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LA LEGISLATURADE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGQO,

ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR

RESUELVE:

O
FAIR PR A SR
S ek

Articulo 1°.- Aprobar en todos sus términos el Convenio, registrado bajo el N° 14.081,
referente al Censo Nacional de Infraestructura Escolar Cenie 2008-2009, celebrado el dia
16 de”Marzo de 2009, entre la Provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del
Aflantico Sur y el Ministerio de Educacion de la Nacion; ratificado mediante Decreto
provincial N® 1800/09.

Articulo 2°.- Registrese, comuniquese y archivese.
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NOTA N°
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Gobernadora de lz Provincia de Tierra del Fuego, Antartida ¢ Isias de} Atldntico Sur, conl
¢l objeto de remitirle fotocopia autenticada del Decreto Provincial N° 1800709, por el
cual se ratifica el Convenio Marco celebrado con el Ministerio de | Educacion de la
Nacion registrada bajo N° 14081, a los efectos establecidos por los articulos 1057 Inciso
7°v 135° Inciso 1° de ta Constitucion Provineial.
Sin ofro particular, salude a Ud. con atenia

distinguida consideracién.
- AGREGADU:
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USHUAIA, 75 AGO. 7068

VISTO el expediente N° 7876-ED/2.009 del registro de esta

Gobernacion; y

CONSIDERANDO: |
Que mediante el mismo tramita el Convenio Marco registrado bajo el

‘NG 14081, suscripto entre el Ministeric de Fducacion de ia Nacion, representado

por su entonces Titular, Lic. Juan Carlos TEDESCO, y la Provincia de Tierra del
Fuego, Antartida e Islas del Atlantica Sur, representada por el entonces Ministro
de Educacién, Cultura, Ciencia y Tecnologia, Profesor Dario Rubén VARGAS.

Que resulta procedente su ratificacion y posterior intervencion de la
Legislatura Provincial.

Que la suscripta se encuentra facultada para el dictado del presente
acto administrativo, en virtud de lo dispuesto por el articulo 135° de la Constitucion
Provincial. - o

Por elio:
LA COBERNADORA DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
, DECRETA:
ARTICULO 4°.- Ratifiquese en todes sus términos el Convenic Marco registrado
bajo el N° 14081, suscripto enire el Ministeric de Educacién de la Nacidn,
representado por su entonces Titular, tic. Juan Carlos TEDESCO, y la Previncia
de Tierra del Fuego, Antartida e islas del Atlantico Sur, representada por el
entonces Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia y Tecnologia, Profesor Dario
Rubén VARGAS: cuya copia autenticada forma parte integrante del presente.
ARTICULO 2° - Remitase copia del presente & la Legisiatura Provincial, a los fines
previstos por los articulos 105°, inciso 7} y 135°, inciso 1) de la Constitucion
Provincial. '
ARTICULO 3°.- Comuniquese. Dése al Boletin Oficial de la Provincia y archivese.

DECRETO N° 1900/09 |
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- CONVENIO e

Entre el MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NAC%GNf%%%QE&édo o 5 RS
por su titular, Licenciado Juan Carlos TEDESCO, con domicilio en la calie
PIZZURNO N° 935 de la CIUDAD AUTONOMA de BUENOS AIRES, en adelanis
“MINISTERIO", por una parie y el MINISTERIC DE EDUCACION, CULTURA,
CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
representado en este'a:cto "por. su titular, Profesor Darfo Rubén VARGAS, con
domicilio en la calle Patagonia N° 418, de la ciudad de USHUAIA, denominada &n
adelante “JURISDICCION", por la b%ra parte, s suscribe &l presente Convenio sujeto

a las siguientes clausulas.~-------—----- O

PRIMERA: Las partes asumen e! compromisc de desarrollar en forma conjunta las
acciones necesarias para evar a cabo en el ambito de la JURISDICCION el CENSO
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA ESCOLAR "CENIE 2008--2009.
contempladas en el Anexo | que forma parte integrante del presente Convenio.—-------
SEGUNDA: A los efectos de llevar a caho las acciones establecidas en la clausula
PRIMERA, MINISTERIO se compromete a: ‘ -
1.- Difundir las acciones del CENIE 2008-20C9.

5 _ Suministrar asistencia técnica. equipamiento, y aportar recursos financiercs para
llevar adelante el CENIE 2008-2009. -wvmrsmmrmmmmramsunrmnomnanes
3 . Contratar los servicios de un Coordinador Jurisdiccional del CENIE 2008-2009 y

sus asistentes, conforme a los términos que se detalian en el Anexo i del presente

CONVENIQ ~mmmmomssmmm o msmm o s - R -

4 - Contratar a través de la JURISDICCION los servicios de censistas y supervisores
para la realizacion del trabajo de relevamiento, transfiriendo tos recurses financieras
para la liquidacion de honorarios, gastos eventuaies de movilidad y de viaticos, y
provision de seguros para los Qerzsistas y oS supervisores de Campo. -—--==-=-ssssmnmr=s

5 . Suministrar los instrumentos de relevamiento y garantizar su distribucion en las

juri/gdicciones.
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6.- Garantizar |a organlzacaon ey trabajo de campo Ia capdtitaci

y de los supervisores.-- -

‘\ oy zfam..*"a #

7.- Disefiar un sistema de carga y almacenamiento de Iz informacion refevada en fos ™"

establecimientos de gestion estatal y de gestion privada. : -

8.- Aportar parte de la financiacion det disefio dé los pilanos faltantes de las

construcciones edilicias de gestion estatal del universo a relevar. -
9.- Procesar la informacion relevada y elaborar el informe final --

10.- leu'zdzr en colaboraczon cen la JURiSDECCION las acciones del CENIE 2008-
2009 .- :

11.- Efectuar reunicnes periddicas con Ia JURISDICCION con el fin de analizar y

evaluar la marcha de las actividades conjuntas realizadas, efectuar los ajustes
necesarios y programar las acciones futuras, —-- - -

TERCERA: Las prestaciones y suministros comprometédos por el MINISTERIO en la
clausula SEGUNDA seran financiadas con cargoc exclusive a los recursos del
MINISTERIO, quedando por tanto supeditada su concrecién a su disponibilidad

presupuestaria. _ S —
CUARTA: Por su parte la JURISDICCION se compromete a:

1. Proveer el espacio fisico y la conectividad para e! funcionamiento del equipo

tecnico jurisdicional —-—m—semeemeecomee e

2. .Difundir. en colaboracion con el MINISTERIO, las acciones dei GENIE 2008
2009, —or _

3. Comunicar a las autoridades de ios establecimientos egucativos las acciones.
previstas por el CENIE 2008-2000. -

4. Brindar el apoyo necesario para lograr la colaboraciéon de las diversas areas

involucradas en las tareas de relevamiento en ef territorio nacional ¥ actuar como
organo responsable de la realizacion de! GENIE 2008-2009 en la jurisdiccion. —em------
5. Actualizar de ménera permanente la correspondencia entre CUE/ANEXOS
(Clave L'J_nica de Establecimiento) y CU; (Cédigo Unica de Infraestructura). e

6. Recopilar, actualizar y realizar el copiado de los planos de las construcciones del

sEctor de gestion estatal. - e
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8. Or'ganizar el trabajo de campe, a través de la figura del Coordinador
JUASAICCION@I =

1C.Supervisar el proceso de carga de la informacién relevada en los
establecimientos de gestion privada. -~
11.Finalizada la etapa de relevamiento y de carga inicial, actualizar la base de datos

una vez fransferida a sus propios sistemas de administracién de datos de

infraestructura e incorporaria, ademas, a la base de datos del Relevamiento Anual

B St A St 00, = e
12. Recibir y archivar ios instrumentos de re!evan” ento de cada establecimiento

convenientemente EMDAIAAOS =
13.- Participar de reuriones periédicas con el MINISTERIC con e! fin de analizar y
evaluar la marcha de las actividades conjuntas realizadss, efectuar los ajustes
necesar%o_s Y programar las acciones fUturas. =—--ee--ememoeoemeo e
QUINTA: En ningln caso el M!N!STERIQ sera responsable por los dafos o
accidentes que pudieran sufrir las personas o los bienes de censistas ¥ supervisores
durante el desarrollo de las tareas previstas para el CENIE 2008-2009.-----—----vmmmmm-
SEXTA: Los procedimientos administrativos, de contrataciones y de rendiciones se
detallan en el “Manual de Procedimientos Administrativos CENIE 2008-2009” que

forma parte del presente Convenic como ANexo . -—--we-mereemmeeooee e

- SEPTIMA: Los derechos de propiedad de autor y de reproduccion, asi como

cualquier otro derecho intelectual de cualquier naturaleza que sea sobre cualquier
informe, trabajo, estudio u obra producida como consecuencia del presente
Convenio, perteneceran exclusivamente al MINISTERIO. cmweme e
OCTAVA: Las partes podrén rescindir unilateralmente el presente Convenio de
mediar notificacion expresa con una antelacién no menor a NOVENTA (90) dias. En
este caso las partes se comprometen a finalizar las acciones que se encuentren en
B @ U GO e
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NOVENA: Las estipulacicnes especificas se acorda‘%@_‘;ea? -fravés de Actas

Complementarias al presente Convenio, las que podran ser suscriptas por el Titular
de ta SUBSECRETARIA DE PLAN?:AMEENTO EDUCATIVO en representacion del
LIS Ty = o . .

DECIMA: El presente Convenio tendra una vigencia de CINCO (5), afios contades a

partir de la fecha de firma de! mismo.
UNDECIMA: Para el caso de controversias en la mterpretamon y/o ejecucién del
presente Convenio, tas partes se someten a Ia jurisdiccion originaria de la CORTE
SUPREMA DE JUSTICIA DE LA NACION en los términos del articulo 117 de ia
CONSTITUCION NACIONAL, -- -
En prueba de conformidad se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor V& un

solo efecio en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, a los 16 dias del mes doe
marzo del 7&ﬁo 2008. :
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. s ANEXO |
Metas y cbjetivos del CENSO NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA ESCOLAR
CENIE 2008 - 2009

Obietivos

La Resolucién N° 54/ 08 de! Consejo Federa! de Educac%én, CFE, aprueba Ia
implementacion del Segundo Censo Nacional de Infraestructura Escolar, CENIE
2008/09, estableciendo Ja. constitucion de una comision en el émbito del Ministerio
de Educacién de la Nacion, MEN coordinada por la Subsecretaria de Planeamiento
Educative, SSPE e integradé por la Direccion Nacional de Informacion y Evaluacion
de la Calidad Educativa, DINIECE, y la Direccion de Infraestructura, DI, de la cartera
educativa nacicnal, | ‘

El Censo se propone producir informacion actualizada acerca de la cantidad, estado
Y aprovechamiento de los edificics escolares; vy de las caracteristicas y disponibilidad
del equipamiento. -

La informacién a obtener permitira;

1.1. Actualizar la informacién sobre infraestructura escolar, teniendo en cuenta que
el Censo Nacional de Infraestructura Escolar ~CENIE 98- se realizd hace diez anos:
y que es de interés incorporar al relevamients estadistico esta variable, en lo posible
con una frecuencia de 5 afios.

1.2. Fundamentar la toma de decisiones vinculadas con la ampliacién, adecuacién y
mant

imiento de la infraestructura, como por ejemplo;

stimar con mayor rigor la necesidad de obra nueva y su localizacién.
-~ . ' .
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atender los requer;mlentos de la extensién de Ia escolaridad obligatoria
(especialmente en los mveie; inicial y secundario); de la implementacién de la
jornada extendida o completa en e nivel primario; y de la redefinicion de |a
estructura académica del sistema.

- Estimar las necesidades de adecuacion de fa obra existente a nuevas exigencias
de la normativa sobre arguitectura escolar (condiciones de seguridad, de
accesibilidad, de cwculacién ventilacion vy acondiczonamiento termico; nuevas
concepciones acerca del uso de los espacios de ensenanza i0s agrupamientos
de alumnos, etc.).

- Identificar y cuantificar los edificios obsoletos que requieren ser sustituidos.

-+ Cuantificar y caracterizar el equipamiento disponible.

Universo a relevar

Se relevara la infraestructura escoiar de gestion estatal v privada, en la cual
funcionen todos los establecimientos no relevados por el Relevamiento Escuelas
Rurales {RER) durante 2006, 2007 y 2008, lo gue incluye:

1. Los establecimientos de gestién esfatal, con ofertas de educacion formal y/e no
formal, activos al momento del relevamiento, a saber:
1.1, Todos los establecimientos del dmbito urbano
1.2, Los estab?écim%ehtos del ambite rural exciuidos def RER, en funcidn

de los criterios de reievamiento del mismo.

2. Los establecimientos de gestién privada.

Reldvarmiento de ia informacién

o
LIS L
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El relevamiento de los estabsecxm entos de gesticn esiaiai@%ta(a -2 cargo de
censistas con formacién especifica tales como estudiantes avanzados y/o graduados
de las carreras de Arguitectura, Ingenieria Civil, Ingenieria en Construcciones y ofras
afines, (mecanica, electromecanica, eléctrica, agrimensar) de universidades
nacionales comprendidas en los convenios suscriptos con el Ministeric de Educacion
de fa Nacion

Los censistas utilizaran un instrumento integrade por:

= Ef plano impresc de los edificios y los predios (fotocopia o impresion de los
plancs disponibles), qUe sera actualizado por el censista.

r Una planilla compiemehtaria para registrar la informacién que derive
fundamentalmente de su observacion experta acerca de las caracteristicas Y
estado de conservacién de la infraestructura,

Los establecimientos de gestion privada seran relevados a través de un

instrurmento autoadministrado, Cuya carga se realizara via web. El mismo sera

coempletado por los representantes legales / directivos de los establecimientos.

Conformacion de! Eqguino Técnico

El Ministerio de Educacion de la Nacion contrataré en cada jurisdiccién a UN (1)
Coordinador Jurisdiccional del CENIE y asistentes de dicho coordinador, cuya
cantidad sera proporcional al ndmero de establecimisntos de gestion estatal que

isgran el universe de relevamiento.
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Earte I Introduccién |

Parte I: Introduccién

1) Objetivo del Manual

Este “Manual de Procedimientos Administrativos CENIE 08-09 Hiene por objetivo
presentar los circuitos administrativos, las normativas relacionadas con éstos y los
medos de presentacion de la documentacion en el marco del CENSC NACIONAL DF
INFRAESTRUCTURA ESCOLAR 2008-2009 (CENIE 08-09).

2) Destinatarios

Esta dirigido a todas las unidades provinciales que colaboran en el desarrollo del
CENSC NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA ESCOLAR 2008-2009.

3) Antecedentes
a) Creacién

El Segundo CENSO NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA ESCOLAR (CENIE 08-09), fue
aprobado por la Resolucion N° 54/08 del Consejo Federal de Educacion,
estableciendo la constitucion de una comision en el ampito del Ministerio de
Educacion de [a Nacidn, MEN, coordinada por {a Subsecretaria de Planeamiento
Educativo, SSPE, e integrada por la Direccidn Nacional de informacion y Evaiuacion
de {a Calidad Educativa, DINIECE, y la Direccién de Infraestructura, DI, de la cartera
educativa nacional. .

b) Objetivas.

Et Censo se propone producir informacién actualizada acerca de la cantidad, estado
y aprovechamiento de los edificios escolares; y de las caracteristicas y disponibilidad
del equipamiento. - ‘

La informacion a obtener permitira:

¢ Actualizar la informacién sobre infraestructura escolar, teniendo en cuenta
que el Censo Naciohal de Infraestructura Escolar -CENIE 98- e realizd hace
diez afios; y que es de interés incorporar al relevamiento estadistico esta
variable, en lo posible con una frecuencia de 5 afios.

» Fundamentar {a toma de decisiones vinculadas con la ampliacion, adecuacién
y mantenimiento de (a infraestructura, como por ejemplo:

- Estimar con mayor rigor la necesidad de obra nueva y su.localizacidn.

- Detectar los espacios disponibles para amptiar la obra existente, en funcidn
de atender los requerimientos de la extension de la escolaridad obligatoria
(especialmente en los niveles inicial y secundario); de ta implementacién de
ta jornada extendida o completa en el nivel primario; y de la redefinicion de
la estructura académica del sistema.

i ;- - Estimar las necesidades de adecuacion de la obra existente a nuevas
L exigencias de la normativa sobre -arquitectura escolar (condiciones de

J;’,‘L

[Version 1.0 Octibre 2008 ] Pégina 3 de 53 |




e e N W

Manuai de procedinﬁientos- administrativos CENIE 08-09 - PROVINCIAS

| Parte I: introduccién [

3
!

seguridad, de accesibilidad, . de circulacién, ventilacién y acondicionamietty
termico; nuevas concepciones acerca del uso de los espacios de ensefanza
los agrupamientos de alumnos, etc.).
- ldentificar y cuantificar los edificios obsoletos que requieren ser sustitiiide
- Cuantificar y caracterizar el equipamiento disponible.

Para lograr los objetivos, el Ministerio de Educacién de la Nacidn, contara con. la.

colaboracién de Universidades Nacionales y de las jurisdicciones provinciales, cuyos
roles y responsabilidades se definen en el apartado d). e

¢) Informacion a relevar .

: - ) @ =
£l Censo Nacional de Infraestructura Escolar 2008-2009, relevara ia infraestruct;g:ir e e
escolar de gestion estatal y privada, en la cual funcionen todos {os es*tatibiecim1'5,2"f1tos§'xw :

no relevados por el Relevamiento Escuelas Rurales (RER) durante 2006, 2007 .v. 2008
lo que incluye: _ ‘ , . 3

el

¢ Los establecimienios de gestion estatal, con ofertas de educacién fd}‘mélly/o
no formal, tanto activos como inactivos al momento del relevamiento, a
saber:
- Todos los establecimientos del dmbito urbano.
- Los establecimientos del dmbito rurai excluidos del RER, en funcién de
los criterios de relevamiento del mismo. .
¢ Los establecimientos de gestion privada.

Las variables a relevar seran las siguientes:

« Caracteristicas de los predios en los cuales estan asentados los edificios, asi
como de su entorno.

‘e Caracteristicas constructivas y funcionales de ios edificios, sus locales e
_instalaciones.

¢ Equipamiento disponibie.
¢ Tipos de uso del edificio y sus instalaciones -exclusivo o compartido- ya sea
en su totalidad o en forma parcial.

d) Roles y responsabilidades de los actores.
Ministerio de Educacion de la Nacidn:

o El financiamiento del equipo tecnico jurisdiccional det CENIE.

e La provision de equipamiento para el equipo tecnico jurisdiccional del CENIE,
* Laelaboracion y distribucién del instrumento de Relevamiento.

e La organizacion del trabajo de campo.

La capacitacion de los censistas y supervisores del trabajo de campo.

La carga y almacenamiento de 4 informacion a relevar,

El financiamiento de los nlangs. |

El procesamiento de la informacion y elaboracion del informe final

Difusién det CENIE 08/09.

]
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Jurisdiccion Provincial:

¢ Proveer el espacio fisico y':‘iaicf'o'ri"ec-twidad-para-ei‘funcionaﬁ‘ijgfg}ta-del equips;
técnico jurisdiccional, -

e Difundir, en colaboracion con FL MINISTERIO, las acciones del CENIE

e Comunicar a las autoridades de los establecimientos educativos las acciones
previstas por el CENIE.

e Brindar el apoyo necesario para lograr la colaboracién de las diversas éreas
involucradas en las taress de relevamiento en el territorio y actuar como
organo responsable de la reatizacion del Censo en la jurisdiccion,

e Actualizar de manera permanente la correspondencia entre CUE/ANEXOS
(Clave Unica de Establecimiento) y CUI (Cddigo Unico de Infraestructura)

e Recopilar, actualizar y realizar el copiado de los ptanos de las construcciones
del sector de gestidn estatal

* Organizar el trabajo de campo, 2 través de la figura del Coordinador
Jurisdiccional. :

* Distribuir el instrumento de relevamiento.

e Supervisar el proceso . de carga de la informacion relevada en los
establecimientos de gestidn privada. - __

* Finalizada la etapa de relevamiento y de carga inicial, actualizar la base de
datos una vez transferida a SUS propios sistemas de administracién de datos
de infraestructura e incorporarla, ademas, a la base de datos del
Relevamiento Anuat Estadistico. :

e Recibir de la Universidad y archivar los instrumentos de relevamiento de
cada establecimiento convenientemente embalados

» Participar de reuniones periodicas con el MINISTERIO con el fin de analizar y
evaluar la marcha de las -actividades conjuntas realizadas, efectuar los
ajustes necesarios y-programar las acciones futuras. '

Universidades Nacionales:

¢ Convocar y seleccionar a estudiantes y/o graduados de las carreras de
Arquitectura, Ingenieria Civil, Ingenierfa en Construcciones, y otras afines,
para efectivizar et trabajo de relevamiento y carga de datos de las
construcciones edilicias de' los establecimientos de gestisn estatal. Sin
perjuicio de esto, la UNIVERSIDAD, permitira a la / las jurisdicciones que asi
to requieran participar de ta seleccion de tes censistas convocados
¢ Convocar y seleccionar supervisores del trabajo de campo
e La UNIVERSIDAD acordara con el Coordinador Jurisdiccional del CENIE, v con
el MINISTERIO, el establecimiento de la logistica y el cronograma del trabajo
de campo. _ ' :
e Entregara a los censistas el Instrumento para et relevamiento
° Garantizard la provision de S€guros para los censistas y supervisores
seleccionados.
e Supervisara el trabajo de campo.
- Realizara la primera supervisién de la carga de la informacion.
~* Recibira las transferencias monetarias para la tiquidacion de honorarios de
censistas y supervisores o B : e o : :

[ Version 1.0 Oc.tubre 2008 _ Pégina S de 53 |
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° Asistira a encuentros nacionales / regionales a realizarse en el
. acciones del CENIE 2008-2009. : -
Entregard informes de avance y final de las acciones de relevamiento.
Participar de reuniones periddicas con el MINISTERIO con el fin de analizar y -
evaluar la marcha de las actividades conjuntas realizadas, efectuar los
ajustes necesarios y programar las acciones futuras. =0 o i

I

s

4) Capitulos que integran e! Manual.

Parte il Recursos Humanos ISR i W o

5 (Vt_
se describen los términos de referencias para la contratacion del Coordinador
Jurisdiccional y de sy asistente, los honorarios a percibir por dichas tareas y los
procedimientos a seguir para solicitarles pasajes aéregs y Pago de viaticos.

Parte ! Transferencias a Provincias

Se refieren los procedimientos administrativos Necesarios para consumar las
transferencias a las provincias, los tipos de transferencia a realizar -discriminadas

por concepto del gasto- y las caracteristicas de la rendicién de cuentas de los fondos
transferidos. '

Parte IV Resolucion Ministerial N° 727/03

Se adjunta la normativa que rige la rendicién de cuentas en el Ministerio de
Educacion Nacional. :

[ Versidn 1.6 Octubre 2008 Pégina 6 de 53 |
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Parte lI: Recursos Humanos.

W% i o s
e OE

X

1) Contratacion del Ceordinad«é%v}té;’és:éééé;iéﬁ'éy?g S-us as;?%%é J
(OEI) ) Ly

a) Términos de ;‘eferéncia para la contratacion del coordinador jurisdiccional dél }‘
CENIE 2008-2009 ' | A

a.1 Objét%vo de la Contratacion

En el marco de la realizacion del Censo Nacional de Infraestructura Escolar CENIE
2008-2009, aprobado mediante resolucion N° 54/ 2008 dal Consejo Federal de
Educacidén, se hace necesario conformar en cada una de las jurisdicciones
educativas un area que coordine la realizacion del mencionado Censo, con
dependencia funcional de! ambito de Planeamiento Educativo jurisdiccional

a.2  Descripcién de las tareas especificas.

e Coordinar la gestion del CENIE 2008-2009 en ia jurisdiccion, en lo que
respecta a las cuestiones administrativas, logisticas, informaticas, etc.
articulando con las areas de Unidad Estadistica, Infraestructura Escolar
provinciales y PREGASE.

» Coordinar la recopitacion de los plancs de lcs establecimientos de
gestion estatal, realizar y archivar copia de los mismos y codificarlos con
el CUE/CUI que corresponda. _

° Asistir a la realizacion de seminarios y encuentros nacionales y/o
regionales realizados en el marco del CENIE 2008-2009.

¢ Establecer ia logistica/cronograma de trabajo de campo en acuerdo con
las universidades u otras instituciones responsables del mismo.

¢ Garantizar una adecuada difusion y comunicacién de tas acciones

de comunicaciones habituates del area de Planeamiento jurisdiccional.

e Facilitar al responsable/ccordinador nombrado por la Universidad las
condiciones para la realizacidn de las tareas referidas al trabaio de
campo. -

° Asistir a la Coordinacisn Nacional en la elaboracién de informes de
avance jurisdiccionales del Censo cuando esta lo requiera.

a.3  Requerimientos y candicionas de trabajo

* £l coordinador realizarg Sus tareas bajo |la supervision  del
Director/Subsecretario de Planeamiento . Educativo del Ministerio de
. Educacién jurisdiccionat,
/" e La dedicacidn horaria sera no menor de 30 horas reloj semanales, en el
. i horario laboral - estipulado para 13 administracion plblica de la
i jurisdiccion, '
A

[Version 1.0 Oetubre 3605 T
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* No debera poseer un cargo o contrato en los ambitos publico, privad e, A0
en organismos externos que implique una dedicacion mayor a 15hs. reloj-
semanales o que (e impida desempefiar su tarea de coordinacio
jurisdiccional del CENIE tos cinco dias habiles de la semana.

° Deberd estar inscripto en el Monotributo o inscribirse al mismo
facturar mensualmente sus servicios para .acceder al cobro de/ lo
honorarios. e A

a.4  Perfil del coordinador.

Graduado universitario, con experiencia en gestion en el sistema edticative del
sector publico, principalmente en propuestas que hayan involucrado Ia
articulacion interinstitucional de iniciativas. Preferentemente, se valorard la
experiencia en la realizacién de relevamientos.

b) Términos de referencia para la contratacion de los asistentes del coordinador
Jurisdiccional del CENIE 2008-2009 '

b.1 Objetivo de la Contratacion

En el marco de la realizacion del Censo Nacional de Infraestructura Escolar CENIE
2008-2009, aprobado mediante resolucion N° 54/2008 det Consejo Federal de
" Educacién, se hace necesario conformar en cada una de las jurisdicciones
educativas un drea que coordine la realizacion del mencionado Censo, con
dependencia funcional del ambito de Planeamiento Educativo jurisdiccional.

b.2 Descripcidn de las tareas especificas

* Asistir en las tareas de gestién del CENIF 2008-2009 en la jurisdiccion,
en lo que respecta a las cuestiones administrativas, logisticas,
informaticas, etc. articulando con las areas de Unidad Estadistica,
Infraestructura Escolar provinciales y PREGASE.

e Asistir en las tareas de recopilacion de los planos de los
establecimientos de gestién estatal, realizar y archivar copia de los
mismos y codificarlos con el CUE/CL que corresponda.

* Asistir a la realizacién de seminarios Y encuentros nacionales y/o
regionales realizados en el marco del CENIE 2008-2009.

e Asistir  al  Coordinador jurisdiccional  en  las  tareas de
logistica/cronograma de trabajo de campo.

» Auxiliar en las tareas de difusion Y comunicacion de las acciones
previstas por el Censo.

b.3 Requerimientos y condiciones del trabajo

£l Asistente Técnico realizard sus tareas bajo la supervision del
Coordinador jurisdiccional det CENIE 2008-2009.

£y
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° La dedicacién horaria sera no menor de 30 horas reloj semanales, ey
el horario laboral estipulado para ta administracion publica de | s

jurisdiccion. i

reloj semanales o que le impida desempefar su tarea de Asistente |
Técnico jurisdiccional del CENIE los cinco dfas habiles de |a semana. '
e Debera estar inscripto en el M{}ngtfﬂquto 0 inscribirse al misrr(ng__y
facturar mensualmente sus servicios ‘para acceder al cobro deslos—.
honorarios. fori

. b.4 Perfil del asistente P
Preferentemente graduado universitario, con experiencia en gestidit“én el
sistema educativo del sector publico, principaimente ep propuestas que hayan
involucrado la articulacion interinstitucional de iniciativas, Asimismo, se valorara
la experiencia en la realizacion de relevamientos.

¢) Honorarios.

El Ministerio de Educacién de la Nacion contratard en cada jurisdiccion a 1 {un)
Coordinador Jurisdiccional del Censo Nacional de Infraestructura Escolar (CENIE
2008-2009) y asistentes de dicho coordinador, cuya Cantidad sera proporcional a la
cantidad de establecimientos de gestion estatal cuya infraestructira sera relevada.

Cantidad de Asistentes Teécnicos x Jurisdiccién segun total de 4
Establecimientos de gestion estatal f

T ——

| Establecimientos de gestion Cantidad de Asistentes Técnicos x r
| estatal a relevar ' Jurisdiccion

e O i SO S [

' o 1 |

ntre 1y 1.200 | . |

| Entre 1y Mﬁmﬁw

F _Entre 1.201 y 2.400 | ‘ B |

Entre 2.401 y 4.800 | , 5
H M-—w"%

o A
 Mas de 4.800 & .
u e __RJM___%,

Los honorarios percibidos varian seglin la funcién a desempefar:

¢.t Coordinacion. Categorfa Consultor A2 Decreto N° 1184/01.-

c2 Asistente. Categoria Consuttor Bt Decreto N° 1184/0G1.-

| Version 1.0 Oc{ﬁbré 2008. T : | . Péagina 9 de SQ
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d} Pago de Pasajes y Vidticos por GEL % i” ;

' peg oy r
d.1. Solicitud de reserva de pasajes aereos’ y pago dé' viitic
Encuentros Nacionales / Regionales.

d.1.a. De la jurisdiccién provincial a la Coordinacién Nacional del CENIE 08-09

Cada jurisdiccion provincial debe enviar una nota de solicitud de pasajes aéreos
y viaticos a la Coordinacién Nacional del CENIE 08-09, (Ver Anexo I.a) con un
plazo méximo de 5 dias habiles anteriores al comienzo del encuentro, a los
efectos de que la Coordinacion Nacional pueda informar en tiempo y forma a los
organos ejecutores de las reservas de Pasajes aéreos los asistentes y /6
Coordinadores jurisdiccionales que concurriran, '

Como anexo de la misma, se presentard la planilla de solicitud de pasajes
aéreos y de pago en concepto de vidticos, (Ver Anexo fl.c}) donde deberan
constar los nombres, apetlidos, DNI de los agentes y/o funcionarios objeto del
viaje, el destino a realizar, el dia y hora del mismo, y el importe asignado en
concepto de vidticos segln lo establecido por el Decreto N° 1184/01. (Ver
Anexo Ii.d} :

Cabe aclarar que la liquidacion en concepto de viaticos se debe ajustar a las
Pautas establecidas a continuacién:

¢ Se liquidard viatico completo por el dia de salida y el de regreso,
siempre que la comisién de servicio que lo origine tenga comienzo
antes de las doce {12) horas det dia de la partida y finalice después
de la misma hora del dia de regreso;

° 5t la comision de servicio no pudiera ajustarse a la norma
precedente, se liquidara el 50 % det viatico; -

* Cuando la comision se realice en lugares donde el Estado facilite al agente
alojamiento y/o comida, se lquidaran como maximo los siguientes
porcentajes del vidtico: y

23 % si se le diere alojamiento v comida.
50 % gi se [e diere a{ojami_eﬁto (cuatguiera fuere eéste) sin comida.
75 % si se le diere conr.iida'-sin' alojamiento;

d.1.b. De la Coordinacién N-acirona{ del CENIE 08-09 a la OFI.

. La reserva y emisién de pasajes aéreos y la solicitud de pago en concepto de
viaticos, la realizara la Coordinacién Nacional del CENIE 08-09 mediante una nota
" de solicitud de Pasajes aéreos y viaticos a la OEl, (Ver Anexo H.b) firmada por
\ /7 la autoridad responsable, la cual se presentard en Paraguay 1510 con 72 hs,
t habiles administrativas de anticipacion a la fecha de viaje pretendida.
vy ’ ; sr ER i g : W :
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Como anexo de la misma, se presentara la planift c“ffe’_sg;icitudifaédéim,
aéreos y de pago en cencepto de \'iié‘t‘icbs,”(\’é}"‘Aﬁé’)’(‘d"ch; donge:«de e
constar los nombres, apellidos, DN de los agentes y/o funcionariosebiéto del
viaje, el destino a realizar, el dia y hora del mismo, y el importe asignado en
concepto de viaticos segin lo establecido por el Decreto N° 1184/01. (Ver
Anexo Il.d) :

Al presentar {a solicitud de pasajes, la OEl emitira tos pasajes de acuerdo a o
pretendido por la Subsecretaria y baje el modo de contratacion utilizado en sy
competencia. El pago de vidticos se realizara en las oficinas de la CEl, sita en la
calle Paraguay 1510.- .

d.2. Rendicién del Pago en concepto de viaticos
d.2.a. De la jurisdiccién provincial a ta Coordinacién Nacional det, CENIE 08-09

Cada jurisdiccion provincial debe enviar una nota de rendicion de pasajes
aéreos y viaticos a la Coordinacién Nacional del CENIE 08-09, (Ver Anexo l.e)
con un plazo maximo de 15 dias habiles posteriores a la finalizacidn del trastado,
a los efectos de que la Coordinacion Nacional pueda efectuar en tiempo y forma
la rendicién de los pasajes aereos y viaticos -otorgados a los asistentes y/ o
coordinadores jurisdiccionales- a {0s organos ejecutores.

Cabe aclarar que como anexo de la misma, se presentara ta planilla modelo de
rendicion de pago de viaticos (Ver Anexo il.g) junto a los Boarding pass y/6
billetes electronicos originales -debidamente conformados en el cuerpo por la
autoridad responsable- gue certifiquen la realizacién de dicho viaje, donde se
informara el importe rendido €n concepto de vidticos de las personas
anteriormente designadas.

d.2.b. De la Coordinacion Nacional del CENIE 08-09 a la QE}.-

,* La Coordinacion Nacional del CENIE 08-09 debe presentar en las oficinas de ia OEl
/“(Paraguay 1510) una nota de rendicion de pago de viiticos (Ver Anexo ILf)

| .~ firmada por la autoridad responsable vy dirigida al Director Regicnal de dicha
L institucion, informéandote el importe rendido en concepto de vi_étic_o; de las

 {VersiEn 10 Ootabre 2008 _ J ) Pégina 11 de 53 ]
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personas anteriormente designadas -ié’??u%le‘s:"ﬁgij’”a'?ﬁh en la planiita mod
de rendicién de page de viaticos (Ver Anexc It.g)- junto a los Boarding pass
billetes electronicos originales -debidamente conformados en el cuerpo .Hor

autoridad responsable- que certifiquen la realizacidn de dicho viaje,

H

PDQQE?@%?E_@I

Luego de la realizacion del trasiado, las unid;
| plazo maximo de 15 dias habiles posteriores a

2 ia finalizacion det mismo, }
para  remitir {a  documentacion necesaria -Boarding Pass, billetes
alectrénicos, pasajes terrestres, etc. -, nara | > 1as solicitudes ’
de pago en conceplo de  vidticos otorsados a {os asistentes v 7 ¢
coordinadores jurisdiccionales,

5

3
g
@
=
a
0
5
i
a.
3
L)

Loordinacion

d.2.¢c Rendicién de cuentas del CENIE al Departamento Rendicién de Cuentas.

EL CENIE, en su caracter de responsable primaric, se encargarg de presentar toda
la documentacidn de respaldo -gue oportunamente >€ presentara ante la OFl- gl
Departamento de Rendicién de Cuentas del Ministerio de Educacion Nacional una
vez concluide el acto resolutivo que dio origen a la transferencia de fondos,
indicando que el uso y la aplicacion de los fondos se han realizado en todo de
acuerdo con lo dispuesto por el acto administrativo de autorizacion,

En el caso en que el monto de los comprobantes de gastos que obran como
documentacién de respatdo de la rendicidn de log fondos sea igual al importe
transferido a la OF), el Departamento de Rendicién de Cuentas dara por concluido
el tramite administrativo del Expediente.

Caso contrarig, corresponde a ta OF| realizar una devolucién de los fondos no
ejecutados -y, por lo tanto, no rendidos- 3 la Cuenta Corriente det Ministerio de
Educacion N° 2532/70 del Banco de la Nacion Argentina.

r
e

_ //
4
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Anexo il. a} Nota de solicitud de pasajes aéreos Y pago en concepto de:
viaticos a la OF} (Jurisdic&igp_-wacién) :

CONVENIC REGISTRADO ‘
T Nota N°

FECHA ... i didd
nof A
FAJO N o R

“Buenos Aires,

SENOR SUBSECRETARIO:

En virtud de lo estigﬁ'ﬂté&ld"én el Acta xxx firmada entre el
Ministerio de Educacién y vuestra proviricia, tengo el agrado de dirigirme a usted
solicitandole la reserva y emision -de los paéajes aeéreos y el pago en concepto de
viaticos,- correépondientes a las personas que se detallan en la planilla de solicitud de
Pasajes aéreos y viaticos anexa a la presente, en virtud de asegurar su participacion en

la capacitacion de! Censo Nacional de Infraestructura Escolar a desarrollarse el dia 24 de
octubre.

Sin otro particular, saludo a Ud. atentamente, -

AL SENOR SUBSECRETARIO
DE LA SUBSECRETARIA DE
PLANEAMIENTO EDUCATIVO
Lic. Osvaldo DEVRIES

S / D

;

1.
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o
#
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Anexo li. b} Nota de solicitud de pasajes aéreos ¥ pago en conc’;"”e@t; e
viaticos a la OF| {(Nacion,QE) e

CONVENIO REGISTRADG ,

FECHA

SRR SSPER - G0 TR RS
SmAajoNe ok

. R. SSPE N® /08

Buenos Aires,

SENOR DIRECTOR REGIONAL:

En virtud de (o estipulado en los ConVenio N°413/1 y N° 340703 y
el Acta xxx firmada entre_éi Ministerio de Educacion y la C.E.[, tengo el agrado de
dirigirme a usted, solicita’hdo[e la reserva y emision de los pasajes aéreos y el pago en
concepto de vidticos, correspondienteé a 1as personas que se detallan en lg ptanilla de
solicitud de pasajes aéreos y viéticos anexa a la presente, en virtud de asegurar sy

participacion en la Capacitacion del Censo Nacional de infraestructura Escolar a
desarrollarse el dia 24 de octubre.

Sin otro particular, saludo a Ud. atentamente. -

AL SENOR DIRECTOR REGIONAL DE

LA ORGANIZACION DE ESTADOS
IBEROAMERICANOS PARA LA
EDUCACION, LA CIENCIA Y LA CULTURA
Lic. Daric PULFER ,

S / D

|
[P

N
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Anexo ll. ¢}

Cant.dad o
de Dias

TOTAL GENERAL!S

i
il
£
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CONVERIO REGISTRAS

' ' | - FECHA
Anexo il. d) Decreto N° 1184/01

3 il H O
BAJO N v ciniarsvenronrane

de sus obligaciones contractuates deban trasladarse a una distancia superior a
CIEN (100) kilometros del lugar donde habitualmente se desempefien, se rige
por el régimen de viaticos aprobado por el Decreto N° 1343/74 sus modificatorios
y complementarios v el Decreto N° 280/95, de acuerdo con los montos de la
retribucion que obran en el Anexo 4 y por el Decreto N° 479/95,

ANEXO 4

COMISION DE SERVICIOQ EN EL PAIS

RETRIBUCION | VIATICO DIARID

Desde $ 2.920 - $ 126

De $1921 a $ 2919 15105

Hasta $ 1920 $ 84 ?
ANEXO 3

ESCALA RETRIBUTIVA CON TOPE DIRECTOR NACIONAL

FUNCION

| Coordinador
‘ General

Consuitor A

} Consultor 8

Consultor ¢
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Manual de procedimientos admin%str_atévos CENIE 08-09 - PROVI
Parte Hi: Recursos Humanos i '

Anexo Il. e} Nota de rendicién de pasajes aéreos y pago en concepto
de viaticos a la OF] (Jﬁrisdicgégn-ﬁéacién)
G.T.F

O REGISTRADG .
CORVENQ REGISTE Nota N /08

SENOR SUBSECRETARIO:

_ En virtud de o estipulado en el Acta xxx firmada entre el
Ministerio de Educacion y vuestra provincia, remitiéndole la rendicion del pago en
concepto de viadticos efectuado a las personas que se detallan en la planilla de rendicién
de pasajes y vidticos anexa a la presente, en virtud de su participacién en ia

capacitacién del Censo Nacional de infraestructura Escolar, a realizarse e| dia 24 de
octubre del corriente afo. '

Sin otro particular, saludo a Ud. atentamente. -

AL SENOR SUBSECRETARIO
DE LA SUBSECRETARIA DE
PLANEAMIENTO EDUCATIVO
Lic, Osvaldo DEVRIES

S / D
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Manual de procedimientos administrativos CENIE 08-09 - PROVI
| Parte II: Recursos Humanos |

Anexo ll. f )Nota de rendicién de pago de viaticos a I3 OEl (Nacién

G.T. R e
CONVENIO REGISTRADO Nota SSPE. /08

/08

ety

En virtud de lo estipuiadg en los Convenio N° 413/1 y N° 340/03 y
el Acta xxx firmada entre el Ministerio de Educacién y la O.E.I, tengo el agrado de
dirigirme a usted, remitiéndole la rendicién del pago en concepto de vidticos efectuado
a las personas que se detallan en la planilla de rendicién de éasajes y vidticos anexa a la

presente, en virtud de sy participacion en la Capacitacion del Censo Nacional de
Infraestructura Escolar, a realizarse el dia 74 de octubre del corriente afo.

Cabe aclarar Que acompaian a la eresente, los boarding pass
originales que certifican la utilizacién de los vuelos abonados.,

Sin otro barticuian saludo a Ud. atentamente. -

AL SENOR DIRECTOR REGIONAL DE

LA ORGANIZACION DE ESTADOS
IBEROAMERICANOS PARA LA |
EDUCACION, LA CIENCIA Y LA CULTURA
Lic. Dario PULFER

S / D

)’
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Manual de procedimientos administratives CENIE 08-09 - PROVINCIAS
Parte lli: Transferencias a provincias f :

Parte lil: Transferencias del MEN a Provincias & 1%
' : . CONVENIO REGISTRA

1. Origen del acto administrativo. FECHA.. oo

o E - BAJO N b
a) Solicitud de la Transferéncia (Provincia — ME?N) :

Cada Unidad Jurisdiccional acordara mediante un Convenio con el MEN;a:a través
de la Subsecretaria de Planeamiente FEducativo- la realizacion del Censo
indicando las responsabilidades mutuas, la cantidad de escuelas (CUE-CUN a

~relevar, los mecanismos  y tiempos de relevamiento, el financiamiento
comprometido por el MEN vy contemplados en la realizacion del CENIE, entre
otros. :

- Los tipos de gastos a ser transferidos para todas las jurisdicciones que contermnpla
el Ministerio de Educacién Nacional son:

o Copiados de planos .
° Honorarios por eventual contratacion de data entry

No obstante, en los casos que corresponda, el Ministerio de Educacion Nacional
transferira a la Jurisdiccion los recursos financieros para:

- e Contratacién de censistas y supervisores
‘e Pago de vidticos y movilidad a los censistas y supervisores

b} Procedimiento de la solicitud de Transferencia en el MEN

b.1 La Coordinacién Nacional del CENIE 2008-2009, envia a la Direccidn de
Despacho los antecedentes {los fundamentos del CENIE 2008-2009, copia del
Convenio y/o la solicitud de la jurisdiccidn provincial) gue motivan la realizacion
de la transferencia, solicitando la caratulacion de los mismos y el posterior envio
a la Subsecretaria del Expediente.

b.2 Una vez recibido el Expediente en la Subsecretaria de Planeamiento
Educativo se le adjunta el proyecto de Resolucidn v se envia a la Direccion de
Presupuesto, para que ésta realice el informe presupuestario v la afectacién
preventiva de los fondos solicitados.

b.3. Cumplido lo solicitado a ta Direccidn de Presupuesto, el Expediente volvera a
la Subsecretaria. El paso siguiente, sera remitir el mismo a la Direccion de
Despacho para la firma de ia Resotucion por parte del Secretario y su posterior
protocotizacion. -

b.4 Cuando se protocoliza ia Resolucion, la Direccion de Despacho remite el

Expediente a la DGAYGF vy ésta, a su vez, to envia al Departamento de Registro

# Contable para la realizacion de la orden de pago.

7/ ~Luego, éste Departamento cursa el Expediente al Departamento de Tesoreria

" donde se le adjuntard la orden bancaria correspondiente a la transferencia
solicitada. -

[ VersiBn 1.0 Octubre 3008 — T T Pigina 20 de 53 |
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____ Manual de procedimientos administrativos CENIE 08-05 - PROVINCIAS
| Parte [il: Transferencias a provincias | G.T &

2. Rendicién de los fondos transferidos.

| Importante: -

Todos los gastos efectuados y las rendiciores de cuentas de iosf‘f—,}msm‘os, ‘
deberan ajustarse a lo establecido en la Resolucion Ministerial N° 727/03
del Ministerio de Educacion de a Nacién, (o sus comptementarias
modificatorias) la cual forma parte del presente Manual como Parte lv.

Requisitos minimos para la rendicion de cuentas,

En cumplimiento de lo establecido por el Decreto é\ére. 2'25/0'7 {Ver' Anexo'llé.a), las
rendiciones de fondos deberan contener, como minime, las siguientes previsiones:

a) Individualizacién del organismo receptor de los fondes y de los funcionarios
responsables de (a administracion de los fondos asignados a cada cuenta bancaria
especial para cada programa:

b} El monto total de la transferencia que se rinde;

¢} Los conceptos de gastos que se atendieron con cargo a dicha transferencia;

d) El grado de avance en el cumplimiento de tas metas comprometidas;

e} Copia del/de los extractos bancarios correspondiente/s a la cuenta bancaria
especial pertinente por el periodo que comprende la rendicién;

f) La relacion de comprobantes que respaldan la rendicion de cuentas, indicando
minimamente: ndmero de factura o recibo, clave tUnica de identificacidn tributaria
(CUIT) o clave Gnica de identificacion laboral (CUIL) del emisor, denominacion 0
razan social, fecha de emision, concepto, fecha de cancelacion, nimero de orden de
pago o cheque y los responsables de (a custodia Y resguardo de dicha documentacion;
g) Para la adquisicion de bienes y servicios con fondos transferidos, las
contrataciones deberdn ajustarse a los que estipule la normativa de [a jurisdiccion
receptora, salvo que la normativa especifica del érea que impulsa {a transferencia de
fondos, disponga otros mecanismos;- . _

h) La obligacion de preservar por el término de diez (10j afios, como respaldo
documental de la rendicién de ‘Cuentas, los comprobantes originales completados de
manera indeleble v que cumplan con las exigencias establecidas por las normas
impositivas y previsionales vigentes v, en su caso, en funcién del tipo de inversion
efectuada, la presentacién de la totalidad de los antecedentes gue justifiquen la
inversion de los fondos remesados; )

i) La obligacién de poner a disposicion de las jurisdicciones y entidades nacicnales
competentes; asi como de (os distintos érganos de control, la totalidad de ta
documentacion respaldatoria, cuando éstos asi lo requieran;

a) Rendicion de Cuentas de las unidades provinciales ai CENTE

Las unidades provinciales deberan remitir trimestralmente a ta Coordinacion
Nacional del CENIE 2008-2009, los comprobantes de gastos originales y el Informe
/" Técnico de Rendiciones de Cuentas, integrado por:
7 a.1 el caracter de aprobacion total o parcial de la rendicion;
. / a2 la expresa afirmacion de que los fondos se han aplicado en un todo de

/7 acuerdo con el destino previsto en el acto administrative que origind la

- [Vesin Lo Geibre 2008 __ Pégimadldesy
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____Manual de procedimientos administrativos GENIE 0809 - PROVINCIAS
LPar-te IIl: Transferencias a provincias | GTF oy
CONVENIO REGISTRADO

transferencia; S _ LN
a.3 el monto aplicado a gastos corrientes, et aﬁﬁé%ldb"a"‘gasx%oﬁ"ﬁfef[é't:@ﬁptta

monto total; ) TAIG NG eI TN
a.4 la referencia del acto administrativo que dio origen a la transferenciade

foridos; _ ey
a.5 deberd estar suscripto por un funcionario con rango no inferior'a o
Coordinador, formalmente designado por autcridad Competente. .
a.6 la planilla declaracién jurada y relacién de los comprobantes
efectuados que, como Anexo 1l]. b}, se incluye en el presente manuat;
a.7 La planilla de balance de estado de ejecucion de! convenio que, como
Anexo ilt. ¢), se incluye en el presente Manual.

Cabe aclarar que, segln los tipos de gastos, se precisarén los siguientes
comprobantes de gastos a los efectos de documentar la rendicién de cuentas:

 gastos

Tipc de gasto - J Comprobante necesario -

Copiado d? planos ! Factura y/6 ticket de cada erogacién |

Factura y/¢ recibo de cada data |
entry + copia de planilla de j
relevamiento

‘Honorarios por contratacion de data
entry '

Planilla de rendicién de viaticos
{Ver Anexo lli.e) firmada por el
beneficiario y conformada por ta
autaridad responsable de la
jurisdiccién.

supervisores (en caso de traslados por
razones de servicio cuya distancia
superen a los CIEN (100) kildmetros del
lugar donde habitualmente se J
desempenen) . l :
| Factura, ticket y/4 declaracién
jurada de gastos (Ver Anexo [1i.d}
por cada censista y supervisor
Factura / Recibo de cada censista y
supervisor y copia de planilla de ;
relevamiento ]
-

|

|

i

' |

Gastos de viaticos para censistas y o
%

o

Gastos de movilidad para censistas y

i

i !

supervisores f J
|

Honorario por contratacién de censista
Y supervisor . '

ngorta nte:

Para los casos de movilidad efectuados que no posean comprobante/s del
gasto realizado (movilidad en botes, mulas, etc.) el censista debera
| completar una declaracién jurada firmada por ta autoridad de la escuela o |
responsable policial del lugar. (Anexo [l d}. _ ‘
Asimismo, el importe de viaticos asignado se ajustard-al importe maximo J
‘establecido por el Decreto N° 1184701 (Ver Anexo lIL.f) v se liquidara a |
razon de la siguiente férmula: |
Se liquidara viatico completo por el dia de salida vy el de regreso, siempre |
que la comision de servicio que lo origine tenga comienzo antes de !aSJ‘
| doce (12) horas del dia de (g partida y finalice después deé la misma hora |
| del dia de regreso; : ' |
7,1 Si la comisién de servicio no pudiera ajustarse a la norma precedente, se

\ ;»'/’/ tiquidara el 50 % del viatico;

S [ Vetsion 1.0 Do 00— T . Pagina 22 de 53 |
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[ Manual de procedimientos administrativos CENIE 08-09 -

Parte lil: Transferencias a provincias |

' CONVEN!C‘;_“R? -“*“TF{A@Q .
Anexo lll. a) Decreto 225/07 . EECHA

: = ST N S
Articulo 1° — Disponese que cada jurisdiccion o entida‘é‘j%ei\ééﬁa’{é’ﬁ%é”ael PODERSEJEEUTIVO ™
NACIONAL, cuyos presupuestos incluyan créditos en (o Incisos 5 - Transferencias - Transferencias -
& Gobiernes Provinciales y/0 Municipales ¥ 6 - Activos Financieros -, destinados a la atencion de-':
programas o acciones de caracter social, ‘que se ejecuten en ef Marco de convenios bilaterales .
que prevean la obligacién de rendir cuentas, a suscribirse con las Provincias y/o Municipios, .
dictard un regtamento que regule la rendicion de los fondos presupuestarios transferidos, al que

deberan ajustarse dichos acuerdos. Tales reglamentos deberzn contener, como mirimo, las
siguientes previsiones: _ )

a} Individualizacion det organismo receptor de og fondos v de los funcionarios responsables de a
administracién de los fondos asignados a cada cuenta bancaria especial para cada programa;

b) El monto tota! de 1a transferencia que se rinde;
¢) Los conceptos de gastos que se atendieron con carge a dicha transferéncia;
d) £l grado de avance en el cumplimiento de las metas comprometidas;

e) Copia del o los extractos bancarios correspondiente o Correspondientes a la cuenta bancaria
especial pertinente por el periodo que comprende {a rendicién;

f) La relacion de comprobantes que respaldan la rendicién de cuentas, indicando minimamente:
nimero de factura o recibo, Clave ‘Unica 'de ldentificacian Tributaria (CUIT) o Clave Unica de
identificacion Laboral (CUIL} det emisor, denominacién o razén social, fecha de emision,
concepto, fecha de cancelacidn, nimero de orden de Pago o cheque y los responsables de la
custodia y resguardo de dicha documentacion; : -

g} La obligacién de preservar por el término ge DIEZ (10) anos, como respalds documental de la
rendicion de cuentas, los comprobantes originales completados de manera indeleble v que
cumplan con las exigencias establecidas por las normas impositivas y previsionales vigentes v, en
U caso, en funcion del tipo de inversion efectuada, la presentacion de la totalidad de ios
antecedentes que justifiquen la inversién de las fondos remesados;

h) La obligacion de poner a disposicién de las jurisdicciones y entidades nacionales competentes,
asi como de los distintos Organos de Control, la totalidad de {a documentacion respaldatoria,
cuando éstos asi to requieran;

i) La fijacion de un plazo razonable a fin de cumplir con {a obligacion de rendicién de cuentas de
tos fondos transferidos; :

J) La prevision de que, en caso de incumplimiento a la obligacion de rendir cuentas en tiempo y
forma, los montos no rendidos deberan ser reintegrados al ESTADO NACIONAL.

k) Las condiciones de devolucion de los montos a los Gue se refiere el inciso anterior,

.f’" El reglamento de rendicidn de cuentas que dicte |z jurisdiccién y/o entidad competente se
'/ _incorporard cormo Anexo de los convenios bilaterales que se suscriban con (as Provincias v/o

/ Municipios,

Y Vet T ot 3058~ - | Pégina 24 de 53 |
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Manual de procedimientos administr

|
’LParte ll: Transferencias a provincias J

ativos CENIE 08-09 - PROV!NCEA_:S :

Anexo lll. b) - Declaracién Jurada y rel

acién de comprobantes

l_DECLARAC!ON JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES

M

[ e de CUITO Denani- g orden | Resp.de }‘ o
| i o CUILdel | naciono | Fecha de Fecha de : Custodia | | "0}

- @ e 2 g e’
[ ;acr.lémg Emisorde | Razon Emisién Consepta Cancelacion S}(icpaioo document mpor b
; cetho la factura Soéial . : e _|_acion
L (2) 3y {4y {3 (6} (N (&
s I N
- ; -
B | 1

BECLARD BAJO JURAMENTO

en poder de esta dependencia, cn los expedientes nimeros: ...,

) .. s
que tos datos que anteceden se corresponden fielmente con la documentacidn ori

 Firma y sello del Funcionario
(n

Responsable de Ix Administracion

N°de Factura o recibo: debe consignarse el alimero de 14 faot

a las normas de facturacion de AFIP. _ . ;
(2; CUITOCUIL del Emisor de Ia factura: debe consignarse el nttmero de CU?
(3} Denominacion o Razén Social: debe consignarse lo indicado.

4
5
(6)
(7
(8)

Fecha de Emisién

Fecha de Cancelacion: debe ¢
N* de orden de page o chequ
Responsable de ia Custodia
dispone el Anexo 1, en
del Responsable de
Importe: debe consi
Es el ntmero de co

&: debe consignarse el nimero del

de Ja Documentacion: [

ia Custedia de Ia Documentacion,

o]
&

(9
(10

de los Fondos otergados

a documentacion original de respaido d
poeder de fa jurisdiceion receptora de fat

ta o recibo emitido parg registrar e gasto efectuado, de acuerdo

T o CUIL de quien entrega {a factura.

Concepto: debe detallarse el concepto de gasto por el cual se emite ol comprobante,
onsignarse la fecha en la cual se paga ¢!

gasto, )
instrumernito a través del cual se cancela el pago,
el Convenio queda, como o

ransferencia. Debe consignarse ¢l drea organizativa y domicilip

narse el importe en nimeros del pago efectuado, :
mprobante asignado a ese documento en la rendicion de cuentas presenitada

G.T.E
CONVENIO REGISTRADO

FECHA ... b8
 BAJON® B 0B

[ Version 1.0 Octubre 3008
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| Parte lil: Transferencias a provincias | |

NIE 08-09 - PROVINCIAS

) TR
. CONVENIO REGISTRADO
Ejemp!o FECHA......-
9L nn9
COHMAIG N® i‘iﬁb
DECLARACION jURADA Y RELACION DE COMPRORBANT y e _
R 2
N de CUHTOCUIL Denomi- Fecha de 5 Concepto | Fecha de | ™ orden Responsabic | [Emporte Numeraciton
Factura o del Emisor de nacion o Emision ! i Cancelacion de pago Custodia : 1 Comprobante
Recibo | la factura " Razon i f o cheque | documentacion ]
i Social .
) v 13 4) (5)_
B §001- 30707229167 Iscar Toils I 21/12/05 Libreria P 21/12/05 5021 [nr. De [
0000911 Aregentina | : ,J Plancamiento l /
__ISA ' ] i E(itlcgihfo
C Co0i-~ 20254189368 Gastoen 04/01/06 Tarjetade | 04//01/06 5021 J Dir. De 423.50 2z
20000016 # | Roberto video para . Planeamiento
o | Genestri Pz Educativo :
B 0002- 20135540707 Nivel 30/01/06 Material 30/01/05 Dir. Be |
00001251 Industriat eléctrico Planeamiento ’
I Edueativo : I
B 0001- 30707412573 | Delfino SRI. 21/02/06 Utiles de - | 21/12706 - | Dir. De L1 [ 4
00605084 : escritorio ! Planeamiento f
) { Educativo i
| i | I

A

7 [Versién 10 Oetabr 3008

Pégina 36 de 53 |




i T o e

Manual de procedimientos administra
Parte lll: Transferencias a provincias

£ maw

o 1
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Anexo lll. ¢) - Balance dei Estado de e}e@ﬂcﬁén.dai@gnyﬁm@

q 7

BAJON® e — .
Resume el nivel de utilizacion financiera de las transferencias realizadas en el marcode un ¢ 5/

convenio. Cada remision de documentacion, se trate de la rendicion final del convenio o de =% 7 £
rendiciones parciales, debe acompafiarse del Anexo Til.¢), que permitird un seguimiento e
financiero de! mismo.

| BALANCE AL ... DEL ESTADO DF EJECUCION Y RENDICION DEL CONVENIO N “""7]
QUE CORRE POR EXPEDIENTE N°...... g : - !
- J

MONTO TOTAL DEL CONVENIG: g
. MONTO DE LA PRESENTF RENDICION

o e S el W " i - . & T
Transferencias recibidas Pagos efectuados on of | Pagos rendidos hasta of | Saido de Saldo de importes J
i

L

marco del copvenio } momento | impoertes no gastados vy no
g ( f gastados | rendidos

| - |
Importe i—mFechadc i!mporte

N
rendicion ’ |

]
{(N=(2-(4) (8y=(4~6)
L

Fecha de recepeion de | Importe | Fecha de
la Transferencia pago

1 LoD 3) {4)

——+

f"Z)ECLARO BAJO JURAMENTO QUFE LOS DATOS QUE ANTECEDEN SON VERDADERQS, NJ
: . |

!

J

Firma y selio def Funcionario Responsable de 1a Administracién de los Fondos otorgados

(1) Fecka de Recepcion de ia Transferencia: debe consignarse 1a feoha que consta en ¢l extracto bancario que se envia para ¢l
seguimiento de los convenios, Cada convenia puede registrar y  transfersncias, y en la rendicion final, ¢ on las sucesivas
rendiciones parciates, se efectuard una historia de la documentacian ya rendida.

(2} lmporte de ia transferencia recibida: debe consignarse el importe en nameros de las transferenciag recibidas. Cada convenio nuede
ecgistrar diferentes transferencias, y en la rendicion final, o en'las suesivas rendiciones parciales, se ofectuars una historia de la
documentacion va rendida- : } )

(3] Fecha de pago de los pagos efectuados en el marco del convenio: debe consignarse la fecha en la que s¢ clectud cada pago de log
efectuados en ef marco del convenio, Cada convenio pueds registrar entre [/ y Pagos. por o que en cada rendicion, sea final 0
parcial, se acumularan los pagos efectuados previamente,

(4} Importe de los pagos efectuades en el marco del convenio. Al remitir rendiciones parciales, se consignara un SUBTOTAL de!
balance enviado en cada planiifa v, de corresponder, un TOTAL de los SUBTOTALES ya enviados.

(5)  Fecha de rendicion de Pagos ya rendidos: Se consignard fa fecha en la que se envio la rendicion de Jos distintos pagos. Puede ocurrir
que el pago ya haya ocurride sin que s¢ haya rendido, por lo que quizas queden filas sin informacién. Al remitir rendiciones
parciales, se consignara un SUBTOTAL del halance enviade en cada planilla ¥, de corresponder, un TOTAL de los SUBTOTALES
ya enviados. Puede ocurir Que nio corncidan, como va se exprest mas arriba. con Jos pagos efectuados.

(6) Importe: se consignard el importe de g ya rendido. )

(") Saldo.de Importes no Gastacos: muestra cudnte de la transferencia ann permanece en cuentas del receptor,

(8 Saldo de Importes gastados v no rendidos: consigna ef monto de los gastos que realizaron y no rendidos. Puede ser mayor que cero
en cualquier rendicion, menos en la Rendicién Final gue.se efectte.

P
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Ejempio:

-

|
|

BALANCE AL 11/65/07 DEL ESTA

e Illl: Transferencias a provincias J

CONVENIO REGISTRADD

GTFE

QUE CORRE POR EXPEDIENTE
MONTO TOTAL BEL CONVENIO:
MONTO DE LA PRESENTE RENDICION:

DO DE EJECUCION Y
N° 10.604/05 ( Rendicio
525.881,00
§ 25.081,60

...........

Tt i
RENDICION DEL CONVENIO N° x1x i
n Total)

Fransferencias recibidas

Pagos efectuados en e

Pagos rendidos hasta

Saldo de

J
|
Saldo de importes !
gastados vy no J

|

marco del convenio el momento iinportes no
gastados rendidos
Fecha de recepcion Imaorte Fechade ] lmpor{é Fecha de Importe | 1
de ia Transferencia pago ' rendicion
- 1
(1) ) 3) (4 &) (6) (=24 (81=(4)-(6)
8/11/05 25.881,00 | 08/12/03 25.881 G6/08/06 25081 6 &00,00
:/}f ’
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| Manual de procedimientos administrativos CENIE 08-00 - PROVINCIAS,
| Parte [l Transferencias a provincias i

Anexo lll. d) Declaracién jurada de gastos de movil

. S OBAIGNe + 0 8
DECLARACION JURADA DE GASTOS DE MOVILIDAD

Solicito se-me reintegre la suma de PESOS e
(3o ) por los gastos de Movilidad detallados seguidamente;

GASTOS DE MOVILIDAD ' |
Usuario ] Vigje |l Vige. | Importe | Observaciones |

Gk 0 ‘ ] desde: H_muasta: Matos
T | 3 4 s e 7
! | ' .
| R ——————
i [ !

e e ——— I — |

TOTAL O TRANSPORTE T

Declaro bajo juramento que los gastos detallados mas arriba fueron realizados en Ia forma indicada,

Firma de! soligitante "Recibido™

Aclaracion:................... -

AUTORIZO Y APROBO
FIRMAY SELLO AUTORIDAD ESCOLAR 0 FIRMA Y SELLO DE
POLICIAL ACREDITANDO LA MOVILIDAD (8) FUNCIONARIO RESPONSABLE

[ Version 1.0 Octubre 2008 _ . Pagina29dcs3 |
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LParte lii: Transferencias a provincias | _ G.TE
CONVENIO REGISTRADO

Medio de

! % it T
Nombre y | ; . : S Y ; f Cantidad | Importe Importe
Apellido - DNI Origen - Destino J Dias - Horarios l‘ transporte | o Dias diaris Total
- |
| |
| e

Recibi conforme la cantidac de PESOS. en concepto de dias de vidticos:

Dectarc que los gastos antericrmente mencisnados se efectuaron en correspondencia con las acciones previstas por el
CENIE 2008-2009

%

e
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Anexo Iil. f) Decreto ‘N° 1184/01

ARTICULO 8&° — El reintegro de gastos vy compensaciones qué';i-'cont"empie las
erogaciones reatizadas por los consultores contratados que, en cumplimientoc de -

sus obligaciones contractuales deban trasladarse a una distancia superior a CIEN" « ... . ..
(100} kilometros del lugar donde habitualmente se desempefen, se rige por el .
régimen de vidticos aprobado por el Decreto N* 1343/74 sus modificatorios y
complementarios v el Decretoc N° 280/95, de acuerdo con los montos de la

retribucion que cbran en el Anexo 4y por el Decreto N* 479/95.

ANEXO 4

COMISION DE SERVICIO EN EL PAIS

RETRIBUCION VIATICO DIARIO N
Desde $ 2.920 o Ts126

De $1921a $ 2919 (5105

Hasta $ 1920 1884

Y [Version 1.0 Octabre 2008 ' S Pégina 31 de 53 |
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: G.TE
- w s 5 CONVENIO REGISTRADD
Parte Ill. Resoclucién Ministerial N° 727/03 nE e LT
; : FECHA oo
: TLinwu
4% BAOB LS
f A 3

RESGLUGION e

o Al 5
BUENOS AIRES, =8 MAY Zooz
VISTO o Expedionte MNYZ378/03 gal fegistre do este Minigtenio, por el cual ta

SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA alava & Proyesioe de nstructive
para fa Rendicidn de Cuentas, y )

CONSIDERANDG- _ _

Que la Ley N°24 155 establece en sy arficuio 3° que: “Los sistemas de contrny
comprenden fas estructurss de centrot interno v externo del sedtor publico naciona; ¥ a8
régimen de respansabilidad que estipula ¥ ©5ig asentade en fa obligacion de los funcionarios
de rendir cuenias de su gestisn.®. o que obliga a determinar los procedimientos ce
rendiciones de cuentas. .

Cue results cdnve_niam_ﬁz sistematizar, desde o punto de vista operativo, Jg

normativa basica referida & la Rendicién de Cuentas, con vistas a lograr uns mejor gestion,
poniends el énfasis en aquellos aspecios que se refacionar directamente con a3 reglidad ge
asta jurisdiccion,

Que iz UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA hz indicade oporiunaments ia
necasidad de dotar a Ias distinias Unidades Eiscutoras de Programas de un cuerpo
rormative intemo que asegure 2 uniforma proceder en tos distinlos circuitos administrativos,
en especial ef referds a la Rondicidn te Cuenias,

Que } lnstmczjvq due se zprueba, ademas de evitar aparamientos de la
normativa vigente en ia matena, {avorece un mayor control en los transtersncias ¥ subsidios
qua se olorguen :

Que en consacuencia resulta necesario grnitir, 2 modo de Manual Operative, un
cuerpo normative Gue, em carscter de INSTRUCCIONES PARA LA RENDICION DE
CUENTAS BN EL MINISTERID g EDUCACION CIENCIA v TECN’OLOGM, sea de
aplicaciédn obiigatornia pars todas Eés Umidades Siecutoras da Frogramas ce esta fimsterio,

Que {a presemte medidz s dicta en Uso de las atrbuciones corfendas por I Lay
de Ministerios (Lo, 1892} v sus modificatorias,

Por allo,

/{//
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e CONVERIO REGISTR

oo . [ I
.,m’%ma’ézm m’é’ ‘“12’;;@,%60)2 oA e

e

LA MINISTRA DE EQUCACION, CIENCIA v TECNOLDGIA
RESUELVE:
ARTICULO 1° - Aprobar Ias INSTRUCCIONES PARA LA RENDICION DB CUENTAS EN EL
FAINISTERIO DE EDUCACE{)& CIENCIA Y TECNOLOGIA, que como Anexo forma parte
integrante de ia presente . ¥ que seran de ohservancia obligatoria para lodas a8 Unidades
Ejscutoras de Programas gue s@ desenvusivan bajo 4 orbita de aste Ministerio,
ARTICULC 2°.- Registrese, comuniouese y archivese,

RESOLUCION N 1 D "

=

} s
o, GRaska mfcanndTTasio
WENIRTRA (B EQULAGION, DIEREIR Y 4ECN¢;§?6’.’M
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ﬁr_ﬁ{)f UGIog ?“WNV’“N{O REGISTRADG™
FEGHA... b

Mizisrerio de Bducacion, BAJO N° ‘3 9.8.4.
ercia y Iecwo!ogmr !
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INSTRUCCIONES
PARA LA
. RENDICION DE CUENTAS _ _
EN EL MINISTERIO DE EBUCACION, CIENCIA Y TECNOLOCIA

1 Ioddice

Indice,.............. «..‘“,‘w..
introduccidn Rol de Departamento de rendiciones de cHEmas
Receptores de fas Rendiciones de Cutntas. oo
Normativa especifics

OBIELIVO cevvorn s, ;
Reparos u observaciones........ .. .
Impedimento 2 un nusvo beneficio...
Becas 0 Similares ernrnnsracse G

W00 vk DN LA B Al ) e

| /4
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2 Introduceitn

Kol de Departamento de rendigiones de cuentas

El articulo 3% de ia Ley N° 24,136 de Administracion Financiera v de fos
Sisertas de control establiece que "Los sistemas de contral

m

£

RESGLUCICH Ti"._%_f:mm

. CONVENIO REGISTRADO

G.TLF

comprenden las estructuras de

control interno y externo del sector publico nacional y e régimen de responsabilidad que

estipula v estd asentads et 1z obligacién de jos funcloaar

gestion.

tos de rendir cuspras de sy

A esos efectos v de acuerdo con la Resolucion Ministerial N° 234 def 21 de
febrero de 2003 que aprueba las sperturas inferiores de Usnidades Organizativas dependientes

de este MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA ¥ TEC

NOLOGIA perienecientes s Ia

" SUBSECRETARIA- DE COORDINACION ADMINISTRATIVA, of Uepartaments de
Rendicion de Cuentas dependiente de fa Dircceion de Contabil

@mbito de la Diredeidn General de Administracién ¥ Gestion

sigaiendes soeiones:

idad y Finangas que gira en ¢
Financiera tiene a sy cargo las

L Solicitar y reatizar of control de las rendiciones de cuentay BOF pagos on

Concepto de sueldos, compra de bienes de Consumo, contratacion de servicios
1o personales, compra de bienes de 450 Como, ast también, por trausferencias

realizadas en aquelios Prograrmas g
aplicacidn,

estuviersa bajo su dmbie de

2. Sellcitar los respectivos Informes Téenicos sobra rendiciones de fondos
cuys contralor recayern on ofras dreas del Ministerio.

3. Realizar el segnimiento de los carpos pemdientes de rendicidn,

4. D servicie de apoyo ¢ informaciée: a los Programas ¥ usugrios externgs,

5. Aprobar ¢ intervenir ja documentacion cuwvos desembolsos serin atendidos por
el Fondo Rotatorio y aprobar las Rendiciones de Cajas Chicas asignadas a las

correspandientes dreas del Ministerio,

En io que se refire 3 1 setinica contable debe considerarse que Iag
transferenciss de fondos sl igusl que los gastos propios del

Sistema Integrado de Rendiciones e Cuentas, 1o que permite

Ministerio se registran en of

determinar en tiempy real, que

beneficiarios tienen pendiente la presentacicn de ta correspondiente rendicién de cuentas,
Ademads, 14 baja del citzdo Sisterta se produce cuande la referida Rendicion se encuentra
debidurzente aprobada. La Operatoria de las citadas bajas en este Sistema Integrado ests z
cargo del Departamento de Rendiciones de Cuentas, por lo que 3¢ una forma u otra Iz
informacion de las rendiciones de cuentas deben concluir en a] mismo,

/-
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3 Recépmfes de las Rendiciones de Cueutas

A fin de sistematizar fas rendicionss de cuentas, e} presente instiictive
establece requisiios minimos, generales y abligatorios para fas presentuciones en tal cardeter
- $in perjuicio de ante quien S¢ presemie la rendicion de cugntas, ya sea
1. ante e} I}epar!amﬁﬂiq Loménimo, o
2. anteun Tesponsable o dred que, a sy vez, rennite un informe téconico, acotnpaiade o
no de los comprobantes objetos de rendicion, al Uepartamento de Rendiciones de
- Cuentas aprobindo preliminarmente la rendicion, En el analisis que realiza ef
¢itado Departamento de Rendiciones de Cuentas de Ia documentacion recibida
pueden surgir o no nuevas abservaciones,

Es decir, que aun cuando existan instancias intermeding de revision, ¢ visto
bueno definitive pasa siempre por ¢l Departamento de Rendiciones de Cuentas,

4 Normativa espegifica

El presents instructivo no obsta el cumplimiento de Fa nocmativa especifics que
regula cada clase de transferencia, aporie o subsidio. Fn tal sentido, en saso de contradiccion
entre ¢l presente v la normativa especifica serd de aplicacion esta Gltima, Se faculz a &
Subsecretaria de Coordinacion Administrativa & dictar as aclaraciones que correspondan

~ frente a dudas en fa interpretaciin de fa a0Mmativa interna vigente,

5 - .Objetive

: El objetive de! anglisis de jug rendiciones de tuentas 5 acreditar &l correcto
uso de los fondos entregados por e Ministerio. Para elio, quien. contrale fas rendiciones de

. cuentas (sew el Departamento de Rendicien de Cuentas u otra drea del Ministerio) deberd
verificarias en sus aspectos formales, legates, numéricos ¥ documentul. Esto incluye una
especial considerscian af tipo de gasto que se rinde, el cual debe concordar en un todo con ¢l
indicado en la Resolucién que aprobd ¢f destino de los fondas.

6. Repares y observaciones

| Version 1.0 Octubre 2008 i Pagina 37 de 53 |
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En caso de reparos u observiciones a I rendicion de cuentas tecibida, gui
tenga a su carge ¢f contralor de la misma empiazard sl obligade, por algin medio ds .
comunicacion fehaciente, sefialindole miaze de respussia, sefialandole térming, que nunca serd
menor C¢ quince dias ni mayor de treinta, Este plazo podrs ampliarse cuando {a naturalezs del
B3UMLO o razones de distanciz fo justifiquen.

7 Impedimento a un nuevo beneficio

Debe tenerse  especial consideracion que la persona fidea o juridica
(incluyendo los Estados provinciales o raunicipiles) qus adeuden la presenmiacion de una
rendiciédn de cuentas por beneficios otorgados 4 partir del presente ejercicio 2603, no podrs
scceder a otro beneficio de similazes caracteristicas, hasta que eurnplimente la citady
preseatacion. A 1wl efecto, tods Resolucién aprobando beneficios debe expresar focha limite
de Rendicion, En caso de omisidn o plazo Hmite de rendicidn es de treinta ¥ eineo (35) diay
desde {3 pereepeidn efectiva de fos fondoy, La excepeidn por dmica ver a esta timitacidn, serd
clorgada por medio de resolucién emitdda pot funcioneria de tngo igual o superior
Subsecretario, sobre fa-base de solicitud debidamente fundeda por parte de! beneficiaric y
fjando en 12 resolucisn emitida el nuevo plaze de presentacién de 1a rendicidn de cuentas, ¢
cual no podrd supersr log freinta dias corridos, salvo que circunstancias debidumente
justificadas aconseien un plazo mayor, :

8 Beeas o gimilares

51 Ia rendicidn de cuentas se relaciona con importes otorgados 2 un beneficiaria
a fin de que égte cumplitente pautas académicas o do formacion (becas pura CUrses,
seminarios o similares}, previo al acto administrativo que otergue ¢f beneficio {resolucion que
determina el beneficiario de |a beca) deben obrar en el Tespectivo expediente:
1. ls solicitud formal del beneficia,
2. currrewlun vitae dol beneficiarie,
3. los antecedentes que pustifiquen su otorgamiento ¥
4. programa oﬁm’aﬂ,_ en original, del curso, semieario, posgrade, clc. pary el que sg
otorgd el beneficio, firmado por autoridad competente de la institucion que dicte el
Curse, seminario, ete, ‘ :

Esta regla general no obsta a 1a existencia de excepcionss, Ias cunles deben
estar debidemente justificadas en of zeto administrativo que otorgue el beneficic,
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En cuanto a Ja Rendicitn de ruenias propiamente dicha, Ia misma debe contar

COmoe minimo de; : ‘

i. 'Constanciz eriginal de pago a la matifucion donde se esté cursando aquelio para 1o
YUY 5¢ otorgd [a beca. T

2. Constancia de asistencia /o finalizacidn Por parte del becario, del Sursq,
semminario, bosgreds, ote., emitida por la institucién a Iy que 28istit {con firma de
autoridad competents),

; En virtud de las caracteristicas especiales de este tipo de beneficio, ef plazs de
presentacion por parte dal beneficiaris de la documentacion renditiva serd deno de los diez
(10) dias hibiles de finalizado e periodo por o) cual se Je Olorga ta constancia. A sy yvez la
Preseniacion de dicha documentacion o det respective informe téenico ante of Departamento
de Rendicién de Cuentas no pueds superar tampocs los diez (10) dias hibites dosde 1z
recepoion de Iy citads ducurmnentacion,

% Pautss puntuales minimas de readicign

L. Las rendiciones deberdn estar adecuadamente ehcarpetadas, o archivadas en un tegsio
incorporadas al expediente por el Gt s¢ ramity o] olorgamienty do fondos donde constars
el resto de Iz documentacion referida al subsidio o transferencin {constancia de pago,
facturas de COMPras, presupuestos, planiilas anexas, ete.),

b

Los comprobantes deben “umplir con los siguientes FEpUiSHDS:

& Nonmas fiscales vigentes {ver Anexo).

¢ Emitidas a nombre de Ta entidad titular de f1 wansferenci o subsidio si por
circunstanciss especiales ng comespondicra ostar 3 nombre def Ministerio,
Cabe aclarar que si se watg de gastos propios det Ministerio de Educacion,
Ciencia y Teenologia, fog comprobantes deben estar a sy nombre,

#  Carecer de enmiondas, techaduras, bomroges ¥ nu hitdlarse testados,

3. En todos los casos los comprobantes originales a efedog de identificar que se zplican a una
Rendicidn de Cuentas, deberan teper une feyenda {por medio de un sello, o manuserito o a
miquing o impresora) indicando los siguientes datos “Rendicidn de cuentas del {fecha)
...:’.,.1296....,., Expediente N° v Resolucisn !\“°.,......,...‘.., fondos

. acreditados ¢f el oer 26,0, Bor un totat de §.............» Esto deberd estar
conformado por autoridad siperior responsable,

» P a ]
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4. En los casos excepeionales, debidamente justificadas y autorizados por wl oo
administrative de otorgamienio, en los que se admita iz presentacion de comprobantes.de
CEILs0s en folocopias, la misma debe estar avalacda con un selio que indique que it
cardcter de copia fiel avilada per medio de fa firma de autoridad superior responsable dal
Organismo que presenta In rendicidn, Fsig certificacion no obsta ! cumplimiento del
punto anterior en ¢l documento prigival, '

in

. Cada hoja que forme parte de la rendicion debers estar foliada (dngulo superior derecho)
en forma correlativa, sin borrones, enmiendas ¥ er: forma carrelativa, No se permitiran dos
rimeros de falios iguales, ni con subletras o nimeros o bis, salva QUE Se ercluentre
respaidado por nota firmada por autoridad superipr,

5. En sl caso de servicios de HTCEros prestados al Ministerio, Jos comprobantes deberdn ser

recibos o facturas orf ginales de tipg “B” g ¢, |

7. Parz evitar Ia pérdida de los tickets se pegaran en una hoja, ¥ i 50 de ser varios, en i
mistma deberdn ser enuricrados en forma independiente y complementariz al foliado (y a
piv se indicard ¢! ntmere total de tickets de hoja).

&. Los comprobantes s¢ detallardn e ung boja resumen donde SOnStandn como minimo los
T siguientes datos:
% Fecha  del  comprobante {siempre  posterior al  acto administrative

cotrespondiente)

Nombre o razin socig]
Concepto o rubro

-Nitmezos de folios _
Nlmero de comprobanies
Importe de cada comprobante
Importe total de rendicion

* F B & & g

9. Los gastos deberdn ajustarse g lo autorizade mediante resolucion o modificatoria, Bs decir
que % podrin aphear los fondos sélo v exclusivaments para ef desting por of cugl se
entrega el mismo. Esto implica que no es posible cambiar nf g objeto autorizado ni sy
afectacion a otro beneficiario,

10. Cvando un organismo sea nexe entre los beneficiarigs ¥ ¢ Ministeric de Educacidn,
Ciencia v Tecnologia debers presentar rendiciones individuales por cada uno de Ing
beneficiarios, :

£l
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11. La rendicion o el informe que certifique dicha rendicion, sprobado preliminarmente par g
responssble de la Unidad Ejecutora de Programas, segin ¢f Casgy Sera remitido a8 Jar
Direccion General de Administracion ¥ Gestion Financiers - Uepartamento Rendicidn de
Cuentas.

12 El Departamento Rendicidn de Cuentas podrd observar tanto las rendiciones como Jog
mformes recibidos adn cuando cuenten con la aprobacion preliming: de log responsables
de la Unidad Ejecutors de Programas. Podrs soficiiar en cumplimicnto de este ftem Jus
aclaraciones que estime: corresporder.

13. Los gastos deberan ajustarse a lo  autorizado mediante <] acto administrative
correspondisnte. ‘ :

14. Be indicars en la presentacidn ¢l nimero de expediente y resolucién ministerial & la cual
comrespande fa rendicién. Lo misme ¥ como referencia deberd constar en todas las
planillas que se presenten,

15, La adquisicidn de bienes de uso o de bienes o servicios por un importe superior & los
QUINIENTOS PESOS ($300.-) deberd contar con (res presupuestos respaldatorios,

. 16. En caso de reparaciones se deberd especificar el nlmero del bian ¥ la descripeidn del
arreglo solicitads, '

17. La rendicién de cuentas deberd ser presentada por el beneficiario antes de los 35 dizs 3
partir de la efectiva pEreepcidn de los fandos selva que ¢l acto admimistrativa otorgante
indique otro plazo. '

18, La dependencia que al cabo del plazn comespondicnic no haya uiilizado Ia totalidad daf
dinero transferido, debers presentar rendicidn parcial del mond hasta ese momento
utilizado dejando constancia det imporic remanente. En caso de prEver 1a no utilzacion de
dicho remanente debers solicitar sy desafzctacion,

19. Ei Referente Provincial enmiting informes periddicos sobres las rendiciones presentadas por
los beneficiurio, en un plazo infedor a 60 dias corrides, contados desde a fecha de
efectiva acreditacion de Jos fondos en las cuentas respectivas,

20. Los fondos no wilizados deberin ser reintegrados o Ia Tesoreria def Miniscerip ¥ ¢ recibo
deberd adjuntarse a la rendicién correspondiente, '

y

/
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25 Bl Ministerio de Educacion, Ciencia y Teonologia tendrd facultades para controlar per
cualguier medio, inclusive Hispecciones in situ, las repdivionss fresentadug por ef
beneficiario. :

22. Cuando &a Rendicién de Cuentas Rendicién de Cuentas corresponda g erogaciones o
Transferencias realizadas per un Programa Presupuestario o vigentes a la fegha de dicha
rendicion, seran responsables de su recepeisn, control - aprobacisn aquel gue ostente la
auioridad en ef nueva Programa que sey continuados del anterior. Dol mismo moda, este
%rd respensable de reclamar lag rendiciones de cuentas agn cuzndo cotrespondan a
Programas no existentes en cada oportusidad, pero con clars relacidn cen ¢l Programs
vigente & su cargo, ' :

Cuando la Rendicidn de Cuentas Rendicion de Cuentas comresponda a etogaciones o
Transferencias realizadas FOT un Programa Presupuestario ng vigentes a la fecha de dicha
rendicion, serdn responsables de su recepcién, control ¥ aprobacion ague! que ostente la
atitoridad en of nueve Programe gue sea continuzados del anterior. Del mismo modo, este sers

i

A
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2.1~ Reguisitos....

241 Dates resptx*e dcl cmsmr) dcf w-rpmbané .........

202 Dates fespedio del comprador, lacatany © prestatarion

+.1.3.- Batos con relacion a Ja opetacidn efectugda:
3. COMPROBANTES CLASE "B e o mzmms POR ONTROLADOR FISCAL

3.1~ Requisitos, ., g T e s s el o,

- 31 L= Datos respccm del cmzsm ¥ def comprobgnte:.............

3. L2 Diates respecto del comprador, locatario o prestatario:

313 Dates can refacion ¢ 1 oporacitn efectuads:
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i1 RESUMEN DE LOS BISTINTOS TIPOS BE COMPROBANTES v 5uUs
) REQUISITOS SEGUN Afp

A continlacion se EXponen en forma' resuinida lus distinios tipes de
comprobantes y sus requisitos de acuerdo a la normativa vigente de Ia Administracion F ederal
de Ingresos Piblicos (AFIP), bisicamente Jas Resoluciones Generalos N 4. 184 (DG, texto
sustituido por 1a Resolucion General N° 259 dol 11 de noviembre de 1998, v la N° 1415 det 7
de enero de 2003, ¥ sus modificaciones y complementarias, o

Pars ello se debe considerar que los roquisitos varian segfn Is forma de
emision de los comprobantes, a saber:

a4} En forma manug) {emisién de comprobantes en forma manuserita —talonari
de facturas o documentos cquivalentes—, mediante 2 wilizacién dp
computadoras ~~inicamente si se les utiliza como procesader de Eexte— o del
equipamicnto electronico denominado “Controlador Fiscal, st se trata de
documentos no fiscales homologados o documentos 1o fiscales),

b} Utilizando sistemas ne marsales:

1) Sisteras  computarizados {autoimpresores), clectromecinicos ¢
NeCAnicos, .

2) Equipamiento electrénico denominade "Controlador F iscal”, sise trata
de documentos fiscales,

Para la emisién del comprobante puede utilizarse, on forma compiementaria o
alternativa, sistemas manuales ¥ computarizados. '

Asimismo, e} emisor debe OIS con comprobantes impresos por imprenta
para su utilizacidn cvando se encuenire inoperable ¢! sistema no manta! de smisidn,

Lias distintag Opsii‘mes' de comprobantes son;
1. Tigues
1.1 Tiques emitidos por Controlador Fiscy]
1.2, Tiques emitidos mediante Maguinas Registradoras

2. Facturas ¢ tigues factura emitidos por Conolador F iscal

3. Comprobantes clase “B” ¢ ¢ no emittdos por Controlador Fiseal,

/" {Version 1.0 Octubre 2008 | Pégina 44 de 53 |
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1. "TKMUES

Exisien dos posibilidades, los emitides por ¢l equipo elecirdnico denominady”

controlador fiscal v Jos emitidos par mdquinas regisiradoras, En ningln caso el tique puede

" 5T poT Un importe igual o superior a los un mil pesos (8 1,000.-). En el mediano o largo plazo,

todos los tigues deberan ser emitidos por controlador fiscal, pero en un petiodo de adaptacion

st admite a los motiotributista continvar utilizando el cquipamiento oportunamente declarado
ante iz AFIP, ' ] ‘

* 1.1 TIQUES EMITIDOS POR CONTROLADOR FISCAL

o Los tigues emitidos por el equino electrémico denominado Controlador fiscal
deberin contener, en forma obligatoria, 1a identificacion del emuser, las inscripeiones, tas
leyendas y Tos datos que s¢ detallan 2 continuacién: : '

1} Apsilide y nombres, denominacién o razdn social.

2} Domicitio comercial. _

3) Responsabilidad frente al IVA del emisor: debe levar ta leyenda:
“IVA RESPONSABLE INSCRIPTQ", "va RESPONSABLE
NO  INSCRIPTO™,  “Jva EXENTO",  “lva o

’ RESPONSABLE", o "RESPONSABLE MONOTRIBUTO" seplin
cartesponda.

4) Leyenda "A CONSUMIDOR FINAL",

3} Clave Unics da ldentificacién Tribumssa {11 digitog),

6) Cédigo identificatorio del punto de venta, Deberg iwentificarse con
lag siglas PV,

7} Ni’lmero correlative del comprobanie fiscal. Deberd identificarse

“eon la sigla "No, T ;

8) Fechay hors de CTSIGN,

9} Hdemificacion de log productos vendidos, servicios prestados o
servicios locados mediante su deseripeién o denominacién del
departamento de perienencia (¢, carnicerdy, | acteos, etc,).

[} Importes parciales correspondigmtes a los productos identificados,

L1} Importe total identificado con 1z palabra "TOTAL",

12} Logotips fiscat. ’

13)Niimero de registro del controlador fiscal,

24} La teyenda "vor seguida del cddige ¥ denominacion de a version
del programa de control

S
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1.2- TIQUES EMITIDOS POR MAGUINAS REGISTRADORAS i

Unicamente el pequefio conttibuyente adherido gl Régimen Simplificador
{Monotributo), puedo utilizar méquinas reglisiradoras para emitir tigues por sug operaciones al o
contado con consumidores finales. A Tal efectg un duplicado del formularip N° 4458
{(Penuncia de waguina regisiradora RG 3918), intervenido por la AFIPP o sy fotpeopia
autenticads, debe ser exhibido 1 forma visible— junto g [a correspondiente svdquing,

1.2.L Requisitag

La miquina registradora ¥ o5 tgues que se emitan mediante sy utibizacion,
cumplivin con los g guientes requisitos. : ;

1} Fechade emisidn, :
2} Numeraeidn consecutiva ¥ progresiva y correlative de cady
T opéracitn,
3} Apellido ¥ nombres, denominacitn o razén social, domicilio
comercial ¥ Clave Unica de tdentificacidn Tributaria (CULT),
- del emisor,
4} Leyenda "RESPONSABLE MONOTRIBUTO",
5} Leyenda “A CONSUMIDOR FINAL" ,
6} Importes parciales ¥ monto total de cada operacicn,
. T Perfectamente legibles on cuanto 4 Iy identificacién de Jog
conceptos ¢ imporfes que deban estar contenidos en ¢l comge
consecucncia de la operacicn electuads,

1.2.2. Excepeidn: enisign dé'campmhames mediante sistema mauagal

El pequefio Cuniribuyente monotributista deberd disponer de facturas clase ",
preimipresas e idcneiﬁca{l@s con puntos de venta independientes, para su atilizacién:

* Ante eventuales fallas de su méquina':egistradefﬁ, ©
® Levando reaiice operaciones con Consumidores fingles, por un

importe igual o Superior 2 UN MIL PESOS. {§ 1.000.-), ¢ con
sujetos que no-revistan Ja mencionada calidad.
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2. FACTURA O TIQUE FACTURA TIPG "By o men EMITIDOS CONTROLADO
FISCAL. . ’

: La factura v el tique factura son docurnentos stmilares, donds Ig principal
diferencia vs que g importe det tique factura no puede ser iguai o superior &l importe de
CINCO M. PESOS (3 5.000.-), mientras que no hay limite monetario pars la emisitn do
facturas. ; _ _ EE

2.1.- Reqguisitos

Las requisitos comunes 4 ambos tipos de documentos emitidos por Controlador
Fiseal los clasificamos SCEIR se trate de datog del emisor, del sdquirente, locstario o
prestatario v de I operacits.

2.1.3.- Datos respecto del emisgr y del comprobante.

1) Apellido v nombres, denominacion o razén social,

2) Domicilio comercal,

3} Domicilio figen).

4) Responsabitidad fente al IVA del emisor: debe Devar fa leyenda:
"IVA RESPONSABLE INSCRIPYO" "IVA RESPONSABLE NO
INSCRIPTO™, wiy4 EXENTO", “t'Va NO RESPONSABLE", o
"RESPONSABLE MONOTRIBUTO" segln corresponda,

5) Cédigo wentificatorio del punio de venta, :

6} Numeracién consecutiva ¥ progresiva del Comprobante,

7} Fechn v hora de emisitn,

8) Clave Unica de tdentificacion Tributarig (CULT)

9) Niunero/s de mscripeidn en of impuesto sobre log ingresos krutes o
condicién de no contitbuyente, -

10) Fecha de inicio de actividades, '

1) Denominacién de comprobante:  FACTURA o TIQUE
FACTURA

12} Indicacion del tpo de comprobante: la lers "B" o W

¢
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1,1.2.- Patas respects del comprador, lotataris o prestatarig;

LApellide y nombres, denominacion o razta social, .

2}Demicilip. : R

3Jleyerida: que denoge la responsabilidad fente al Iva, sein
cotresponda.

4)Clave Unica deo identificacién Tributaria {C.ULTY). De wamarce de
Wn consumidor final puede Ser el ndmero del documento de
identidad: LE, 1.C, DNI Ep of Supiesio de extranjeros: Pasaporte
o Cédula de [dentidad, '

SINGmere del o de Jos remitos que hablendo sido emitidos se
“ncueniren vinculados con la operacion.

2.1.3.- Datos con relacion u Ia opcracion efectyada:

Los puntos 1} af 5) debe estar detallado IS veces como items requiers ia
‘operacion. -

1} Cantidad dei bien veadide, ¢} servicio prestado, la cosy, obra o
servicio Jocado.

2) chripcién'que permita identificar el hen vendide, ¢ servicio
prestada, 1a cosa, obra o servicio locado o el rabaio efectusdo,

3) En €l casp de que se hiva utilizado un Sistema de cddigos, deberd
agregarze wn catdlogo con I codificacion  empleads en I

- Operacion, firmado por una persona debidamente autorizads e
representacion del emisor del documento, -

4) Precio unitarin del frem.

5} Inporte: serd o) resubiado de multiplicar of precio unitario por la
cantidad.

6) ’i’cs:;l: 86 suimardn fodos los Itiparies,

7y La leyends "RECIBEMOS" con las sondiciones de venia y las
formas de pago efectuadas, _

8} Deberd dewllarse la modalidad de pago: Efective/ Cuenta
Comiente/ Tarjot/ Cheque, ete. Cuando of page de Ias operaciones
sea efectivizado utilizando el sistema de tajetas de erédito yio
compra, sc deberdn indicer Jos datos que se establecen a
sontinuacion:

¢ -Denominacion det sistema 4 cual corresponde ia tarjets de
crédito o compra empleada. )

Ry,
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= ~El o los nluneros de cu
aplicables a Ia operaci
de Registro del controlador fiscal,

!!v:!' Seg!ii
del programa de CORrol.

. Tueran
9} Niumero
10) Levenda

CBTE

ooy s 2
0k ﬁv? o 'écﬂvemo REGISTRADG
4l

FEcHA......2. 8 IUL..20
BAJO N o LB

“ﬁ" 5’5

pones o similares utilizados y Hue

&,

da del cidigo v la denominacion de Ia versign

11} El Logotipo Fiseal,

/
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3. COMPROBANTES CLASE "B" g v

FISCAL.

En este cuse nos referimos a log
Controlador fiscal, enlendiendo
notas de débio
prestadores de servicios
documentos que,
de la factura o re
requisitos establecidos y se wilice b

encuentran incluidos, entre olros, los certificados

3.1~ Requisitos

. Los requisitoy gque deben
clasificados, segin se trate e datos del
operacidn,

emisor,

por comprobanies log
¥o corédito, tecibos emividos per p
O comprobantes equivalentes.
de acuerdo con los usos ¥ costumbres,
mito, slempre que individualice COrTee
abiusimente en

Hevar los comprobantes clase B g e

e

B CA A ;
oA - 0
ONVENIO REGISTRAD S
29 JUL. 2009 />
FEGHA....ovve o L 22
A
BAJEONE cocvs o trias it

NO EMITIDOS POR CONTROLABOR

comprobantes no emitidos por medio de un
siguicntes: facturas, notas da veria,
rofesionales universitaring ¥ demis
Los comprobantes equivalentes son
hagan lag Vaees © sustituya el emplen
tamente la operagion, cumpia con los
la actividad det sufetv eraivor, S
de cbra.

pueden ser

del adquirente, locatario O Preststario v de la

3.1.1.- Batos respecto del emisor v del com probanze:

8} Preimpresos:

1) Apellido ¥ nombres,
. 2) Domicilio comercial,
3} Clave Unica de Identi

4} Namero de ihscripcion
condicidn de no contribuyente,
Responsabilidad frente al IVA dol ¢
"IVA RESPONSABLE INSCRIP
INSCRIPTO",

5

5y
NO
RESFONSARLE"
CotTesponda.

0

-6}
7) Fecha de imicio de
' afectado para su deg

respectivos puntos de

"INICIO DE ACTIVIDADES "

Numeracidn consecuriva

arralio o, en s €aso,

denominacion o razen sucial,

ficaoion Tributarsa {(CU.LT)Y.

del impuesto sobre log ingresos brutos o

misor: debe Nevar la levenda;
TO", "IvA RESPONSABLE
“IVA O EXENTQ”,  iva NO
"RESPONSABLE MONOTRIBUTOY Seprin

¥ progresiva. :
actividades en 2l Jocal o establecimiento
las correspondientes a 1og
abilitades, precedida de la leyenda

.

ventag

T Voitin To b sior
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8) Apellide y nombres, denominucion o raen social y Clave Unica®
de  Tdentificacion Tributaria {CUITY de quien cfectud g
" impresion v fecha ¢n qQue se realizd,
9y E} primere y ol Gltime de los ntimeros de os documentos gue
comprendz la impresion efectuada, v el niumero de habthitactdn de}
establecimiento mpresor, otorgado por el organismo competente.
10} Cadigo dee autorizacidn de impresitn, peecedido de la sigla "CAl
N :
1) Fecha de vencimiento del comprobante, precedido de Ia leyenda
- "Fechade WMo, "
12) Las letras "B" o " Segln corresponda.
13} La patabra "ORIGINA Ly
- M) Fecha de emisidn
I5)Numers del o log remitus emitidos y vinettados con Ia opetacion,

3.1.2.- Dratos respecto del comprador, loestario O prestatario:

aj De tratarse de un sujete que ante of impussts al valor agregado tengn o
cardeter de exento o no aleanzado:

1} Apellido ¥ nombres, denominacién o razdn social.
2} Domicilio comercial.

3} Clave Uniea de Identificacin Tributaria (CULT),
4} Leyenda "IVA EXENTO".

b} Cuando se trate de un sujein Que revista ) cardcter de consumidor final en
el inpuesto al valor agregado:

3} Leyenda s CONSUMEDC}R FINAL"®

6) Sielimporte de i OpCracion es igual o Superior a UN MIL PESOS
(3 L000-): apeilido ¥ nombres, domicilie, Clave Unica de
Identificacién  Tributarig CULTY),  Codigo Unico  de
Idemificacion Laboea! (CULLY o Clave dc Identificacion
DLy o, en su ¢250, nimero de documents de identidad (L.E.,
LC;DNL o, enel supuesio de extranjeros, Pasaporte o Co.

i
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3.1.3.~ Datos con relacidn a Ia aperacién efcctuady;

1} Descripcion que permita identificar ef bien vendido, el servigio
prestado, la cosa, ohra o servicio locade, o e frabmjo efectuado.

2} En el caso de que se haya utilizado up sistemna de codigos, debers
agregasse wmo catalogo com codificacién empleada en la
operacién, firmada POT una persona debidamente aorizads en
representacion del emisor det decuments.

3) Cantidad de los bienes enajenados,

4) Precios unitarios v totales, : ; _

5) En los casos de operaciones realizadas oo moneds extrasiers se
consignard ¢n el comprobante que s¢ emita el Hpo de cambio
utilizado, : ;

8} Todo otro concepto que incida cuartitativamente en el importe
total de 12 operacién. : .

T} No deberg discriminarse e} im;:uest’q qu reear sebre k2 operacién,

8y Mo - obstante o indivado,  cuands disposiciones legales,
‘replamentarias y complementarias estsblezean un iratamiento
especifico del impuesto al valor agregedo en materia de
facturacion de operaciones, debers observarse lo Previsto por ellas
sobre dicho partivular, o

I SITUACIONES ESPECIALES

De las shuaciones especiaks que coniempla la normativa gitada, citamos dog
casas con alta probabilidad de plantearse en las repdiciones de cuentas de esig Minisferio:

L ESTABLECIMIENTOS BE ENSENANZA PRIVADA

De conformidad con 1o establecido por bz Disposicisn N© 385 det 1° de abril de
1992 de la ex-Superintendencia Nacional de Ia Ensefianza Privada, los formularios que emitan
los establecimientos educativos . parz ol cobro de los aranceles, sin petjuicio de scatar 1a
roTHAtiva general de facturacién, deberdn ademis cumplir fos siguientes TequIsitns minimes:

4) Nombre del establecimienio, con indicacitn de su caracteristica
| como incorporado a Ja enselianza oficial,
b) Domicilio y localidad,
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<} Numeracion preimpresa ¥ correlativa de los formularios, ot
d) Porcentaje de aporte ¥ Clave Unica de Kentificacién Tribuhis
(CULTY.
¢} Indicacidn clarz y precisa de los rubros que componen la cuota, a
saber: _

L. Ensefanza programatica, .
2 'Ensﬁf’ianza SRUAPrOgrAmAticn: s¢ indicara la cantidad de
mddulos en forma separada ¥ la denominacisn de los mismos,
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