PODER LEGISLATIVO

PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
REPUBLICA ARGENTINA
Res. 060

LEGISLADORES

ne 074 | pERioDO LEGIsLaTivO 2015

EXTRACTO PRESIDENCIA RESOLUCION DE PRESIDENCIA N2 108/15, PARA SU
RATIFICACION.

Entré en la Sesion de: 14 MAYO 2015
Girado a la Comision N2: P/R

Orden del dia N2:
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LA LEGISLATURA DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR

RESUELVE:

Articulo 1°.- Ratificar en todos sus términos la Resolucién de Presidencia N° 108/15,
que forma parte integrante de la presente.

Articulo 2°.- Registrese, comuniquese y archivese.
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VISTO la Resolucion L.P N° 131/07 y la Resolucion de Presidencia N°®
568/11, Y

CONSIDERANDO mediante las cuales se aprobé y modificé el
Organigrama de la Direccion de Comisiones dependiente " de _la_Secfetaria -Legislativa y su

correspondiente Manual de Misiones y Funciones, acorde a las actividades propias y la necesidad de
servicio.

Que teniendo conocimiento pleno de los diversos elementos que deben

. de componer una estructura funcional, con relacion al modelo institucional que pregonamos, se hace
necesario su reformulacién segin el ANEXO [y Il los cuales son parte integré,nte del presente acto
administrativo. ' | | - |

Que sin duda este cambio estructural constituye una necesidad
inmediata, de modificar la Resoluciéon L.P N° 131/07, refrendada por la Resolucién de Camara N°
214/07, y la Resolucion de Presidencia N° 568/11 ratificada por Resolucion de Camara N° 027/12, a
los efectos de poner en vigencia los mencionados anexos que considera instituir la Direccién de
Comisiones con su correspondi;:ntc_Organigrama y Manual de Mi_si’ones-‘y-F:unciones, cuya area
depende de la Secretaria Legislatiira. | ' -

Que por ello se conviene realizar las modificaciones propuestas,
habiéndose tomado los recaudos presupuestarios necesarios en esta Camara.

Que la Secretaria Legislativa de la Camara comparte el criterio del

Director, para la modificacion del Organigrama y la aprobacion de su manual de misiones y
funciones. | - | '

Que el suscripto se encuentra facultado para el dictado de la presente

resolucién de acuerdo a lo establecido en la Constitucién Provincial y en el Reglamento Interno de

Camara.
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POR ELLO:

EL VICEPRESIDENTE 1° A CARGO DE LA PRESIDENCIA DEL
PODER LEGISLATIVO DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
' ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR.
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR las modificaciones del Organigrama de la Direccién de Comisiones y
su correspondiente Manual de Misiones y Funciones cuya estructura dependera de la Secretaria
Legislativa, de acuerdo a los Anexos I y I que se adjuntan a la presente, las que tendrén vigencia a
parfir del 1° de Marzo del corriente afio. o .

ARTICULO 2°.- A tfévés de la Secretaria  Administrativa se efec;“cuarénr las modificaciones o
adecuaciones presupuestarias correspondientes.

ARTICULO 3°.- La presente Resolucion se dicta “ad referéndum” de la Camara Legislativa.
ARTICULO 4°- REGISTRAR. Comunicar a la Secretaria Leg1s1at1va y Administrativa a los

efectos que correspondan Cumplido, archlvar

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N°® 1 08 I 1 5

Poder Legisktivo
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ANEXO 1

DIRECCION DE COMISIONES

ORGANIZACION:

La Direccién de Comisiones actuars bajo la dependencia de la Secretaria Legislativa y
estara a cargo del Director, disponiendo del personal que le asigne el Secretario Legislativo.

MISION:

Asistir al Secretario Legislativo en relacidén al apoyo Técnico y Administrativo
requerido por el funcionamiento de la Comisiones Permanentes y Especiales y a la

publicacién de sus respectivos dictimenes, realizando tareas en conjunto con las diferentes
areas. :

FUNCIONES:

l.- Organizar, dirigir, coordinar y supervisar el funcionamiento de los servicios cuya
prestacion corresponda a la Direccion de Comisiones.

2.- Intervenir en la organizacién de los dias y horas de reuniones de las Comisiones,
procurando evitar superposiciones cuando uno o mas de sus miembros integran una de ellas.

3.- Tomar debida nota de las designaciones, renuncias o cambios de los miembros de cada
Comision, comunicandolo a los responsables de las respectivas Comisiones.

4.- Revisar y registrar los movimientos de los asuntos girados a la distintas Comisiones,
verificar y supervisar los asuntos de caracter mixto y la remision a las respectivas Comisiones,

llevando un registro tematico y numérico que permita mantener en forma actual#ada el estado
de los asuntos.

5.- Controlar el ingreso de los dictamenes y proyedtds Surgidos de las Lomisjones para su
remisign lg__l\ﬂgs&agt: Entradas. /
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6.- Fijar expresamente los horarios, guardias y equipos de trabajo independientemente de los
que rijan para el resto del personal, en razén de las especiales caracteristicas de la labor.

7.- Cuando asf lo hayan resuelto las Comisiones, requerir al Director de Taquigrafos la
asistencia de estos, a las reuniones de Comision.

8.- Informar en forma mensual la asistencia de los Sefiores Legisladores a las distintas
Comisiones que integran.

9.- Control de los Libros de Actas de cada Comisién, asentandose la asistencia de los Sefiores
Legisladores y los temas tratados, observando que cada Acta esté debidamente firmada por
los Legisladores presentes, manteniendo siempre el orden numérico.

10.- Ejercer la representacion del drea de Comisiones en sus relaciones con la superioridad y
con los Sefiores Legisladores, asesorando en el drea de su competencia.

11.- Formular las propuestas de promociones y designaciones del personal a su cargo.
12.- Cumplir y hacer cumplir toda orden emanada de autoridad competente.

13.- Velar por el cuidado y conservacion de los bienes patrimoniales.

SUBDIRECCION DE COMISIONES

ORGANIZACION:

El Subdirector de Comisionés actuara bajo la dependencia de la Direccion de

Comisiones y estard a cargo de un Director, disponiendo del personal que se le asigne la
Secretaria Legislativa.-

MISION:

Asistir al Director de Comisiones en el desempefio de sus funciones y/ser el nexo entre
la Direccién y el personal a su cargo.

FUNCIONES:

1.- Reemplazar al Director en caso de ausencia. o T ]

idencia
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2.- Supervisar el cumplimiento de las tareas establecidas por el Director.

3.~ Asistir al Director en la revisién de los dictamenes.

4.- Verificar que cada Comisién sea atendida por un Secretario, tomando los recaudos
pertinentes a tal efecto.

5.- Autorizar la entrega a terceros de los documentos que se utilicen en las comisiones bajo el
concepto de Bajo Recibo.

6.- Mantener actualizada la informacién de las reuniones de Comisiodn.

7.- Verificar que se mantengan actualizados los listados de proyectos pendientes de las
Comisiones de Asesoramiento.

8.- Informar regularmente a la Direccion de las actividades desarrolladas por los Secretarios.

9.- Solicitar a la Direccién cambio de horarios del personal en funcion de las necesidades del
servicio, en forma transitoria o permanente.

10.- Realizar cualquier otra funcién que le ordene la superioridad relacionada al mejor
cumplimiento del servicio.

11.- Velar por el cuidado y conservacién de los bienes patrimoniales.

SECRETARIOQ DE COMISION

ORGANIZACION:

Los Secretarios de Comisién actuaran bajo la dependencia

Comisiones.
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Entender en todo lo concerniente a la actividadparlamentarié. y administrativa de las
Comisiones Permanentes y Especiales de la Camara.

FUNCIONES:

1.- Es deber de los Secretarios reemplazarse en las Comisiones en caso de ausencias.

2.- Son responsables de la marcha de las Comisiones que se le asigne y la documentacién que
ingresa a cada una ellas.

3.- Asistir a las autoridades de las Comisiones y a los Legisladores integrantes de ellas en

todo aquello que sea materia de su competencia ¥y, en particular durante el desarrollo de la
reunién de Comision.

4.- Confeccionar todo acto administrativo que la Presidencia de la Comision disponga.
5.- Confeccionar los dictdamenes y proyectos surgidos de las respectivas Comisiones.

6.- Presentar al Departamento de Mesa de Entradas de la Direccién Legislativa los despachos
de la Comisidn con las aclaraciones correspondientes.

- 7.- Confeccién del Parte de reunién una vez finalizada la misma, dando cuenta de los asuntos
tratados con especificacién del nimero, autor, tema, etc., la asistencia de los integrantes de la
Comision elevandolo 4 la Subdireccién. o

8.- Elaboracién del temario de la Reunién de Comision por indicacién de sus autoridades.

9.- Recopilar conforme al temario, los elementos y antecedentes que pudieran ser utiles y
necesarios para el objetivo, estudio y tratamiento de los proyectos.

10.- El Secretario de cada Comisidn, a solicitud del Presidente o del Secretario de la misma,
confeccionar4 ]a convocatoria para préxima reunién con el conocimiento del Director y de la
Subdireccién de Comisiones, elevando las notas citatorias a quienes correspondan.

11.- Cuidar, conservar y registrar los documentos que se utilicen o traten en la Comisién, los

que no se entregaran a terceros sin previa autorizacion de la Presidencia de la Comisi6n o del
Director de Comisiones, manteniendo el principio de bajo recibo.

12.- Coordinar los trabajos administrativos ¢ informar regularmente a la Subdirecciéon de la
actividad desarrollada. . '

: 7
13.- Cymplir y hacer cumplir toda orden emanada por autoridad competente;
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14.- Realizar cualquier otra fancién que le ordene la superioridad relacionada al mejor
cumplimiento del servicio.

w

15.- Velar por el cuidado y conservacion de los bienes patrimoniales.

DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA

ORGANIZACION:

Actuard bajo la dependencia del Director, Subdirector y Secretarios de Comisiones.

MISION:

Asistir a la Direccién, Subdireccién y Secretarios en relacién a todo acto
administrativo requerido para el funcionamiento del area.

FUNCIONES:

1.- Asistir Administrativamente a la Direccién, Subdireccion ¥y Secretarios de Comisiones
cuando éstos lo requieran.

2.- Confeccionar las planillas de asuntos ingresados con tratamiento parlamentario, haciendo
el seguimiento de cada una ellas.

3.- Mantener el seguimiento de los asuntos ingresados con tratamiento parlamentario.

4.- Recopilacién del material que sea encomendado.

I

5.- Atender la remisi6n, recepcién y distribucién de toda documentacié;/ administrativa o
I

legislativa que se le encomiende. P

6.- Efectuar la remisién y entrega de piezas o elementos cuya naturale

‘-“fexij su despacho ya
€c; por medio en el que fuera remitida. - E i
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7.- Llevar el registro y archivo de la correspondencia y documentacion recibida y distribuida.

8.- Supervisar las tareas del o los auxiliares de Comision.

9.- Realizar cualquier otra funcién que le ordene la superioridad para el mejor cumplimiento
del servicio '

10.- Velar porl el cuidado y conservacién de bienes patrimoniales.-

AUXILIARES

ORGANIZACION:

Actuaran bajo la dependencia del Director, del Subdirector de Comisiones, de los
Secretaros de Comisiones y del Departamento de Gestién Administrativa.

MISION:
Asistir a la Direecion, Subdireccién, Secretarios de Comisiolnes yai Deparfamento de

Gestién Administrativa, en relacion a todo acto administrativo requerido para el
funcionamiento del area.

FUNCIONES:

1.- Asistir Administrativamente a la Direccion, Subdireccion, Secretaros de Comisiones y al
Departamento de Gestion Administrativa, cuando éstos lo requieran, =

2.- Confeccionar las planillas de asuntos ingresados con tratamiento parlamentario, haciendo
el seguimiento de cada una de ellas.

3.- Mantener ¢l seguimiento de los asuntos ingresados con tratamiento parlamentario.

4.- Recopilacién del material que sea encomendado.

5.- Atender la remision, recepcién y distribucién de toda documentacion administrativa o
legislativa que se le encomiende.

6.- Efectuar la remision y entrega de piezas o elementos cuya naturaleza exija su despacho ya
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7.- Llevar el registro y archivo de la correspondencia y documentacion recibida y distribuida.

8.- Realizar cualquier otra funcion
de servicio.

que le ordene la superioridad para el mejor cumplimiento
9.- Cumplir toda orden de autoridad compeiente.

10.- Velar por el cuidado y conservacion de bienes patrimonigles.

11.- Mantener al dia la labor que se le asigne.
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ANEXO I
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