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USHUAIA,

SR. PRESIDENTE |
LEGISLATURA PROVINCIAL

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., en mi caracter de Presidente del
Tribunal de Cuentas de la Provincia de la Provincia de Tierra del Fuego, a fin de poner en
su conocimiento que el Secretariado Permanente de Tribunales de Cuentas Organos y
Organismos Piblicos de Control Externo de la Republica Argentina, a traves de su
Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones (LE.T.e 1), ha organizado el Programa
de capacitacion a distancia para los agentes de la Administracion Publica del pats.

Como controladores externos, somos concientes que muchos de los
errores detectados en las tareas que llevan a cabo los agentes publicos, tienen origen en la
falta de conocimientos. Es por ello que, utilizando los medios tecnologicos y un sistema
que ya ha probado su eficiencia, nos decidimos a dar un paso adelante aportando la
verdadera capacitacion que requiere la administracion activa.

Cabe destacar que la modalidad propuesta brinda al agente la
posibilidad de adecuar sus tiempos y administrarlos acorde a sus propias necesidades, pues,
tras la suscripcion de un convenio con los Organismos Publicos, el agente recibird un
“Paquete Educativo” que incluira bibliografia de lectura obligatoria, actividades practicas,
mecanismos de auto-examen y una evaluacion parcial, cuya aprobacion le permitira asistir
a la evaluacion final que realizard ante una mesa examinadora que se constituira
periddicamente en la Provincia.

Durante la vigencia del convenio, el organismo suscriptor sera
periodicamente informado de la evolucion de los agentes que se estan capacitando bajo su
tutela.

El Ciclo Lectivo comenzara en el mes de Marzo de 2006, abriendose
las inscripciones en el mes de diciembre de 2005, para el dictado de tres modulos de
estudio a saber:

Médulo I: Procedimientos administrativos.

Moédulo II: Formas de Contrataciones del Estado.

Médulo I11: Formas de Contrataciones de Obra Publica.

Sabiendo que el tema es de su especial interés, le adjuntamos a la
presente el material de difusion y proyecto de convenio a suscribir, invitandolo desde va a
participar del lanzamiento federal del programa en el marco del Congreso Nacional de
Tribunales de Cuentas Organos y Organismos Publicos de Control Externo de la
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Repiiblica Argentina, que se llevara a cabo en la Provincia de Cordoba, durante los dias

16, 17 y 18 de noviembre del corriente afo.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para saludarlo con mi

mas distinguida consideracion.

TN. GLAUDIO A. RICCIUT]
Presldente
Tribunal de Cuentas de |2 Provincis

SR. PRESIDENTE
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Secretariado Permanente de Tribunales de Cuentas, ()rganos \
Organismos Publicos de Control Externo de la Republica
Argentina

.B.Justo 555
CP 3500 - Resistencia
Pcia. del Chaco

Teléfonos: (03722) 446110 al 446114

Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones (I.E.T.el.)

.Gobernador Delogui 1123
CP 9410 - Ushuaia
Pcia. De Tierra del Fuego, Antdrtica
E Islas del Atlintico Sur

Teléfonos: (02901) 421 705

http://www.tribunalesdecuentas.org.ar

PROGRAMA DE CAPACITACION PRACTICA A DISTANCIA
PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA ARGENTINA

2006



U\ [ )E)
Secretariado Permanente de Tribunales de Cuentas, Organos y Organismos.— ST /

Piblicos de Control Externo de la Republica Argentina N T
Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones (L.E.T.el.) '

PROGRAMA DE CAPACITACI t'ij PRACTICA A DISTANCIA PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA ARGENTINA

CARPETA INFORMATIVA

El contenido de ésta carpeta pretende atender las dudas mas frecuentes
que se pueden presentar ante la buena idea de resolver su capacitacion laboral.

No dude que esta ante una decision muy importante que determinara un
futuro diferente para usted y su familia.

Sabemos que usted intenta hacer mejor su trabajo cada dia, no obstante.
hay nuevas realidades, cambios normativos y avances permanentes de la
tecnologia que exigen de usted una constante actualizacion.

Nosotros sabemos de ello porque también trabajamos en la
administracion publica y deseamos participar del plan que usted tiene pensado
para su futuro inmediato, llevandole, a través de nuestro método, los recursos
necesarios para mejorar sus conocimientos.

S6lo nosotros podemos brindar una garantia irrepetible, el respaldo
de los de Tribunales de Cuentas, Organos y Organismos Publicos de
Control Externo de la Republica Argentina y del Instituto de Estudios
Técnicos e Investigaciones (L.E.T.e L.), que se han unido para hacer posible
ésta realidad:  Un sistema de capacitacion unico, integrado por un amplio
conjunto de profesionales de varias disciplinas a lo ancho y largo de nuestro
pais.

Introduccion

Las transformaciones tecnologicas estan generando modelos
educativos que tienden a resolver la incapacidad para satisfacer necesidades
masivas. diversificadas y dindmicas de educacion y formacion, que los
especialistas en educacion atribuyen a las actuales estrategias.

Para muchos, la respuesta para lograr la expansion de los sistemas
educativos. encuentra una respuesta eficaz en la Modalidad de Capacitacion a
distancia, que toma con fuerza el surgimiento y la consolidacion de las nuevas
tecnologias de la informacioén y de la comunicacion.

En este contexto, se refuerza la idea de acentuar la inversion que se
realiza en el capital humano que se desarrolla en los Organos de Control
Externo vinculados al Secretariado Permanente de Tribunales de Cuentas de la
Republica Argentina, para afrontar los desafios del presente y asegurar el
desarrollo de un control genuino.

La Modalidad de Capacitacion a distancia brinda respuestas a las
problematicas de nuestro pais, cuya extension y diversidad dificulta la
capacitacion. Con ella, todos los integrantes de la Administracion Publica y de
los Organos de Control externo de nuestro pais que deseen capacitarse, podran
hacerlo.

En la actualidad, se invierten elevadas cifras para capacitacion ad
hoc. en talleres o seminarios cuya breve duracion no alcanzan para acentuar y
profundizar los conocimientos que se necesitan transmitir y adquirir. Tampoco
permiten establecer el grado de aprendizaje de los participantes.

Con ésta alternativa de capacitacion, no sera necesario erogar altos
costos de pasajes o viaticos, pues ofrece una flexibilidad que permite capacitar
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El eje de la propuesta se basa en la conformacion de tres modulos dé&
estudio. mediante los cuales se desarrollara la Capacitacion prdctica eén_
Administracion Piiblica, a saber:

——— s

Modulo I  Procedimientos administrativos
Modulo II Formas de contrataciones del Estado
Modulo IIT Formas de contrataciones de Obra Publica

¢ Cudles son los pasos a seguir?

Los organismos de la Administracion Publica, interesados en hacer
participar a sus agentes del Plan de Capacitacion Prdctica a distancia,
suscribiran convenios con el Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones
(LE.T.el.).

Los alumnos inscriptos recibirdn en su domicilio o en del organismo
donde se desempefien laboralmente, el material bibliogrdfico junto a un
Médulo guia, donde encontraran informacion anexa, ejercicios de auto-
evaluacion y examenes parciales que deberan remitir, en las fechas indicadas,
al IETEL

En base a la aprobacion de dichas Evaluaciones parciales, el alumno
estara en condiciones de participar de la Evaluacion final, que sera efectuada
por una mesa de exdmenes que el IETel conformard periodicamente y en
diferentes estados provinciales.

¢Debo poseer algiin titulo de estudios para acceder al programa de
capacitacion?
No. El tnico requisito para integrar nuestro programa es saber leer y escribir,

¢ Existe una fecha limite para inscribirme?

No. Usted puede inscribirse en cualquier mes del afio. Solo tendra que tener en
cuenta el tiempo que necesitara para aprender los contenidos del material de
capacitacion que se le envia y prever las fechas en que se constituiran en su
provincia las mesas de evaluacion final.

¢ Como organizar su tiempo de aprendizaje?

Nada se consigue sin un minimo de esfuerzo. Nuestro consejo es que usted fije
un horario de estudio. Asegirese de que ese horario pueda ser cumplido con
regularidad. Al menos tres veces por semana. Una hora o una hora y media
(todo depende de su natural capacidad de concentracion). Si alguna razon le
impide cumplir. Recupérelo. Paselo para un dia sabado o un domingo. Plantee
sus metas y cumplalas. Este es el gran secreto para que el sistema funcione: la
toma de conciencia lo llevara a ser una persona eficiente y exitosa.

Cuente con nosotros en todo momento. Si tiene dudas podra resolverlas con
los profesores tutores, o recurriendo a nuestros teléfonos, correos electronicos
o bien consultando nuestro sitio en internet, donde no solo podréa acceder a una
innumerable base de datos, sino que también podra participar del foro, donde
podra entrar en contacto con profesores y alumnos del sistema.

¢ Qué material utilizar?

Usted recibira en su casa el paquete de capacitacion completo. En €l
encontrara un Modulo Guia y la bibliografia de lectura obligatoria.

El Modulo Guia no remplaza al libro de texto que se le entrega como
bibliografia de lectura obligatoria, constituye una guia de estudio por medio
de la cual usted toma un primer contacto con el equipo docente. De tal forma,
por medio de sus contenidos, es guiado a través de cada una de las unidades
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programaticas, obteniendo los conceptos mas relevantes y las referencias -

minimas a la bibliografia que debe consultar.

En el Modulo Guia encontrara

| -Programa de la materia a desarrollar.

2.- Objetivos de la materia

2.-Por cada una de las unidades del programa, se debera resaltar:

-Objetivos de las diferentes unidades didacticas

-El niicleo conceptual que se intenta desarrollar. (conceptos basicos)

-Diagramas conceptuales.

-Puentes cognoscitivos.

-Desarrollo de modelos y herramientas de trabajo de utilizacion practica.

-Referencias a la bibliografia de lectura obligatoria (textos, codigos, leyes,
ete.)

-Preguntas de auto-evaluacion y breves actividades prdcticas para
sumergirlo en los temas aprendidos e indicarle cual sera el marco de referencia en el cual se
realizara la evaluacion final oral.

3-TRABAJO MONOGRAFICO. Mediante el cual se lo estimulard realizar la aplicacion
practica de lo aprendido y a investigar normativa de su propia provincia/municipio y
compararla.

El trabajo monografico constituira una de las vias que el alumno debera transitar para
regularizar ¢l Modulo. El trabajo deberd ser remitido en las fechas indicadas al IETel.

4-EVALUACION PARCIAL: Mediante la cual tendra oportunidad de desarrollar las
técnicas aprendidas. En la confeccion de los cuestionarios de ésta evaluacion, se han
privilegiado las estrategias que permiten al alumno razonar las consignas

Aqui usted tendrd oportunidad de poner en gjercicio todo lo que aprendio.

Esta evaluacion parcial constituira la segunda de las vias que el alumno debera transitar
para regularizar el Modulo. La evaluacion deberd ser remitido en las fechas indicadas al
IETel.

¢ Como concluye el ciclo?

Una vez regularizado el Mddulo en el que se ha inscripto, mediante la
aprobacion de su Monografia y la de su Evaluacion Parcial, usted esta
habilitado para rendir la Evaluacion final oral, ante una mesa examinadora
que se constituira en su provincia.

Este examen final, forma parte del aprendizaje. Durante ésta evaluacion se
afianzaran sus conocimientos y se despejaran sus dudas.

Recuerde que para poder rendir la evaluacion final los pagos de los aranceles
deberan estar al dia.

;Se pierde la condicion de regularidad?

Es importante tener en cuenta que si usted no se presenta a rendir examen
dentro de los 24 meses de aprobada su evaluacion parcial, debera volver a
cursar el Modulo.

¢ No hay solucion a esto?
Podré acccde‘!:— a dima mrAarrAaca Ao racilaridad nera nara en fr‘;\n"lifﬂ(‘if:\rl HF‘]’\PI";I



;Que debo hacer para inscribirme? v
En las ultimas dos hojas de ésta Carpeta Informativa, usted encontrara las,
fichas de inscripcion. Solo debe integrarlas y remitirlas por correo postal.
También podra obtener la ficha de inscripcion visitando nuestro sitio en
internet. Y podra remitirla por e¢ mail a nuestras direcciones de correos
electronicos.

¢Dénde obtengo las fechas de inscripcion, presentacion de monografias,
evaluaciones parciales, evaluacion oral, etc.?

Toda esa informacion estd a su disposicion en ésta misma Carpeta
Informdtiva y también en los Médulos Guias. También podra consultarlas en
nuestro sitio en Internet.

¢En qué consiste la actividad de los Profesores Tutores?

Los Profesores Tutores que son designados en los diferentes organos de
control externo. Las tutorias constituyen un espacio de aprendizaje en el cual
el alumno podra encontrar apoyo, ayuda para aclarar sus dudas, orientacion en
los estudios. respuestas a preguntas concretas, etc.

El Profesor Tutor es un orientador del aprendizaje, un guia que acompana a
los alumnos en el estudio, un coordinador de la tarea. Ayuda, asesora, orienta
y acompaia al alumno. Funciona como motivador de los procesos de
enseiianza y aprendizaje

Si tiene dudas consulte en el Tribunal de Cuentas u Organo de Control Externo de se
Provincia, Municipalidad o Comuna, a los teléfonos 02901 421 705 o0 en nuestro web site
http://www.tribunalesdecuentas.org.ar

n



Capacitacion practica en Administracion Publica

Desarrollo programdtico del
Modulo I Procedimientos administrativos

Norma base: Ley Nacional de Procedimiento Administrativo y provinciales

1.-AMBITO DE APLICACION

2.-COMPETENCIA DEL ORGANO

-Competencia de los érganos administrativos. Constitucion de la Provincia, leyes organicas administrativas
y los reglamentos por los que se establecen competencias.

_Caracteristicas de la competencia. Irrenunciabilidad e improrrogabilidad. Avocacién vy delegacion.
Procedencia.

-Incompetencia: declaracion. De parte u Oficio.

-Cuestiones de competencia entre drganos dependientes de un mismo Ministerio o Secretaria de Estado.
Conflicto interministerial, o entre drganos centralizados o desconcentrados y entidades descentralizadas.

.-Reglas a observar en los conflictos de competencia.

-Expedientes administrativos en los que intervienen dos o mas o6rganos con facultades decisorias.
Tramite. Organismo ante guien se tramita.

.-Excusacion y recusacion. Causas. Presentacion. Plazos. Pruebas. Irrecurribilidad de las resoluciones.

3.-PARTICIPACION EN LAS ACTUACIONES

-Iniciacion de la actuacion administrativa. Interesados. Representantes. Capacidad de los menores
adultos. Apoderados. Letrados patrocinantes. Acceso al expediente. Mandato por acta ante autoridad administrativa.

.-Acreditacién de la calidad invocada. Urgencia: procedimiento.

.-Cese de la representacion. Causas. Suspension del tramite.

.-Responsabilidades y obligaciones del representante.

.-Entorpecimiento del trémite por parte del mandatario Falsa denuncia. Tergiversacion de hechos.
Manifiesta inconducta. Sanciones.

4.~PROC.EDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Caracteristicas del Procedimiento

-Criterios de imparcialidad, gratuidad, celeridad, sencillez y eficacia.

-Inobservancia exclusable. Exigencias formales no esenciales. Erronea calificacion del derecho ejercido o
peticionado.

.-Impuiso de oficio o de parte interesada. Excepciones.

.-Orden para el despacho de los asuntos. Excepciones.

.-Régimen disciplinario. Multas. Topes maximos.

.-El debido proceso adjetivo. Garantias constitucionales. Derecho a ser oido. Derecho a ofrecer y producir
pruebas. Derecho a acceder al expediente, Derecho a una decision fundada.

Expedientes
.-Identificacion. Obligacién de suministrar informacion.
.-Pérdida o extravio de un expediente. Reconstruccion. Plazos. Procedimiento.

Tramitacion
.-Recepcion de documentacion. Remision a la autoridad. Plazo.

Formalidades de los Escritos

.-ldioma. Firmas. Encabezamiento. Numeracién y afio. Peticiones de mero tramite. Formas.
.~-Recaudos. Omisiones o defectos: forma de subsanarios. Plazos.

.-Firma a ruego. Recaudos y procedimiento.

Presentacion de Escritos, Fecha y Cargo

-Mesa de Entradas o Receptoria del organismo competente. Escritos Posteriores. Constancia de recepcion.
Escritos recibidos por correo.

.-Duda en la fecha. Presuncion,

-Empleo del medio telegrafico para contestar traslados o vistas o interponer recursos. Fecha de
imposicion.

.-Constancia con la identificacion del expediente que se origine. Certificacion de copias.

.-Documentos que se acompafnen a los escritos. Reserva.

-Documentos expedidos por autoridad extranjera. Legalizacion. Idioma extranjero: Traduccion.

Constitucion y Denuncia de Domicilios

.-Domicilio especial. Constitucion dentro del ambite provincial. Forma.

.-Domicilio en las oficinas publicas. Domicilio real. Denuncia. Oportunidad.

-Omisidn de constitucidén de domicilio. Inexistencia o desaparicion. Intimacién a la parte interesada en &
domicilio real.

~Efectos.

Vista del expediente
.-Sujetos legitimados. Oportunidad. Procedimiento. Plazos. Suspension. Excepciones.

Notificaciones

.-Actos que debes ser notificados. Formas. Transcripcion: reemplazo. Fundamentos. Parte dispositiva.

.-Plazos de diligenciamiento. Computo. Indicacion: del recurso o acciones judiciales deducibles. Plazo.

.-Plazo para deducir recurso administrativo en los casos de no indicacién de recursos. Agotamiento de la
via administrativa.

.-Medios de notificacion.

.-El emplazamiento, citacidén y notificaciones a personas inciertas o cuyo domicilio se ignora. Remision al
Cadigo Procesal Civil, Comercial, Laboral, Rural y Minero de la Provincia.

.~Edictos.

.-Nulidad de la notificacién. Responsabilidad del notificador.

Plazos

.-Cémputos. Dias habiles. Obligatoriedad. Plazo no establecido: determinacién. Interrupcién de plazos.
.-Prérroga. Resolucion fundada.

.-Procedimiento de urgencia. Plazos. Excepciones.

Prueba
.-Produccion. De oficio o & pedido de parte. Plazo. Medios de prueba.
.-Notificacion de la providencia que ordena la produccion de la prueba. Plazo.
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~Informes y dictamenes. Verdad juridica objetiva. Obligacion de las dependencias de la Administracion.
Plazos.

~Testigos. Audiencia. Audiencia supletoria. Incomparencia. Juramento o promesa de decir verdad. Formas. . ———-
Interrogatorio. Acta. Excepciones. Declaracion por escrito. el

~Peritos. Designacién. Obligacion de abstencidn por parte de la administracién. Admisibilidad de la prueba.”
Cuestionario. Nombramiento. Plazos. Recusacion. Gastos. Informe del Perito. Vista. Observaciones. f s,

.-Documental. | . |

.-Apreciacion de las pruebas. Sana critica. \ % !

.-Alegatos. Oportunidad. Plazos. \

.-Nueva prueba. Notificacion. Vistas. Plazos.

.-Resolucion de las actuaciones.

Formas de Concluir el Procedimiento
-Resolucién expresa. Caducidad. Desistimiento del procedimiento o del derecho. Plazos. Excepciones.
Afectacion de! interés general.

5.-ACTO ADMINISTRATIVO
-Manifestacién expresa por escrito, Formas. Actos administrativos de igual naturaleza.
.-Reguisitos esenciales.
.-Régimen de los contratos celebrados por las dependencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
-Abstencion de la administracién. Silencio. Pronto despacho, Plazos. Procedimiento.
.-Notificacion del acto. Eficacia. Presuncion de legitimidad.
.-Suspension e interrupcion de la ejecucién del acto. Causas.
.~-Efectos retroactivos del acto administrativo. Casos.

Nulidad y Caducidad del Acto
.-Nulidad relativa. Nulidad abscluta: casos.
.-Declaracion unilateral de caducidad.

Revocacion
.-Revocacion o sustitucién del acto por razones de ilegitimidad.
-Acto firma y consentido. Conocimiento del vicio por parte del interesado. Efectos.

.-Derechos subjetivos a favor de los administrados.

Saneamiento y Conversion del Acto
.-Ratificacion del érgano superior. Causas.
.-Confirmacian por el érgano gue dicte el acto subsanando el vicio.
.-Efectos del saneamiento.
.-Conversion. Procedencia

6.-DE LOS RECURSOS

.-Concepto. Casos en gue proceden. Alcances.

.~-Actos del superior.

-Actos administrativos de otros entes de igual caracter. Controversia interadministrativa. Solucion,
Efectos.

~Vista. Suspension de plazos.

.-Formalidades y recaudos.

~Produccion de prueba.

Recurso de Reconsideracion
.-Concepto. Plazos de interposicion. Procedencia. Procedimiento, Denegacion tacita.

Recurso Jerarquico
.~-Procedencia. Autoridad ante la que se interpone. Plazos. Procedimiento.

Recurso de Alzada
- Procedencia. Autoridad ante la que se interpone. Plazos. Procedimiento.

Recurso Extraordinario de Revision
.- Procedencia. Autoridad ante la que se interpone. Plazos. Procedimiento.

Denuncia de Ilegitimidad
.-Procedencia.

Queja
.- Procedencia. Autoridad ante la gue se interpone. Plazos. Procedimiento.

Rectificacion de Errores Materiales
-Oportunidad. Limites.

La Aclaratoria
.-Procedencia. Plazos.

LOS RECLAMOS
.-Hechos y actos impugnables por via del reclamo administrativo.
~Procedimiento. Plazos. Pronunciamiento.
-Innecesariedad de su interposicion, Casos.

7.-ACTOS ADMINISTRATIVOS DE ALCANCE GENERAL Y LOS REGLAMENTOS
~-Concepto. Efectos. Excepciones.
.-Impugnaciones.

IMPUGNACION INSTITUCIONAL
.-Concepto. Supuestos contemplados. Obligatoriedad para habilitar la via judicial.

AMPARO POR MORA
.-Concepto. Constitucion Provincial art. 48. Procedencia del amparo. Desobediencia a la orden del juez.

NORMAS PROCESALES SUPLETORIAS
.-Cédigo Contencioso Administrativo de la Provincia.



Capacitacion practica en Administracion Publica

Desarrollo programdtico del
Modulo II Formas de contrataciones del Estado

Norma base: Ley Nacional y provinciales de Buenos Aires, Mendoza, C ordoba

EL PRINCIPIO DE LA COMPULSA PUBLICA.

- Constitucidn Provincial. .- Articulo 74

~Articulo 25 Ley (t) 6
-Publicaciones. Boletin Oficial. Otros medios. Plazos. ‘
-La licitacion publica. Procedimiento y Documentacion basica. Expediente modelo. Casos Practicos.

Ejercicios.

EXCEPCIONES AL PRINCIPIO GENERAL

.~-Concepto. Procedencia. Casos. Ejemplos practicos.

.-La ponderacién previa.

.-La urgencia provocada.

.-Casos précticos. Documentacién basica para fundar y documentar cada una de las excepciones.
Expediente modelo.

PRINCIPIOS ELEMENTALES EN LA TRAMITACION DE COMPRAS POR PARTE DEL ESTADO.

a) Planificacién, Publicidad, difusién y transparencia, mediante la publicacion de los llamados a licitacion o
concurso, en tiempo y forma.

b) Promocion de la libre concurrencia y competencia

c) Razonabilidad del objeto de la contratacion para cumplir con el interés publice comprometido
comprometido.

d) Responsabilidad de los agentes y funcionarios publicos que autoricen o aprueben contrataciones en todas
sus etapas;

e) Eficacia, eficiencia y economicidad del proceso de contratacion.

f) Igualdad de trato para todos los oferentes.

g) Celeridad de los tramites, evitando demoras innecesarias causadas por la Administracion y por practicas
dilatorias de terceros.

CONDICIONES GENERALES Y PARTICULARES MINIMAS.

.-El Pliego de Bases y Condiciones

.-Condiciones basicas que deberan reunir las contrataciones. Namero minimo de empresas a invitar en las
compulsas privadas. Uso de medios publicitarios. Depositos de garantia. Inscripcion en registros. Requisitos para las
preadjudicaciones y adjudicaciones definitivas, Muestras, Normas de tipificacion.

.-Concepto. Modelos.

.-Casos practicos.

LA LICITACION ANTICIPADA
.-Plazos. Motivacion,
.-Documentacion basica. Expediente Modelo.

LA LICITACION PRIVADA
.-Concepto. Plazos.
.-Documentacion basica. Expediente Modelo.

REMATE DE BIENES
.-lnvitacion a empresas. Plazos. Reduccion de plazos.
.-Estimacion y fijacion previa del valor.
-Participacion de las areas técnicas.

DETERMINACION DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LAS CONTRATACIONES.
.-Jurisdiccionales vigentes,
.-Importancia de la evaluacion de los montos.

LEGISLACION COMPARADA

-Ciudad Autonoma de Buenos Aires: Resolucion n® 1672/SHyF/98 (B.0.C.B.A. n® 394) y Resolucion n?
2453/SHyF/98 (B.0.C.B.A. 424). Mecanismo de invitaciones via fax con el fin de permitir una libre concurrencia
de los inscriptos en el Padrén de Proveedores del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, dependiente de la
Direccion General de Compras y Contrataciones.

- Ciudad Autonoma de Buenos Aires: Decreto N° 101 de fecha 31 de Enero de 2003. Registro Unico y
Permanente de Proveedores del Gobierno de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, dependiente de la Direcclon
General de Compras y Contrataciones. La inscripcion en el mencionado Registro como condicién indispensable para
contratar con el Gobierno de la Ciudad. Por esa razon, se invita a todos los proveedores inscriptos en el actual
Padron de Proveedores, a reinscribirse en el Registro, como asi también a todos los comerciantes y empresas gue
actualmente no se encuentren empadronados.

-Establecimiento de estandares tecnoldgicos por parte de las areas técnicas con el objetivo de
optimizar el tramite de Solicitud de Especificaciones Técnicas para la adquisicion de elementos informaticos. Evita
dispersion, la adquisicién de elementos no necesarios y la incompatibilidad tecnolégica, permitiendo conocer a guien
efectlia el requerimiento qué opciones de especificacion estén disponibles para la adquisicion de elementos
informaticos, optimizando de esta manera el proceso de autorizacion.

- Ciudad Autonoma de Buenos Aires . Decretos N2 5720/PEN/72 Reglamentario del Art. 61° del
Decreto-ley 23.354/56.



Capacitacién prictica en Administracion Piiblica

Desarrollo programdtico del
Modulo ITI Formas de contrataciones de Obra Publica

Norma base: Ley Nacional Norma base: Ley 13.064, leyes provinciales, Reglamentos

Concepto de obra publica. Excepciones, Régimen supletorio. Delegacion de facultades. Intervencion de personas
o entidades no oficiales.

Requisitos previos esenciales. Aprobacion del proyecto y presupuesto respectivo. Intervencion de los arganismos
legalmente autorizados. Pliego de condiciones de la ejecucién. Bases del llamado a licitacion a que deban ajustarse
los proponentes y el adjudicatario. Proyecto de contrato en caso de contratacion directa. La responsabilidad del
proyecto y de los estudios que le han servido de base. Excepciones: adjudicacion sobre la base de anteproyectos y
presupuestos globales, Premios. Bonificaciones o primas. Contrato de proyectos.

Sistemas: a) Por unidad de medida; b) Por ajuste alzado; ¢) Por coste y costas. d) Por otros sistemas de excepcidn
que se establezcan. Procedencia. Recaudos.

Arrendamiento de inmuebles y de maguinas destinados a obras publicas.
Credito legal. Excepciones. Adquisicion del terreno necesario para la ejecucion de la obra.

El vinculo con el Contratista/Proveedor. El principio general de la compulsa (en remate publico). Excepciones.
Remision a la Ley de Contabilidad.

De la licitacién y adjudicacién. Publicidad. Oportunidad. Medios. Dias de anticipacion. Ampiia_cic‘m y reduccion de
plazos. El aviso de licitacién, Contenidos. Planos y presupuestos. Memoria, Demas documentacion. Consultas de los
interesados.

El Registro Nacional de Constructores de Obras Publicas. Funcion,
Garantias de oferta. Concepto, Tramite.

Las propuestas de los oferentes. Formalidades. Tramite. Acto de apertura. Formalidades, Observaciones.
Procedencia, Oportunidad. Acta. Ofertas complementarias. Cesion de derechos. Mantenimiento de oferta.
Adjudicacion.

Contrato administrativo de obra publica. Concepto. Formalizacién. Requisitos esenciales. Fianza. Retiro de
propuestas. Perfeccionamiento del contrato.

Ejecucion de las obras. Apego al pliego. Responsabilidad del contratista. Direccion de la obra. Responsable.
Alteraciones del provecto. Obligaciones del contratista. Trabajos no contemplados en el contrato. Autorizacion del
Estado. Materiales. Provision por parte del estado.

Suspensién de Obras. Procedencia. Requisitos. Medicion de la obra ejecutada, Indemnizacion de gastos y
perjuicios. Su certificacion.

Demoras en la terminacion de los trabajos. Multas. Constitucién en mora. Concepto. Implicancias.
Obligaciones laborales y previsionales del contratista, Uso de la fianza.

Alteraciones de las condiciones del contrato. Errores del presupuesto. Oportunidad de la correccion. Derechos
del contratista. Modificaciones o errores en los precios unitarios. Supresion total de un item, Derechos del
contratista. Pérdidas, averias o perjuicios ocasionados por propia culpa, falta de medios o errores en las operaciones
que sean imputables al contratista. Derechos del Contratista. Pérdidas, averias o perjuicios originados en la culpa de
los empleados de la administracion, o de fuerza mayor o caso fortuito, Derechos del Contratista. Cases fortuitos o
de fuerza mayor. Concepto. Enunciacion legal.

Recepcién de las obras. Total. Parcial. Definitiva. Requisitos. Formalidades. Responsabilidades del Contratista.
Cancelacion de la fianza.

Pagos de las obras. Condiciones del pliego. Liberacion de garantias. Embargos judiciales. Retardo en el pago.
Causado por el Estade. Causado por el Contratista. Derechos.

Rescision del contrato, Concepto. Derecho a la rescision por parte de la administracion. Casos. Consecuencias.
Derechos por parte del contratista, Casos. Consecuencias.

Jurisdiccion contencioso-administrativa. Aplicacion e interpretacion de contratos de obra publica.

Casos practicos. Errores comunes. Soluciones,
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Secretariado Permanente de Tribunales de Cuentas, Organos y Organismos Piblicos de Control Externo
de la Repuiblica Argentina
Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones (LE.T.el.)

PROGRAMA DE CAPACITACION PRACTICA A DISTANCIA PARA LA ADMINISTRACION
PUBLICA ARGENTINA

FICHA DE INSCRIPCION
(Declaracion Jurada)

SOLICITO SER INSCRIPTO PARA QESARROLLAR EL/LOS
SIGUIEN TE/S MODULO/S DE CAPACITACI ON (tachar el que no corresponda):

Modulo I Procedimientos administrativos
Modulo IT Formas de contrataciones del Estado

Modulo IHI Formas de contrataciones de Obra Publica

APELLIDO Y NOMBRE

LUGARY FECHA DE NACIMIENTO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD (Tipo ¥y N")

DOMICILIO PARTICULAR

DOMICILIO LABORAL

SOLICITO QUE EL MATERIAL DE ESTUDIO SEA REMITIDO AL DOMICILIO PARTICULAR
/LABORAL (tachar el que no corresponda). Esta opcion no podra ser ejercida por quienes participan del
Programa mediante Convenios con las Instituciones publicas en donde trabajan. En tales casos, ¢l material
sera remitido al domicilio laboral.

TELEFONO PARTICULAR LABORAL

CORREO ELECTRONICO

POSEO TITULO DE

OCUPACION ACTUAL (cargo-categoria)

ORGANISMO EN EL QUE SE DESEMPENA

Declaro bajo juramento que el pago de los aranceles serd realizado con FONDOS|
PROPIOS |BECA DEL IETel 6 MEDIANTE EL APOYO DE LA INSTITUCION

DONDE TRABAJO que ha suscripto con ustedes el Convenio Nro.

(tachar el que no corresponda)

Firma y aclaracion del postulante

Certificacion del organismo convenido |

Certifico  que se  desempeiia
laboralmente en nuestra Institucion vy ha sido incorporado al anexo del Convenio Nro.
de fecha -
\ Lugar v fecha de certificacion ; de de 200

Firma y aclaracion del funcionario certificante

Recuerde completar todos los datos solicitados y adjuntar a la presente Ficha de
Inscripcion: Una fotocopia de las tres primeras hojas de su Documento Nacional de
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Identidad (con su domicilio actualizado) v el Giro Postal, por el valor de la Matricula ($10) mz‘;_s'.’_': S
la primera cuota del Arancel correspondiente al Modulo en el que se ha inscripto.

S

f
1 {

U3

Tribunales de Cuentas, Organos y Organismos Piblicos de Control Externo de la
Republica Argentina
Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones (L.E.T.el.)

PROGRAMA DE CAPACITACION PRACTICA A DISTANCIA PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA ARGENTINA

ARANCELES
CICLO 2006

Los pagos de la Matricula y del Paquete educativo podran ser efectuados UNICAMENTE
MEDIANTE GIRO POSTAL A NOMBRE DE SECRETARIADO PERMANENTE
DE Tribunales de Cuentas, Organos y Organismos Piblicos de Control
Externo de la Republica Argentina, [Instituto de Estudios Técnicos ¢
Investigaciones (LE.T.el) JB.Justo 555 CP 3500 - Resistencia
Provincia del Chaco.

| No envie giros telegrdficos, cheques o giros bancarios ni dinero en efectivo.

1.-Matricula $10  (pesos diez) Por inscripto y por aiio. Se debe abonar Jjunto
con la primera cuota del Arancel.

2.-Aranceles $300 (pesos trescientos) por cada Mddulo de Capacitacion. Se
abonardn en 12 cuotas. Siendo la primera de ellas a partir de la
fecha de inscripcion.

Una vez cancelada la matricula y las dos primeras cuotas del Arancel, serd remitido el
“Paquete educativo”
(ésta condicion no rige para quienes cursan mediante Convenio suscripto por la Institucion
donde trabaja. En éste caso el material es remitido una vez recibida la ficha de inscripcion
debidamente conformada)

Vencimiento de las cuotas mensuales del Arancel Décimo dia de cada mes.
Después de dicho vencimiento
las cuotas sufriran un recargo
del 0,5% mensual.

Si tiene dudas sobre la forma de inscripcion, consulte en el Tribunal de Cuentas u Organo
de Control Externo de se Provincia, Municipalidad o Comuna, a los teléfonos 02901 421
705 o en nuestro web site http://www.tribunalesdecuentas.org.ar



Secretariado Permanente de Tribunales de Cuentas, Organos y Organismos Publicos
de Control Externo de la Republica Argentina
Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones (LE.T.el.)

PROGRAMA DE CAPACITACION PRACTICA A DISTANCIA PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA ARGENTINA

SOLICITUD DE EVALUACION FINAL

Al Consejo Académico del
Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones

Habiendo aprobado el trabajo Monogrdfico y la Evaluacion Parcial

correspondiente al Modulo , Solicito se me
incorpore en los listados para rendir la EVALUACION FINAL en la mesa prevista en la
Provincia de , para los dias del
mes de del aiio

Firma, aclaracion y DNI

IMPORTANTE
Recuerde que debe concurrir a la Evaluacién Final con el Trabajo Monogrifico y la Evaluacion
parcial aprobados. Y debe tener los pagos del Arancel al dia.

ESTA SOLICITUD PODRA SER REMITIDA
POR CORREO POSTAL A:

Secretariado Permanente de Tribunales de Cuentas, Organos y Organismos Piblicos de Control Externo
de la Repiiblica Argentina, B.Justo 555 CP 3500 - Resistencia Pcia. del Chaco.

Instituto de Estudios Técnicos e Investigaciones (LE.T.el.), .Gobernador Deloqui 1123, CP 9410 -
Ushuaia Provincia de Tierra del Fuego, Antartica e Islas del Atlintico Sur

POR CORREO ELECTRONICO A:
info@ tribunalesdecuentas.org.ar

TAMBIEN PUEDE ENTREGARLA EN EL TRIBUNAL DE CUENTAS U ORGANO DE CONTROL
EXTERNO DE SU PROVINCIA O MUNICIPIO.





