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RESUELYV E:
Articulo 1°.- Ratificar en todos sus términos la Resolucién de Presidencia N° 108/15,

que forma parte integrante de la presente.

Articulo 2°.- Registrese, comuniquese y archivese.

DADA EN SESION ORDINARIA DEL DIA 14 DE MAYO DE 2015.
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VISTO la Resoluciéon L.P N° 131/07 y la Resolucion de Presidencia N°

568/11,Y

CONSIDERANDO mediante las cuales se aprobd y modifico cl
Organigrama de la Direccion de Comisiones dependiente de la Secretaria Legislativa y su
correspondiente Manual de Misiones y Funciones, acorde a las actividades propias y la necesidad de
servicio.

Quec teniendo conocimicnto pleno de los diversos elementos que deben
de componer una estructura funcional, con relacion al modelo institucional que pregonamos, se hace
necesario su reformulacion segin el ANEXO [y Il los cuales son parte integrante del presente acto
administrativo.

. Quc sin duda este cambio estructural constituye una necesidad
inmediata, de modificar la Resolucién L.P N° 131/07, refrendada por Ia Resolucion de Cimara N°
214/07, y la Resolucion de Presidencia N° 568/11 ratificada por Resolucion de Camara N°027/12, a
los efectos de poner en vigencia los mencionados anexos que considera instituir la Direccién de
Comisiones con su correspondiente Organigrama y Manual de Misiones y Funciones, cuya area
dependec de la Sccretaria Legislativa,

Que por clio se conviene realizar las modificaciones propuestas,
habiéndose tomado los recaudos presupuestarios necesarios en esta Camara.

Que la Secretaria Legislativa de la Camara comparte el criterio del

Director, para Ja modificacién det Organigrama y la aprobacién de su manual de misiones y

B

funciones.

Que ¢l suscripto se encuentra facultado para el dictado de la presente

resolucion de acuerdo a lo establecido en la Constitucion Provincial v en ¢l Reglamento Interno de

. Céamara.
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ANEXO 1

DIRECCION DE COMISIONES

ORGANIZACION:

La Direccién de Comisiones actuara bajo la dependencia de la Secretaria Legislativa y
estara a cargo del Director, disponiendo del personal que le asigne el Secretario Legislativo.

MISION:

Asistir a] Secretario Legislativo en relaciéon al apoyo Técnico y Administrativo

requeride por el funcionamiento de la Comisiones Permanentes y Fspeciales v a la

publicacion de sus respectivos dictdmenes, realizando tareas en conjunto con las diferentes
dreas.

FUNCIONES:

].- Organizar, dirigir, coordinar y supervisar el funcionamiento de los servicios cuya
prestacidn corresponda a la Diceceidn de Comisiones.

2.- Intervenir en la organizacion de los dias y horas de reuniones de las Comisiones,
procurando evitar supcrposiciones cuando uno o mas de sus miembros integran una de ellas.

3.- Tomar debida nota de las designaciones, renuncias o cambios de los miembros de cada
Comisién, comunicandolo a los responsables de las respectivas Comisjones.

4.- Revisar y registrar los movimientos de los asuntos girados a la distintas Comisiones,
verificar y supervisar los asuntos de caracter mixto y la remisién a las respectivas Comisiones,

llevando un registro tematico y numérico que permita mantener en forma actualzada el estado
de los asuntos.

5.- Controlar el ingreso de los dictamenes y proyectos sij'rg'\dos de las

‘omisjbnes para su
remision a la Meisqalde Entradas. N
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2.- Supervisar el cumplimiento de las tareas establecidas por el Director.
3.~ Asistir al Director en la revisién de log dictamenes.

4.- Verificar que cada Comisién sea atendida

por un Secretario, tomando los recaudos
pertinentes a tal cfecto,

5.- Autorizar la entrega a terceros de los documentos que se utilicen en las comisiones bajo el
concepto de Bajo Recibo.
6.- Mantener actualizada la informacion de las reuniones de Comision,

7.- Verificar que sc mantengan actualizados los listados de proyectos pendientes de las
Comisiones de Asesoramiento.

8.- Informar regularmente a la Direccion de las actividades desarrolladas por los Secretarios.

9 .- Soficitar a {a Direccion cambio de horarios de) personal en funcion de las necesidades def
servicio, en forma transitoria o permanente.

10.- Realizar cualquier otra funcion que le ordene la superioridad relacionada al mgejor
cumplimiento del servicio.

L1.- Velar por el cuidado y conservacion de los bienes patrimoniales.

SECRETARIOQ DE COMISION

ORGANIZACION:

Los Secretarios de Comisién actuaran bajo la dependencia
Comisiones.

ubdirccior de

MISION:
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14.- Realizar cualquier otra funcion que le ordene la superioridad relacionada al mejor
cumplimtento del servicto.

15.- Velar por el cuidado y conservacion de los bienes patrimoniales.

DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA

ORGANIZACION:
Actuard bajo la dependencia del Director, Subdirector y Sccretarios de Comisiones.

MISION:
. Asistir a la Direccién, Subdireccion y Secretarios en relacién a todo acto

administrativo requerido para el funcionamiento del area.
FUNCIONES:

1.- Asistir Administrativamente a la Direccion, Subdireccion y Secrctarios de Comisiones
cuando éstos o requieran.

2.- Confeccionar las planillas de asuntos ingresados con tratamiento parlamentario, haciendo
el seguimiento de cada una ellas.

3.- Mantener el seguimiento de los asuntos ingresados con tratamiento parlamentario.

4.- Recopilacién del material que sca encomendado.

!

5.- Atender la remision, recepcidn y distribucion de toda docmncntaci()r/ administrativa o
legislativa que se le¢ encomiende. ‘

6.- Lifectuar la remision y entrega de piezas o clementos cuya naturalcz/é exijg su despacho va
Q mapds o por medio en el que fuera remitida. “ /
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7.- Ulevar el registro y archivo de la correspondencia y documentacion recibida y distribuida.

8.- Realizar cualquier otra funcién que le ordene la supcrioridad para el mejor cumplimiento
de servicio. :

9.- Cumplir toda orden de autoridad competente.

10.- Velar por el cuidado y conservacidn de bienes patrimonigles.

11.- Mantener al dia la labor que se le asigne.
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