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| GENERALIDADES

PROLOGO

Este manual describe el funcionamiento y la operacion del SIGA (Sistema Integral de
Gestion Administrativa) para aquellos usuarios finales interesados en su aplicacion.
Para leer este manual no se requiere que el lector tenga conocimientos especificos ni
experiencia en el manejo de sistemas informaticos; sin embargo tampoco se supone que
el lector no tenga ningun conocimiento sobre el tema que describe el presente manual.

OBJETIVOS

Los objetivos del SIGA son uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de
trabajo y evitar su alteracion arbitraria; simplificar la responsabilidad por fallas o
errores; facilitar las labores de auditoria, la evaluacion del control interno y su
vigilancia; que tanto los empleados como sus jefes conozcan si el trabajo se estd
realizando adecuadamente; reducir los costos al aumentar la eficiencia general, ademas
de otras ventajas adicionales.

ESTRUCTURA DEL MANUAL

El presente manual de instrucciones se encuentra dividido en tres secciones: la primera
que explica cada una de las partes visuales que componen las diferentes pantallas del
sistema; la segunda explica las teclas que se utilizaran para realizar tareas y; la tercera,
que explica el funcionamiento de cada parte (pantalla) del sistema, paso a paso.

Las explicaciones de la primer parte se aplican al sistema en general, es decir que la
explicacion de cada elemento visual es valida para cualquier parte del sistema donde
¢éste se encuentre. Por otro lado, las explicaciones de la tercera seccion del manual son
validas s6lo para la pantalla que esta explicandose.
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Barra de Opciones i ) )
p Identificacién del Sistema
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codigo de motivo inexistente

Mensajes de Error



ELEMENTOS

BARRA DEL MENU DE OPCIONES

En forma horizontal se visualizan, dentro de un recuadro y de izquierda a derecha, las
opciones principales del sistema 6 aplicacion seleccionada.

IDENTIFICACION DEL SISTEMA

En la esquina derecha superior del monitor se indica el nombre ¢ identificacion del
sistema que usted ha seleccionado en el menu principal. La identificacién es un nombre
de hasta siete caracteres y permite que usted ubique constantemente el sistema que se
encuentra seleccionado.

EJERCICIO SELECCIONADO

A continuacion de la identificacion del sistema se indica el ejercicio actualmente
seleccionado. Este indicador establece que los datos que usted administra son
unicamente aquellos que fueron generados dentro del ejercicio seleccionado. Usted
puede seleccionar otro ejercicio utilizando la opcidon descolgable Ejercicio dentro de la
opcion principal Utilitarios. Seleccionar otro ejercicio altera el contenido de este
indicador.

MENU DE OPCIONES DESCOLGABLE

Visualiza en sentido vertical cada una de las opciones que permiten efectuar diferentes
tareas dentro del sistema 6 aplicacion seleccionada. Las teclas de navegacion permiten,
al igual que dentro de la barra del menu de opciones, recorrer y seleccionar las opciones
visualizadas. La seleccion de una opcion puede invocar a una ventana de opcion 6
nuevamente a otro menu de opciones descolgable, en cuyo caso la opcidon invocadora
muestra el indicador "<" al final de la misma.

AREA DE MENSAJES DE ERROR

En esta area, ubicada en la parte inferior de la pantalla, los sistemas informan cualquier
tipo de error que se produzca durante la ejecucion de opciones y por lo general
correspondientes a la ventana activa. Los errores pueden producirse en la entrada de
datos, imposibilidad de adquirir datos compartidos por otros usuarios, fallas producidas
por factores externos al sistema ¢ cualquier otra instancia durante la ejecucion de las
aplicaciones. Los mensajes de error son facilmente reconocibles ya que son antecedidos
por una expresion "<!>"y ademéds emiten un sonido de alerta.

DESCRIPCION REFERENTE AL CAMPO SELECCIONADO

En la ultima linea de su monitor el sistema informa una breve descripcion 6 ayuda
referente al campo que usted haya seleccionado. A cada descripcion lo antecede una
expresion "<?>" que simboliza la existencia de ayuda referencial. Para una descripcion
general de cada campo 6 dato requerido refiérase a la seccion correspondiente del
sistema y opcidn en cuestion.



TECLAS DEL SISTEMA
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Con el objeto de lograr un alto nivel de operatividad y uniformidad en el disefio de la
interfase, todos los sistemas de nuestra empresa se basan en la utilizacion de
combinaciones de teclas para la ejecucion de cada una de las tareas requeridas en el
manejo de la informacion administrada por los distintos sistemas, aplicaciones y
opciones. Cada combinacion consiste en pulsar en forma simultdnea la tecla de accion y
una tecla de tarea.

La tecla de accion siempre es la misma en todos los sistemas, estd representada por la
tecla funcion 5 [F5]. El sistema mostrara un menu con las opciones disponibles a
seleccionar, a su vez también podrd utilizar la tecla F5 y la letra destacada con
mayusculas de la opcion que desee. Por ejemplo, la opcién Imprime es igual que
presionar [F5-1]. En sintesis, cada una de estas combinaciones las denominamos teclas
de control del sistema. Dentro de las teclas de control diferenciamos entre las teclas
normales y las especiales. A continuacion se describen cada una de estas teclas.

TECLAS NORMALES

Las teclas normales son aquellas combinaciones que realizan tareas comunes a todos los
sistemas y opciones. A continuacion describiremos cada una de las posibles teclas
normales que usted puede encontrar en los distintos sistemas.

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacion oprimir la combinacion [F5-A]. Previo
a efectuar el borrado de la informacion el sistema realiza las distintas validaciones de
integridad referencial.

Busca

Permite localizar informacién que corresponda al criterio de ordenamiento
seleccionado, por tanto, su funcionamiento esta ligado al uso de la combinacion [F5-O]
correspondiente a la tarea de Ordenar.

Clasifica

Permite la consulta en linea de cddigos que son requeridos en la carga de determinada
informacion. Una vez generado o localizado el cédigo en cuestion, este podrd ser
transportado directamente del clasificador a la base generadora del requerimiento
utilizando la combinacién [F5-E] correspondiente a la tarea de eleccion de codigos.

Elige
La combinacién [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacion a otra.

Graba

La combinacion [F5-G] tiene por objeto efectuar la grabacion en el disco rigido de toda
aquella informacion agregada y/o modificada dentro de una opcion del sistema.

Imprime

La combinacion [F5-I] tiene el proposito de efectuar la impresion de la base de
informacion visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado
para su puesto de trabajo.



Ordena

Permite ordenar la base de informacion y visualizarla segin distintos criterios de
ordenamiento. En cada caso la opcion del sistema informa el criterio de ordenamiento
seleccionado, indicando a continuacion de la barra de teclas de control una etiqueta
representativa del nombre del o los campos por los cuales se halla ordenada la base de
informacion. Para mayor comprension del criterio de ordenamiento, a continuacion
presentaremos la pantalla de opcidon Usuarios de Sistemas pertenecientes al Sistema de
Administracion de Claves, la cual por defecto viene ordenada por Login:

1-bdministracion Clawviud 2010

E de Sistewmas
b|Login Tzuario Clave A 23U Vigencia Clv
o - -
lCompras Sistemwa de Compras No No 31
d| leonsulta consulta contpre No Mo jiiJu]
| lExpte Gestion de Exptes No HNo 5i
f| l1Haberes=s Haheres No Nao 31
g| l1Presupues Presupuesto Na MNo 31
h| lprusha Ususzrio de Prueba No MNo E3i
L— | 1Recursozs  Contaduria p/ Recursos No Mo 31
1RindeFdo ERendicion de Fondos Perm No MNo 51
lrrhh Exptes v Recursos No No 31
1Tesoreria Tesoreria No Mo 31
aacosta ACORTA Alejandra No MNo E3i

hogente @ S3in Legajo

Al utilizar [F5-0O], la informacién queda ordenada por Usuario, visualizdndose de la
siguiente manera:
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E Usuarios de 3istemas
b|Login Usuario Clawve Aedim 27 Vigencia C 1w
o - - -
1Compras Sistema de Compras Mo Nao 531
d|SLAIBI WV SLATEI No No 14/1z2/2007 2i
E|SLAVIE M SLAVIE MARIANA No No 1471272007 3i
£|3ECANE C SOEANE CARLOS No MNo 1471272007 3i
J|m=olanet SOLANET Maria wictoria No  No a1
h|=sgarcia solano garcia Na HNo 31
'—|esolier SOLIER Eusebio Jose MNo No 51
SOLIS A SOLIS LLFREDO No No 1471272007 3i
SOLOAGA I Soloaga Liliana No HNo 1471272007 3i
msorbeck JOMEECEK FERRER HMarisol HNo HNo =31
dsombra JOMERL Domingo No HNo 31
Agente @ 3in Legajo
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Esta tecla se emplea en forma directa, sin necesidad de una combinacion [accidn-tarea].
Su propdsito es crear un nuevo registro de informacion dentro de la base de
informacion. Cuando en la barra de teclas de control aparezca una etiqueta de la forma
<+>, usted podrd pulsar la tecla "+" para crear nuevos registros en la base de
informacion.

TECLAS ESPECIALES

Las teclas especiales son aquellas que tienen por objeto efectuar tareas especificas
dentro de cada sistema, aplicacion y opcidn. Si bien, al igual que las teclas normales, su
funcionamiento se basa en la opresion de combinaciones de teclas [Accion-Tarea], su
caracter no es homogéneo ni uniforme ya que una misma combinacion puede servir para
efectuar tareas diferentes dentro de opciones del mismo sistema. Como ejemplo se
puede citar, dentro de la FormuLaciON PresuPUESTARIA, €l caso de la combinacion [F5-M].
Esta combinacion representa la tarea de Mover dentro de la opcion Clasificador de
Actividades, mientras que la misma sirve para efectuar tareas de coMentario en la opcion
de FORMULACION DE GASTOS.

Al ser de caracter especifico, cada una de las teclas especiales sera detallada y explicada
en cada opcidn de los sistemas.

TECLAS DE NAVEGACION

Las teclas de navegacion permiten dentro de un menu desplazar el cursor con el objeto
de seleccionar opciones 0 posicionarse sobre un determinado campo o dato requerido
por el sistema.

Fila 6 registro de informacion anterior al registro de posicion actual

Fila ¢ registro de informacion posterior al registro de posicion actual

= &

Columna o dato a la derecha de la posicion actual

Columna o dato a la izquierda de la posicion actual

F4

Cancela 6 anula la accion solicitada al sistema.

Fa

= = W

Acciona el menu de opciones de la base de informacion

ta

Selecciona el dato correspondiente a la fila y columna seleccionada e ingresa
al modo edicién del campo.



ADMINISTRACION DE CLAVES
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El presente Sistema pE ApminisTRACION DE Craves ha sido disefiado y desarrollado para
satisfacer los requerimientos que se producen en cualquier area dedicada al manejo de
claves y permisos de los usuarios. La informacién que usted podra administrar incluye
tanto la registracion de usuarios, como también permite establecer los permisos y claves
de los mismos.

l1-Administracion Clswihaud 2010

Usuarios de Sistemas
.Mapa de 3Fistemas
.Permizscs

b
o

LAuditor Genersl <
. Impresion <
.Listado de permisos <
Configurar Excel
.Lockeaos base

ogoHomo o

MENU PRINCIPAL

Este Menu Principal es la vista donde encontrard el acceso al Unico submenu
(ADMINISTRACION) que contiene las distintas opciones.

Las opciones SON: USUARIOS DE SISTEMAS, MAPA DE USUARIOS, PERMISOS, AUDITOR GENERAL, IMPRESION,
L1STADO DE PERMISOS, CONFIGURACION EXCEL, LOCKEOS BASE.

USUARIOS DE SISTEMAS

Los usuarios de sistema son las personas que operan el sistema. Cada una de estas
personas se identifica dentro del sistema con el login, y una clave “Unica y secreta” para
cada uno de los usuarios.

Esta opcion permite filtrar usuarios por fecha de vigencia.
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.Usnarios de Sistetnas
.Mapa de 3istemas
.Permisos

b
o

Jbhuditor General -
Impresion w
.Listado de permisos < Filtrar los usuarios? [o
Configurar Excel
.Lockeaos hase

M

o v o T e

<F7> Lyuda

<?> filtrar los usuarios con fecha de vigencia 3i/Na

Luego, de acuerdo a si se desea o no filtrar, el sistema mostrara el listado de todos los
usuarios que se encuentran registrados en el sistema.

b

ONORONO,

1-Administracion W 10 /@
\\\;
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Al presionar la tecla [+] se agregan mas usuarios a la base de informacion.

Login: login de usuario (abreviatura del nombre del usuario).
Usuario: apellido y nombre de usuario, o el nombre completo de la empresa sin comas.
Clave: clave de acceso de usuario.

Adm.: indica si el usuario es administrador de claves y permisos o no (si/no). "No"
significa que el usuario no puede modificar ni agregar usuarios a la base de



ONO.

informacion. "Si" significa que dicho usuario puede dar altas y bajas a usuarios
modificar su clave y los permisos.

SU.: indicador super usuario (si/no).

Vigencia: fecha limite de vigencia login (?=sin limite). Luego de cumplido dicho plazo
el usuario no tendra acceso al sistema.

Civ: indicador de asignacion de clave a usuario (si/no). Este campo indica que el
usuario posee clave de acceso asignada o no.

TAREAS ESPECIALES

Cambio de clave

La combinacion [F5-C] permite cambiar la clave de los usuarios. Para esto debe
ingresar la clave actual del usuario y posteriormente la nueva clave del usuario.

Super usuario
La opcién permite asignar a un usuario los permisos especiales para trabajar y
administrar el sistema. Esta accion se ejecuta presionando la combinacion de teclas
[F5-S], luego el sistema le solicitara la clave de super usuarios para que el mismo tenga
tal atributo.

Responsables

ImPresora

Con la combinacion [F5-P] el sistema trae cada una de las impresoras configuradas.

Login
Esta tarea permite mediante el uso de la combinacion [F5-L], ingresar la clave del
usuario.

Documento

Presionando la tecla [F5-D] usted puede cargar el Documento Nacional de Identidad del
usuario.

MAPA DE USUARIOS

El mapa de sistema es donde se registran todos los procesos que efectiia el sistema,
junto con los eventos que posee, partiendo de un nivel inicial que engloba todo el
sistema. Estos procesos son programas y estan jerarquizados por niveles. Los niveles
estan dados por un numero que antecede la descripcion. Este nimero es generado en
forma automatica por el sistema.
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1-Adminis R Ruls Clawviud 2010

——
2. FORMULACICH PRESUPUESTO nsform.p \\\\\--~
menu-1

1-Cla=sificadores

doo

m.Personal csfhabe.p Si Si
n.Vacantes csfvac.p 31 31
k.Recursos wforrec.p
Z-Formualacion menu-2
a.Presupuesto Insumos magld201.p 31 31
Formulacion Inswoo prgl201.p Si Si
Total cotfor.p
b.Presupuesto Personal magpeErs. p

Formalacion Personal PEYPErS. D a1 a1
————————————————————————————————————————————————————————————————————— Ewventos

Lnula, Busca, Clasifica, Graba, Inpr ine

Datos requeridos:

Descripcion: la descripcion de un programa o un mend. En el caso de ingresar un
programa a la base de informacion, se debe posicionar el cursor de seleccion de campo
en el renglon desde el cual se desea crear una dependencia. Luego presionar la tecla
[+], lo cual abrird una ventana donde se podra ingresar los datos del programa (sistema,
nombre, descripciodn, altas, etc.). Este nuevo programa tendrd un nivel inferior, y sera
ejecutado en el momento requerido el programa del nivel inmediato superior.

Programa: nombre del programa el cual es ejecutado en el momento que es requerido.
Crea: marca indicadora de que el programa crea registros nuevos o no.

Mod: marca indicadora de que el programa modifica registros o no.

TAREAS ESPECIALES

Datos nodo

Los datos de nodo son los datos de programa que se ingresa o modifica, tales como la
descripcion y los eventos que puede realizar dicho programa.
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Descripoion Programa Crea HMod
Jis Datos Nodo
Jistemwa
M rograma : Tipo: S5i
Mescripoion : 3i
[Altas
Modificaciones
L,Teclas Normales : 31
Si

Teclas Especiales:
Yy

©® © 06 0 066060 O

PRRR{YYIP
INAN W/

Especiales (/)

Datos requeridos:

Sistema: nombre del sistema al cual pertenece el programa a ingresar. En el caso de
ingresar un programa se requerird dicho dato, en el caso de modificar no podré ser
cambiado dicho dato.

Programa: nombre del programa.
Descripcion: descripcion del programa.

Altas: marca indicadora de que el programa efectia durante su ejecucion altas de
registros.

Modificaciones: marca indicadora de que el programa efectia durante su ejecucion
modificaciones de registros.

Teclas normales: lista de las tareas de las teclas de control normales separadas por
comas. Ej.: Anula, Graba, Imprime.

Teclas especiales: Lista de las tareas de las teclas de control especiales separadas por
comas, Ej.: intercal.ar, Mueve, Datos.

Especiales(r/w): Lista lectura/escritura acceso teclas especiales. El tipo de acceso
puede ser "r" de lectura, y "w" de escritura. Se ingresa como una lista separados por
comas en el mismo orden y cantidad de las teclas especiales. Para cada una de las teclas
especiales habra una "r" o "w" en este campo.

intercalar

La combinacion [F5-L], permite intercalar programas entre si. Estos programas deben
ser del mismo nivel. Posicionando el cursor de seleccion de campo en el programa que
desea intercalar, presione la combinacion de teclas [F5-L] e ingrese los datos
requeridos, que son:
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Descripcion Programa Crea Mod
c.hctividad ugesx03.p o
d. Zonaceog ugesx04.p
e,Rezsponzable (Eje) ugesxis.p
f.Unidad de Gasto ugasto.p

c.Personal magllild.p
a.Faltantes Formular falper=s.p
b.Legajos Formulado persol3.p
c.Formulado por Categoria persold.p
d.Compara Ejercicio maglill.p
a.Zona hcumuladsa magilli.p
b.Acti houmulads magillz.p

Ewventos

@— Programs Referencia Moicacion con Referencia Posterior _—@

<?> nombre del programa al cual se toma de referencia

@ Programa Referencia: nombre del programa que se toma como referencia para
intercalar el programa seleccionado.

@ Ubicacion con Referencia: este dato es la ubicacion del programa seleccionado con
respecto al ingresado como referencia. Esta puede ser "Anterior" o "Posterior",
cambiando de uno a otro con solo presionar la tecla "A" o "P" respectivamente.

mUeve

La combinacién [F5-U] permite mover un programa cualquiera a otro lugar del mapa
de sistema sin importar el nivel de dependencia. Posicionando el cursor de seleccion de
campo en el programa que desea mover, luego presionar la combinacion de teclas [F5-
U]. Se visualizard otra ventana similar a la del mapa sistema con el titulo "Nivel donde
Inserta". Mover el cursor de seleccion de campo hasta el nivel a partir del cual
dependerd el programa a mover. Si es necesario es posible buscar y ordenar la base de
informacion. Luego presionar la combinacion de teclas [F5-E] correspondiente a Elige,
para seleccionar dicho nivel. Al retornar al mapa de Sistema, el programa a mover
quedard en un nivel de dependencia inferior al nivel seleccionado.
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Forrula

Descripoion Programa Crea Mod

Nivel donde in

Descripoion Programa Crea Mod
i ; Mo i Ju]
| a.FORMULACICON PRESUPUEITO nsform.p No Mo
1-Clasificadores menu-1 No Mo
m. Personal cafhabe.p g1 31
n.vacantes cefvac.p 51 3i
d k.Recur=sos mforrec.p No Mo
Z2=Formulacion menu-2 No Mo
a.Presupuesto Insumos mwagl201.p i E3i
—_—— Formulacion Inswuno prglZ0l.p g1 31
Itnpr Total totfor.p No jiiJu]
b.Presupuesto Fersonal magpers.p No Mo
Formulacion Personal pPrgpeErs.p S5i 5i

PERMISOS

En esta opcidn se registran los permisos para cada uno de los usuarios del sistema. En el
momento de ingresar un usuario nuevo, este no tiene acceso a ninguno de las opciones
del sistema.

1-Administracion
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JUEEREE)
b. M=

_®

Crea Mod Perm

m

O
Oz
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rioc: aartico — ARTICO Alherto Israel

pa de Sistemas

Descripocion Programma

Ristemas PROGRESS

a. FORMULACION PRESUPUESTO nsform.p
1-Clasificadores menu-1
mw.Personal csfthabe.n
n.vacantes cefvac.p
k.Recursos miorrec.p
Z-Formulacion menu—2
a.Presupussto Insumos magl201.p

Formulacion Inswno prghZ0l.p

Datos requeridos:

L ®
©

Ewventos

@ Usuario: login del usuario. En el caso de ingresar un login de usuario que no este
definido en el clasificador de usuarios del sistema se emitira el siguiente mensaje de

error "<!>login del usuario no registrado".
Es posible el uso de la tecla [F5] para acceder al clasificador de Usuarios del Sistema.

Luego del ingreso de login del usuario se visualizard una ventana similar a la del Mapa

de Sistema con los siguientes datos:

@ Acc: marca indicadora de que el usuario tiene acceso al programa o no.
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Descripcion: descripcion del programa.
Programa: nombre del programa.

Crea: marca indicadora de creacion de registros durante la ejecucion del programa. En
el caso de que el programa cree registro durante su ejecucion y el usuario tenga el
permiso para poder crear registros se visualizard un "Si", caso contrario se verad un
espacio en blanco.

Mod: Marca indicadora de modificacion de registros durante la ejecucion del programa.
En el caso de que el programa modifique registros durante su ejecucion y el usuario
tenga permiso para modificar registros se visualizard un "Si", caso contrario se vera un
espacio en blanco.

Perm: Tipos de permisos. Hay cuatro tipos de permisos, ellos son: "E" permisos
Especiales, "T" permisos Totales, "C" permisos de Consulta, "N" permisos Nulos.
Precediendo el tipo de permiso puede verse el signo ">" este signo sefala el punto de
definiciéon del permiso. Junto con el tipo de permiso se puede ver un signo "+". Este
signo significa que el tipo de permiso de un programa se hereda a los programas que
estan en niveles inferiores y que dependen de este, o sea a sus derivados.

TAREAS ESPECIALES

Anula permisos

La combinacion [F5-A] permite anular los permisos al programa en el que se esta
posicionado. Al presionar esta combinacion se vera el siguiente mensaje "<.> anular
registro de permiso (opcion derivados) ", esperando la respuesta. Si la respuesta es
"Opcion" se eliminaran los permisos de esta opcidon, unicamente. En el caso de que la
respuesta sea "Derivados" se eliminaran los permisos de la opcidon en la cual se
encuentra el cursor de seleccion de campo, y a todos sus derivados.

Copiar permisos

La combinacién [F5-C] permite copiar los permisos de una opcidn a otra. Al presionar
esta combinacion se visualizard una ventana de copia de permisos. En esta ventana se
mostraran los datos de la opcion y del sistema al cual pertenece.
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1 Copiar Permis

Uzuario: cvardgas - VARGLATS Carlos Alkbhero Sistema: Formula
h.Mapa de Zistetnas Opcion @ owaglZOol.p
Lee Descripoion TUsuario:

Jistemas PROGRESS

a, FORMULACICH FPRESUPUEITO
1-Cla=zificadores
m.FPersonal
n.vVacantes

- k.Recursos

Z-Formulacion

a.Presupuesto Insumos
Formalacion Inswmo

*Anula, *Eusca, *Clasifica, *Graba, *Imprime, *Elige, *Comw

Datos requeridos:

Usuario: login del usuario del cual se desea copiar los permisos.
Luego de ingresar el usuario el sistema requerird el ingreso del tipo de copia dando tres
alternativas, las cuales son:

1-Todas las Opciones
Copia los permisos de todas las opciones de Mapa de Sistemas de usuario ingresado.

2-Opcion y derivados
Copia los permisos de la opcion en la cual se encuentra el cursor de seleccion de campo,
junto con todos sus derivados.

3-Solo Opcion
Copia solo el permiso de la opcion en la cual se encuentra el cursor de seleccion de
campo.

permisos Especiales

Los permisos especiales son aquellos que no estan contemplados en los permisos tipo.
La combinacién [F5-E] permite definir permisos especiales para usuarios.

Datos requeridos:
Evento: eventos que realiza la opcion.

Si/No: > indica si el usuario puede o no efectuar dicho evento en la opcion. Es posible
presionando la tecla [Enter] cambiar el estado del permiso de "Si" a "No" o viceversa.
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1
Usuario: ecvargas — WALRGLAZ Carlos Albero

b.Mapa de Sistemas
Lo Descripeion

Jiztema=z PROGREIS

a.FORMULACION PRESUTPUESTO
1-Clasificadores
m.Per=zonal
n.Vacantes

- k.Recursos

Z-Formulacion
a.Presupusesto Insumos

Formulacion Inswano

*hnula, *Busca, *Clasifica, *oraba, *Imprime, *Elige, *Com

Graba

Con la combinacion [F5-G] se realiza la grabacion de los datos al modificar los

permisos.

Anula permiso

La combinacion [F5-A] permite la eliminacion del permiso especial de la opcion,

Permiso Especial
Fistema: Formula

Opcion @ maglZ201.p

Evento _——""‘—_“—;::;:

icceso Opoion
Crear Datos

Alterar Datos
Arnula

Eu=ca
Clasifics
Graba

Itnpr ime

Elige

Coment
Prog-temp
Total

[\

siempre y cuando el permiso haya sido dado en esta opcion.

Selecciona

La combinacion [F5-S] permite cambiar la condicidon del permiso del evento.

permiso Tipo

La combinacién [F5-T] permite definir un permiso tipo. En la opcion en la cual se
define el permiso se visualizara la marca del permiso pudiendo ser "T", "C" o "N",
junto con el signo ">". Este signo establece el punto donde fue definido el permiso.

Un permiso tipo puede ser:

1-Permisos Totales

Establece que el usuario tiene permisos totales para la opcion seleccionada.

2-Permisos Consulta

Establece que el usuario tiene permisos de consulta para la opcion seleccionada.

3-Permisos Nulos

Establece que el usuario no tiene permiso para acceder a la opcion seleccionada.

4-Anular Permiso Tipo
Permite la anulacioén de un permiso tipo.

Para anular un permiso tipo es necesario posicionar el cursor de seleccion de campo en
la opcidon donde se definid el permiso, o sea la opcién que tiene la marca ">". No es
posible anular un permiso tipo en una opcidon que no tenga la marca ">" ya que dicha

opcion no tiene definicion de permisos, sino que es heredado de un nivel superior.



1-Clazificadores
m.Personal

n.Vacantes

k.Recursos
Z2-Formulacion
a.Presupuesto Insumos
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Usuario: cwvargas — WVARGLS Carlos Albero Sistema: Formula

b.Mapa de 3istemas Opcion mwagdZ01l.p

Lo Descripoion

e 1-FPermi=sos Totales
Fistema=s PROGRE3IS Z-Permi=sos Consulta
a.FORMULACION FRESUPUESTO 3-Permisos Nulos

4-Anular Permiso Tipo

Formilacion Insutoo

*hnula, *Busca, *Clasifica, *Graba, *Impriwe, *Elige, *Com

Luego de seleccionar el tipo de permiso se visualizaran las

1-Opcion y Derivadas

siguientes opciones:

Al seleccionar esta opcion se definird el permiso para el programa en el cual esta

posicionado y para todos sus derivados.

2-Opcion Seleccionada

Define el permiso para el programa seleccionado Ginicamente.

S3istems=s PROGRESS

2. FORMULACICH PRESUFPUESTO
1-Clazificadaores
m.Personasl
n.Vacantes
k.Recur=so=s
Z=Formulacion
a.Presupuesto Insumos

Formulscion Insurmo

*Anuls, *Busca, *Clasifica, *Graba, *Imprime, *Elige, *Com
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Usuario: cwvargas - VARGLDY Carlos Llbhero SGistema: Formula

bh.Mapa de Zistemas Opoion maglEZ0l.p

boe Descripeoion

—_— 1-Permisos Totales

Z-Permi

= Consulta

J-Fermisos Nulos
d-anular Permizo Tipo

1-Opzion ¥ Deriwvadas
Z2-0Opcion Zeleccionada

maXimo nivel

La combinacién [F5-X] permite acotar la vista del Mapa de sistemas hasta el nivel

deseado.



AUDITOR GENERAL

Este informe visualiza en forma detallada todos los cambios que pueden haber sufrido
cualquiera de los clasificadores o registros especificando dia, hora y usuario. También
detalla los campos y las tablas que se han modificado.
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LAuditor General

a.suarios de Sistewmas
b.Mapa de Fistemas
c.Permisos

Impresion

=
b
g.Clonfigurar Excel
h.Lockeos hase

Listado de permi

Jhuditoria

.hnular FRegistros
JAuditor Permisos
.U=znarios <

A continuacion se describe cada una de las opciones.

AUDITORIA

Este informe muestra en forma detallada los cambios que se han efectuado sobre las

bases de informacion.
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Usuarios

uditoria

Fistemas

Opciones

Ease de LDatos:
Tabla= :

Campos

String

2 | | o] | ] [

Rango Fechas

6/05/2010 a 06/05/2010

/

N2

Operaciones HES

Datos requeridos:

@ Usuarios: lista con login de usuarios, * para todos. En el caso de analizar los cambios
hechos por un usuario en particular, se ingresa el login del usuario. Para analizar mas de
un usuario se ingresan cada uno de los login separados por comas.
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Sistemas: lista con nombres de sistemas, * para todos. Es posible el analisis por sistema
para acotar a la busqueda del informe. Para ingresar mas de un sistema se ingresan los
nombres de los sistemas separados por comas.

Opciones: lista con nombres de opciones, * para todas (en los cuales se efectuaron los
cambios). Es posible analizar los cambios realizados por un programa determinado.

Base de datos: se puede analizar los cambios efectuados a una base de dato en
particular. Para ingresar mas de una base a la lista se escriben cada uno de los nombres
de las bases separados por comas. Al ingresar "*"se analizaran todas las bases de datos.

Tablas: en el caso de buscar los cambios efectuados a una tabla se ingresa el nombre de
esta. Si se quiere analizar mas de una tabla, se ingresan separadas por comas. Al
ingresar "*" se analizardn todas las tablas dentro de los rangos ingresados.

Campos: en el caso de buscar los cambios de un campo se ingresa el nombre de dicho
campo. Si se quiere analizar mas de un campo, se ingresan separados por comas. Al
ingresar "*" se analizaran todos los campos dentro de los rangos ingresados.

String: Para reducir la busqueda se puede ingresar el dato a buscar.

Operaciones: Los tipos de operacion pueden ser: "crt" creacion de registros, "upd"
modificacion del registro, "del" eliminacion de registro. Es posible ingresar uno o mas

separados por comas. Al ingresar "*" se visualizaran todos los tipos de operaciones.

Rango fechas: rango de fechas en las cuales se desea encuadrar el anélisis.

Los datos visualizados son: Fecha, Hora, Usuario, Sistema, Opcidn, Base de Datos.
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Auditoris

Usuarios *

Sistemas *

Opoiones *

Ease de Datos: *

Tak las *

Campaz *

3tring HE Operaciones @ ¥

Rango Fechaz : 07/05/2010 a 07/05/2010

Fecha Hora T=zuario SJistema Opcion Eaze de LDatos
07/05/10 05:57:4 jfelicioni ALdmPers speinas.r persona
07/05/10 05:57:46 jfelicioni AdmPers Zpeinas.p persona
07/05/10 05:58:21 jfelicioni AdmPers ZpEinas.p persona
Q7/05/10 05:58:24 jfelicioni AdmPers apeinas.p persona
07/05/10 05:52:30 jfelicioni AdmPers Zpeinas.p persona
07/05/10 05:53:35 jfelicioni AdmPers ZpEinas.p persona
Q7/05/10 06:01:22 jfelicioni AdmPers apeinas.p persona

Esta opcion presenta las tareas: Busca, Imprime y eXporta




ANULAR REGISTROS

Esta opcion muestra y elimina los registros de la auditoria dentro de los pardmetros
ingresados.
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a.zuarios de Sistemas
b.Mapa de Jistemwas
c.Permi=sos

JAhuditor General
e, Impresion

Anular Req
Usuarios
Sistemas

| Opoiones

Ea=ze de Datos:
Tahlas

anpos H
Operaciones H Rango Fechas

AN 174

Datos requeridos:

Usuarios: en el caso de analizar los cambios hechos por un usuario en particular, se
ingresa el login del usuario. Para analizar mas de un usuario, se ingresan cada uno de los
login separados por comas. Al ingresar "*" se visualizaran todos los usuarios dentro de
los demas rangos ingresados.

Sistemas: es posible el andlisis por sistema para acotar la bisqueda del informe. Para
ingresar mas de un sistema, se ingresan los nombres de los sistemas separados por
comas. El ingresar "*" se analizaran todos los sistemas.

Opciones: es posible analizar los cambios realizados por un programa determinado.
Por ejemplo se desea saber los cambios que se han realizado a través del programa
"csfusos.p", clasificador de usos. Para ingresar méas de un programa se ingresan los
nombres de los programas separados por comas. Al ingresar "*" se analizaran todos los
programas.

Base de Datos: se puede analizar los cambios efectuados a una base de datos en
particular. Para ingresar mas de una base a la lista se escriben cada uno de los nombres
de las bases separados por comas. Al ingresar "*"se analizaran todas las bases de datos.

Tablas: en el caso de buscar los cambios efectuados a una tabla, se ingresa el nombre
Ssta. Si ui V4 4 u i .

de ésta. Si se ere analizar mas de una tabla, se ingresan separadas por comas. Al

ingresar "*" se analizardn todas las tablas dentro de los rangos ingresados.
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Campos: en el caso de buscar los cambios de un campo se ingresa el nombre de dicho
campo. Si se quiere analizar mas de un campo, se ingresan separados por comas. Al
ingresar "*" se analizardn todos los campos dentro de los rangos ingresados.
Operaciones: los tipos de operacion pueden ser: "crt" creacion de registros, "upd"
modificacion del registro, "del" eliminacion de registro. Es posible ingresar uno o mas
separados por comas. Al ingresar "*" se visualizaran todos los tipos de operaciones.

Rango Fechas: primero se ingresa la fecha desde la cual se desea comenzar el analisis y
luego la fecha hasta donde llegara el anélisis.

Luego de ingresar los datos requeridos se visualizard el siguiente mensaje "Confirma
anulacion?", al responder "No", borra los datos ingresados sin efectuar ninguna
operacion. En el caso de responder "Si", se borraran los registros auditados. Luego se
visualizard un mensaje como el siguiente "Registro Anulados", mostrando cantidad de
registros anulados.

AUDITOR PERMISOS

Este informe se utiliza para consultar los permisos otorgados a los agentes.
Datos requeridos:

Niv: nivel logico de sistema-opcion.

L: operacion légica (y/o)

Sistema: Identificacion de sistema.

Opcion: Identificacion de opcion.

Eventos: Detalle de eventos a auditar.
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Auditor de Permisos
Niv L Sistetna Opcoion Ewentos

Opeion @ 3istemas PROGRESS
Eventos:




Esta opcion posee las siguientes TAREAS ESPECIALES:

Eventos

La combinacién [F5-E] permite detallar los eventos a auditar.

Procesar

Mediante esta combinacion [F5-P] usted tendrd la posibilidad de procesar la consulta
que desee realizar.

permiso conSulta

La combinacion [F5-S] permite consultar que usuarios poseen permisos para realizar
consultas en las distintas opciones del sistema.

permiso Total

La combinacién [F5-T] permite consultar que usuarios poseen permisos totales para la
utilizacion del sistema. Por ejemplo, aqui consultaremos que usuarios poseen permisos
totales en el sistema de Mesa de Entradas.

nUlo

La combinacion [F5-U] permite consultar que usuarios no poseen permisos para realizar
movimientos dentro del sistema.

USUARIOS
POR SISTEMAS

Esta auditoria permite mediante el ingreso del Ejercicio y Sistema que usted elija,
obtener una lista de todos aquellos usuarios que tienen acceso a dicho sistema.
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a.0zuarics de Sistemas
b.Mapa de 3istemas
c.Permi=scs

Juditor General

e.Impresion
f.Listado de permi|a.iuditoria

g.Configurar Excel|b.Ainular Registros

h.Lockeaos base c.Anditor

d. Usuar ios|: Fistemas
Fesponsable
.Por Oficina
.Por Programa

Ejercicio: 2010
Fistema Flormula
POR RESPONSABLES

Previo ingreso del Ejercicio y el Rango de Responsables elegido, emite una lista por
responsable de los usuarios autorizados.
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a.Jsuarios de Sistemas
b.Mapa de 3istemas
c.Permisos

huditor General

e, Impresion
f.Listado de permi|a.kuditoria

g.Configurar Excel|bh.inular Registros
h.Lockeos base c.hudirtor

EMIEIEISleE | o . For 3istemas
o . Por
c.Por Oficina
d.Por Programa

FPor Responsable
Ejercicio: 2010

Desde : [Qoooo

Ha=sta : ooooo

POR OFICINA

Ingresando el Ejercicio y Desde y Hasta que Oficina, lista todos los usuarios
autorizados por Oficina.
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a.Usuarios de Zistemas
bh.Mapa de Sistemas
c.Permi=os

JAuditor General

e. Iinpre=sion
f.Listado de permi|a.buditoria

g.Configqurar Excel|b.Anular Registros

h.Lockeos base c.huditor

s alet | o . For Sistemas
b.Por Eesponsable

. Por Oficina
d.Por Programa

Oficina

Ejercicio: 0000
e=de
Ha=sta

POR PROGRAMA

Esta opcion presenta un listado de todos los usuarios autorizados por programa. Para

esto se requiere los datos: Sistema, Programa, Tipo Permiso, Solo usuarios vigentes
(Si/No).
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a.T=zuarics de Zistemas
b.Mapa de Sistemas
c.Permi=c=

Juditor General

f.Listado de permwi|a.iuditoria
g.Configurar Excel|bh.Anular Registros
h.Lockeaos bhase c.Anditor

e. Impresion ‘

a.For Sistemas
b.For Responsable

— EEETETTEro: oricins

.Usuarios

Jiztema i Faormula For Prograta
Programa
Tipo Permwi=o HE !
Solo Usr Wigentes : HNo
IMPRESION

En esta opcion se registran las impresoras que pudieran ser utilizadas en la impresion
de Formularios o de Informes Varios. Para cada uno de los formularios o informes se
deben definir tipos de letras a utilizar, como asi también definir el tipo de hoja, los
margenes y la posicion en la hoja donde imprimir cada uno de los datos del formulario
o informe. Cada uno de estos formularios tendra un registro de definicion para cada una
de las impresoras en las cuales es posible su impresion. Por ejemplo, para el formulario
de facturacion, se debe definir para cada una de las impresoras. Las opciones
disponibles dentro de este menu son las siguientes:
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a.Usuarios de 3istemas
bh.Mapa de Sistemas
c.Permi=o=s

d.Anditor General <

.Impresion
.Listado de pe
Configqurar Ex|EMlalsi=pRalS
.Lockeos hase |(b.Dispositivos

=g H

MODELOS

En esta opcion de mentu usted podra definir los distintos modelos de impresoras que
posea y los documentos que cada uno de los modelos de impresoras podran imprimir.

Para agregar una nueva impresora, los datos requeridos son:
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a.0zuario=s de

Jistemas

Modelo

o Iy
= o=

m
-

= LW ]
[l T

Descripocion

EP3ON-CER

epson—-letras
ERP3CN-LXE
EP3CNS

HP33TI

HRS100
hpdezack
HPDESE
HPdeskjet remoto
HFL.J1100
HCONE

4505

Epson 2 Pin Matriz de Punto con CR
Impresora Matricial para letras
Epzon 9 Fin Matriz de Puntos

Epson 2 Pin Matriz de Puntos

Laser Hewlett Packard
Lazer Hewlett Packard
Chorro a tinta

Chorro a Tinta Hewlett Packard
Chorro de tinta Bemota

HP LaserJet 1100

Modelo Mo Identificado

La=zer Xerox 4505

[Informatica)

=
[m]
|

i) HNNHn-b>-bLHWNLAJ|

@ Modelo: aqui tendra que especificar un nombre identificatorio para la impresora que
esta a punto de definir.

©,
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Descripcion: breve descripcion del modelo de impresora

Doc: cantidad de documentos definidos en modelo.

TAREAS ESPECIALES

Documentos

Con esta opcion de ment, que usted podré ingresar a través de la combinacion de teclas
[F5-D] dentro del clasificador de los modelos de impresoras, le dard formato a los

distintos documentos que por la impresora vayan a ser impresos.

Clawviud
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a.Jsuari

O,
O,

. Documento
c.P| Hode
Informe
d. 2| EP30| Informedpaisado No 31 Mo Zi|z de Punto con CR
=l | ep=so| Pases No 3i Mo 23i|al para letras
f.L|EF3O z de Puntos
S J z de Puntaos
h.L|HP3S kard
—— | HPE1 kard [(Informatica)
hpde
HFLE wlett Packard
HPde enata
HPLJ
HNONE icadao
H450

[
i

N HNNH.-n.-erIWN|"-J|'-'
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Datos requeridos:
Documento: nombre del documento a crear

SC: documento con secuencias de carga (si/no). Este campo no es editable. Para poder
modificar este valor tendra que utilizar la combinacion de teclas [F5-R] correspondiente
a la tarea de secuencia de carga.

SS: documento con secuencias de seleccion (si/no). Este campo no es editable. Para
poder modificar este valor tendra que utilizar la combinacion de teclas [F5-S]
correspondiente a la tarea de secuencia de seleccion.

DP: documento con definicion de posiciones (si/no). Este campo no es editable. Para
poder modificar este valor tendrd que utilizar la combinaciéon de teclas [F5-H]
correspondiente a la tarea Hojas.

DH: documento con definicion de hojas (si/no). Este campo no es editable. Para poder
modificar este valor tendra que utilizar la combinacion de teclas [F5-H] correspondiente
a la tarea Hojas.

Esta opcion posee a su vez, ademas de las tareas Anula y Busca, las siguientes tareas:

Hoja

La combinacion de teclas [F5-H] le permitira especificar los distintos tipos de hojas que
podré utilizar con el documento que acaba de crear. También podra especificar cual sera
el tipo de hoja que sera predeterminada para la impresion con la combinacion de teclas
[F5-P]. Para cada tipo de hoja podréd especificarle la cantidad de lineas por hoja y la
secuencia de carga de la misma.
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sec_caRga

La combinacion [F5-R] permite el ingreso de algunos archivos necesarios para la
impresion, tales como las fuentes del codigo de barra o el formulario base de la
impresion de la factura. En esta opcidn se ingresan las operaciones que se deben realizar



un sola vez y en el momento de comenzar la impresion, como es la carga de los
formularios en la memoria de la impresora. En algunas impresoras se deben cargar en
memoria todos los tipos de letra a utilizar en la impresion. La forma de cargar los
archivos se efectua de la siguiente manera: se coloca una referencia del archivo el cual
se desea cargar, entre los signos <> seguidos por una coma. Luego se ingresa el lugar

fisico donde se encuentra el archivo a cargar.
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EPSCHN-CR
Documento
Do

Informe HNo 5i Mo 3i —_—
d.a Inforwekpaisado No 2i Mo 3i|l=z de Punto con CR 3
Pazes al para letras 2
f.L z de Puntos 3
Id5ec Secuencia de Impresion

sec_Seleccion

La combinacion [F5-S] permite el ingreso del tipo de hoja, margenes de la hoja y los
tipos de letra a utilizar. E1 modo de ingresar las secuencias de escape de seleccion es la
siguiente: se ingresa una referencia de la secuencia de escape a ingresar entre los signos
<> seguidos por coma. Luego se ingresa la secuencia de escape de seleccion de la

accion a realizar.

Las secuencias de escape son distintas para cada una de las impresoras.
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EPSCHN-CR
Docwmento =1
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#lresalt chr (D27 F
mizgmield chr (027) I10

_—— — — Do
— | Informe Mo 3i Mo 3i —_—

cd. L EP30| Informelpaisado No 3i No 3ijz de Punto con CR 3

Ml | epso| Pases Nao ilal para letras 2

£f.L|EF30 z de Puntos 3

SJeleccion ERICHN-CRE-Informe

Id5en Secuencia de Impresion

chr [027) CH

lohica chr(015)

lhormal chr (015)

lresalt chr (027 E




Posiciones
La combinacion [F5-P] permite definir las posiciones de la impresion.
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a.Uovari— [Ty

h.K Documento 3C 53 DP DH

c.P| Hode _—— — — Do
Informe HNo 3i Mo 3i e

d. A EPS0| Informedpaisado Mo 3i Mo 3i|z de Punto con CR 3

=l | ep=o | Pases No 3i WMo Z3iflal para letras 2

f.L|EPSD z de Puntos 3

g.C|EPSD z de Puntos 5

h.L|HP3E kard 4

—— | HPS1 kard [(Informatica) 4

Poziciones de Impresion
cOpia

La combinacién [F5-O] permite sacar una copia del documento que Usted esta
imprimiendo, por medio de otra impresora.
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aUsvari— [
b.M Docwmento 3C 33 DP DH
c.F|Hode _—— — — Doc
Informe Mo 5i Mo 51 e
d.L|EP30| Informeldpaisado No 31 Mo 3i|lz de Punto con CR 3
=l | epso| Pases No 53i No 2i|al para letras z
T.L|EF3O z de Punto=s 3
g.C|EP30D z de Puntos 5
h.L|HP3E kard 4
—— | HFS1 kard [(Informatica) e
hpde i
HPLDE wlett Packard 2
HPde Enata Copia Docuwento
HPLJ
HOWE icado Hodelao
X450 Docwmento:
cOpia

La combinaciéon de teclas [F5-O] le permitira copiar un modelo de impresora a otro
modelo de impresora

DISPOSITIVOS

Con esta opcion de menu podré especificar los distintos dispositivos de impresion que
tenga el servidor y que modelo de impresion utilizara.
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A Impresora Modelo Fcl PrDt.l:DlD'_@
TZ0prusha HFYEZ K fusr/bindlp -3 -o raw 3i pswrite
LrgstecTelE =491z fusr/bin/lp -5 -0 raw 3i  pswrite
IhastecTe34 x451Z fusr/bindlp -2 -o raw 3i pawrite
LCAEZ 4512 fusr/hindlp -3 -o raw 3i pawrite
adminls50z9 4512 fusr/hindlp -3 -0 raw 31 pawrite
aiwnal40151 3512 fusc/bindlp -2 -o raw i pawrite
archisa HFDEZEK fusr/bindlp -3 -o raw 3i pawrite

Ll arch0S057 HFDEZK fusr/bindlp -2 -o raw 3i pawrite
archi00&157 HFDESIE fusr/bindlp -3 -o raw i pawrite
archivo HPDESE fusr/hindlp -3 -0 raw 31 pawrite
audiod040zo 3512 fusr/bindlp -2 -0 raw i pawrite
audido40z 4 x4512 fusr/bindlp -3 -o raw 3i pawrite
audil040e6s 4512 fusr/hindlp -2 -0 raw 31 pswrite
audid040&s 4512 fusr/bindlp -3 -o raw i pawrite
audid407e x4512 fusr/bindlp -3 -o raw 3i pawrite

Usted puede agregar un nuevo dispositivo apretando la tecla [+], y luego completar los
datos requeridos:

Impresora: aqui tendrd que especificar el nombre que posee la impresora en el sistema
operativo que esta funcionando como servidor de impresion

Modelo: aqui tendra que definir el modelo de impresora que utilizara para imprimir la
impresora creada.

Comando: comando de impresion
Pcl: indica si la impresora posee soporte de impresion pcl.
Protocolo: protocolo soportado por la impresora.

Esta opcion contiene ademads de las tareas comunes, la siguiente tarea especial:

actualiZa

La combinacion de teclas [F5-Z] le permitird actualizar la tabla de impresoras del
sistema.

LISTADO DE PERMISOS

POR USUARIOS
Lista los permisos que le han sido concedidos al usuario que usted desee consultar.
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Listado de permisos de usuario ABDALL M -
Descripoion Programa Cres Mod Perm E=sp
h.GESZTICN DE EXFEDIENTES nsmesa. p Mo No O+
1-Nomenc ladores Nomwenclado No  No C
a. Temas me=0101.p No HNao C
e.Provincias csfprvo.p No  HNo C
Clasificador de provincias csfprveZ.p No HNao C
i.Estudios curs. csfest.p No  HNo C
Clasificador de estudios mwagdlodd.p No HNao C
Z2-NormalLegal Movimiento Mo  HNo C
a.Expedientes me=z0201.p No HNao *»E
Aoummala acul=01.p No HNo C
Paze= pazeldz01.p 31 31 *»E
Busca Asunto busasunt.p No HNo C
clasificador tipos de sudicoria csfaud. p No Mo C
Clasificador de tipos de instrumentos csftin No  HNo C
ToDoS
Lista los Permisos que les han sido concedidos a todos los usuarios.
CONFIGURAR EXCEL
Esta opcion permite configurar las planillas de Excel.
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I Configuracion Excel ,i’//
@— Elemento Descripoion T Tip
Genera estilo de celda 0 Gen
estilo.atributo Jetea atrikbuto de estilo de celda Z Fet
estilo.nombre Jetea nombre de estilo de celda 1 3et
grafo Genera grafo de area de tabla de celdas execel 0 Gen
grafo.eje Zetea datoz de ejez de grafo Z Fet
grafo.escala Setea escala de grafo 1 3et
grafo.info Setea informacion particular de grafos 1 3et
grafo. leyenda ZFetea datos de leyenda de grafo Z 3et
grafo.nro Setea numero de grafo 1 Set
Parametros:
Expre=sion : [<&estilo.nombre>x]+<gcestilo.atributo>+[!'<&estilo. nobre>]

o0

Datos requeridos:

Eleme

ONONONC)

nto: identificacion de elemento Excel.

Descripcion: descripcion de elemento Excel
T: tipo elemento Excel (O=gen 1=set hasta_set 2=set hasta_ref)

Tipo: tipo de elemento (gen/set)



TAREAS ESPECIALES

Expresion
La combinacién de teclas [F5-E] le permitira modificar la expresion del elemento, que
es el dato asociado al elemento de Excel.
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Configuracion Excel

Elemento Descripoion T Tip

Genera estilo de celda E
estilo.atributo SJetea atributo de estilo de celda 2 Set
estilo.nombre SGetea nombre de estilo de celda 1 Zet
grafo Fenera grafo de area de tabla de celdas excel 0O Gen
grafo.eje ZJetea daros de ejes de grafo Z Zet

Expresion estilo

Expresion

3 Cilo.nonbre>]
<&Estilo.atributox

['<&gestilo.nowbresr]

-5 .5

Parametros

La combinacion de teclas [F5-P] le permitira modificar los parametros, datos asociados
al elemento de Excel.

l-hdministracion Clawviud 2010

Configuracion Excel

Elewxento Descripcion T Tip

Genersa estilo de celda E
estilo.atributo Jetea atributo de estilo de celda Z Zetc
estilo.nonbre Zetea nowmbre de estilo de celda 1 3et
grafo Genera grafo de area de tabla de celdas excel 0O Gen
grafo.eje 3etea datos de ejes de grafo Z 3etc

Parametros estilo
parametrn=[descripcinn;Dpcfnhl;tipn;val_posihles=val_reales;default]




LOCKEOS USUARIOS

En caso de que por algiin inconveniente en la red, el usuario pierda la conexion con el
servidor y quede activa su sesion, mediante esta opcion se podra dar baja a la sesion que
quedo activa y por tanto este dando error al querer ingresar.
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Logueos por Ease de Datos
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TAREAS COMUNES

Anula, Busca, Elige, Imprime, Ordena




