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| GENERALIDADES

PROLOGO

Este manual describe el funcionamiento y la operacion del SIGA (Sistema Integral de
Gestion Administrativa) para aquellos usuarios finales interesados en su aplicacion.
Para leer este manual no se requiere que el lector tenga conocimientos especificos ni
experiencia en el manejo de sistemas; sin embargo tampoco se supone que el lector no
tenga ningiin conocimiento sobre el tema que describe el presente manual

OBJETIVOS

Los objetivos del SIGA son uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de
trabajo y evitar su alteracion arbitraria; simplificar la responsabilidad por fallas o
errores; facilitar las labores de auditoria, la evaluacion del control interno y su
vigilancia; que tanto los empleados como sus jefes conozcan si el trabajo se esta
realizando adecuadamente; reducir los costos al aumentar la eficiencia general, ademas
de otras ventajas adicionales.

ESTRUCTURA DEL MANUAL

El presente manual de instrucciones se encuentra dividido en tres secciones: la primera
que explica cada una de las partes visuales que componen las diferentes pantallas del
sistema; la segunda explica las teclas que se utilizaran para realizar tareas y; la tercera,
que explica el funcionamiento de cada parte (pantalla) del sistema, paso a paso.

Las explicaciones de la primer parte se aplican al sistema en general, es decir que la
explicacion de cada elemento visual es valida para cualquier parte del sistema donde
¢éste se encuentre. Por otro lado, las explicaciones de la tercera seccion del manual son
validas s6lo para la pantalla que esta explicandose.
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ELEMENTOS

BARRA DEL MENU DE OPCIONES

En forma horizontal se visualizan, dentro de un recuadro y de izquierda a derecha, las
opciones principales del sistema 6 aplicacion seleccionada.

IDENTIFICACION DEL SISTEMA

En la esquina derecha superior del monitor se indica el nombre ¢ identificacion del
sistema que usted ha seleccionado en el menu principal. La identificacién es un nombre
de hasta siete caracteres y permite que usted ubique constantemente el sistema que se
encuentra seleccionado.

EJERCICIO SELECCIONADO

A continuacion de la identificacion del sistema se indica el ejercicio actualmente
seleccionado. Este indicador establece que los datos que usted administra son
unicamente aquellos que fueron generados dentro del ejercicio seleccionado. Usted
puede seleccionar otro ejercicio utilizando la opcion descolgable Ejercicio dentro de la
opcion principal Utilitarios. Seleccionar otro ejercicio altera el contenido de este
indicador.

MENU DE OPCIONES DESCOLGABLE

Visualiza en sentido vertical cada una de las opciones que permiten efectuar diferentes
tareas dentro del sistema ¢ aplicacion seleccionada. Las teclas de navegacion permiten,
al igual que dentro de la barra del menu de opciones, recorrer y seleccionar las opciones
visualizadas. La seleccion de una opcion puede invocar a una ventana de opcion 6
nuevamente a otro menu de opciones descolgable. En este ultimo caso la opcion
invocadora muestra el indicador "<" al final de la misma.

AREA DE MENSAJES DE ERROR

En esta area, ubicada en la parte inferior de la pantalla, los sistemas informan cualquier
tipo de error que se produzca durante la ejecucion de opciones y por lo general
correspondientes a la ventana activa. Los errores pueden producirse en la entrada de
datos, imposibilidad de adquirir datos compartidos por otros usuarios, fallas producidas
por factores externos al sistema ¢ cualquier otra instancia durante la ejecucion de las
aplicaciones. Los mensajes de error son facilmente reconocibles ya que son antecedidos
por una expresion "<!>"y ademas emiten un sonido de alerta.

DESCRIPCION REFERENTE AL CAMPO SELECCIONADO

En la ultima linea de su monitor el sistema informa una breve descripcion 6 ayuda
referente al campo que usted haya seleccionado. A cada descripcion lo antecede una
expresion "<?>" que simboliza la existencia de ayuda referencial. Para una descripcion
general de cada campo 6 dato requerido refiérase a la seccion correspondiente del
sistema y opcidn en cuestion.



TECLAS DEL SISTEMA
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Con el objeto de lograr un alto nivel de operatividad y uniformidad en el disefio de la
interfase, todos los sistemas de nuestra empresa se basan en la utilizacion de
combinaciones de teclas para la ejecucion de cada una de las tareas requeridas en el
manejo de la informacion administrada por los distintos sistemas, aplicaciones y
opciones. Cada combinacion consiste en pulsar en forma simultanea la tecla de accion y
una tecla de tarea.

La tecla de accion siempre es la misma en todos los sistemas, esta representada por la
tecla funcion [F5]. El sistema mostrard un ment con las opciones disponibles a
seleccionar, a su vez también podrd utilizar la tecla F5 y la letra destacada con
mayusculas de la opcion que desee. Por ejemplo, la opcidon Imprime es igual que
presionar [F5-1]. En sintesis, cada una de estas combinaciones las denominamos teclas
de control del sistema. Dentro de las teclas de control diferenciamos entre las teclas
normales y las especiales. A continuacion se describen cada una de estas teclas.

TECLAS NORMALES

Las teclas normales son aquellas combinaciones que realizan tareas comunes a todos los
sistemas y opciones. A continuacion describiremos cada una de las posibles teclas
normales que usted puede encontrar en los distintos sistemas.

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacion oprimir la combinacion [F5-A].
Previo a efectuar el borrado de la informacion el sistema realiza las distintas
validaciones de integridad referencial.

Busca

Utilizar [F5-B] permite localizar informacion que corresponda al criterio de
ordenamiento seleccionado, por lo tanto su funcionamiento esta ligado al uso de la
combinacion [F5-O] correspondiente a la tarea de Ordenar.

Clasifica

La combinacion [F5-C] permite la consulta en linea de coédigos que son requeridos en la
carga de determinada informacion. Una vez generado o localizado el codigo en
cuestion, este podré ser transportado directamente del clasificador a la base generadora
del requerimiento utilizando la combinacion [F5-E] correspondiente a la tarea de
eleccion de codigos.

Elige
La combinacién [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacién a otra.

Graba

Utilizar [F5-G] tiene por objeto efectuar la grabacion en el disco rigido de toda aquella
informacion agregada y/o modificada dentro de una opcion del sistema.



Imprime

La combinaciéon [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

Ordena

Utilizar [F5-O] permite ordenar la base de informacion y visualizarla segin distintos
criterios de ordenamiento. En cada caso la opcién del sistema informa el criterio de
ordenamiento seleccionado, indicando a continuacion de la barra de teclas de control
una etiqueta representativa del nombre del o los campos por los cuales se halla ordenada
la base de informacion. Para mayor comprension del criterio de ordenamiento, a
continuacion presentaremos la pantalla del clasificador de empresas perteneciente al
sistema de Obras, el cual por defecto viene ordenado por Analitico:

IR - Temlad=ts] - -Formulacion 3-Consultas 4-Utilitarios Formula =010
Descripoion Zt T Resum R
[Miwel EBase 1 Mo
1-FPROMCVEER EL BIENESTAR SENERLL No O 1373 5i
Z-LOGRAR IGUALLDADL ¥ EQUIDAD SOCIAL MNo o 1379 Mo
3-Promowver el empleo No O 1381 HMNo
4-Lograr una adecuada calidad educatiwva No O 1382 3i
S—-Lograr una adecuada calidad educativa formal No © 1385 3i
b-Lograr un adecuado aprendizalje No O 1390 31
T-Dictar clases No O 1391 3i
g-Dictar clases Nivel Inicial MNo & 1525 31
S-Dictar clases Niwvel Primario No b 1529 3i
g-Dictar clases Niwvel Medio Mo & 1530 3i
S-Dictar olases MNivel Zuperior No A 1531 31
7?-Reducir la desercion escolar No O 1386 No
FinalFuncion:

<?r descripoi - iwidad

Al utilizar [F5-0], la informacion queda ordenada por Asunto, visualizandose de la
siguiente manera:



Formula 2010

G-Promowver la finalizacidn de estudioz primariocsz v Secun No 1596 31
f-Desarrollar la infraestructura para la educacidn Mo 1717 =i
7-Edificio Ensefianza Inicial B Rio Pipo - USH Ho 1675 No
T7-Biblioteca Escueslaz N° 9 T N® Z4 Io 1673 No
7-Instalacion Gas Edif.Escolares Ees.Enargas 52/07 o 1668 No
T-hwpliacion colegio Sabato 3% etapa o 1856 Nao
6—-Control de transporte hidrocarburos Mo 2037 34
d-Dezsarrollar la Infraestructura para Desarrollo Social Ho 1720 31
J-Brindar seguridad wvial Lo 1359 HNo
2-GARANTIZAR L& JALUD DE LA POELACICH i [u] 1383 31
g—Atender situnaciones de emergencia en materia de salud o 1935 31
f-AZistir en la proteccion, recuperacion, rehabilitacidny Nao 1906 Zi

FinalFuncion:

= Tec

<?> descrip aotividad

Tecla +

Esta tecla se emplea en forma directa, sin necesidad de una combinacion [accidn-tarea].
Su propdsito es crear un nuevo registro de informacion dentro de la base de
informacion. Cuando en la barra de teclas de control aparezca una etiqueta de la forma
<+>, usted podrd pulsar la tecla "+" para crear nuevos registros en la base de
informacion.

TECLAS ESPECIALES

Las teclas especiales son aquellas que tienen por objeto efectuar tareas especificas
dentro de cada sistema, aplicacidon y opcion. Si bien, al igual que las teclas normales, su
funcionamiento se basa en la opresion de combinaciones de teclas [Accion-Tarea], su
caracter no es homogéneo ni uniforme ya que una misma combinacion puede servir para
efectuar tareas diferentes dentro de opciones del mismo sistema. Como ejemplo se
puede citar, dentro de la Formuracion PresupuesTAria, €l caso de la combinacion [F5-M].
Esta combinacion representa la tarea de Mover dentro de la opcion Clasificador de
Actividades, mientras que la misma sirve para efectuar tareas de coMentario en la opcion
de FORMULACION DE GASTOS.

Al ser de caracter especifico, cada una de las teclas especiales sera detallada y explicada
en cada opciodn de los sistemas.

TECLAS DE NAVEGACION

Las teclas de navegacion permiten dentro de un menu desplazar el cursor con el objeto
de seleccionar opciones 0 posicionarse sobre un determinado campo o dato requerido
por el sistema.

[I Fila 6 registro de informacién anterior al registro de posicion actual

E Fila ¢ registro de informacion posterior al registro de posicion actual



Columna o dato a la derecha de la posicidn actual

Columna o dato a la izquierda de la posicion actual

Cancela 6 anula la accion solicitada al sistema.

-
L]

= =W

Acciona el menu de opciones de la base de informacion

ta

Selecciona el dato correspondiente a la fila y columna seleccionada e ingresa
al modo edicién del campo.

FORMULACION PRESUPUESTARIA

GENERALIDADES

El Modulo de Formulacion Presupuestaria esta disefiado con el objeto de poder
formular el presupuesto de gastos y de recursos de la organizacion.

Formular el presupuesto de gastos consiste principalmente en registrar todos aquellos
insumos y cantidades de estos que se van a adquirir. En este se deben presupuestar
tanto los insumos fisicos como los costos de mano de obra.

A su vez, el presupuesto de recursos, permite administrar todos los valores que se
planifican recaudar en el ejercicio.

BARRA DEL MENU DE OPCIONES

El ment de opciones del sistema de Formulacion Presupuestaria se encuentra
compuesto por: Clasificadores, Formulacion, Consultas y Utilitarios.

CLASIFICADORES

La opcidén principal CLASIFICA permite administrar cada una de las bases de
informacion que sirven de sustento para realizar la tarea de formular el presupuesto.
Cada uno de estos clasificadores o nomencladores contienen los elementos que sirven

de base para la relacion entre datos, y ellos generalmente son: INSTITUCIONAL,
ACTIVIDADES, RESPONSABLES, ZONA GEOGRAFICA, UNIDAD DE GASTO, UNIDAD DE GESTION
DE CREDITO, FINALIDAD-FUNCION, FINANCIAMIENTO, CLASIFICACION ECONOMICA,
INSUMOS, RECURSOS (RECURSOS Y ENTES RECAUDADORES), PARTIDA PRINCIPAL, PERSONAL,
VARIABLES Y METAS.

INSTITUCIONAL

Esta opcion permite definir y administrar el clasificador institucional del organismo. El
sistema muestra el mismo identificando jurisdiccion, unidad organizativa, sub-unidad
organizativa, y el caracter de la misma.



Este clasificador tiene la ventaja de ordenar las transacciones publicas de acuerdo a la
estructura organizativa del sector publico y de reflejar las instituciones y dareas
responsables a las que se asignan los créditos y recursos presupuestarios Yy,
consecuentemente, las que llevaran adelante la ejecucion de los mismos.

Formula 2010
Car Jur Udr 3bh0 Descripocion E
o0l o001 Poder Legislatiwvo Mo
o001 0ol o001 Poder Legislatiwvo Mo
ool 001 001 101 Poder Legislatiwvo Mo
ool ooz2 Foder Judicial Mo
ool 0o02 o001 Poder Judicial Mo
ool 002 001 101 Poder Judicial Mo
ool 003 Poder Ejecutiwvo Mo
ool 003 010 Dependencia Inmediasta del Poder Ejecutiwvo Mo
001 003 010 101 Unidad Gobernador Mo
ool 003 011 Hinisterio de Gobierno, Coordinacion Gral v Justcic Mo
ool 003 011 001 Unidad Ministro Coordinacion Gab y Gobierno Mo
001 003 011 100 Secretaria de Gobierno v Fortalecimienhto del Estad No

ACTIVIDADES

El CLASIFICADOR DE ACTIVIDADES esta concebido en forma de arbol jerarquico, este
describe el  proceso productivo del organismo publico, y a su vez explicita
estructuralmente las tareas que se desarrollan y ejecutan durante el ejercicio.

Para lograr la finalidad de este clasificador, cada sector identifica las actividades
sustantivas y las actividades de apoyo. Actividades sustantivas son aquellas que hacen a
la razon de ser del organismo, mientras que las actividades de apoyo son todas aquellas
actividades que complementan a las sustantivas.

Forwuls 2010

Descripocion Ct T BEesum R
[iwvel Base o 1 Mo
1-PROMOVER EL BIEWNESTAR GENERAL No © 1378 351
Z2-LOGRAR IGUALDADL ¥ EQUIDAD 3OCIAL o © 1379 No
J-Promover el etnpleo o & 1351 Mo
4-Lograr una adecuada calidad sducativa No © 1382 51
S-Lograr una adecuada calidad educativa formal o © 1355 31
t—Lograr un adecusado aprendizaje No © 1390 31
7-Dictar clase= o © 1391 31
S-Dictar clases Nivel Inicial No & 1528 31
G-Dictar clases Niwvel Frimario o 4o 1529 31
g-Dictar clases Nivel HMedio o 4 1530 31
S-Dictar clases Niwvel 3Zuperior Mo 4 1531 31
T-Reducir la desercidn escolar o & 1356 No

TAREAS ESPECIALES

Mueve



Efectua la tarea de mover de un lugar del arbol jerarquico a otro. Posicidnese sobre
aquello que desea mover y oprima [F5-M]. Se visualiza una nueva ventana cuya
identificacion es "Nivel donde inserta". Recorra la base utilizando las teclas de
navegacion y seleccione la posicion en el arbol donde desea insertar. El sistema no
permite mover actividades sobre la misma rama del arbol jerarquico a niveles inferiores.

nivSup
La combinacion [F5-S] permite reubicar un insumo sobre el cual se encuentra
posicionado el usuario, en el nivel inmediato superior.

anterioR

La combinacion [F5-R] permite reubicar un insumo sobre el cual se encuentra
posicionado el usuario, en el nivel anterior.

Proxniv

La combinacion [F5-P] permite reubicar un insumo sobre el cual se encuentra
posicionado el usuario, en el nivel siguiente.

busca palabra
La combinacion [F5-P] permite buscar el registro que usted requiera, a través de una
frase o palabra especifica.

Busca por palabra

Descripoion:

RESPONSABLES

El crasiricapor e rResponsaBLes describe la estructura organizativa del organismo. Este
elemento permite identificar a los responsables tanto presupuestarios como de
ejecucion.

Al igual que el clasificador de actividad, este esta concebido en forma de arbol
jerarquico, por lo que se debe definir el organigrama estructural del organismo.

Forwula 2010

Descripoien Jur Tor 3bho Fesum R
Nivel EBase 1 Mo
l-hdministracion Central ool 514 Mo
Z2-Poder Ejecutivo ooz 010 261 Mo
3-Gobernador oos o010 517 31
F-MNinisterio de Gohierno Coordinacion General v Ju 003 011 515 51
4-Ministro de Gobierno Coordinacion General v Jus 003 011 001 262 531
4-Zub=zecretaria de Gestion Adiministrativa oo3 011 o001 267 31
E-Director General de Adwinistracion Financiera 003 011 001 376 51
S-Director General de Administracion ¥ Despacho 003 011 001 37T 51
4-Direccion de Promocidn v Gestidn de Politica An 003 011 001 389 3i
4-Director General de Asuntos Juridicos oo3 011 oo1 373 31
4-Director Gral. Registro Ciwvil v Capacidad de la 003 011 001 374 51
4-Inspeccion General Justicia oo3 011 o001 375 51




TAREAS ESPECIALES

Mueve

Efectua la tarea de mover de un lugar del arbol jerarquico a otro. Posicidnese sobre
aquello que desea mover y oprima [F5-M]. Se visualiza una nueva ventana cuya
identificacion es "Nivel donde inserta". Recorra la base utilizando las teclas de
navegacion y seleccione la posicion en el arbol donde desea insertar. El sistema no
permite mover actividades sobre la misma rama del arbol jerarquico a niveles inferiores.

ZONA GEOGRAFICA

Este clasificador identifica las zonas donde se desarrollan las actividades adoptadas por
el organismo. La zonificacion delimita exactamente el drea donde se desarrollan o
prestan los servicios, y ademas permite obtener informacion relacionada a cuanto se
gasta y recauda por zona.

IR R R R At lelabal=ys! - -Formmulacion 3-Consultas 4-Utilitarios Formwula 2010

sificador de Zona Geografica

o
m
0]
B
o

Descripoicn

[Niwvel Ease
1-Provincia de Tierra del Fuego
Z-TUshuaia
Z2-Fio Grande
Z-Tolhuin
Z-Antartida
Z-I=zla=s del Atlantico Sur
1-Provincia de Cordoha
1-Capital Federsl

M =10 om Nk W
n
=

1-Provincia Janta Cruz 10 3i
Z—-Rio Gallegos 11 3i
Z-Rio Turbkio 33 51
1-Provinceia de Chubur 12 31
1-Provincias de Buenos Lires 14 3i
Z—Mar del Flata 15 31i

TAREAS ESPECIALES

Mueve

Efectua la tarea de mover de un lugar del arbol jerarquico a otro. Posicidnese sobre
aquello que desea mover y oprima [F5-M]. Se visualiza una nueva ventana cuya
identificacion es "Nivel donde inserta". Recorra la base utilizando las teclas de
navegacion y seleccione la posicion en el arbol donde desea insertar. El sistema no
permite mover actividades sobre la misma rama del arbol jerarquico a niveles inferiores.

UNIDAD DE GASTO

La unidad de gasto es uno de los elementos basicos de informaciéon empleada en las
etapas de la formulacién y ejecucion del presupuesto dentro de una estructura de
transformacion administrativa. La definicion de las unidades de gasto permite integrar
dentro de un unico elemento, la informacién de "Que" es lo que se va a realizar
(actividad), "Quien" es el encargado de llevar a cabo dicha actividad (responsable) y
"Donde" se va a efectuar (zona geografica).



IR TR -Telald}= - -Formulacion 3-Consultas 4-Utilitarios Formula 2010
Tnidad de Gasto
UZasto Letiv RespPresup RespEjecuc ZonaGeogr ChraPubl Presup UCredicto R
1382 285 285 2 No 51 320 5i
4001 1469 3dg 3dg 2 No i 321 51
4002 1528 315 315 Z Mo 51 324 3i
4003 1531 315 315 4 No S 324 5i
4004 1529 315 315 3 Mo 51 324 3i
4005 1529 315 315 4 No S 324 5i
Preszupuesto: 31 Eztado: Formulacion Registracion
Immputar en:
Uhra Publica: Ho Finatciatiento: 001 001 Tesoro Provincial
Aoetividad: 1382 Lograr una adecuads calidad educativa
Re=sp Presup: 255 Ministro de Educacion, Culturas, Ciencia y
Bezp Ejecuc: 285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v
Zona Geograf: 2 ProvinciaResp: 285 Ministro de Educacion, Cultu
Credito: 320 Zonas: 2 Provincias de Tierra del Fueg

TAREAS ESPECIALES

Datos

La combinaciéon [F5-D] permite acceder a la creacion ¢ alteraciéon de los datos
adicionales.

Finan

La combinacioén [F5-F] permite cargar informacion con respecto al financiamiento de
las unidades de gasto. Cada vez que usted desee anadir datos acerca del financiamiento
de estas, deberd pulsar la combinacion [F5-F], la opcién visualiza una nueva ventana
dentro de la cual puede indicar el caracter y financiamiento, la descripcion y porcentaje
del mismo. Recuerde que oprimir [F4] no confirma los Financiamientos realizados,
usted debe pulsar la combinacion [F5-G] si desea grabar la informacion.

Registrable
La combinacién [F5-R] permite especificar si la unidad de gasto es o no registrable.

impUtaren

La combinacion [F5-U] permite, mediante la definicion de la partida principal
partida parcial subpartida a la que pertenece el insumo, especificar donde imputar la
unidad de gasto.

UNIDAD DE CREDITO

La unidad de crédito es el otro elemento basico y permite agrupar los créditos asociados
a las unidades de gasto. La funcion de las unidades de crédito es basicamente acumular
los créditos provenientes de las unidades de gasto una vez finalizada la formulacion del
presupuesto.
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Unidad de Credito

Ucred Datos=

Estado 1 Ugasto Formulacion
120 Responsabhle 296 Poder Legislatiwvo
125 Zona Geograt 2 Provincia de Tierra del Fuego
140 Fegistrable? HE-=
160
180
200
220
221
222
223
224

TAREAS ESPECIALES

Datos

J4

La combinaciéon [F5-D] permite acceder a la creacion ¢ alteraciéon de los datos
adicionales.

Finan

La combinacion [F5-F] permite cargar informacion con respecto al financiamiento de
las unidades de gasto. Cada vez que usted desee anadir datos acerca del financiamiento
de estas, deberd pulsar la combinacion [F5-F], la opcién visualiza una nueva ventana
dentro de la cual puede indicar el caracter y financiamiento, la descripcion y porcentaje
del mismo. Recuerde que oprimir [F4] no confirma los Financiamientos realizados,
usted debe pulsar la combinacion [F5-G] si desea grabar la informacion.

Registrable
La combinacién [F5-R] permite especificar si la unidad de gasto es o no registrable.

FINALIDAD-FUNCION

La clasificacion funcional tiene por finalidad facilitar la elaboracion de estadisticas del
gasto, permitir conocer en que medida las jurisdicciones del organismo cumplen
funciones econdmicas 6 sociales y favorecer el andlisis del gasto para estudios
econdmicos y sociales.

Esta clasificacion presenta el gasto publico segun la naturaleza de los servicios que las
jurisdicciones brindan a la comunidad. Los gastos clasificados por finalidad y funcién
permiten determinar los objetivos generales y los medios a través de los cuales se
estiman alcanzar estos.



laddSt] -Fortmulacion 3-Consultas 4-Utilitarios Forrmula 2010
Clasificador de Finalidad y Funcion
Fin-Fun Descripoion
ADMINISTRACICON GUEERMAMENTAL
oo1 o0l Legislativa
ool ooz Judicial
ool oos Direcocidn Superior Ejecutiva
ool o0o4d Felaciones Exteriaores
ool oaos Belaciones Interiaores
ool oos Ldministracidn Fiscal
o001 oov Control de la Gestidn Puablica
001 aog Informacion v Estadisticas Basicas
ooz SERVICIOS DE DEFENSLZ ¥ SEGURIDAD
ooz o001 Defensa
ooz ooz Jeguridad Interior
ooz oos Sistema FPenal
FINANCIAMIENTO

El crasiricapor pe Financiamiento permite identificar los diferentes tipos de financiamiento
de la produccion publica y facilita el control de los gastos en funcion de las fuentes de
financiacién empleadas.

Esta clasificacion permite a los organismos centrales de asignacion de recursos
identificar la fuente de origen de los ingresos, asi como la orientacion de los mismos
hacia la atencion de las necesidades publicas
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Clasificador por Financiamiento

Car Fnco Descripoion

Fuentes de Financiamiento Internas

ool ool Tesoro Provincial

ool ooz Fecursos Propios

ool 003 Fecursos con Afectacion Especifica

ool 0o3 o0l Fecursos con Afectacion Especifica Provincial

ool 0oz ooz Recursos con Afectacion Especifica Wacional

ool o004 Transferencias Internas

ool o005 Credito Interno

ooz Fuentes de Financiamiento Externas

ooz 001 Transferencias ExXternas

ooz 00z Credito Externo

CLASIFICACION ECONOMICA

La clasificacion por objeto del gasto se conceptia como una ordenacion sistematica y
homogénea de los bienes y servicios, las transferencias y las variaciones de activos y
pasivos que el sector publico aplica en el desarrollo de su proceso productivo. Permite
identificar con claridad los bienes y servicios que se adquieren, las transferencias que se
realizan y las aplicaciones previstas en el presupuesto. Ademads facilita el manejo de los
inventarios y otras acciones relacionadas con las modalidades de administracion de
bienes del Estado.



Estd formado por cinco niveles de cuentas: el de la seccion, el del sector, el de las
partidas principales, el de las partidas parciales y el de las partidas subparciales.

Formwala 2010

Sec-3tr-FPPr-FFPa-3bF Descripcion

EROGACICHES CORRIENTES
001 001 GLSTOS DE CONSUMO

001 001 001 GLSTOS EN PERSCMAL
001 001 o001 ool Fersonal permahente

0ol 001 o001 001 100 ERetribuciones del cargo

0ol 001 ool 001 110 Escalafon Seco

0ol 001 ool 001 120 Escalafon Humwedo

0ol 001 o0l 001 130 Personal de Seguridad

ool 001 ool 001 140 Personal Docente

ool 001 o001 001 150 3Sindicato Argentino de Telewvision

001 001 001 001 160 Persconhal Leronautica

001 001 00l 001 170 Escalafon Personal Universitario

ool 001 001 001 200 ERetribuciones a personal directivo v de control

INSUMOS

El crasiricapor pE insumos esta concebido en forma de arbol jerarquico, este permite
agrupar todos los elementos y/o insumos que se utilizan para el desarrollo de las
distintas actividades del organismo publico. Cada insumo requiere para su definicion: la
clasificacion por objeto del gasto, presentacion, precio unitario y otras caracteristicas
del insumo.

Forrwula 2010

sificador de Insuwos

Descripcicen PPr PPa 3ZuP Codigo T
Momwehc lador de Inswumos 1
1-EROGALCICHNES CORRIENTES 675
Z-TRANSFERENCILS oos 137
F-TRANSFERENCIAS CORRIENTES oos 138
4-Transferencias al sSector priwvado para financiar 005 001 41z
S=Jubilaciones oos5 001 100 413
G—Transferencias a Personas Retiro Voluntario oos 001 100 Ze054
S5-Escalafon seco oos o001 110 414
S-Ezcalafon hiamedo oo5 001 120 415

Clazificacion:

Presentacion: Tnidad3olicit:
Precio Inswmno: o.oo Inventarishle: Nao
Precio Cierre: o.0oo Fegistrahle: No

CodUnico: Tipo L,EB,C:

TAREAS ESPECIALES

Datos

La combinacion [F5-D] permite acceder a la creacion ¢ alteracion de los datos
adicionales.



nivSup
La combinacion [F5-S] permite reubicar un insumo sobre el cual se encuentra
posicionado el usuario, en el nivel inmediato superior.

anterioR

La combinacion [F5-R] permite reubicar un insumo sobre el cual se encuentra
posicionado el usuario, en el nivel anterior.

Proxniv

La combinacion [F5-P] permite reubicar un insumo sobre el cual se encuentra
posicionado el usuario, en el nivel siguiente.

busca palLabra
La combinacion [F5-P] permite buscar el registro que usted requiera, a través de una
frase o palabra especifica.

Busca por palabras

Dezscripoion:

mueve Varios

Permite mover varios datos juntos a un nivel distinto del que se encuentran.

part_presUp
La combinacion [F5-U] permite definir la partida a la que pertenece el insumo.

Partida: Qoo

RECURSOS

La clasificacion de los recursos ordena, agrupa y presenta a los recursos publicos en
funcion de los diferentes tipos que surgen de la naturaleza y el cardcter de las
transacciones que le dan origen.

Este cLasiFicaDOR DE RECURSOS permite una jerarquizacion de hasta cinco niveles, con la cual
se puede establecer niveles de agrupamiento y desagregacion de diferentes recursos por
rubros.

Presenta dos opciones para agruparlos por Recursos y por Ente Recaudador.

RECURSOS

En esta clasificacion, se distinguen los recursos que provienen de las fuentes
tradicionales como los impuestos, las tasas, los derechos y las transferencias; los que
proceden del patrimonio publico como la venta de activos, de titulos, de acciones y de
rentas de la propiedad; y los que provienen del financiamiento como el crédito publico y
la disminucion de activos.
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Recursos por Rubro,

Recurso Descripoion Cod TC
RECURS0S CORRIENTES Ne
o1 01 INGREZOS TRIEUTARICS Mo
01 01 o1 Ingresos por rentas Nc
01 01 o1 01 Ganancias N
01 01 01 01 01 Ganancias Ley N° 23.548 - Bentas Generales 6 Mo
01 01 o1 o1 0= Ganancias Ley N® 23.548 - Coparticipacion a Munici & Nc
01 01 o1 o1 03 Ganancias Ley N° 24.073 - Fondo Infraestructura Ba 6 MNo
01 01 01 O1 as Ganancias - Otras Afectaciones & Mo
01 01 01 az Eeneficios Ewventuales Nc
01 01 o1 02 01 Beneficios Eventuales Ley N® 23.5458 - Bentas Gener o HNo
01 01 01 02 02 Eeneficiozs Ewventuales Lewy N° 23,548 - Coparticipac 6 Mo
Origen Becursco : Lziento FE i HNo
Tipo Ingreso

ENTE RECAUDADOR

Hace referencia a todos aquellos entes que pertenecen a la Administracion Publica, y
que tienen la capacidad de recaudar. Cada uno de estos entes tiene asociados el recurso
que se encargan de recaudar.

Formula 2010

CEnt Descripcion ciofi CResp

Direccidn General del Registro Civil u] 374
0153 Inspeccion General de Justicia a 375
0155 Ministerio de Trabajo u} =91
0156 Direccidn de Fiscalizacidn Laboral u] 333
0158 Direccion de Aeronautica ] 359
0159 Direccion de Leropusrtos u] 359
0160 Direccidn de Transporte a 352
0161 Direccion Provincial de 3ervicio Penitenciar u] 262
018z Policia Provincial a 343
0164 Direccion Provincial de Defensa Civil u} 376
0172 Tesoreria General de la Provincia a =52
Jurisdiccion: oo3 011 ool Tnidad Ministro Coordinac
Oficina

TAREAS ESPECIALES

Mueve

Efectua la tarea de mover de un lugar del arbol jerarquico a otro. Posicidnese sobre
aquello que desea mover y oprima [F5-M]. Se visualiza una nueva ventana cuya
identificacion es "Nivel donde inserta". Recorra la base utilizando las teclas de
navegacion y seleccione la posicion en el arbol donde desea insertar. El sistema no
permite mover actividades sobre la misma rama del arbol jerarquico a niveles inferiores.



Datos

La combinaciéon [F5-D] permite acceder a la creacion ¢ alteraciéon de los datos
adicionales.

PARTIDA PRINCIPAL

Este clasificador tiene basicamente el proposito de identificar los rétulos de las partidas
principales que apareceran en la documentacion impresa que emite el sistema, y ademas
especificar la nomenclatura de cada una de ellas.

PR R TR R A -lelala=ts - -Forirulacion 3-Consultas 4-Ucilitarios Formula 2010
Partida=s Principales

Par Rotulo en Documentos Mm
Wikl Gsstos e-n Person-al FE
00z EBienes d-e Conswm—o A
003 Servicio-z No Per-sonales GA
004 EBEienes d-e Uso - CF
005 Transfer-encias - TR
006 hetivos -Financie-ros Fh
ao? Zervicio-= de la -Deuda AD
005 Otros Ga-stos - Gh
009 Gastosz F-igurativ-os A
042 Construc-ciones - TF
095 Devengad-o sSin Ca-hoelar RS
PERSONAL

La clasificacion de personal ordena, agrupa y presenta a las personas en funcion de sus
legajos.

IRl “-Formulacion 3-Consultas 4-TUtilitarios Formula 2010

Clasificsdor de Per=sonal

Leg Sleg cCon Nombre Cat MT HsC TotalHaber ApPatronal

14337502 ao EVANS JENNEY LOUWVEN 124 0.o0 O.o0

VARIABLES

Esta opcidon se encuentra actualmente en produccion. Tendrd por finalidad permitir
trabajar con el sistema de indicadores.



METAS

Esta opcidon se encuentra actualmente en produccion. Tendrd por finalidad permitir
trabajar con el sistema de indicadores.

TAREAS
En general, todos los clasificadores del sistema, cuentan con las siguientes tareas:

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacion oprimir la combinacioén [F5-A]. Para
proceder en la eliminacion de un registro utilizado deben eliminarse todo los
movimientos realizados con este codigo de concepto. En caso de proceder en la
anulacion de un concepto ya utilizado aparecera un mensaje.

Busca

Permite localizar informacién que corresponda al criterio de ordenamiento
seleccionado, por tanto, su funcionamiento esta ligado al uso de la combinacion [F5-O]
correspondiente a la tarea de Ordenar. Asi, por ejemplo, si usted desea ubicar el banco
"Fdo Esp Plan Fed Rio Grande" primero debe ordenar la base de informacion utilizando [F5-
O], de manera que el criterio de ordenamiento indique "Descripcion”. A continuacion oprima
[F5-B] e ingrese el literal " Mesa General de Entradas". Al confirmar presionando
[Enter] el cursor de seleccion de campo se ubicara sobre el registro de informacion que contenga
dicho literal o sus primeras letras coincidan con lo ingresado, siempre y cuando este
ultimo exista. Caso contrario el cursor queda posicionado en el registro previo a la
accion de busqueda.

Clasifica

La combinacion [F5-C] permite la consulta en linea de cddigos que son requeridos en la
carga de determinada informacion. Una vez generado o localizado el codigo en
cuestion, este podra ser transportado directamente del clasificador a la base generadora
del requerimiento utilizando la combinacion [F5-E] correspondiente a la tarea de
eleccion de codigos.

Elige
La combinacion [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacion a otra.

Imprime

La combinaciéon [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo

Ordena

La combinacion [F5-O], permite alterar el criterio de ordenamiento de la base de informacion
que usted esté visualizando. Generalmente puede ordenarse el clasificador de por codigo
y por descripcion. Como se explica anteriormente del orden dependen las busquedas e
impresiones que usted desea realizar.



FORMULACION

La opciodn principal de rormuLacion permite llevar a la practica y en forma sistematizada
tanto la planificacion del presupuesto de gastos como la de recursos. Usted dispone de
las herramientas necesarias para asignar insumos a cada unidad de gasto, conformando
de esta manera la formulacion del presupuesto de gastos y por otro lado especificar los
montos de recursos que se planifican obtener o recaudar durante el ejercicio.

A continuacion se explica el funcionamiento y administracion de cada una de las
opciones de este modulo.

PRESUPUESTO INSUMOS

La opcioén presupuesto insumos permite asignar a cada unidad de gasto todos los
insumos necesarios para el buen desarrollo de las actividades programadas por el
organismo publico, durante un ejercicio determinado. La asignacion de insumos fisicos
y financieros a cada unidad de gasto termina por establecer el presupuesto anual de
gastos del organismo publico. La opcidon permite planificar gastos en hasta dos
alternativas por insumo y seleccionar cual de ellas es la Optima para llevar a cabo las
actividades del organismo. Efectuada la seleccion de los insumos y determinada la
cantidad de los mismos usted dispone de herramientas para distribuir porcentualmente
el gasto en el tiempo, estableciendo lo que se denomina la programacion temporal.

En esta opcion el dato de cabecera es UGes, los restantes son campos requeridos dentro
del area de la base de informacion.

1-Clazificadores pR¥ulaqENElcplialy S-Consultas 4-Ucilitarios Formuls 2010

Insumos
<::>———-UGES: 4000 Lotividad: Lograr una adecuada calidad educativa

Zona : Provincia de Tierra del Fuego
FespPresu: Miniscro de Educacion, Cultura, Ciencia y Teo
FespEjecu: Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia y Teco

In=no i Fastos en Personal
Prezentacion: peso=s Cla=sEcono: 001
Precio : 1.00 Llternativa Elegida: 1
Codigo / 1® Ahltern 2% Altern
4,615,260.00 0.00 Total del Insumo
22702 150.00 0.0o0 4,615,260.00
22713 i00.00 0.o0
23473 Z,000.00 0.0
Total § / 5,450,155.00 0.o0

o, o

@ UGes: ingreso del codigo de la unidad de gasto a la cual usted desea asignar
insumos e incluir en la formulacion del presupuesto de gastos. Este codigo podra
registrarse, consultarse y exportarse desde el clasificador de Oficinas al cual podra
recurrir mediante la combinacion de teclas [F5-C].



@ Codigo: codigo de insumo que usted desea incorporar para llevar a cabo la
actividad de la unidad de gasto referenciada por el dato cabecera. Este codigo
podra registrarse, consultarse y exportarse desde la combinacion de teclas
[F5-C].

@ 1° Altern: En esta opcién se especifica la cantidad estimada de unidades de
insumo que se necesitara para llevar a cabo la actividad. Ademas, se ingresa el
valor de los insumos.

@ 2° Altern: Especifica otro valor alternativo para los insumos.

TAREAS

Anula

Usted puede borrar un recurso de la base de informacion utilizando la combinacion [F5-
A]. Efectué este tipo de tarea cuando usted desea excluir un dato presupuestado,
referenciado por el dato cabecera. Usted puede anular datos mientras el ejercicio no
haya efectuado el cierre de la formulacion. Si usted utilizo la opcion CIERRE
EJERCICIO, el sistema no permitira la anulacion y/o alteracién de los datos de la
formulacion del presupuesto de recursos del respectivo ejercicio.

Busca

Si bien la opcidn no despliega la base de informacidn seglin un criterio de ordenamiento
determinado, se provee la busqueda por <Codigo>. Asi, por ejemplo, si usted desea
localizar el insumo con codigo "005 001 004", oprima [F5-B] e ingrese el codigo
correspondiente. Al confirmar pulsando [Enter] el cursor de seleccion de campo se
ubicara sobre el codigo especificado, siempre y cuando exista. Caso contrario el cursor
queda posicionado en el registro previo a la accion de busqueda.

Clasifica

Permite consultar en linea los clasificadores del sistema, dentro de los cuales usted
puede crear, modificar y/o consultar codigos de informacién que le son requeridos por
el sistema en el momento de la carga de la FORMULACION. Dentro de la presente
base de informaciéon permite consulta de clasificador el campo <Cddigo>. Ubique el
cursor sobre este campo y pulse [F5-C] para invocar al CLASIFICADOR, dentro del
cual puede realizar tareas de consulta, alteracion y/o seleccion de informacion.

Imprime

La combinacién [F5-1I] permite enviar la base de informacion a la impresora configurada
junto a su puesto de trabajo. El orden de la salida el mismo al que se visualiza en la base
de informacion.

TAREAS ESPECIALES

coMent

La combinacion [F5-M] permite el ingreso de un breve comentario respecto a cada una
de las alternativas de distribucion de insumos en la unidad de gasto seleccionada. La
tarea coMent puede Unicamente efectuarse si usted ubica el cursor en las columnas de



alternativas y oprima [F5-M]. Para confirmar el texto incesado pulse la combinacién
[F5-G] o [Enter].

Prog-temp

Con la combinacion [F5-P] usted ingresa al area de carga de la programacion temporal
de la unidad de gasto. Esta area permite la carga mes a mes del porcentual que usted
planifica gastar. Para confirmar los datos ingresados y alterados pulse [Enter].

Total

La combinacién [F5-T] permite consultar los valores totales presupuestados en la
unidad de gasto, segln la clasificacion econdmica de los insumos asignados.

PRESUPUESTO PERSONAL

La opcion de presupuesto personal permite asignar a cada unidad de gasto todo el
personal necesario para el buen desarrollo de las actividades programadas por el
organismo publico, durante un ejercicio determinado. La asignacion de personal a cada
unidad de gasto termina por establecer el presupuesto anual de gastos del organismo
publico.

La opcion permite planificar gastos en personal diferenciando entre las horas normales y
las horas extras.

Formwmula 2010

— Dro Oémaylo
1-Clasificadores EE¥«lsuiiEleklalyd - Consultas 4-Ttilitarios _W

FPer=zonal

lLegajo: 11 Nombre: MALEECZ, Juan Llfredo
}ant Horas Extras 20 Categoria: 15
Horas Mensuales: 142

Total Meses: 13

UGasto $HsComun $HsExtras| Aotividad

/ ASESORAR TECHNICAMENTE EN PROYECTOZ ¥ DEZARROLLO
100.00 100.00( Zona

FONDO DESARROLLO HIDRICO

7 999

FespPresupuestario

SUPERINTENDENTE GEMNERAL DE IRRIGACTICH
FespEjecucion

SUPERINTENDENTE GEMNERAL DE IRRIGACICH

% Hrs Cormunes: 100.00
% Hrs Extras : 100.00

Datos cabecera:

@ Legajo: nimero de legajo del agente al cual usted desea incluirlo en unidades de
gasto de la formulacioén del presupuesto de gastos. El agente debe previamente
estar definido dentro del cLASIFICADOR DE PERSONAL.

Puede acceder en forma directa al clasificador mencionado pulsando [F5-C],
correspondiente a la tarea de Clasifica.

@ Cantidad Horas Extras: cantidad de horas extras que el agente tiene permitidas.



Si llega a ingresar horas extras a un agente que no las tiene configuradas en el
CLASIFICADOR DE PERSONAL, le sistema le dard un mensaje de error.

Datos de la base de informacion:

@ UGasto: Requiere el ingreso de la unidad de gasto a la cual usted desea asignar el
legajo antes ingresado e incluirlo en la formulacion del presupuesto de gastos. La
unidad de gasto debe previamente estar definida dentro del crasiFicADOR DE UNIDADES
pE Gasto. Recuerde que usted puede acceder en forma directa al clasificador
mencionado pulsando [F5-C], correspondiente a la tarea de Clasifica.

@ %HrComunes: Permite ingresar el porcentaje de las horas comunes del agente
que corresponderan a actividades que realice en el unidad de gasto antes
seleccionada.

@ %HsExtras: Permite ingresar el porcentaje de las horas extras del agente que
corresponderan a actividades que realice en el unidad de gasto antes seleccionada.

TAREAS

Busca

Si bien la opcion no despliega la base de informacion segin un criterio de ordenamiento
determinado, se provee la busqueda por ucasto Asi, por ejemplo, si usted desea localizar
una unidad de gasto con codigo "1", oprima [F5-B] e ingrese el codigo correspondiente.
Al confirmar pulsando [Enter] el cursor de seleccion de campo se ubicara sobre la
unidad de gasto que contenga dicho cddigo, siempre y cuando exista. Caso contrario el
cursor queda posicionado en el registro previo a la accion de busqueda.

Clasifica

[F5-C] permite consultar en linea a los clasificadores del sistema, dentro de los cuales
usted puede crear, modificar y/o consultar codigos de informacion que le son requeridos
por el sistema en el momento de la carga de la rormuLAciON DE Gastos. Dentro de la
presente base de informacidon permite consulta de clasificador el campo uGasto.

Imprime

La combinacion [F5-I] permite enviar la base de informacion correspondiente a las
unidades de gasto que fueron asignadas al agente a la impresora configurada junto a su
puesto de trabajo. El orden de la salida el mismo al que se visualiza en la base de
informacion.

PRESUPUESTO RECURSOS

La opcion recursos permite planificar la recaudacion estimada en concepto de los
distintos recursos que financian las actividades del organismo publico. Esta
planificacion puede distribuirse especificando la recaudacion estimada en cada uno de
los entes recaudadores, o directamente establecer el presupuesto de recursos a un solo
nivel global. La designacion de los recursos que se estiman recaudar terminan por
establecer el presupuesto de recursos del ejercicio seleccionado.



Una vez determinados los recursos disponibles para el ejercicio el sistema permite
distribuir porcentualmente los recursos estimados en el tiempo, y establecer la
programacion temporal de los recursos.
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Fecursos por Ente Recaudador
(::}____Ente Pecaudador 0172 Tezoreria General de la Provincia
@/,—Recurso — 1" Lltern =" J‘J,ltelrn Dist L1t
5,370,000.00 5,370,000.00 Mo 1
01 01 01 01 03 T, 672,500.00 7,0872,500.00 MNo 1
01 01 0z o5 o9 27,123, 500.00 &7,123,500.00 Mo 1
01 01 03 03 02 3,526,000.00 3,526,000.00 Mo 1
01 01 05 01 01 T45,306,5900,00 745,306,900.00 Mo 1
01 01 05 02 01 5,595,500.00 5,595,500.00 Mo 1
01 01 05 o5 01 71,097, 600.00 71,097,600.00 Mo 1

Total ALlternativas 1,203,747, 684,258 1,908,747,6584.28
Descripocion @ Ganancigs Ley N°* 23.545 - EBent
Total Presupuestado: § |1,2905,747,684.28

O ;

@ Ente Recaudador: este es el dato cabecera. El mismo requiere el ingreso de un
codigo que haga referencia al ente recaudador dentro de la cual usted desea
planificar recursos para el financiamiento de las actividades del organismo. El ente
recaudador debe estar previamente definido dentro del crasiFicADOR DE RECURSOS.
Usted puede acceder en forma directa al clasificador mencionado pulsando [F5-C],
correspondiente a la tarea de Clasifica.

Recurso: coédigo de recurso que desea incorporar al presupuesto en el ente
recaudador referenciada por el dato cabecera. Permite agregue tantos cddigos de
recursos como usted considere necesario utilizando la tecla [+].

Dist: este campo es Unicamente de cardcter informativo, por lo cual no permite
alterar su contenido. Los posibles valores (Si/No) reflejan si el recurso
correspondiente al registro de informacion seleccionado ha sido distribuido
porcentualmente en el tiempo

@ 1° Alternativa: En esta opcion se determina el monto estimado a recaudar.

@ 2° Alternativa: Permite especificar otro valor alternativo de recaudacion.

TAREAS
Anula



Usted puede borrar un recurso de la base de informacion utilizando la combinacién [F5-
A]. Efectu¢ este tipo de tarea cuando usted desea excluir un dato presupuestado,
referenciado por el dato cabecera. Usted puede anular datos mientras el ejercicio no
haya efectuado el cierre de la formulacion. Si usted utilizo la opcion CIERRE
EJERCICIO, el sistema no permitird la anulacién y/o alteraciéon de los datos de la
formulacion del presupuesto de recursos del respectivo ejercicio.

Busca

Si bien la opcion no despliega la base de informacion segun un criterio de ordenamiento
determinado, se provee la busqueda por <Codigo>. Asi, por ejemplo, si usted desea
localizar el recurso con cédigo "005 001 004", oprima [F5-B] e ingrese el codigo
correspondiente. Al confirmar pulsando [Enter] el cursor de seleccion de campo se
ubicara sobre el codigo especificado, siempre y cuando exista. Caso contrario el cursor
queda posicionado en el registro previo a la accion de busqueda.

Clasifica

Permite consultar en linea los clasificadores del sistema, dentro de los cuales usted
puede crear, modificar y/o consultar codigos de informacion que le son requeridos por
el sistema en el momento de la carga de la FORMULACION. Dentro de la presente
base de informacion permite consulta de clasificador el campo <Codigo>. Ubique el
cursor sobre este campo y pulse [F5-C] para invocar al CLASIFICADOR, dentro del
cual puede realizar tareas de consulta, alteracion y/o seleccion de informacion.

Graba

Utilice la combinacion [F5-G] para efectuar la grabacion en el disco rigido de toda
aquella informacion agregada y/o modificada durante la planificacion de lo que se
estiman recaudar o de la asignacion de insumos a la unidad de gasto. Esta combinacion,
ademas de realizar la grabacion en disco de las modificaciones efectuadas genera una
salida de la base de informacion de formulacioén y devuelve el control al dato cabecera.

Imprime

La combinacion [F5-1] permite enviar la base de informacion a la impresora configurada
junto a su puesto de trabajo. El orden de la salida el mismo al que se visualiza en la base
de informacion.

TAREAS ESPECIALES

A continuacion se muestran las tareas propias de Presupuesto Insumos.

coMent

La combinacion [F5-M] permite el ingreso de un breve comentario respecto a cada una
de las alternativas de distribucion de insumos en la unidad de gasto seleccionada. La
tarea coMent puede unicamente efectuarse si usted ubica el cursor en las columnas de
alternativas y oprima [F5-M]. Para confirmar el texto incesado pulse la combinacion
[F5-G] o [Enter].



Elige

Si bien la combinacion [F5-E] permite la seleccion de codigos en forma directa e
instantanea, funcionando como tecla de control normal, en este caso su funcién como
tecla especial es efectuar la seleccion de la alternativa de presupuestacion.

Es muy importante aclarar que la eleccion de la alternativa es a nivel de unidad de gasto
y no a nivel de insumo.

Prog-temp

Con la combinacion [F5-P] usted ingresa al area de carga de la programacion temporal
de la unidad de gasto. Esta area permite la carga mes a mes del porcentual que usted
planifica gastar. Para confirmar los datos ingresados y alterados pulse [Enter].

Total

La combinacion [F5-T] permite consultar los valores totales presupuestados en la
unidad de gasto, segun la clasificacion economica de los insumos asignados.

La siguiente tarea es propia de Presupuesto Recursos.

Distribucion
Pulsando la combinacion [F5-D] usted ingresa al area de carga de la programacion

temporal de los recursos. Esta area permite la carga mes a mes del porcentual que usted
planifica recaudar u obtener en recursos.

CONSULTAS

La opcion principal de consurtas entrega un conjunto de herramientas con las cuales
usted podra acceder a una variada gama de reportes, basados en informacion
suministrada en las diferentes opciones del sistema de FORMULACION PRESUPUESTARIA.
Presenta fundamentalmente dos clases de consultas: aquellas donde se analiza la
formulacion presupuestaria en las distintas partidas, y por otro lado las consultas
operativas de los insumos asignados a cada unidad de gestion de gasto.

PARTIDAS

La opcion ofrece una variada gama de consultas referentes a informacién suministrada
dentro de la sistematizacion de la formulacion presupuestaria. Mediante combinaciones
de teclas usted dispone de informes financieros y fisicos totales o parciales, clasificados
segun partidas presupuestarias, que pueden ser seleccionadas segun sus necesidades.
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Detalle

Descripcion I
<
Letividad - Aowmalada =
Loetividad - Indiwvidual <
Clagsificacion Economica - Acumulada
Finalidad v Funcion - Acuwrmilada
Financiamiento - Acumulado
Institucional (TCred) - Actividad
Institucional (MCred)] - Acwrnulada
Institucional (TCred) - Zona Geografica
Institucional (UGast) - Actividad
Institucional (TMFast) - Acwroulads
Institucional (TGast) - Zona Geografica
Insumo - Acumulado

Insumo - Unidad de Gasto

Puede seleccionar la consulta, filtrar la informacion que desea ver en cada clasificador,
configurar el formato del reporte y establecer otros parametros empleando las distintas
teclas de control que se detallan a continuacion.

Busca

Esta combinacion es utilizada para la busqueda rapida de una descripcion de consulta.
La base de informacion se encuentra ordenada segun la descripcion alfabética de la
consulta. La combinacion [F5-B] permite el ingreso de la descripcion parcial o completa
de la consulta que sera ubicada una vez confirmado el dato ingresado.

ConFig

La combinacion [F5-F] permite establecer la configuracion del informe que usted desea
procesar. Dentro de la misma es posible establecer la seleccion de las partidas
presupuestarias que se desean incluir en el informe, como asi también indicar otros
elementos del informe.

En la nueva ventana de opcidén que se abre, se dispone de teclas de control normales y
especiales, para controlar los diferentes parametros de configuracion de los reportes. Es
necesario realizar el almacenamiento de la configuracion del informe para que el
sistema retorne a la base de informacion de consultas y pueda proceder al
procesamiento de los informes.
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Aeleccion de Ps —m—
Descripoion
Par Etigueta Eusca
Aetividad - Acumulada —_— Config
Aetividad - Individual 001 Gastos e n Person a|Elige
Clasificacion Econowica - (002 EBienes d e Consuwm o|Graba
Finalidad v Funcion - ALowum| 003 Servicio = No Per =|Hoja
Financiamiento - houwulado| 004 Bienes d e Uso Todo
Institucional (UCred) - Aot |005 Transfer encias
Institucional (UCred) - Ahcu|006 Activos Financie ro
Inztitucional (UCred) - Zon|007 Serwvicio s de la De
Institucional (UGast)] - Aot |008 Otros Ga stos
Institucional (UGast)] - Aow|009 Gastos F oigurativ o
Institucional (UGast)] - Zon|O042 Construc ciones
Insumwo - Aouwulads 00 |————m—mmm e
Insumo - Unidad de Gasto Decimales: 2
Escala : 1
Hoja 1 Angosta/ Comp

Elegir-nivel
Permite filtrar la informacidn a procesar estableciendo el nivel de mayor agregacion en
cada una de las consultas mediante la combinacion [F5-E]. Para esto es necesario
ingresar el codigo resumido representativo del mayor nivel que desea incluir en su
informe.
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Detalle de Consultas
Descripoion I
<
Aotividad - Achamulada <
Aotividad - Individual <
Clagificacion Economica - Acumalada
Finalidad y Funcion - Aocwnulada
Financiamiento - Lowmulado Codigo
Institucional (UCred) - Actiwvidad
Institucional (UCred) - Acurmulada
Institucional (UCred) - Zona Geografica
Institucional (UGast) — Actiwvidad
Institucional (UGast) — Acwrmulada
Institucional (UGast) - Zona Geograficas
Insumo - Acomlado
Insumo - Unidad de Gasto

total-Partidas

La combinacion [F5-P] ejecuta el procesamiento de los informes detallando los valores
financieros o fisicos, por cada una de las partidas presupuestarias seleccionadas dentro
de la opcion [F5-C], correspondiente a la tarea de Config.

Totales

La combinacion [F5-T] procesa la informacion del informe seleccionado y entrega
unicamente los valores fisicos o financieros totales de todas las partidas presupuestarias
en una sola columna, sin especificar el detalle de cuanto corresponde a cada una de
ellas.



UNIDAD GESTION

Los reportes que usted puede generar utilizando la presente opcion tiene por objeto
analizar y evaluar cada una de las unidades de gestion de gasto incorporadas en el
presupuesto del organismo publico. Estos reportes muestran para cada unidad de gasto
seleccionada: los elementos integrantes de la misma, todos los insumos asignados en
valores fisicos y financieros y el presupuesto formulado en cada partida principal.

Esta opcion, consta de las siguientes sub — Opciones: INDIVIDUAL, RESPONSABLE, ACTIVIDAD,
ZONAGEO. RESPONSABLE, UNIDAD DE GASTO.
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a.Partidas

o . Tnidad Gest

c.Per=zonal a.Individual
d.Compara Eje | aScidelst=r-1a BN o=y
2. Inswno Acum|c.ictividad

.Responsabhle (Eje)

c
d. ZonaGeog

=

f.Unidad de Gasto

INDIVIDUAL

Usted puede evaluar una unidad de gasto determinada, indicando su c6digo resumido 6
analizar en forma grupal mas de una unidad de gasto con algun elemento (actividad,
responsable 6 zona geografica) en comun.

Si fuese necesario puede acceder en forma directa al clasificador pulsando [F5-C].

Dato requerido:

UGestion: codigo de la unidad de gestion.

UTzestion: G005

Luego de ingresar el dato requerido, aparecera una pantalla como la siguiente:
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Tnidad de
Insumos Cantidad

TUnidad de Gestion: 04005

FespPresu: 00315 3ubsecretaria de Educacion Inicial v Frimaria
RespEjecu: 00315 Subsecretaria de Educacion Inicial v Primaria
Lecividad: 01529 Dictar clases Niwvel Primario

Zonadeogr: 00004 Rio Grande

TOTAL TGEITION
001 GA3ITOS EN PERIOMAL

26635 Personal Docente Z2,6870,358.0
26636 Modulo de Horas Catedra 41,059.2
26633 Personal Administrativo v Técnico 396,104.4
26634 Personal Obrero v Maestransa 210,355.5

RESPONSABLE PRESUPUESTARIO

Esta opcion permite obtener un reporte sobre los responsables presupuestarios de la
Unidad de Gestion.

Se puede acceder en forma directa al clasificador pulsando [F5-C].

El dato requerido es

RespPresup: codigo del responsable presupuestario.

Fesponsakble (Pre)

FezspPrezup: 262

A continuacion el sistema mostrara la pantalla con la consulta efectuada:

Formwula 2010

Unidad de ¢
In=wmos Cantidad

Thidad de Gestion: 07604

ReszpEjecu: 00262 Ministro de Gobierno Coordinacion General v J
hotividad: 01494 Disefiar, Coordinar v Ejecutar las politicas
ZonasGeoq: 00002 Provincia de Tierra del Fuego

FespPresu: 0026z Ministro de Gobhierno Coordinacion General v J

TOTAL TGESTION
001 GA3ZTOS EM PERSCNALL

6 Gastos en Personal 8,122,490.587
002 EBIENEZ DE CONIUMO

63 Repuestos vy accesorios 25,000.00




ACTIVIDAD

Esta opcidn genera un reporte sobre las actividades realizadas por zona, previo ingreso
de los datos requeridos:

Actividad: codigo de la actividad.

ZonaGeogr: codigo de zona geografica.

ividad

Aetividad 1352 ZonaGeodr : 2

Luego, el sistema le permitird visualizar una pantalla en donde encontrard variados
datos sobre la consulta efectuada.
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Unidad de Gestion por Actiwvidad
Insumos Cantidad

Thidad de Gestion: 04000

betividad: 01352 Lograr una adecuada calidad educativa
RespPresu: 00285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v Tec
FespEjecu: 00255 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia y Tec
Zonazeogr: 00002 Prowvincia de Tierra del Fuego

TOTAL UGESTICH
001 GA3ITOS EN PERICHAL

& Fastos en Personal 4,615,260.00
00z EBIENES DE CONITMO
22702 PAPEL OFICIO 75 GER. 150.00
22713 PAPEL 44 75 GR. 100.00
ZONA GEOGRAFICA

Esta opcion, permite obtener un reporte por zona geografica, de las unidades de gestion.
Para generar este, el dato requerido a introducir es:

ZonaGeograf.: codigo de la zona, existente en el crasiricapor DE zonas. Si fuese
necesario puede acceder en forma directa al clasificador pulsando [F5-C].

— IR —

Zonazeograt: ]

A continuacion el sistema emite la consulta solicitada:
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Unidad de Gestion por Zona G
Insumos Cantidad

UTnhidad de Gestion: 04004

Zonakeogr: 00003 Ushuaia

FezpPresu: 00315 Subsecretaria de Educacion Inicial v Primaria
FespEjecu: 00315 3ubsecretaria de Educacion Inicial ¥ Frimaria
Aotividad: 01529 Dictar clases Niwvel Primario

TOTAL TGESTICH
001 GA3ITOS EM PERIOMAL

26633 Perzonal Adwinisztrativo v Técnico 1,328,5855.58¢6
26634 Personal Obhrero y Maestran=a 331,955,185
266325 Personal Docente 2,718,095, 64

RESPONSABLE EJECUCION

Esta opcion, permite obtener un reporte sobre los responsables de ejecucion de la
Unidad de Gestion, mediante la especificacion de:

Codigo del responsable de ejecucion.

RBesponsable (Eje)

RespPresup:

El informe de salida serd como el siguiente:
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Unidad de Gestion por Besponsabhle Ejecucion
Insumos Cantidad

Tnidad de Gestion: 07000

FespPresu: 00517 Gobernador
Lotividad: 01378 PROMOVER EL BIEMESTAR GENERAL
ZonasGeog: 00002 Provincia de Tierra del Fuego
FespEjecu: 00517 Gobernador

TOTAL UGEITION
001 GAL3ITOZ EN PERIOMAL
& Gastos en Personal 238,909,330

UNIDAD DE GASTO

Genera un listado con la descripcion de la actividad, funcion y UC de cada una de las
unidades de gasto que pertenezcan al rango que usted seleccione.



Dato requerido:

Rango de unidades de gestion

Consulta por Unidad d

Dezsde Usasto:

0001 Hasta: ool

Luego el sistema le permitird visualizar todos los datos referidos a las unidades de
gestion seleccionadas.
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4000 Hasta: 4100

Gasto UTEC  Actividad Funcion

4000 ??? Lograr una adecuads calidad ed 003 Educacidn y Cultura

4001 321 2?7 Brindar servicios de apoyo a 1l 003 Educacion v Cultura

4002 324 2?7 Dictar clases Niwvel Inicial 003 Educacion Elemental

4003 324 2?7 Dictar clases Niwvel Superior 003 Educacidn Superior v Uniwv
4004 324 *?Y Dictar clases Niwvel Primariao 003 Educacion Elemental

4005 324 ??Y Dictar clases Niwvel Primario 003 Educacion Elemental

4005 325 ??Y Dictar clases Nivel Medio 003 Educacion Media v Tecnica
4007 3J25 7?7 Dictar clases Niwvel Hedio 003 Educacion Media v Tecnica
4008 326 ??Y Dictar clases Niwvel Superior 003 Educacidn Superior v Uniwv
4009 326  ??7? Dictar clases Niwvel Superior 003 Educacion S3uperior v Uniwv
4010 327 ??Y Dictar clases 003 Educacion y Cultura

4011 327 2?7 Lograr un adecuado aprendi=aije 003 Educacion v Cultura

4012 331 2?7 Lograr una adecuads calidad ed4 003 Educacidon v Cultura

PERSONAL

Los reportes generados con esta opcion tienen por objeto analizar y evaluar el personal
que ha sido formulado y los que aun lo han sido.

Esta opciodn, consta de las siguientes sub — opciones: FALTANTES FORMULAR, LEGAJOS FORMULAR,
FORMULADO POR CATEGORIA.
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Formula 2010

FALTANTES FORMULAR

a
ja]

n &

.Partidas
nidad Gest
.Per=zonal
.Cowpara Eje
Insumo Achan

a.Faltantes
b.Legajos Formulado
o.Forwulado por Categoria

Forwular

A través de esta consulta se puede conocer todo aquel personal que no haya sido
asignado en la formulacion presupuestaria. Para acceder a la misma debe responder Si a
Ejecuta consulta.
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Partidas
.Onidad Gest

oo

2, Personal a.Faltantes Formular
JCompara Eje|bh.Legajos Formulado
.Inswmo Aoum|c.Formulado por Categoria

m o

= Formular,

Ejecuta consulta (3i/No) Mo

Luego de responder Si, el sistema le permite visualizar una lista en donde figura
informacion del personal no asignado en la formulacion.
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Personal faltante de formalacion

Legajo 3leg ciCan Homkbre cat
14337502 00 000 EVANS JENNEY LOUVEN 124
LEGAJOS FORMULADOS

Esta consulta muestra todo aquel personal que haya sido asignado en la formulacion
presupuestaria.
Luego de responder Si a la pregunta Ejecuta consulta, el sistema mostrara el informe.
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Consulta por

Lgente Importe Hi=hn

14337502 00 EVANS JEMNNEY LOTWELN 124 ] 0.oo

Esta opcion presenta las tareas Busca un legajo € Imprime.

FORMULADO POR CATEGORIA
Muestra al personal discriminandolo por categoria.

Formula 2010

Ccat  Cant Horas Importe HM=Anua Importe % HExinus

COMPARA EJERCICIO

Como su nombre lo indica, esta opcion permite hacer comparaciones entre la
formulacion presupuestaria de un ejercicio y lo registrado en otro ejercicio.

Esta opcion, consta de las siguientes sub — opciones: ZONA ACUMULADA, ACTIVIDAD
ACUMULADA, RESPONSABLE PRESUP.ACUM., UNIDAD DE CREDITO ACUMULADA.
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a.Partidas
b.Unidad Ges
c.Personal a. Zona Acumulada

Jhotl Acwurmlada
.RBespon.Presup. icum.
nidad de Crédito Acum.

d.Compara Ej
e. Insumo Acou

o0




ZONA ACUMULADA

Este informe presenta valores financieros por partida presupuestaria y/o totales
discriminados por cada zona incorporada en el cLasiricaADOR DE zoNAs GEOGRAFICAs. Al ser de
caracter acumulativo, el informe representa los valores monetarios de formulacion y
registracion propios de cada zona.
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a.Partcidas
b.Unidad Ges
c.Per=zonal @. Zoha Acumulada

LActi Acumulada
.Respon.Presup. Aoum.
MMnidad de Crédito Acum.

.Compara Ej
e, Insumo Acu

oo o

Zona Loumalada

Ejerc Fortulacion
Ejerc FEegistracion

Una vez ingresados los datos requeridos en la pantalla anterior:
Ejerc Formulacion: ejercicio de formulacion.

Ejer Registracion: ejercicio de registracion.

Se despliega la siguiente pantalla:
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Zona Acurmilada: Formulacion/Definitiwvo
Zona Total For Definitiwvo 411
3-Ushuaia 50,789,634 110,195,005
Z-Capital Federal 4,171,441 4,063,854
ACTIVIDAD ACUMULADA

Este informe de actividad-acumulada, presenta valores financieros por partida
presupuestaria y/o totales discriminados por cada actividad incorporada en el
CLASIFICADOR DE AcTiviDADES. Al ser de caracter acumulativo, el informe representa los
valores monetarios de formulacion y registracion propios de cada actividad, asi como
también la suma de los valores de aquellas actividades desagregadas que pertenecen y
se desprenden de las actividades de mayor nivel de agregacion.



1-Clasificadores Z-Formulacion ] 4-Ttilitarios Formula 2010

a.Partidas
b.Onidad Ges
c.Personal a.Zona hcumulada

b, Aoti Aoumulada

d. Compara Ej
e, Insuno Acu|e.Respon.Presup. Acum.
d.Tnidad de Crédito Acum.

hoetividad Aowmilada

Ejerc Formulacion
Ejerc REegistracion

Una vez ingresados los datos requeridos:
Ejerc Formulacion: ejercicio de formulacion.
Ejer Registracion: ejercicio de registracion.

Se despliega la siguiente pantalla:

1-Clasificadores Z-Formulacion ] 1-Ttilitarios Formmla 2010
betividad Acuwmulada: Formulacion/Definitiva
Zona Total For Definitiwvo 411
l1-Actividades Gobierno Tierra del Fuego 960,518,850 615,255,342
Z—Coordinar la administracion general de la Prowv
incia, asistiendo en la conduccion politica de 2,955,730 615,255,342
e-Lograr una adecuada calidad educativa form
al o 15,125,012
T-Lograr un adecuado aprendizaje u] 5,667,987
9-Dictar clases Wivel Inicial 0o 11,603,386
S-Dictar clases Niwvel Medio 0O 165,052,555
T-Brindar avuda alinentaria a escolares u] 5,181,695
T-Dezarrollar la infraestructura para la =d
ucacion u] 415,094
S-Reacondic. Edificios Escolares Grupo 5 R
io Grande a a

RESPONSABLE PRESUPUESTO ACUMULADO

Presenta un informe sobre los montos formulados y ejecutados por responsable
presupuestario.

Los datos requeridos son: Ejercicio de la Formulacion, Ejercicio de la Registracion, y la
alternativa que desee.



1-Clasificadores Z-Forimulacion CREMRa=ilRRETS d1-Tcilitarios Formula 2010

a.Partidas
b.Tnidad Ges
o.Personal a.Zona Acurlada
d.Compara Ej|Rarle i tetbiQrRRcT=

2. Insumo Ac| (=N noh. Fresup., Acu
d.Unidad de Crédito Acum.

hetividad Acumulada

Ejercicio de la Formulacidn Z00s
Ejercicio de la Registracidon 2009
hlternativa |1

<?» Presupuezato slternativo: 1-Total Z-Reduccidn 3-Forcentual

Luego de llenar los datos requeridos,
Ejerc Formulacion: ejercicio de formulacion.
Ejer Registracion: ejercicio de registracion.
Alternativa: Presupuesto alternativo.

se visualizard una pantalla en donde podra eliminar aquellas partidas de las cuales no
desea que se le brinde informacion.

1-Clazsificadores Z-Formualacion =l 3-Ttilitarios Formmla 2010

a.Partidas
b.Tnidad Ges

Seleccion de Partidas
Orden Partida Nm Nombre '

ooo

00l FE Gastos en Personal
00z A Bienes de Conswmo
003 GAh Servicios No Persona
o044 CP Bienes de Uso

005 TR Transferencias

006 A hotivos Financieros
go7? AD Zerwvicios de la Deud
008 Gh Otros Gastos

009 Gh Gastos Figurativos
042 TP Construcciones

0w -] @i b BJII

e
= O

Después de haber eliminado aquellas partidas, presionando F5 Continuar, se generara el
informe.



1-Clasificadores Z-Formulacion EEIM=kt=itRL=tsl 1-Ttilitarios Formwula 2010

Zulta por EResponsshle Presupu
Responsable oo

| Formwulado jECut; | Formulado

Caja Compensadora de la Folicia o.0oa a.oo a
Consejo Provincial de la Mujer o.0o0 Q.00 u]
Ccontadora General de la Provincia o.0oa o.00 1,409,044
Coordinador de Administracion Financiera o.0o0 a.oo u]
Coordinador de la Unidad Ejecutora Prowvi 0.oo0 0.ao ]
CUCLT 0.ao o.ao u}
Departamento de Prestaciones Medicas v p o.0o0 Q.00 u]
Departamento Materno Infantojuwvenil o.ao O.ao u]
Dir. Gral.de ALdwinistr. (Comunicacion Ins o.0o0 a.oo u]
Direcoion Adwinistracicon A.I.U. ML, 0.00 0.00 u]

UNIDAD DE CREDITO ACUMULADO
Opcion no disponible.

INSUMO ACUMULADO

Presenta informacion detallada del insumo que usted seleccione.
Dato requerido:

Insumo: codigo del insumo.

Insumos

Inswmo: 415

La informacién se visualiza de la siguiente manera:



1-Clasificadores Z-Formulacion SEAN=ld=iERA-ts 1-TLilitarios Formwula 2010
Consulta Inswmos

Descripcion de Insumo Presentac
0002 6084-Transferencias a Personas Retiro Voluntario Pesos
gooo04z20-Pensiones Pe=so=
00000427 -EBecas Pesos
0o0004:258-Avudas sSocisles a personas Pe=so=
00025199-3TUEEIDIC DE GAS ENWVASADO PEZOS
0002 5zZ00-REDSCOL

O00025231-FAMILTIL SUSTITUTL PEZOS
00025352 -TARJETL S0OCIAL PEZOS
0oooo4z9-Tranaferencias o institucionez de enasefianza Pesos
000z 6096-Transferencias a Personas Incentiwvo Docene PEZO3S
OO0z ele9-Transferencias a Personas programa FINES PEZOS
00000430-Transferencias para actividades cientificas o académi-cas Pe=so=
0ooo0431-Transferencias a otras instituciones culturales v so—ciales Pesos
000004532 -Transferencias a cooperativas Pe=so=

Todas las consultas presentan las tareas Imprime y Busca

UTILITARIOS

La opcion principal de urirarios entrega un conjunto de herramientas que permiten
efectuar tareas de administracion y mantenimiento del sistema de formulacion

presupuestaria.

A continuacion se detallan cada una de las opciones del mena descolgable: gErcicios,
CAMBIO CLAVE, REAPERTURA/CIERRE , COPIA CLASIFICADORES, DATOS PERSONAL , RECALCULO, CREACION
EJERCICIO, TOPES FINANCIEROS Y PRESUPUESTO ALTERNATIVO, CONSULTA EXPEDIENTES, GENERACION DE CUBOS.

1-Clasificadores Z-Formlacion 3-Consultas

Formmla 2010

.Ejercicios

=l S T R O Uv I ) (R v A B a3

JCambio Clave
.Reapertura/Cierre
JCopia Clasificadores
.ato=s Personal
.Becaleulo

JCreacion Ejercicio

. Topes Financieros
JPresullternativo
JConsulta Expediente
.Generacion de Cubos

EJERCICIOS

El ejercicio de trabajo activo durante el uso del sistema de formulacion presupuestaria,
es el que se visualiza en el area de indicador de ejercicio seleccionado. Al iniciar una
nueva sesion el sistema selecciona en forma automatica y por defecto, el ultimo
ejercicio disponible y lo activa. Toda la informacién que administre dentro del sistema
de formulacion correspondera unicamente al ejercicio seleccionado. Si usted desea
cambiar el ejercicio de trabajo activo, debe utilizar la presente opcion, con esta usted



puede seleccionar cualquiera de los ejercicios disponibles y por ende acceder a la
informacion del presupuesto correspondiente.

1-Cla=zificadores Z-Formulacion 3-Consultas Formula 2010

a.Ejercicios
h.Cambio Clave
o.Reapertura/Cierre
d.Copia Clasificadores
g Ei=rcicios g
2005 |REEE
Z006 roz
2007 o =
2005 iente
2009 Cuhnos
= 2010 *

Esta opcion cuenta con las tareas: Busca y Elige.

CAaMBIO CLAVE

Su proposito es permitir que usted pueda alterar el contenido de su clave de acceso, en
el caso que su sistema haya sido configurado para el uso de cLavesy AuDITORE.

Los datos requeridos son:

Clave (Actual Clave de Acceso)

Nueva Clave (Nueva Clave de Acceso).

1-Clasificadores Z-Formulacion 3-Consultas GRS EERS-laslsk

Formula 2010

o]

.Ejercicios

io Clawve

c.Reapertura/Cierre
d.Copia Clasificadores
e.Datos Personal
f.Recalculao

Jg.Creacion Ejercicio
h.Topes Financieros

FPerfil HNoma £t ativo <
pediente
Clave: de Cubos

Nuewva Clave:

REAPERTURA/CIERRE

Una vez finalizada la formulacion y revision de la formulacion presupuestaria en el
gjercicio activo, esta opcion permite proceder a su cierre. Ademds permite la creacion
del nuevo ejercicio para la siguiente formulacion presupuestaria.



Formwula 2010

1-Clasificadores Z-Formulacion 3-Consultas

.Ejercicios

LCambio Clawe
.Reaperturas/Cierre
.Copia Clasificadores
.Datos Personal
Recaloulo

.Creacion Ejercicio
.Topes Financieros
.Preszuldlcernativo <
.Consulta Expediente
.Generacion de Cubao=s

oo

L R i = W o T | R Y

CoP1A CLASIFICADORES

Esta opcion tiene por objeto, facilitar la tarea de generacion de los clasificadores propios
de un nuevo ejercicio de formulacion presupuestaria. Basicamente, permite efectuar una
copia de los clasificadores que usted desee, del ejercicio activo al siguiente y nuevo
ejercicio.

1-Clagificadores Z-Formulacion 3-Consultas GRS EERAS)skials Formula 2009

a.Ejerciciaos
h.Cambhio Clawve
o.Reapertura/Cierre

d.Copia Clasificadores

Personal
Institucional ula
hetividades on Ejercicio
Fesponsables Financieros
Zona Geografica lternativao <

Tnidad de Gestion ta Expediente

cion de Cubo=s

Finalidad-Funcion
Finahciamiento
Cla=zif Economica
Recursos

[
[
[
[
[
Tsestion Credito [
[
[
[
[
Partida Principal [

—_ e e e e e e e e L [

Esta opcion requiere que especifique cuales clasificadores del ejercicio activo desea
copiar en el ejercicio siguiente. Para ello debe utilizar las teclas de navegacion y
recorrer las opciones de la ventana de opcion. Oprima [Enter] para marcar (o desmarcar)
cada clasificador que desea copiar al nuevo ejercicio y pulse la tecla de control [F5-G]
(Graba) para comenzar el proceso de generacion.



1-Clagificadores Z-Formulacion 3-Consultas GRS EERAS)skials

Formula 2009

i

Ejercicios
Cambio Clawve
.Reapertura/Cierre

o

[nd

Institucional [*]
hotividades [ 1|on Ejercicio
ros
Confirma copia de clasificadores 7: Mo|wvo =
iente

Usestion Credito
Finalidad-Funcion
Financiamiento

[ 1|zion de Cubos
[1]
[1]
Cla=zif Economica [ ]
[1]
[1]

Recursos
Partida Principal

DATOS PERSONAL

Permite armar un archivo de personal, ingresando el convenio, expediente, cantidad de
meses a trabajar y porcentaje de aportes patronales.

1-Clazificadores Z2-Formulacion 3-Consultas GRAIeblilRel ek fels Formuls 2010

Forwulacion: Armado de Archivo Personal
Convenio 1 Secos

Expediente o

CantMeses

tipPatronal  0.00




REcALCULO

Permite recalcular la formulacion presupuestaria en base a cambios que se puedan haber
producido como precios, partidas, etc.

Al acceder a esta opcion aparecera una pregunta que debe contestarse afirmativamente
en caso de querer continuar.

1-Clasificadores Z-Formulacion 3-Consultas GRS BERS- skl Formula 2010

.Ejercicios
JCarbio Clave
.ReaperturasCierre
JCopila Clasificadores
.ato=s Per=onal
Recalculo _
conFir|cicio
Eros
iwa =
Confirma Recalculo Formulacion (Si/Mo) 2 Mo diente
Cubos

m oo oo

CREACION EJERCICIO

Esta opcion le permitira crear un nuevo ejercicio para la formulacion presupuestaria.
Debe contestarse afirmativamente a “Desea crear ejercicio (Si\No0)?” en caso de querer
continuar.

1-Clasificadores Z-Formulacion 3-Consultas Formwula =010

.Ejercicios

JCambio Clave
.Reapertura/Cierre
.Copia Clasificadores
.Iatos Personal
.Recaloulao

.Creacion Ejercicio
.Topes Financieros
.Presullternativo <
Consulta Expediente
.Generacion de Cubos

@H T Lo O

Lw)

E TR |

rigio 2011 (Si/No)?

TOPES FINANCIEROS

Con esta opcion, podra establecer los topes financieros para las distintas zonas
geograficas que tenga definidas dentro del sistema.



Posee las tareas Elige, Imprime y Ordena.

1-Clazgificadores Z-Formulacion 3-Consultas SRS EERE-Yakial Formula 2010

Topes Financieros
Rezwm Descripoion TopeFinan Iizponikle

MNiwvel EBEase

2 1-Provincia de Tierra del Fuego
3 Z2-Tshuaia

4 Z-Rio Grande

8 1-Capital Federal

LJOO 2970779990272799

LOO0 2979797299797797

LO0 29797297297297297792

OO 27772279772727292

.00 -4,328,287.49

oo ooo

PRESUPUESTO ALTERNATIVO

Con esta opcion de menu podra establecer presupuestos alternativos para realizar
reducciones en el presupuesto, ya sea por Zona de partida presupuestaria, por Unidad de
Gestion o Excepcion de Zonas.

1-Clasificadores Z-Formulacion 3-Consultas Formula 2010

.Ejercicios

CCatibio Clawve
.Reapertura/Cierre
Copia Clasificadores
.DIatos Personal
.Recalculo

Creacion Ejercicio
.Topes Financieros

a.Por Zona-Partida
b.Por UGCredito-Partida
c,Excepoiones Zonas

e - e w R T R w P R a |

POR ZONA-PARTIDA

Permite establecer presupuestos alternativos por zona y partida presupuestaria.
Los datos requeridos en esta opcion son:

Zona: codigo de la zona a la que se le aplicara la reduccion.

Part.: codigo de la partida presupuestaria dentro de la zona.

% Reduccion: cantidad en la que se reducird la partida presupuestaria para la zona
elegida.



Ademas posee las tareas de Anula, Busca, Graba, Clasifica e Imprime.

1-Clazificadores Z-Formilacion 3I-Consultas gElitveBERA-lasial Formula 2010

a.Ejercicios
h.Cawbhio Clawve
. ReaperturasCierre

Alternativas Zona-Partida
Zona Part %Reduccion Nowbre Zona

3 7 _5.00 Tshuaia

POR UNIDAD DE GESTION CREDITO-PARTIDA

Realiza presupuestos alternativos por unidad de gestion y dentro de esta por Partida
presupuestaria.

Datos que requiere esta opcion:
UCred.: codigo de la unidad de crédito a la que se le aplicara la reduccion.
Part.: codigo de la partida presupuestaria dentro de la unidad de crédito.

% Reduccion: cantidad en la que se reducird la partida presupuestaria para la zona
elegida.

Esta opcion presenta las tareas: Anula, Busca, Clasifica, Graba e Imprime.

1-Cla=zificadores Z-Formulacion 3-Consultas gRiikdeBkRS-leial Formula 2010

a.Ejercicios
b.Cambio Clawve
o.Reaperturas Cierre

Alternativa UsGCredito-Fartida
TCred Part %Reduccion MNowbre Zona

125 2 10.00 Provincia de Tierra del Fuego




EXCEPCIONES ZONAS

Con esta opcion de menu podra establecer que Unidad de Crédito y dentro de estas que
Partidas presupuestarias seran exceptuadas de las reducciones.

1-Clasificadores Z-Formulacion 3-Consultas GRSl alalc Formula 2010

a.Ejercicics

b.Canbio Clavwe

o.Reapertura/Cierre
Alternativa UGCredito-FPartida =]
TJZred Part Nowbre Zoha

180 3 || Provincis de Tierra del Fuego

rtida

Los datos requeridos en esta opcion son:
UCred.: Cddigo de la Unidad de Crédito a la que se le aplicard la excepcion
de la reduccion.

Part.: codigo de la partida presupuestaria dentro de la unidad de crédito.

Esta opcion presenta las tareas: Anula, Busca, Clasifica, Graba e Imprime.

CONSULTA EXPEDIENTE

Muestra informacion del expediente que usted busque. El dato requerido en esta opcion
es el numero, letra y afio del expediente buscado.



Formula 2010

1-Clazgificadores Z-Formilacion 3-Conzultas gRiidBkRS-le et

EXPEDIENTE: 3 gm 2010 i
Iniciador = I.G.J.- Exp # Tew ¥ hAsu *
Reparticion: 25/02/2010 - TESORERIA GENERLL Ini * Foj A
Origen :  INSPECCICH GRAL, DE JUSTICIL
Ardbrito : 18 0 0 M® GOBIERND, COORDIMACICH SRAL ¥ JUST. C
Cofi Hombre FecPase Hora Foj © Recibiao FecEepo
E TESORERIL GEMNERLL ZES0Z/10 09:53 S5 W irodriguez Z5/0Z/10

Paze realizado por usuario: DSanche:z
Asunto: SSCERTIFICACION DE IMNGEEZOZ CUENTL DE-
NOMIDAWA TAZALS ¥ MULTALS T.5.J. DURANTE
LL 1° QUINCENA DE FEERERD DE Z010.-

Presenta las tareas: Imprime, comePase (permite agregar un comentario al pase), comeExpe (agrega
comentarios al expediente).

GENERACION DE CUBOS

En la actualidad esta deshabilitada.
Esta opcioén genera archivos con informacién que se encuentra en el sistema, con la

finalidad de usarla en el programa



