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| GENERALIDADES

PROLOGO

Este manual describe el funcionamiento y la operacion del SIGA (Sistema Integral de
Gestion Administrativa) para aquellos usuarios finales interesados en su aplicacion.
Para leer este manual no se requiere que el lector tenga conocimientos especificos ni
experiencia en el uso de computadoras; sin embargo tampoco se supone que el lector no
tenga ningin conocimiento de las mismas.

OBJETIVOS

Los objetivos del SIGA son uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de
trabajo y evitar su alteracion arbitraria; simplificar la responsabilidad por fallas o
errores; facilitar las labores de auditoria, la evaluacion del control interno y su
vigilancia; que tanto los empleados como sus jefes conozcan si el trabajo se estd
realizando adecuadamente; reducir los costos al aumentar la eficiencia general, ademas
de otras ventajas adicionales.

ESTRUCTURA DEL MANUAL

El presente manual de instrucciones se encuentra dividido en tres secciones, la primera
que explica cada una de las partes visuales que componen las diferentes pantallas del
sistema, la segunda explica las teclas que se utilizaran para realizar tareas y la tercera,
que explica el funcionamiento de cada parte (pantalla) del sistema, paso a paso.

Las explicaciones de la primer parte se aplican al sistema en general, es decir que la
explicacion de cada elemento visual es valida para cualquier parte del sistema donde
¢éste se encuentre. Por otro lado, las explicaciones de la tercera seccion del manual son
validas solo para la pantalla que esta explicandose.
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| ELEMENTOS VISUALES |

GENERALIDADES

Barra de Opciones . . .
P Identificacién del Sistema

v
1-Clazificadores Il JIINRAY S-Trilitarios Infaoicer ZDE

i

a.Conficqurakble
h.Unidad Gasto <
z.Personal
d.Recaudacion

=.Fondo de Sros

a.interior 2007 <

. Vigente b

Ejercicio Seleccionado

Opciones
Descolgables
Indicador de que
nvoca a una ventana
<?> fecha de=de <

Descripcién del campo seleccionado

<!> fecha incorrecto

Mensajes de Error

ELEMENTOS

BARRA DEL MENU DE OPCIONES
En forma horizontal se visualizan, dentro de un recuadro y de izquierda a derecha, las
opciones principales del sistema 6 aplicacion seleccionada.



IDENTIFICACION DEL SISTEMA

En la esquina derecha superior del monitor se indica el nombre 6 identificacion del
sistema que usted ha seleccionado en el menu principal. La identificacién es un nombre
de hasta siete caracteres y permite que usted ubique constantemente el sistema que se
encuentra seleccionado.

EJERCICIO SELECCIONADO

A continuacién de la identificacion del sistema se indica el ejercicio actualmente
seleccionado. Este indicador establece que los datos que usted administra son
unicamente aquellos que fueron generados dentro del ejercicio seleccionado. Usted
puede seleccionar otro ejercicio utilizando la opcion descolgable Ejercicio dentro de la
opcion principal Utilitarios. Seleccionar otro ejercicio altera el contenido de este
indicador.

MENU DE OPCIONES DESCOLGABLE

Visualiza en sentido vertical cada una de las opciones que permiten efectuar diferentes
tareas dentro del sistema 0 aplicacion seleccionada. Las teclas de navegacion permiten,
al igual que dentro de la barra del menu de opciones, recorrer y seleccionar las opciones
visualizadas. La seleccion de una opcidon puede invocar a una ventana de opcion 6
nuevamente a otro menu de opciones descolgable. En este ultimo caso la opcion
invocadora muestra el indicador "<" al final de la misma.

AREA DE MENSAJES DE ERROR

En esta area, ubicada en la parte inferior de la pantalla, los sistemas informan cualquier
tipo de error que se produzca durante la ejecucién de opciones y por lo general
correspondientes a la ventana activa. Los errores pueden producirse en la entrada de
datos, imposibilidad de adquirir datos compartidos por otros usuarios, fallas producidas
por factores externos al sistema 0 cualquier otra instancia durante la ejecucion de las
aplicaciones. Los mensajes de error son facilmente reconocibles ya que son antecedidos
por una expresion "<!>"y ademds emiten un sonido de alerta.

DESCRIPCION REFERENTE AL CAMPO SELECCIONADO

En la ultima linea de su monitor el sistema informa una breve descripcion 6 ayuda
referente al campo que usted haya. A cada descripcion lo antecede una expresion "<?>"
que simboliza la existencia de ayuda referencial. Para una descripcion general de cada
campo 6 dato requerido refiérase a la seccion correspondiente del sistema y opcion en
cuestion.

TECLAS DEL SISTEMA

GENERALIDADES

Con el objeto de lograr un alto nivel de operatividad y uniformidad en el disefio de la
interfase, todos los sistemas de nuestra empresa se basan en la utilizacion de
combinaciones de teclas para la ejecucion de cada una de las tareas requeridas en el
manejo de la informacion administrada por los distintos sistemas, aplicaciones y
opciones. Cada combinacidn consiste en pulsar en forma simultanea la tecla de accion y
una tecla de tarea.

La tecla de accion siempre es la misma en todos los sistemas, esta representada por la
tecla funcion 5 [F5]. El sistema mostrard un ment con las opciones disponibles a
seleccionar, a su vez también podra utilizar la tecla F5 y la letra destacada con



mayusculas de la opcion que desee. Por ejemplo, la opcion Imprime es igual que
presionar [F5-I]. En sintesis, cada una de estas combinaciones las denominamos teclas
de control del sistema. Dentro de las teclas de control diferenciamos entre las teclas
normales y las especiales. A continuacion se describen cada una de estas teclas.

TECLAS NORMALES

Las teclas normales son aquellas combinaciones que realizan tareas comunes a todos los
sistemas y opciones. A continuacion describiremos cada una de las posibles teclas
normales que usted puede encontrar en los distintos sistemas.

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacion oprimir la combinacion [F5-A].
Previo a efectuar el borrado de la informacion el sistema realiza las distintas
validaciones de integridad referencial.

Busca

Permite localizar informacién que corresponda al criterio de ordenamiento
seleccionado, por tanto, su funcionamiento esta ligado al uso de la combinacion [F5-O]
correspondiente a la tarea de Ordenar

Clasifica

Permite la consulta en linea de codigos que son requeridos en la carga de determinada
informacion. Una vez generado o localizado el codigo en cuestion, este podra ser
transportado directamente del clasificador a la base generadora del requerimiento
utilizando la combinacion [F5-E] correspondiente a la tarea de eleccion de codigos.

Elige
La combinacion [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacion a otra.

Graba

Tiene por objeto efectuar la grabacion en el disco rigido de toda aquella informacion
agregada y/o modificada dentro de una opcién del sistema.

Imprime
Su propdsito es efectuar la impresion de la base de informacion visualizada en pantalla a
través del dispositivo de impresion configurado para su puesto de trabajo.

Ordena

Permite ordenar la base de informacion y visualizarla segun distintos criterios de
ordenamiento. En cada caso la opcion del sistema informa el criterio de ordenamiento
seleccionado, indicando a continuacion de la barra de teclas de control una etiqueta
representativa del nombre del o los campos por los cuales se halla ordenada la base de
informacion.

+

Esta tecla se emplea en forma directa, sin necesidad de una combinacion [accidn-tarea].
Su propdsito es crear un nuevo registro de informacion dentro de la base de
informacion. Cuando en la barra de teclas de control aparezca una etiqueta de la forma



<+>, usted podrd pulsar la tecla "+" para crear nuevos registros en la base de
informacion.

TECLAS ESPECIALES

Las teclas especiales son aquellas que tienen por objeto efectuar tareas especificas
dentro de cada sistema, aplicacion y opcion. Si bien, al igual que las teclas normales, su
funcionamiento se basa en la opresiéon de combinaciones de teclas [Accidon-Tarea], su
caracter no es homogéneo ni uniforme ya que una misma combinacion puede servir para
efectuar tareas diferentes dentro de opciones del mismo sistema. Como ejemplo se
puede citar, dentro de la Formuracion PresupuesTAria, €l caso de la combinacion [F5-M].
Esta combinacion representa la tarea de Mover dentro de la opcion Clasificador de
Actividades, mientras que la misma sirve para efectuar tareas de coMentario en la opcion
de FORMULACION DE GASTOS.

Al ser de caracter especifico, cada una de las teclas especiales sera detallada y explicada
en cada opciodn de los sistemas.

TECLAS DE NAVEGACION

Las teclas de navegacion permiten dentro de un menu desplazar el cursor con el objeto
de seleccionar opciones 0 posicionarse sobre un determinado campo o dato requerido
por el sistema.

Fila 6 registro de informacién anterior al registro de posicion actual

Fila ¢ registro de informacion posterior al registro de posicion actual

Columna o dato a la derecha de la posicion actual

Columna o dato a la izquierda de la posicion actual

F4

Cancela 6 anula la accion solicitada al sistema.

Fa

= = 0 0« =

Acciona el menu de opciones de la base de informacion

ta

Selecciona el dato correspondiente a la fila y columna seleccionada e ingresa
al modo edicion del campo.



INFORMES GERENCIALES

GENERALIDADES

El Sistema de Informes Gerenciales permite la obtencion de informacion tomando como
base los distintos clasificadores utilizados en el sistema. Esta informacion es de vital
importancia para el seguimiento, evolucion y control del presupuesto. Sirviendo como
base fundamental en la toma de decisiones.

Los datos aqui recolectados surgen de los sistemas de formulacidon presupuestaria y
registracion del gasto. La informacion obtenida en los distintos reportes, configurables
por el usuario, son tomados al momento del ingreso de los datos en los sistemas antes
mencionados. Dicho tratamiento en lineca de los datos permite consultas con
informacion permanentemente actualizada, sin necesidad de procesos intermedios con el
consiguiente ahorro de recursos, pudiendo ser requerida desde cualquier puesto de
trabajo.

BARRA DEL MENU DE OPCIONES

El mena de opciones del sistema Informes Gerenciales se encuentra compuesto por:
Clasificadores, Consultas y Utilitarios.

1-Clasificadores NIRRTt S-TTtilitarios InfoGer =010

.Configurahle

Unidad Gasto <
.Personal =
.Recaudacion <
LFondo de 3ros<

m o o O

CLASIFICADORES

La opcién principal de Clasificadores permite administrar cada una de las bases de
informacion que sirven de sustento para la tarea de formular el presupuesto. Cada uno
de estos clasificadores contiene los elementos que sirven de base para la formulacion. A
continuacion veremos cada uno de ellos.

IRIE R lnlad - Consultas 3I-TUtilitarios Infoser 2010

Institucional
JActividades
.RBesponsables
LZona Geografica
.Unidad de Gasto
.UGestion Credito
.Finalidad-Funcion
.Financiamientao
.Clasif Economica
. Insumos

.Recursos

.Partida Principal

I O ST - v I o ) R v A w I a3




INSTITUCIONAL

Esta opcion permite definir y administrar el crasiricapor institucionar. del organismo.
Contemplando las exigencias constitucionales permite definir para cada institucién un
codigo integrando la jurisdiccion, la unidad organizativa y la sub-unidad organizativa,
ademas del caracter de la misma.

La clasificacion institucional ordena las transacciones publicas de acuerdo a la
estructura organizativa del sector publico y refleja las instituciones y areas responsables
a las que se asignan los créditos y recursos presupuestarios y, consecuentemente, las que
llevaran adelante la ejecucion de los mismos.

IR el 2 - Consultas I-Utilitaricos Infoser 2010
Clazgificador Institucional
Car Jur UJr 3bO Descripoion E
b. RBegistracion Presupuestaria o
ool ool ool Poder Legislatiwvo Mo
0o1 ool 001 101 Poder Legislatiwvo Mo
ool ooz Poder Judicial Mo
oo1 ooz ool Poder Judicial Mo
001 o002 001 101 Poder Judicial Mo
oo1l o003 FPoder Ejecutiwvo Mo
ool oo3 olo Dependencia Inmediata del Foder Ejecutivo Mo
001 003 010 101 TUnidad Gobernador jJu]
oo1 o003 o011 Hinisterio de Gobierno, Coordinacion Gral v Justic No
001 003 011 001 Unidad Ministro Coordinacion Gab v Gobilerhno o
001 003 011 100 Secretaria de Gobierno v Fortalecimiento del Estad No

Caracter:

Car Jur Tor 3b0
<2?» paracter jurisdiccion unidad organizativa sub unid organiz

ACTIVIDADES

El clasificador de actividades estd concebido en forma de arbol jerarquico, este describe
el proceso productivo del organismo publico, y a su vez explicita estructuralmente las
tareas que se desarrollan y ejecutan durante el ejercicio.

Para lograr la finalidad de este clasificador, cada sector identifica las actividades
sustantivas y las actividades de apoyo. Actividades sustantivas son aquellas que hacen a
la raz6n de ser del organismo, mientras que las actividades de apoyo son todas aquellas
actividades que complementan a las sustantivas.
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InfoGer =010
Descripoion Ct T Resum R
[liwvel Ease 1 No
1-PEOMOVER EL EIENESTAR GENERLL Mo © 1378 5i
Z2-LOGRAR IGUALDAD ¥ EQUIDAD 3OCILL Mo © 1379 No
J-Promowver el empleo No O 1381 No
d-Lograr una adecuada calidad educativa No O 1382 31
S-Lograr una adecuada calidad educativa formal No O 1385 31
G-Lograr un adecusado aprendizaje Mo o 1390 3i
7-Dictar clases Mo o 1391 3i
G-Dictar clases Niwvel Inicial Mo A 1528 3i
G-Dictar clases Niwvel Primarioc Mo A 1529 5i
G-Dictar clases Niwvel Hedio Mo A 1530 31
G-Dictar clases Nivel Superior Mo A 1531 3i
7-Reducir la degercidin escolar Mo @ 1386 No
FinalFuncion:

<F5> Teclas

<?» descripeion de la actividad

Analitico

RESPONSABLES

El clasificador de responsables contiene la organizacion formal del organismo, es decir
que describe la estructura organizativa del organismo. Este elemento le permitira
identificar a los responsables tanto presupuestarios como de ejecucion. El clasificador
debera actualizarse en funcion de la variacion estructural del organismo.

gt S -Consultas 3-Utilitarios Infoser 2010
Clasificador de Responsabl
Descripoicn Jur Tor Sho Feswmn R
1 Mo
l-bdininistracion Central ool 514 Mo
Z-Poder Ejecutiwo oos oi1ao 261 Mo
3-Gobernador oo3 oio 517 5i
3-Ministerio de Gobierno Coordinacion General y Ju 003 011 518 5i
d-Ministro de Gobierno Coordinacion General v Jus 003 011 001 26B2 31
d-Subsecretaria de Gestion Adininistrativa o3 011 001 267 31
S-Director General de Administrsascion Financiera 003 011 001 376 No
S-Director General de Administrsascion vy Despacho 003 011 001 377 51
4-Direccion de Promocion v Gestion de Pollitica An 003 011 001 389 31
4-Director General de Asuntos Juridicos oo3 o011 001 373 31
4-Director Gral. Begistro Civil y Capacidad de la 003 011 001 374 51
4-Inspeccion General Justicia oo3 o011 001 275 51

Jurizsdiccion: Poder Legislatiwvo

<F5> Teclas Analitico
<?> descripcion del responsable

7 ONA GEOGRAFICA

El clasificador de zonas geograficas representa el criterio de regionalizacién. Dentro de
esta base de informacion se identifican las zonas donde se desarrollan las actividades
adoptadas por el organismo. La zonificacion delimita exactamente el area donde se
desarrollan o prestan los servicios.

11



<F5> Teclas hAralitico
<2?> degcripcion de zona geografica

UNIDAD DE GASTO

IR R RS-l AL 2 -Consultas 3-Utilitcarios Infocer 2010

Descripeien Rezsum R

[ivel EBase 1 Mo
1-Provincis de Tierra del Fuego 2 31
Z-Ushuaia 3 31
Z-Rio Grande 4 3i
Z2-Tolhuin 5 51
Z-hntartida 6 Si
2-I=slas del Atlantico Sur 9 5i
1-Provincia de Cordoba 781
1-Capital Federal 8 581
1-FProvinecia 3Janta Cruz 10 31
2-Fio Gallegos 11 =i
Zz-Rio Turkio 33 31
1-Frovinecia de Chubut 12 31
1-Provineciss de Buenos Lires 14 31
Z-Mar del Flata 15 31

La unidad de gasto es uno de los elementos basicos de informaciéon empleada en las
etapas de la formulacién y ejecucion del presupuesto dentro de una estructura de

transformacion administrativa.

La identificacion y definicidon de las unidades de gasto es una etapa de gran importancia
en lo que es la configuracion del SIGAFi. Su identificacion requiere de fundamentos
politicos y acuerdos establecidos dentro y entre cada uno de los sectores que pertenecen
a la estructura del organismo publico. La definicién de las unidades de gasto permite
integrar dentro de un unico elemento, la informacién de "Que" es lo que se va a realizar
(actividad), "Quien" es el encargado de llevar a cabo dicha actividad (responsable) y

"Donde" se va a efectuar (zona geografica).

ERh Rl gt - -Consultas 3-Utilitarios

Infaoser

2010

Thidad de Gasto

Tmputar en:

Chra Publica: No Financiswiento: 001 001 Tesoro Provincial
Aetividad: 13582 Lograr una adecuada calidad educativa

Fesp Presup: 285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v

Fesp Ejecuc: 255 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia vy

Zona Geograf: 2 ProwvinciaBResp: 285 Ministro de Educacion, Cultu
Credito: 320 Zona: 2 Provincia de Tierra del Fueg

UFasto Activ BespPresup RespEjecuc Zonaseogr ChraPubl Presup UCredito
1382 285 285 2 No Si 320
4001 1469 346 346 2 No 31 321
4002 1528 315 315 2 Mo 31 324
4004 1529 315 315 3 Mo 3i 324
4005 1529 315 315 4 Mo Si 324
40068 1530 316 316 3 No 31 325
Presupuesto: 3i Estado: Formulacion Registracion Inwventariar?: 31

<?>» codigo de la unidad de gasto

12



UNIDAD DE CREDITO

La unidad de crédito es el otro elemento basico y permite agrupar los créditos asociados
a las unidades de gasto.

La funcion de las unidades de crédito es basicamente acumular los créditos provenientes
de las unidades de gasto una vez finalizada la formulacion del presupuesto.

gk --Consultas 3-TUtilitarios InfoGer 2010

Tnidad de Credito

Ucred Datos

Estado : UGasto Forwulacion Registracion
120 FBesponsabhle 296 Poder Legislatiwvo
125 Zona Geograftf 2 Provincia de Tierra del Fuego
140 Pegistrable? @ 3i
160
180
200
2a0
221
222
223
224

FINALIDAD Y FUNCION

La clasificacion funcional presenta el gasto publico seglin la naturaleza de los servicios
que las jurisdicciones brindan a la comunidad. Los gastos clasificados por finalidad y
funcion permiten determinar los objetivos generales y los medios a través de los cuales
se estiman alcanzar estos.

IRE- R -Teladd =Y = -Consultas 3-Utilitariaos Infoser 2010
Finalidad v Funcion

Fin-Fun Descripcion

ADMINISTRACION GUEERMAMENTAL

ool oo1 Legislativa

oo1l ooz Judicial

ool 003 Direcoidn Superior Ejecutiva

ool oo4 Felaciones Exteriores

ool oas Felaciones Interiores

ool ooé bdministracion Fizcal

o1 oo7 Control de la Gestidon Puablica

001 003 Informacion v Estadisticas Basicas

ooz SERVICIOS DE DEFENSL ¥ SEGURIDAD

ooz 001 Defensa

ooz 0ooz2 Jeguridad Interior

ooz 003 Fistema Fenal

<F5> Teclas

<?>» codigo de finalidad y funcicon
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FINANCIAMIENTO

La clasificacion por fuente de financiamiento consiste en presentar los gastos publicos
segun los tipos genéricos de recursos empleados para su financiamiento. Este tipo de
clasificacion permite a los organismos centrales de asignacion de recursos identificar la
fuente de origen de los ingresos, asi como la orientaciéon de los mismos hacia la
atencion de las necesidades publicas.

InfoGer 2010
car Frnco Descripocion
Fuentes de Financiawmiento Internas
ool 001 Tesoro Provincial
ool o002 Recursos Propios
ool 003 Fecursozs con Afectacion Especifica
ool 003 o001 Fecursos con Lfectacion Especifica Provincial
ool 004 Transferencias Internas
ool 005 Credito Interno
aoz Fuentes de Finahciamiento Externas
ooz 001 Transferencias Externas
ooz ooz Credito Externo

<F5> Teclas

<?> podigo de caracter v financiamiento

CLASIFICACION ECONOMICA

La clasificacion por objeto del gasto se conceptia como una ordenacion sistematica y
homogénea de los bienes y servicios, las transferencias y las variaciones de activos y
pasivos que el sector publico aplica en el desarrollo de su proceso productivo. Permite
identificar con claridad los bienes y servicios que se adquieren, las transferencias que se
realizan y las aplicaciones previstas en el presupuesto.

14



PR R RNl gt - -Consultas i-Ucilitarios Infoser 2010

5 or Economico ¥ por
Sec-3tr-PPr-PPa-3bP Descripcion

EROGACICNES CORRIENTES
001 001 GASTOS DE CONSUMO

001 001 001 GASTOS EN PERSONAL
001 001 ool o001 Personal permanente

o001 001 00l 001 100 ERetribuciones del cargo

ool 001 001 001 110 Escalafon Zeco

ool 001 ool 001 120 Escalafon Humedo

ool 001 ool 001 130 Personal de Seguridad

00l 001 001 001 140 Personal Docente

o001 001 00l 001 150 Sindicato Argentino de Telewvision

ool 001 001 001 160 Personal Leronautica

ool 001 ool 001 200 PBetribuciones a personal directivo v de control
ool 001 ool 001 210 Escalafon Seco

3ec—-3tr-PFr-PPa-3hP
< ?» seccion sector pprincipal pparcial subpartida

INSUMOS

Este clasificador permite agrupar todos los elementos y/o insumos que se utilizan para
el desarrollo de las distintas actividades del organismo. Cada insumo requiere una serie
de datos elementales para su definicion, como son: la clasificacion por objeto del gasto,
presentacion, precio unitario y otras caracteristicas. El clasificador de insumos esta
concebido en forma de arbol jerarquico, permitiendo agrupar insumos bajo otro insumo
de mayor nivel y producir distintas clasificaciones jerarquicas.

Infoker 2010

asificador de Inswmos

Descripeoicen FPr PPa 3uP Codigo T
Plomenclador de Insumos 1
1-EROGALCIONES CORRIENTES 675
Z-TRAMNSFERENCILS oos 137
3-TRANSFERENCILS CORREIENTES oos 138
d-Transferencias al sector privado para financiar 005 001 412
SE-Jubilaciones oos o001 100 413
G-Transferencisas a Personas Retiro Voluntario oos ool 100 26054
E-Ezcalafon seco oos ool 110 414
S-Escalafon humedo oos ool 120 415

Claszificacion:

Presentacion: Tnidadlolicit:
Precio Insumo: o.oo Inventariahle: HNo
Precio Cierre: 0.o0 Fegistrabhle: HNo

CodlUnico: Tipo A, E,C:

<F5» Teclas Analitico
<?> descripoion del inswuno
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RECURSOS

La clasificacion de los recursos ordena, agrupa y presenta a los recursos publicos en
funcién de los diferentes tipos que surgen de la naturaleza y el caracter de las
transacciones que le dan origen.

InfoGer 2010
Recurso Descripoion Cod TC
o1 RECURZOS CORRIENTES Mo
o1 o1 INGREZOS TRIBUTARIOS I
01 01 o1 Ingresos por rentas I
01 01 01 01 Ganahcias Mo
01 01 01 01 01 Ganancias Ley N 23.548 - Bentas Generales I
01 01 01 01 02 Gananhcias Ley N° 23.548 - Coparticipacion a Munici I
01 01 01 01 03 Ganancias Ley N° 24.073 - Fondo Infraestructura Ba I
01 01 01 01 §% Ganahcias - Otras Afectacicones Mo
01 01 01 o BEeneficios Eventuales Mo
01 01 01 02 01 Eeneficios Eventuales Ley N® 23.5458 - RBentas Gener I
01 01 01 o2 02 Eeneficios Eventuales Ley N® 23,5458 - Coparticipac I
Origen Fecurso H Aziento FE : HNo
Tipo Ingreso

<F5> Teclas

<?» ocodigo de recurso

Recurso

PARTIDA PRINCIPAL

El proposito de este clasificador es basicamente identificar los rotulos de las partidas
principales que apareceran en la documentacion impresa que emite el sistema, y ademas
especificar la nomenclatura de cada una de ellas. La nomenclatura tiene por objeto
definir cuales partidas principales representan la partida de Personal y la de Trabajo
Publico, ya que estas tienen un tratamiento diferencial dentro de algunas opciones del
sistema.

I R i il Z-Consultas S-Utilitarios InfoGer 2010

Partidsas
Par Fotulo en Docurentos Mro
ekl sa=to= e-n Ferson-al FE
002 Eiehes d-e Consun—o A
003 Servicio-= No Per—-sonalez  GA
004 Eienezs d-e Uso - CF
05 Transfer-encias - TR
006 Activos -Financie-ros A
0o7 Servicio-= de la -Deuda AT
0g0g otros Ga-stos - A
009 Gastos F-igurativ-os A
042 Constcruc-ciones - TF
025 Devengad-o 2in Ca-ncelar B3

<?> ocodigo de la partida principal
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TAREAS

Por lo general, todos los clasificadores del sistema, cuentan con las siguientes teclas:

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacion oprimir la combinacioén [F5-A]. Para
proceder en la eliminacion de un registro utilizado deben eliminarse todo los
movimientos realizados con este codigo de concepto. En caso de proceder en la
anulacion de un concepto ya utilizado aparecera un mensaje.

Busca

Permite localizar informacién que corresponda al criterio de ordenamiento
seleccionado, por tanto, su funcionamiento esta ligado al uso de la combinacion [F5-O]
correspondiente a la tarea de Ordenar. Asi, por ejemplo, si el usuario desea ubicar el
insumo cuyo codigo sea el "138" primero debe ordenar la base de informacion utilizando [F5-
O], de manera que el criterio de ordenamiento indique "Cddigo insumo". A continuacion
oprima [F5-B] e ingrese el nimero "168". Al confirmar presionando [Enter] el cursor de
seleccion de campo s€ ubicara sobre el registro de informacion que contenga dicho literal o sus
primeras letras coincidan con lo ingresado, siempre y cuando este ultimo exista. Caso
contrario el cursor queda posicionado en el registro previo a la accion de busqueda.

Clasifica

Permite la consulta en linea de cddigos que son requeridos en la carga de determinada
informacion. Una vez generado o localizado el cédigo en cuestion, este podrd ser
transportado directamente del clasificador a la base generadora del requerimiento
utilizando la combinacion [F5-E] correspondiente a la tarea de eleccion de codigos.

Elige
La combinacién [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacion a otra.

Imprime
Su proposito es efectuar la impresion de la base de informacion visualizada en pantalla a
través del dispositivo de impresion configurado para su puesto de trabajo.

Ordena

La combinacién [F5-O], permite alterar el criterio de ordenamiento de la base de informacion
que usted esta visualizando. Generalmente puede ordenarse el clasificador de por codigo
y por descripcion. Como se explica anteriormente del orden dependen las busquedas e
impresiones que usted desea realizar.

+

Esta tecla se emplea en forma directa, sin necesidad de una combinacion [accidn-tarea].
Su propdsito es crear un nuevo registro de informacion dentro de la base de
informacion. Cuando en la barra de teclas de control aparezca una etiqueta de la forma
<+>, usted podrd pulsar la tecla "+" para crear nuevos registros en la base de
informacion.
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TAREAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
algunos clasificadores.

El clasificador de Actividades cuenta con las siguientes tareas especiales:

Mueve

Permite reubicar una actividad y sus dependientes dentro del arbol jerarquico 6
clasificador. Posicionandose sobre el insumo principal que se desea reubicar y pulsando
[F5-M], el usuario visualizard una nueva ventana cuya identificacion es "Nivel donde
inserta", debera aqui recorrer la base de esta nueva ventana utilizando las teclas de
navegacion y seleccionar la posiciéon en el arbol donde desea insertar el insumo
principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del clasificador de actividades.
El sistema no permite mover actividades sobre la misma rama del arbol jerarquico a
niveles inferiores.

Infoker 2010

asificador de
Descripcion Zt T Resum R

Hiwvel donde

Descripcicn Fdad-Func Re=wm
[livel Ease 1
1-PEROMOVEER EL BIENESTAER GENERAL 001 Q03 1378
Z-LOGRAR IGUALDAD ¥ EQUIDAD I0OCTIAL 003 002 1379
3-Promover =1 empleo oo1 ooz 1331
d-Lograr una adecuada calidad educativa oo3 Qo4 1382
S-Lograr una adecuada calidad educativa formal oo3 oo4 1385
t-Lograr un adecuado aprendi=zaije 003 o004 1390
Y-Dictar clases oo3 o0o4 1391
g-Dictar clases Niwvel Inicial oo3 oo4 001 1528
S-Dictar clases WNiwvel Primario oo3 oo4 001 1529
g-Dictar clases Nivel HMedio oo3 o044 002 1530]-
g-Dictar clases Nivel 3upericr o003 oo4 003 1531

Lhalitico

nivSup

La combinacion [F5-S] permite trasladar el cursor al nivel inmediato superior del cual
se encuentra posicionado el usuario.

Proxniv

La combinacién [F5-P] permite pasar del insumo sobre el cual se encuentra posicionado
el usuario, al nivel que le sigue.

anterioR

La combinacién [F5-R] permite pasar del registro sobre el cual se encuentra ubicado el
usuario, al que se encontraba con posicionado con anterioridad.

busca_Palabra

La combinacion [F5-P] permite buscar el registro que usted requiera, a través de una
frase o palabra especifica

18



por palabra

Dezcripeoion:

meTas

La combinacion [F5-T] permite definir las metas para lograr un desarrollo eficiente de
la actividad seleccionada

Infoser 2010

Hetas Actividad
Meta Descripcion -

Ol e e OO O DO O D

FinalFuncion: Educacién ¥ Cultura

<F5> Teclas Sin Orden
<?r codigo reswmnido de meta

El clasificador de Responsables cuenta con las siguientes tareas especiales:

Mueve

Permite reubicar una responsable y sus dependientes dentro del arbol jerarquico 6
clasificador. Posiciondndose sobre el responsable principal que se desea reubicar y
pulsando [F5-M], el usuario visualizara una nueva ventana cuya identificacion es "Nivel
donde inserta", debera aqui recorrer la base de esta nueva ventana utilizando las teclas
de navegacion y seleccionar la posicion en el arbol donde desea insertar el responsable
principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del clasificador de responsable.
El sistema no permite mover responsables sobre la misma rama del arbol jerarquico a
niveles inferiores.

19



Inglitico

Unid_gestion
La combinacion [F5-U] permite consultar si el responsable tiene asociada una Unidad
de Gasto

InfoGer 2010

Descripoicn Jur Tor Sho Fe=zum R

Niwvel Iiwvel donde in= 1 MNo

1-4d|Descripoion Jur UDr Zho Beswu| 4 No

Z-F 1 Mo

3- as 117 31

BEER i-idministracion Central ool 5145 Si

4 Z2-Poder Ejecutivo ooz oi1o 2612 21

4 j-Gohernador oo3 oi1o 5177 31

3-Ministerioc de Gobierno Coordinacion Gene 003 011 518|686 No

4-Ministro de Gobierno Coordinacion Gener 003 011 001 ZEZ|T 31

4 4-Subsecretaria de Gestion Adwministratiwva 003 011 001 2679 31

4 S-Director General de Adwministracion Fin 003 011 001 ITE|3 31

q S-Director General de Adwinistracion v D 003 011 001 3774 51

4 4-Direccion de Promocion vy Gestion de Pol 003 011 001 IG5 Fi
d-Director Geheral de Asuntos Juridicos o003 011 001 373
4-Director Gral. Begistro Ciwvwil v Capacid 003 011 001 374

Infoter 2010

Tnidad de Gasto Res :
UFasto Zona Zona botiwvi Actividad
Te0d 2z Provinecia de Tierra 1494 Dizefiar, Coordinar ¥ Ejecutar las p
Presupuesto: 3i Estado: Formulacion Registracion
Chra Publica: Mo
Aoetividad: 1424 Dizefiar, Coordinar v Ejecutar las politicas
Fesp Presup: 262 Ministro de Gobierno Coordinacion General vy Justicia
Fesp Ejecuc: 262 Ministro de Gobierno Coordinacion General v Justicia
Zona Geograft: Z Provincia de Tierra del Fuedgo
Credito: 200 Be=p: 262 Ministro de Gobierno Coordin
Zonas 2 Provincia de Tierra del Fuedg

<?> codigo de la unidad de gasto

busca_Palabra

La combinacién [F5-P] permite buscar el registro que usted requiera, a través de una
frase o palabra especifica

[ S e = I w R

I =
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Palabra a buscar

Palabra:

El clasificador de Zonas cuenta con la siguiente tarea especial:

Mueve

Permite reubicar un insumo y sus dependientes dentro del arbol jerarquico 6
clasificador. Posicionandose sobre el insumo principal que se desea reubicar y pulsando
[F5-M], el usuario visualizard una nueva ventana cuya identificacién es "Nivel donde
inserta", deberd aqui recorrer la base de esta nueva ventana utilizando las teclas de
navegacion y seleccionar la posicion en el arbol donde desea insertar el insumo
principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del clasificador de insumos. El
sistema no permite mover zonas sobre la misma rama del arbol jerarquico a niveles
inferiores.

IRl ekt - -Consultas 3-Tcilitarios Infoker 2010

Descripeoicen Fezwum R

MNiwvel Hivel donde inserta
1-FPr|Descripoien Fesum

Z2-Fjiliwvel Base
2-T| 1-Provincia de Tierra del Fuego
Z-4 Z-Ushuaia

2-1 Z-Rilo Grande

1-Pr 2-Tolhuin

o -1 o U1U1t!hlw =
|m
o

=10 0ok Mo

1-Ca Z-Antartida ai
1-FPr Z-Isla=z del Atlantico Sur 10 31
Z2-F| 1-Provincia de Cordoba 11 331
2-R| 1-Capital Federal 33 51
1-Pr| 1-Provincia 3anta Crus 10 12 31
1-Fr Z2-Rio Gallegos 11 14 =i
z-M Z2-Rio Turhio 33 15 3i

Analitico

El clasificador de Unidades de Gasto tiene las siguientes tareas especiales:

Datos

J4

La combinaciéon [F5-D] permite acceder a la creacion ¢ alteraciéon de los datos
adicionales de la unidad de gasto. Estos datos son: la clase de unidad de gasto
presupuestaria (si/no), donde debera imputarse partida principal, partida parcial o a
nivel subpartida, indicador cuando la unidad de gasto es obra (si / no), el codigo de la
actividad de la unidad de gasto, el cddigo del responsable presupuestario de la unidad de
gasto (Quien Presupuesta), el codigo del responsable de ejecucion de la unidad de gasto
(Quien Gasta), el codigo de la zona geografica de influencia de la unidad de gasto
(Donde) y el codigo de la unidad de crédito que contiene los saldos presupuestarios para
ejecutar los gastos.
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FPresupuesto:
Imputar en:
Chra Publica:
hotividad:
Fesp Presup:
Feszp Ejecuc:
Zona Geograf:
Credito:

Lo
1382
E45
543
2
331

Eztado:

Financiamiento:

SJubsecretaria

Subsecretaria

ProvinciaFesp:
Zona:

Formulacion Registracion

Inventariar?:

001 001 Tesoro Prowvincial
Lograr una adecuada calidad educativa

de Gestion educativa

de Gestion educativa

545 Subsecretaria de Gestion edu
2 Provincia de Tierra del Fueg

Finan

La combinacion [F5-F] permite cargar en el Clasificador de unidades de Gasto,
informacion con respecto al financiamiento de estas. Cada vez que el usuario desee
afiadir datos acerca del financiamiento de las unidades de gasto, debera pulsar la
combinacion [F5-F], la opcién visualiza una nueva ventana dentro de la cual puede
indicar el caracter y financiamiento, la descripcion y porcentaje del mismo. Recordar
que con oprimir [F4] no confirma los Financiamientos realizados y con la combinacion
[F5-G] se graba la informacion.

Financistniento 4000
Car-Fnc Descripcion %
o001 ool Tezsoro Provincial 100
Total 100%
Registrable

La combinacion [F5-R] permite especificar si la unidad de gasto es o no registrable.

Tnidad de Gasto

Uzasto Activ BEespPresup BespEjecuc Zonateogr ChraPubl Presup UCredito
4000 1382 285 285 2 MNo 31 320
4001 1469 346 KB 2 MNo 31 321
4002 15285 315 315 2 MNo 31 324
4004 1529 315 315 3 No 3i 324
4005 1529 315 315 4 MNo 31 324
4008 1530 3le ila 3 MNo 31 325

impUtaren

La combinacion [F5-U] permite especificar donde imputar la unidad de gasto
partida_principal partida_parcial.
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Freszsupuesto: 31 Estado: Formulacion Registracion
Imputar en:

Variables

El usuario podrd mediante la combinacion [F5-V] definir las variables de las unidades
de gasto. Para ello debera posicionarse sobre la unidad de gasto y completar los
siguientes datos: codigo y descripcion de la variable, unidad de medida variable y valor
a cumplir. Luego de completarlos, grabar mediante [F5-G].

El clasificador de Unidad Gestion Crédito cuenta con las siguientes tareas especiales:

Datos

La combinacion [F5-D] permite ingresar al area de creacion ¢ alteracion de los datos
adicionales de la unidad de crédito. Estos datos son: el codigo del responsable a cargo
de la unidad de crédito y el codigo de la zona geografica de influencia de la unidad de
crédito. Del estado de la unidad de crédito dependen cuales datos pueden alterarse y
cuales no. Si la unidad de crédito no posee ningin estado, se pueden alterar los datos, en
caso contrario, no puede alterarse la informacion.

Registrable
La combinacién [F5-R] permite especificar si la unidad de gasto es o no registrable.

Tnidad de Credito

UTZred Datos

250 Estado : UZasto Formulacion BFegistracion
251 Fesponsable @ 410 Direccion de Programas Productciwvos
252 Zona Geograf z Provincia de Tierra del Fuego
Z53 Fegistrable? : 31
Finan

La combinacion [F5-F] permite cargar en el Clasificador de unidades de Crédito,
informacion con respecto al financiamiento de estas. Cada vez que el usuario desee
anadir datos acerca del financiamiento de las unidades de gasto, debera pulsar la
combinacion [F5-F], la opcion visualiza una nueva ventana dentro de la cual puede
indicar el cardcter y financiamiento, la descripcioén y porcentaje del mismo. Recordar
que con oprimir [F4] no confirma los Financiamientos realizados y con la combinacion
[F5-G] se graba la informacion.

Financiamiento de UCredito 270
Car-Fnc Descripcion

El clasificador de mmsumos cuenta con las siguientes tareas especiales:

Datos

La combinacion [F5-D] permite especificar los datos adicionales de un nuevo insumo o
modificar los de uno ya existente. A continuacion se detallan los datos adicionales que e
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usuario debera especificar: presentacion, descripcion de la unidad solicitada, , precio
actual del insumo, ultima fecha de actualizacién del precio del insumo, codigo tnico de
insumo, conversion con codigo unico, condicion del insumo respecto del inventario,
condicion de registrabilidad del insumo y tipo de insumo A,B,C. A modo informativo y
como ejemplo se puede establecer: Los tipos "A" son aquellos insumos que por su
importancia, es necesario identificar la cantidad, calidad y precio con que se formulan.
Los tipos "B" son aquellos insumos que si bien son importantes, no es tan necesario
identificar la calidad, pero si la cantidad y el precio en su conjunto. Los tipos "C" son
aquellos insumos de menor importancia, que no necesitan ser identificados por su
calidad y /o cantidad, pero si por su precio.

Ingrese en forma correcta los datos adicionales solicitados y utilicé [Enter] o [F1] si
desea grabar las modificaciones. Si usted realiz6 cambios y no desea grabar lo
efectuado, oprima la tecla [F4]. El sistema retorna a la ventana de la opcion clasificador
de insumos sin realizar los cambios efectuados.

Datos EROGACTIONES CORRIENTES

Presentacion:

Thidad3olicit:

FPrecio Inswamo: o.oao
UTltFecha: LA
CodlUnico:

Conversion: 0.0oa

Inventariakble: MNo

Fegistrakhle: 31
Tipo 4,E,C:

Mueve

Permite reubicar un insumo y sus dependientes dentro del arbol jerarquico 6
clasificador. Posicionandose sobre el insumo principal que se desea reubicar y pulsando
[F5-M], el usuario visualizard una nueva ventana cuya identificacion es "Nivel donde
inserta", debera aqui recorrer la base de esta nueva ventana utilizando las teclas de
navegacion y seleccionar la posiciéon en el arbol donde desea insertar el insumo
principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del crasiricapor pE INsumos. El
sistema no permite mover insumos sobre la misma rama del arbol jerarquico a niveles
inferiores.

Niwvel donde inserta

Descripocixn FPr FPa 23uP Codigo
Momenc lador de Insumos 1
1-EROGACTIONES CORRIENTES 675
Z-TRANIFERENCIALS o5 157
3-TRANIFERENCIAZS CORRIENTES o5 155
d-Transferencias al sector privado para £ 005 001 41z
S—Jubilaciones oos ool 100 413
6-Transferencias a Personas Fetiro Wolu 005 001 100 28054
S-Ezscalafion seco oos 001 110 414
S-Escalafon himedo oos ool 120 415
S-FPersonal de seguridad oos ool 130 416
5-Personal docente oos 001 140 417
E-Findicato Argentino de Telewvisidon oos ool 150 415
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nivSup
La combinacion [F5-S] permite trasladar el cursor al nivel inmediato superior del cual
se encuentra posicionado el usuario.

anTerior

La combinacién [F5-T] permite pasar del registro sobre el cual se encuentra ubicado el
usuario, al que se encontraba con posicionado con anterioridad.

Proxniv

La combinacion [F5-P] permite pasar del insumo sobre el cual se encuentra posicionado
el usuario, al nivel que le sigue.

part_presUp
La combinacién [F5-U] permite definir la partida a la que pertenece el insumo.

Partida: Q000

marKa
La combinacion [F5-K] permite marcar, como lo dice su nombre, todos aquellos

insumos que seran movidos con la tarea mueve Varios o [F5-V] que veremos a
continuacion. Esta marca se simboliza con un asterisco en el campo T

- de Insumos

Descripoisn FPr FPPa SuP Codigo T
4-Transferencias al sector publico nacional para 005 003 434
E-4 la Adwinistracion Central Nacional oos 003 100 435
5-4 instituciones descentralizadas nacionales o5 003 200 436
E-L instituciones de seguridad social nacionales 005 003 300 437
E-L otras instituciones publicasz nacionales oos 003 400 435
4-Transferenciaz al Sector Publico Empresarial aos oos S04
E-Transferenciaz a institucionez publicas financ 005 005 600 Las
E-Transferenciaz a ewmpresas publicas no financie 005 005 700 L0a
E-Transferenciaz a ewpresas publicas multinacion 005 005 300 507 g

Mueve_Varios

Como se comento en la tarea anterior, luego de haber marcado por medio de [F5-K]
todos los insumos que se desee mover, al pulsar [F5-V] mueve todos los insumos
seleccionados, al nivel donde desee insertar
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Nivel

Descripoixn PPr PPa 2uP Codigo
[omenc lador de Insumos 1
1-EROGACIONERS CORRIENTES 675
2-TRANSFERENCILS o5 137
3-TRANSFERENCIL: CORRIENTES o5 138
4-Transferencias al sector priwvado para £ 005 001 41z
E-Jubilaciones Qo5 ool 100 413
6-Tran=sferencias a Personas Retiro Volu 005 001 100 268054
E-Ezcalafon seco aos5 0o1 110 414
E-Escalafon huamedo oo5 ool 120 415
S5-Personal de seguridad aos5 001 130 416
E-Sindicato Argentino de Telewvisidn ao5 001 150 415
E-Personal aeronautico ao5 001 160 4149

busca_Palabra

La combinacién [F5-P] permite buscar el registro que usted requiera, a través de una
frase o palabra especifica.

Palabra a buscar

Alfabetica

La combinacion [F5-A] permite generar un archivo con el listado del clasificador de
insumos ordenados alfabéticamente

Generacion de archiva plano

El archivo sera ganarado en:
fEistemas/produccions2ips tmp
Eajo el nombre de insumoalfa.txt

Una tecla continua

CONSULTAS

La opcion principal de consurras entrega un conjunto de herramientas que usted podra
definir o parametrizar para obtener un sinnimero de reportes. Estos reportes estan
basados en informacion obtenida de las distintas opciones de FORMULACION PRESUPUESTARIA Y
REGISTRACION DEL Gasto. Debido a la facilidad de manejo de estas consultas configurables,
luego de una pequefia practica, el usuario estard en condiciones de obtener una amplia
variedad de consultas donde podra analizar desde distintos puntos la evolucion del
gasto.
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1-Clasificadores Rl =3RS S-Ttilitarios InfoGer 2010

a.Configurahle

.Unidad Gasto <
.Personal <
Becaudacion <
.Fondo de 3ros<

m oo O

La flexibilidad en el disefio de esta opcion le permite seleccionar las distintas etapas del
gasto, las partidas presupuestarias, la cantidad de enteros y decimales a visualizar, el
formato de la hoja de impresion, el nivel del clasificador seleccionado, la participacion
relativa entre etapas o partidas, etc.

Utilice las teclas de navegacion para recorrer y seleccionar cualquiera de las opciones
del menu descolgable. A continuacion se explican el funcionamiento y administracion
de las consultas.

CONFIGURABLE

La opcidén de consurtas conriGUraBLEs le permite obtener informacion a través de los
clasificadores, esta informacién puede ser obtenida referenciado a uno de ellos o
mediante la combinacion de como maximo dos. La intencidon de esta consulta es
flexibilizar la eleccion de estos clasificadores dandole ademas, la posibilidad de
seleccionar el orden de los mismos, el formato de visualizacion, el nivel de los datos,
etc. Todas las consultas son procesadas y entregadas mediante el dispositivo de pantalla
en su puesto de trabajo, dando la posibilidad de enviar los datos al dispositivo de
impresion. De esta forma se permite controlar los datos resultantes para decidir su
impresion, evitando asi, innecesarios gastos de tiempo y equipos de impresion para
consultas provisorias.

El reporte puede incluir un detalle de las distintas partidas por etapa o etapas elegidas o
solamente los totales de dichas etapas.

1-Clasificadores EEAW=lt-i0kd-t - -TTCilitarios Infoser 2010

Clazificadores

Clasificador Orden
sto <
Institucional (UCred) <
Institucional (UGast) on <
hetividades Jras<
Fesponsable (Ulred)
FesponPresupues
FesponEjecucion

Zonaseogralf (UCred)
Zonaszeograf (UGast)
Tnidad de Gasto

Thidad de Credito
Finalidad-Funcion

Fesumido Elegido
Rango de Meses o1/1z2
Titulo Consulca

3in Orden

TECLAS ESPECIALES
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Config

Esta opcidon permite establecer la configuracion del informe que usted desea procesar.
Dentro de la opcion de configuracion es posible establecer la seleccion de las partidas
presupuestarias que se desean incluir en el informe, como asi también indicar otros
elementos del informe como son: la cantidad de decimales de precision, la escala de
expresion de los importes monetarios (en unidades, miles, millones, etc.), el tamafio de
la hoja (angosta o ancha) y el tipo de letra (normal o comprimida) en la instancia de la
impresion.

La opcion de configuracion presenta una ventana donde se especifican cada una de las
partidas presupuestarias susceptibles de formulacion y/o registracion de gasto,
indicando el cédigo y el rotulo de impresion de las partidas presupuestarias. Ademas la
nueva ventana de opcion dispone de teclas de control normales y especiales, para
controlar los diferentes parametros de configuracion de los reportes.

1-Clasificadores EEEMeldIREEls S-Ttilitarios InfoGer 2010
Clasificadores
Clasificador Qrden
stao < Par Etiqueta filiay]

Institucional (TCred) = e _—
Institucionzal (Tcast) on < Wik} m=tos e n Person al FE
hetividades Jros< 00z EBienes d e Consum o e5:}
Fesponsable (UCred) 003 Serwvicio s Mo Per sonales  Gh
FesponPresupues 004 EBienes d e Uso CP
FesponEjecucion 005 Transfer encias TR
ZonaFeograt (TCred) 006 Activos Financie ros [eF:}
Zonazeograt (TGast) 007 Zervicio s de la Deuda AD
nidad de Gt | | ==————————————————
Tnidad de Credito Enteros : & Pres/Extpr/Todas: T
Finalidad-Funcion Decimales: 2 oPub/Otras/ Todas: T

MaxNiwvel : 10 ProgrTempFormula: HNo

Totales : No ParticipBEelativa: No

Ezscala H 1

Hoja : Angozta/Comprimida

<F5> Teclas 3in Orden
<?» codigo de la partida principal

Dentro de esta vista un ultimo campo indica la seleccion e inclusion de cada partida
dentro del informe. La combinaciéon [F5-E], correspondiente a la tarea Elige, permite
seleccionar o deseleccionar la inclusion de cada partida, mientras [F5-T] cambia el
estado de inclusion de todas las partidas presupuestarias, al corresponder a la tarea
Todas. Si usted desea alterar los datos adicionales del informe, es decir la cantidad de
decimales y/o la escala de expresion oprima [F5-C], correspondiente a la tarea Config, y a
continuacion ingrese los valores deseados.

El usuario debera: ingresar la cantidad maxima de enteros de los importes a obtener, la
cantidad de decimales seran utilizados en la visualizacion de los importes, nivel de
informacion por clasificador; si desea sumar las partidas de una misma etapa o etapas
seleccionadas y ser indicadas en el reporte final, indicar las unidades de expresion de los
importes (en unidades, miles, millones, etc.) elegir entre las unidades de gasto
presupuestarias y extrapresupuestarias; diferenciar sobre unidades de gasto diferenciado
entre Obras Publicas y otras, informar de contestar afirmativamente el porcentaje de
participacion relativa entre partidas o etapas. Finalmente el sistema

La eleccion de la hoja y letra de impresion se altera mediante el uso de la combinacion
[F5-H] que corresponde a la tarea Hoja, estableciendo cada una de las cuatro
combinaciones posibles (angosta/normal, ancha/normal, angosta/comprimida y
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ancha/comprimida). Segun la eleccion de hoja/letra, en combinacion con la escala y
cantidad de decimales, el informe permitird la inclusion de mas o menos partidas
presupuestarias o etapas del gasto. Una vez establecida la configuracion del informe y
ante su conformidad oprima [F5-G], en correspondencia a la tarea Graba, para almacenar
sus elecciones. Realizado el almacenamiento de la configuracion.

La combinacion [F5-P] correspondiente a la tarea etaPas da la posibilidad de seleccionar
entre las distintas etapas del gasto. (Formulacion, Preventivo, Definitivo, Devengado,
Mandado a Pagar y Pagado). Tenga en cuenta que es necesaria la eleccion de por lo
menos una de ellas para la obtencion del reporte.

Elige

Posicionado sobre el clasificador deseado y efectuando esta tarea, [F5-E], el sistema
asignara al mismo un niimero de orden dentro de reporte. Tenga en cuenta que tiene un
maximo de dos clasificadores para seleccionar en un mismo reporte.

Si el clasificador ya tuviera un nimero de orden y presionara [F5-E] se eliminara dicho
orden. Debe tener en cuenta que para procesar cualquier reporte debe tener como
minimo un clasificador elegido.

meSes

Permite la posibilidad de acotar los meses tomados en cuenta para la confeccion del
reporte. Esto es, toma para la realizacion de los célculos solo aquel rango de meses
definido. Por defecto toma los 12 meses del afio.

Procesa

Una vez configurado el reporte, esta tarea comienza con el proceso de recoleccion y
calculo de los datos solicitados. Una vez terminado el procesamiento de la consulta, se
obtiene una vista de los datos obtenidos, pudiendo, si es necesario, la impresion del
mismo.

Resumido

Esta tarea permite acotar los datos de un clasificador, por defecto toma todo el
clasificador seleccionado. Por ejemplo en el cLasiFicADOR INSTITUCIONAL necesita conocer
solamente los datos de un ministerio, entonces, seleccione el codigo correspondiente a
la institucion elegida. Dentro de la pantalla donde se ingresa el cédigo resumido puede
acceder al clasificador completo combinando [F5-C].

Titulo
Puede adicionar un titulo aclaratorio a su reporte que serd visualizado en el momento de
la impresion. Este titulo se agregard a los ya incluidos por el sistema.

recUpera

Pede recuperar algin dato del clasificador que aparecera al pulsar la combinacion [F5-
P].

Una vez finalizada una consulta toda la configuracion utilizada se mantiene hasta tanto
se decida su modificacion o hasta la salida de la opcion.

Debe tenerse en cuenta que para iniciar cualquier reporte ([F5-P] F5-Procesa) debe tener
seleccionado ([F5-E] F5-Elige) por lo menos un clasificador y una etapa del gasto ([F5-
C] F5-Config - [F5-P] F5-etaPas). Si no cumpliera con esta condicion minima el
sistema informara de la anomalia.
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UNIDAD DE GASTO

Con esta opcion de menu usted podrda obtener informes de los movimientos de las
partidas presupuestarias de una unidad de gestion, de una zona geografica, por
responsable presupuestario y por responsable de ejecucion. El menu de esta opcion se
divide en: INDIVIDUAL, ZONA GEOGRAFICA, POR RESPONSABLE PRESUPUESTARIO, POR RESPONSABLE DE
gecucioN. Cada una de estas opciones de explican a continuacion.

1-Clazificadores ERdMelaaREt S-Ttilitarios Infokzer 2010

a.Cconfigura

0. Tnidad Ga .Individual

c.Personal LZonaGeogratfica
d.Recaudaci RezpPresup
e.Fondo de .BespEjecu

MCredito/ Inawno
.UCredito Reswm.

b
o]
d
[
i

INDIVIDUAL

En esta opciéon de menu podrd ver y luego imprimir si lo considera necesario los
movimientos de las partidas presupuestarias con respecto a una unidad de gestion.

El usuario debera ingresar: codigo resumido de la unidad de gasto a consultar, rango de
meses a consultar, etapas del gasto que desea visualizar, en cada una de estas podra
seleccionar “Si” para las etapas de registracion que desee ver en el informe y “No” para
cada una de aquellas etapas de registracion que no quiere ver en el informe.

1-Clasificadores ERdWult-3t0RR-t] J-TTtilitarios Infoser 2010

a.Configura
.Unidad Galfa. Individual

c.Per=sonal |(b.Zonaseografica
d.Recaudaci|c.RespPresup
g.Fondo de |d.REespEjecu
L |e.UCredito/ Insuwmo

—m— f.UCredito Resum.

USasto

Mes Desde _  Hasta

Formulacion: 3i

Prewventiwvo Si

Definitiwvo S1i

Devengado =i

Una vez cargados los datos antes mencionados, el sistema le mostrara la siguiente
informacion: coédigo de la unidad de gestion de gasto seleccionada, zona codigo y
descripcion de la zona geografica, cddigo y descripcion del responsable de la ejecucion
de la unidad de gestion de gasto, codigo y descripcion del responsable de la unidad de
gestion de gasto, codigo y descripcion de la actividad, coédigo de la partida
presupuestaria, descripcion de la partida presupuestaria y cantidad e importante en cada
etapa: formulacion, preventivo, definitivo y devengado

Estos cuatro ultimos items (Formulacion, Preventivo, Definitivo y Devengado) saldra si
usted los selecciona para verlos.
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1-Clasificadores M Infocer 2010

01 al 03
UGestion

TnidGasto 04000

ZonaGeogr 00002 Prowvincia de Tierra del Fuego

FespEjecucs 00285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v Tecnologia
FespPresup 00285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v Tecnologia
berividad 01382 Lograr una adecusda calidad educativa

Insumo Descripcion Present Cantidad
Total Insumo
001 - Gastos e n Person al

goooo0o0oe Gastos eh Personal pesos 4,615,260.00

00000154 Personal permanente pesos a.oo

00000630 Aporte Patronal pesos o.oo
TAREAS

Dentro de estd opcion de mentl contiene la siguiente tecla de control normal:

Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por unidad de gasto dentro del
informe entregado por el sistema

Z ONA GEOGRAFICA

En esta opciéon de menu podrad ver y luego imprimir si lo considera necesario los
movimientos de las partidas presupuestarias a una zona geografica y unidad de gasto.

El usuario debera ingresar: codigo resumido de la zona geografica a consultar, rango de
meses a consultar, unidades de gasto presupuestarias y extrapresupuestarias, etapas del
gasto que desea visualizar.

1-Clasificadores SR INRRY S-Tcilitarios InfoGer 2010

a.Cconfigura

M=) (5. ITndividusl
c.Perzonal
d.Recaudaci
e

c.RespPre=sup
.Fondo de [(d.RespEjecu
e
£

.UCredito/ Insumo
UCredito Resum.

Zona
Mez Desde Hasta
Pre/Ext/Todos P

Formulacion: 31

Freventivo : Zi
Definitivo : 31
Devengado A1

Una vez cargados los datos antes mencionados, el sistema le mostrard la siguiente
informacion: codigo de la unidad de gestion de gasto seleccionada, cddigo y descripcion
de la zona geografica, codigo y descripcion del responsable de la ejecucion de la unidad
de gestion de gasto, codigo y descripcion del responsable de la unidad de gestion de
gasto, codigo y descripcion de la actividad, cddigo de la partida presupuestaria,
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descripcion de la partida presupuestaria y cantidad e importe en cada una de las etapas
del gasto

Estos cuatro ultimos items (Formulacion, Preventivo, Definitivo y Devengado) saldra si
usted los selecciona para verlos.

ZonaGeogr del mes: 01 al 01

Usestion

TnidGascao 04217

ZonaGeogr 00006 Antartida

FespEjecuc 00651 Esc. Prowv. W*35 -Presidente Julio Argentino Roca-E.Antartica
RespPresup 00315 Subsecretaria de Educacion Inicial v Primaria, Esp v Adultos
Aoetividad 01529 Dictar clases Niwvel Primario

In=umo Descripocion FPresent Cantidad
Total Insumo

00l - Gastos e n Person al

000zZee35 Personal Docente peEsos 230,745.54
00z - EBienes d e Consum o

TAREAS
Dentro de esta opcién de ment contiene la siguiente tecla de control normal:

Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por unidad de gasto dentro del
informe entregado por el sistema

RESPONSABLE PRESUPUESTARIA

En esta opcién de menu podra ver y luego imprimir si lo considera necesario los
movimientos de las partidas presupuestarias dependiendo del responsable
presupuestario que tengan las unidades de gestion de gasto.

el ARt G-Tcilitarios Infoizer =010

1-Clasificadores

a.Configura
Individual

Tnidad GajE=l
.Personal |b.ZonaGeografica

C
d.Becaudaci | =Sy sk - hk]
e, Fondo de |d.RespEjecu
e, UCredito/ Insumo
f.TCredito Resum.

El usuario debera ingresar: codigo resumido del responsable presupuestario, rango de
meses a consultar, unidades de gasto presupuestarias y extrapresupuestarias, etapas del
gasto que desea visualizar.
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ZonaGeogr del mes: 01 al 01

Usestion

ThidGasto 04217

Zonacdeogr 00006 Antartida

FezpEjecuc 00651 Esc. Prowv. W®38 -Presidente Julio Argentinc Roca-EB.Antartica
FespPresup 00315 3ubsecretaria de Educacion Inicial y Primaria, Esp vy Ldultos
Aetividad 01529 Dictar clases Nivel Primario

Insumo Dezcripoion Present Cantidad
Total Insumo

00l - Gastos e n Person al

00026635 Personal Docente peEsSos 23530,745.54
00z - EBienes d = Consum o

Una vez cargados los datos antes mencionados, el sistema le mostrard la siguiente
informacion: codigo de la unidad de gestion de gasto seleccionada, zona y descripcion
de la zona geografica, codigo y descripcion del responsable de la ejecucion de la unidad
de gestion de gasto, codigo y descripcion del responsable de la unidad de gestion de
gasto, codigo y descripcion de la actividad, codigo y descripcion de la partida y cantidad
e importe en cada etapa del gasto.

Estos cuatro ltimos items (Formulacion, Preventivo, Definitivo y Devengado) saldré si
usted los selecciona para verlos.

TAREAS

Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por unidad de gasto dentro del
informe entregado por el sistema.

RESPONSABLE EJECUCION

En esta opcion de menu podrd ver y luego imprimir si lo considera necesario los
movimientos de las partidas presupuestarias dependiendo del responsable de ejecucion
que tengan las unidades de gestion de gasto.

El usuario deberd ingresar: codigo resumido del responsable de ejecucion, rango de
meses a consultar, unidades de gasto presupuestarias y extrapresupuestarias y etapas del
gasto que desea visualizar.

33



1-Clazificadores PiEdMeld=BRdst S-Ttilitarios InfoGer Z010

a,.Configura

RS | o, Individual
¢, Personal |b.ZonaGeografica
d.Fecaudaci|c.RespPresup
e, Fondo de .RespEjecu
REesponsable (Eje) —|e.UCredito/ Insumo
f.UCredito Resum.

FespEjec

Mez Desde Hasta
Pre/Ext/Todos _
Formulacion: 3i
Preventivo si
Definitiwvo si
Devengado 31

Una vez cargados los datos antes mencionados, el sistema le mostrard la siguiente
informacion: codigo de la unidad de gestion de gasto seleccionada, cddigo y descripcion
de la zona geografica, codigo y descripcion del responsable de la ejecucion de la unidad
de gestion de gasto, codigo y descripcion del responsable de la unidad de gestion de
gasto, codigo y descripcion de la actividad, codigo y descripcion de la partida
presupuestaria y cantidad e importe del gasto en cada etapa.

Estos cuatro ultimos items (Formulacion, Preventivo, Definitivo y Devengado) saldra si
usted los selecciona para verlos.

Uzestion por ZonaGeogr del mes: 01 al 01

Usestion

TnidGascao 04217

ZonaGeogr 00006 Antartida

FespEjecuc 00651 Esc. Prowv. W*35 -Presidente Julio Argentino Roca-E.Antartica
RespPresup 00315 Subsecretaria de Educacion Inicial v Primaria, Esp v Adultos
Aoetividad 01529 Dictar clases Niwvel Primario

In=umo Descripocion FPresent Cantidad
Total Insumo

00l - Gastos e n Person al

000zZee35 Personal Docente peEsos 230,745.54
00z - EBienes d e Consum o

TAREAS

Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por unidad de gasto dentro del
informe entregado por el sistema.

UNIDAD DE CREDITO/INSUMO

En esta opciéon de menu podrad ver y luego imprimir si lo considera necesario los
movimientos de las partidas presupuestarias dependiendo de los insumos que tenga
asociados la unidad de crédito.
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El usuario debera ingresar: codigo de unidad de crédito, rango de meses a consultar y
etapas del gasto que desea visualizar.

1-Clasificadores pEeult=iiltte S-Ucilitarios Infoser 2010

a.Configura
LIRS | 5. Tndividual
c.Personal |b.ZonaGeografica
[
d

d.Recaudaci .RespPresup
e,Fondo de .RespEjecu

e.UCredito/ Insumo
UCredito/ Inswmo f.UCredito Resum.
OCredito
Mez Desde  Hasta
Formulacion: Zi
Preventivo g1
Definitiwvo si
Devengado g1

Una vez cargados los datos antes mencionados, el sistema le mostrara la siguiente
informacion: codigo de la unidad de gasto, cddigo de la zona geografica, codigo
responsable de la ejecucion, codigo responsable presupuestario, coédigo de la actividad,
codigo y descripcion de los insumos: importes totales y parciales.

Estos cuatro ultimos items (Formulacion, Preventivo, Definitivo y Devengado) saldra si
usted los selecciona para verlos.

Infoker 2010

1-Cla=sificadores H

ICredito del mes: 01 al 0O1

Tcreditao

TnidGasto 07621

ZonaGeogr 00002 Provincia de Tierra del Fuego

FespEijecus 00375 Inspecocion General Justicia

FeszpPresup 00375 Inspeccion General Justicis

betividad 01492 Registrar y Fizcalizar las Personas Juridicas

Insumo Descripoion Present Cantidad
Total Inswmo
001 - Gastos e n Person al
00000006 Gastos en Personal pesos 2,941,643 .94
00000154 Personal permanente pesos o.,oo0
TAREAS
Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por unidad de gasto dentro del
informe entregado por el sistema.
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UNIDAD DE CREDITO/RESUMIDO

En esta opcién de menu podra ver y luego imprimir si lo considera necesario los
movimientos de las partidas presupuestarias dependiendo de los insumos que tenga
asociados la unidad de crédito.

El usuario deberd ingresar: cddigo de unidad de crédito, rango de meses a consultar y
etapas del gasto que desea visualizar.

] 5-Utilitario=s Infoter 2010

a.Cconfigqura
a.Individual
c.Personal |b.ZonaGeografica
d.Recaudaci|oc.RespFresup
e d
e

.Unidad Ga

.Fondo de .RespEjecu
LMfredito/ Inswno

ICredito Reswm.

Ucredito Resum.

TCredito

Mes Desde Hasta
Formulacion: 3i
Preventiwvo &1
Definitiwvo [z 8
Devengado a1

Una vez cargados los datos antes mencionados, el sistema le mostrara la siguiente
informacion: codigo de la unidad de gasto, cddigo de la zona geografica, codigo
responsable de la ejecucion, codigo responsable presupuestario, coédigo de la actividad,
codigo y descripcion de los insumos: importes totales y parciales. La informacion el
sistema la muestra por codigo resumido.

Estos cuatro tltimos items (Formulacion, Preventivo, Definitivo y Devengado) saldré si
usted los selecciona para verlos.

1-Clazsificadores PRaMeld=aRdcE S-Ttilitarios InfoGer Z010

TCredito del mes: 01 al 01

TCredito

Tnidsasto 07621

ZonaGeogr 00002 Provincia de Tierra del Fuego

FespEjecuc 00375 Inspeccion General Justicia

RespPresup 00375 Inspeccion General Justicia

Aotividad 014922 Registrar v Fiscalizar las Personas Juridicas

Total

00l - Gastos e n Person al

002 — Bienes d e Consum o

003 - Jerwvicio s Ho Per sonales
TAREAS

Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por unidad de gasto dentro del
informe entregado por el sistema.
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PERSONAL

Con esta opcion de menu podra obtener informes sobre la liquidacion de sueldos al
personal. Los informes los puede obtener por las siguientes opciones: POrR MES Y POR
expeDIENTE. Cada una de estas se explican a continuacion.

1-Clasificadores [ y 3—-Ocilitarios Infoser 2010

a.Configura
b.Tnidad Ga| ekt

Y iult-Wll |1 . Por Expediente
d.Recaudaci
e,Fondo de 3ros<

POR MES

En esta opcion de menu usted podré visualizar la liquidacion de sueldos en un rango de
meses que usted especifique dentro del ejercicio en ejecucion.
El usuario debera ingresar: rango de meses a consultar.

—

Desde Mes || Hasta

Una vez ingresados los datos antes mencionados, el sistema le entregara la siguiente
informacion: fecha, nimero de expediente, importe correspondiente a personal, importe
correspondiente a trabajo publico, importe correspondiente a extra presupuestario, total
(personal + trabajo publico + extra presupuestario) y totales generares

1-Clasificadores pElSaba-AtRRAY S-TTcilitarios Infoker 2010
Personal-TrahPublico - HMe
Fecha Expediente Personal TrabPublico ExtraPresup Tot

POR EXPEDIENTE

En esta opcion de menu podra visualizar un expediente en particular para ver su
distribucion.
El usuario deberd ingresar: nimero de expediente a consultar.
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1-Clasificadores ERdWult=AtREt] S -Ttilitarios Infoser 2010

a.Configura

h.Unidad Ga|a.Por HMe=

. Personal fo.For Expedien
d.Recaudaci
e.Fondo de 3ros<

te

Expediente

Una vez ingresado el numero de expediente, el sistema le mostrard la siguiente
informacion: fecha, numero de expediente, cddigo del proveedor, importe
correspondiente a personal, importe correspondiente a trabajo publico, total (personal +
trabajo publico + extra presupuestario) y totales generales

1-Clasificadores EEAMbdIIRETS S-Ttilitarios InfoGer 2010
FPersonal-TrabFublico - Expediente 000456
Fecha Expediente Prowv Ap Personal TrabPukblico TotalExped

RECAUDACION

Con esta opcidon de menu podra obtener informes sobre el movimiento de recaudaciones
en formulacion y ejecucion, la consulta devuelve la consulta por finalidad y funcion.
Las consultas las podré realizar por: FORMULACION-ZONA, FORMULACION-RECURSO, EJECUCION-
ZONA, EJECUCION-RECURSO, FORMULACION-EJECUCION-ZONA Y FORMULACION-EJECUCION-RECURSO. Cada
una de estas opciones se explica a continuacion.
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1-Clazificadores ERdNalsacaiRs-tc

F-Tcilitaric=s

InfoGer

2010

bh.Mnidad Ga

a.Configqurakle

o.Perzonal

. Recaudaci
e.Fondo de

2. Formulacion
b.Ejecucion
c.Formula-Ejecucion <

£

FORMULACION-ZONA
En esta opcion de menu podra visualizar la formulacion de la recaudacion para una zona

en particular

En esta opcion de menu no hay datos requeridos, pero lo que si tiene que hacer es
seleccionar la zona que desea consultar.
Una vez que elija esta opcion de menu, le aparecera una ventana en la que tendra que
seleccionar por intermedio de las teclas direccionales la zona que desea consultar. Una
vez posicionado sobre la zona a consultar, tendra que utilizar la combinacién de teclas
[F5-E] correspondiente a la tarea Elige, para seleccionar la zona a consultar.

1-Clasificadores ER=lItNRSE

3-Ttilitarios

InfoGer

2010

a.Configurable

b.TMnidad Ga
o.Perzonal

@.Formulacion
b.Ejecucion
c.Formula-Ejecucion

@, Por
b.FPor
c.Por

Zona
Recur=so
Ugestion

Una vez seleccionada la zona, el sistema le entregara la siguiente informacion: codigo y
descripcion de la zona, codigo y descripcion de la finalidad y funcion y monto

presupuestado.
1-Clasificadores GEdNelsdcaill-ls S-Tcilitarios Infoser 2010
Zona Geografica

Descripcicn Fesum

[Miwvel Easze 1
1-Provincia de Tierra del Fuego 2
Z-Ushuaia 3
Z-Hio Grande 4
Z2-Tolhuin =
Z-Antartida G
Z-Islas del Atlantico Jur =]
1-Provincia de Cordoba 7
1-Capital Federal =]
1-Provincia Santa Cruz 10
Z-Rio Gallegos 11
2-FRio Turhio 33
1-Provincia de Chulbut 12
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Infoser 2010

Zona

ion por
ZOona Descripoion Impo

01 01 01 o1 o1 Ganancias Ley N°* 23.5458 - Rentas General u]
01 01 02 a5 09 EBEienes Personales no Incorporados al Pro 0.
0ol 01 o3 03 01 Combustibles Liguidoz Ley N® Z3.966 - Di o.
01 01 o4 02 03 FONDO SJOCIAL DE REACTIVACION PRODUCTIVA o.
03 05 01 o1 e Caja v Bancos 0.
TAREAS
Busca

La combinacioén de teclas [F5-B] le permite buscar por zona dentro del informe
entregado por el sistema

FORMULACION-RECURSO

En esta opcion de ment podra visualizar la informacién de formulacién para
recaudaciones y el porcentaje que representa cada finalidad y funcion del total general
formulado.

Esta opcion de ment no tiene datos requeridos, una vez que la seleccione el sistema le
preguntard si quiere realizar la consulta. Pregunta a la cual tendrd que responder que
“SI” si es que quiere realizar la consulta.

1-Clasificadores ERdesla-ailRs-ts S-TTtilitarios Infoser 2010

a.Configurable
h.nidad Ga
[N = ul NS . Formuilac ion a.FPor Zona

. Recaudac i) R Saf=tes ok ¥u) ) [o.For Recurso
e.Fondo de |c.Formuls-Ejecucion|c.For Tgestion

formulacion-Recurso

Confirma consulta (3i/No) Ho

<?» procesar informwe [(=2i/no)

Una vez respondida afirmativamente la pregunta el sistema el entregard la siguiente
informacion: total formulado, codigo y descripcion de la finalidad y funcion, importe
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formulado y porcentaje que representa el importe formulado del total general
formulado.

Forrulacion de Recaudacion por Recurso
RBecurso Descripoion Immporte

Total

o.
01 01 01 o1 o1 Ganancias Ley N® 23.545 - Rentas General o.
01 01 o2 03 01 Imrmuekbles - Rentas Generales i00.
o1l 01 02 a5 o9 Eienes Personales no Incorporados al Pro 30,000,
01 01 03 03 01 Combustibles Liguidoz Ley N® Z3.966 - Di o.
01 01 03 06 01 02 Ingresos Brutos - Rtas.Grls.Convenio M. 100.
01 01 o4 02 03 FOMNDO SOCIAL DE REACTIVACICHN PRODUCTIVA 50.
01 01 o4 02 05 RECUPERD FONDO OBRAL HOTEL LO3 TAGANES 400, 000.
03 05 01 01 e Caja v Bancos o.

TAREAS
Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por cddigo de recursos dentro del
informe entregado por el sistema.

FORMULACION-UNIDAD GESTION

En esta opcion de ment podra visualizar la informacién de formulacién para
recaudaciones por unidad de gestion

] S-Utilicario=s InfoGer 2010

a.Configqurakhle
bh.Unidad Ga
c.Personal |E¥EyalsuiRE-tehlal] a.Por Zona
AR el (1. Ejecucion b.Por Recurso
e, Fondo de |[c.Formula—Ejecucion | = iehamilsi=t=)skias

El sistema mostrara la siguiente informacion.

1-Clazificadores ERdealiERAZtS S-TTtilitarios Infoser 2010

Formulacion de Recaudacion por g
Fecursos Descripoion I

Total: 43
ooooo
01 01 02 03 01 Inmuekbles - Rentas Generales
01 01 03 0g 01 02 Ingresos EBErutos - Rtas.Grls.Convenio M.
01 01 04 02 03 FONDO 3I0QCIAL DE REACTIVACION FRODUCTIVA
aoooo 43
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EJECUCION-ZONA

En esta opcion de ment podra consultar la recaudacion en la etapa de la ejecucion del
presupuesto en cada una de las zonas.
El usuario deberd ingresar: rango de meses a consultar dentro de ejercicio actual.

{ 3—-Ttilitarios Infoser 2010

1-Clazificadores [

a.Configqurable
b.nidad Ga ]
c.Perzonal |a.Formilacion

Recaudacijgh.Ejecuc i
e . Fondo de |c.Formula|la.bnterio

Zona
.Por Recurso
.Por Ugestion
Por Cta-Contab

ja]
[
d

Desde Fecha ;oo

Una vez ingresados los datos antes mencionados, el sistema le pedira que seleccione la
zona a consultar, para lo cual tendra que utilizar las teclas direccionales para
posicionarse sobre la zona y posteriormente utilizar la combinacién de teclas [F5-E]
correspondiente a la tarea Elige, para elegirla.

Una vez seleccionada la zona, el sistema le entregara la siguiente informacion: nivel y
nombre de la zona y total ejecutado e importe ejecutado.

1-Clazsificadores H { i—Ttilitarios Infoszer 2010

Zona Formm

01 01 0z 05 O iignes =mhsl. s no Incorporac

PARCIAL POR RECUORZD 01 01 02 Ingresos Patrimoniales

01 01 03 01 43 Walor Agregado Ley N® 23.966 - Seguridad 3o Z6
01 01 03 03 o1 Combustibles Liguidos Ley W° 23.9266 - Direc 9,000
PARCIAL POR RECURSC 01 01 03 Ingrezos por Produccidn 9,026
TOTAL 9,026
TAREA
Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por recurso-zona dentro del informe
entregado por el sistema.

42



EJECUCION-RECURSOS
En esta opcion de ment podra consultar la recaudacion en la etapa de la ejecucion del

presupuesto en cada uno de los recursos.
El usuario deberd ingresar: rango de meses a consultar dentro de ejercicio actual.

= S-TUtilitario=s Infoser 2010

a.Configqurakle

bh.Mnidad Ga ]

o.Perzonal |a.Formulacion
.Recaudacijfh.Ejecuci a.Por Zona

e.Fondo de |c.Formula|a.linterio| =it

AT In= (-, For Ugestion

d.Por Cta-Contab

Recurso

Ejecucion-Recurso

Desde Fecha L

Una vez ingresado el rango de meses a consultar, el sistema le entregard la siguiente
informacion: total ejecutado, codigo y descripcion del recurso, importe ejecutado y
porcentaje que representa lo ejecutado en relacion al total general.

1-Clasificadores |4 5l 3-Utilitarios Infoizer 2010

»ion de Recaudacion por Recurso desde 01/01/2010 al 3170172010
Iwporte

pr

125,001.00 10
01 01 01 o1 01 Ganancias Ley N*® 23.545 - Eentas General 1.
01 o0z 09 05 01 Policia Adicional - Ushuaia 125,000.
TOTAL COOPRRTICIFAELE: a.
TAREA
Busca

La combinaciéon de teclas [F5-B] le permite buscar por cédigo de recurso dentro del
informe entregado por el sistema.
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EJECUCION-UNIDAD DE GESTION

En esta opcion de ment podra consultar la recaudacion en la etapa de la ejecucion del
presupuesto en cada una de las unidades de gestion.
El usuario deberd ingresar: rango de meses a consultar dentro de ejercicio actual.

1-Clazsificadores ERdMel=aRASE S-Ttilitarios Infokzer 2010

a.Configurable

b.Unidsad Ga ]
c.Personal |a.Formulacion
. Recaudacifgh.Ejecuci a.Por Zona
e.Fondo de |c.Formula|a.Anterio|b.For Recurso
c.Por Ugestion
d.Por Cta-Contab

Ejecucion-Fecurso

Desde Fecha dAF

Una vez ingresado el rango de meses a consultar, el sistema le entregara la siguiente
informacion: total ejecutado, codigo y descripcion del recurso, importe ejecutado y
porcentaje que representa lo ejecutado en relacion al total general.

1-Clasificadores pREWulINRRY: -Tcilitarios Infoser 2010

Ejecucion de Recaudacion por Ug
Recursos Descripoion Impo

Total:

EJECUCION-CUENTA CONTABLE

En esta opcion de ment podra consultar la recaudacion en la etapa de la ejecucion del
presupuesto en cada una de las cuentas contables
El usuario debera ingresar: rango de meses a consultar dentro de ejercicio actual.
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1-Clazsificadores RSl EINRASYS -Ttilitarios Infoszer 2010

a.Configurable
h.Unidad Ga ]
z.Per=zonal |(a.Formulacion

a.Por Zona
hh.Por Recurso
tion

Fondo de |[e.Formulala.interio

Contab

Fecha Desde i Hasta L

Una vez ingresado el rango de meses a consultar, el sistema le entregara la siguiente
informacion: total ejecutado, codigo y descripcion del recurso, importe ejecutado y
porcentaje que representa lo ejecutado en relacion al total general.

1-Clazificadores ERdNelacaiRE-t S-Tcilitarios Infoker 2010
Fecursos Detallado
Cuenta Contshle Fecur=so= I
511 02 Ingresos Tributarios de Origen Nacional
01 01 01 01 O1 Ganahcias Ley WN*® 23.545 - Rentas
Totales
51 3 09 Otros Ingresos No Tributarios
01 02 092 a5 01 Policia Adicional - Ushuaia
Totales

FORMULACION-EJECUCION-POR ENTE

En esta opcion de menu podra consultar la recaudacion en la etapa de formulacion y
ejecucion del presupuesto segun el ente recaudador
El usuario deberé ingresar: rango de meses a consultar y rango de entes recaudadores.

y J-Ucilitarios InfoGer 2010

a.Configurable
b.nidad Ga
c.Perzonal |a.Formulacion =
. Recaudac (g l=tuiblch]
e . Fondo de |=yulsdeiEs]( o, Arnter io | cciehaossis=]
AT IAAD | I . Por Recurso
o.Por Caracter
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Una vez ingresados los datos el sistema mostrara la recaudacion por ente recaudador
distinguiendo entre fomulada y ejecutada

1-Clazificadores ERgeuiailNRAY S-Ttilitarios Infoser 2010
Form-Ejec de Recaudacion por Zona Desde: 0170172010 al 317017
Farm
01 01 01 01 01 Ganancias Ley N° 23.548 - Rentas Generales
01 01 02 05 09 Bienes Personales no Incorporados al Proces 30,0
01 01 o4 02 05 RECUPERD FCONDO OBERA HOTEL LO3 TAGANES 400, 0
Total Ente 172-Tesorerla General de la Provincia 430, 0
Total 430,0
TAREA
Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por expresion dentro del informe
entregado por el sistema.

FORMULACION-EJECUCION-POR RECURSO

En esta opcion de menu podra consultar la recaudacion en la etapa de formulacion y
ejecucion del presupuesto
El usuario deberé ingresar: rango de caracter y rango de fecha

{ J-Tcilitarios Infoser 2010

a.Configurakble

h.Unidad Ga

c.Per=sonal |(a.Formulacion <
. Recaudac i|paIeNs =itk

e.Fondo de |([Ce¥-lsqEs 5. Anterio|a.For Ente

2. Por Recurso

z.Por Caracter

For-Eje por Ent

De=zde Crer u]
Hasta Cter
DIesde Fecha Hasta Fecha

Una vez ingresados los datos el sistema mostrara la recaudacion por tipo de recursos
(parical y detallado) y por caracter, distinguiendo entre fomulada y ejecutada
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1-Clasificadores H InfoGer 2010

Form-Ejec = De : 01/01/2010 &l 3170172010
Fecurso Forr

01 01 01 01 01 Ganancias Ley N® 23.545 - Rentas Generales

PARCIAL POR RECURID 01 01 01 Ingresos por rentas

01 01 0z O3 01 Inmuehles - Rentas Generales
01 01 oz as o9 Biene=s Personales no Incorporados al Proces 30
PARCIAL POR RECURID 01 01 02 Ingresos Patrimoniales 30

El usuario podra generar un archivo excel con la informacion solicitada.

TAREA
Busca

La combinacion de teclas [F5-B] le permite buscar por recurso.

rzon:

FORMULACION-EJECUCION-CARACTER-ENTE

En esta opcion de menu podra consultar la recaudacion en la etapa de formulacion y
ejecucion del presupuesto por caracter y por ente
El usuario deberé ingresar: rango de meses a consultar y rango de entes recaudadores.

1-Clazsificadores RSl EINRASYS -Ttilitarios Infoszer 2010

a.Configurable
h.Unidad Ga
z.Per=zonal |(a.Formulacion <

. Recaudac i|paesai=t=itlh]
e.Fondo de |[=ylsiqs| o, interio|a.For Ente

apth bl | . Por Recurso

c.FPor Caracter

Leade : dd

Caracter Desde
Caracter Hasta

Una vez ingresados los datos el sistema mostrara la recaudacion por caricter, ente
recaudador distinguiendo entre fomulada y ejecutada
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1-Clasificadores H InfoGer 2010

Ente Recur=so

Caracter : 01-
———————————————————————————————————————————————————————————— Recursos Con Re
O0lez-Jefe de Policia Provincial
01 02 09 05 01 Polieia Adicional - Ushuaia

017zZ-Tesorero General de la Provincia

01 01 01 01 01 Ganancias Ley N° 23.548 - Eentas Generales
01 01 02 a5 o9 Bienez Perzonales no Incorporados al Proceso Econom
01 01 04 0O 05 RECUPERD FCMDO OERA HOTEL LOS YAGANES

0l174-Direccion General de Rentas

FONDOS DE TERCEROS
En esta opcion del menua podra consultar los fondos de terceros anteriores y vigentes

1-Clazgificadores M =l S-Tcilitarios Infoser 2010

Configurable

.nidad Gasto <
.Per=zonal <
.Recaudacion <

oo oon

{Fondo de 3ros

a.Antericor 2007 <

b weE

DL Wlgente

El sistema mostrara la siguiente informacion

1-Clazsificadores EREMM=IsNRAZYS --Ttilitarios Infakzer 2010

Zons Formm

0o1 01 0O

PARCTAL POR RECURID 01 01 02 Ingresos Patrimoniales

01 01 03 01 03 Valor Agregado Ley N* 23.966 - Jeguridad 3o Z6
01 01 03 03 01 Combustibles Liguidoz Ley N® Z3.966 - Direc 9,000
PARCIAL PORE RECURSD 01 01 03 Ingresos por Produccion 9,026

TOTAL 9,026
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TAREAS

En todas las consultas se puede realizar la siguiente tarea:

Imprime
La combinacion de teclas [F5-I] le permite sacar por impresora la base de informacion
que esta viendo por pantalla.

UTILITARIOS

La opcion principal de urirarios entrega un conjunto de herramientas que permiten
efectuar tareas de administracion y mantenimiento del sistema de formulacion
presupuestaria. Con ellas usted podréa seleccionar un ejercicio de trabajo determinado,
cambiar su clave de acceso (siempre y cuando se encuentre activo el sistema de
administracion y claves), efectuar el cierre de la formulacién presupuestaria en un
ejercicio determinado y copiar clasificadores del ejercicio activo a otro recientemente
creado.

Cada una de estas tareas tiene su correspondiente opcion dentro del ment descolgable.

1-Cla=zificadores Z2-Consultas § Infoser 2010

a.EjEr:icius
b.Catrbhio Clave
c.,Consulta Exp

Utilice las teclas de navegacion para recorrer el menu y seleccionar alguna de las
opciones disponibles. A continuacion se detallan cada una de las opciones del menu
deSCOIgable: EJERCICIOS, CAMBIO CLAVEY CONSULTA EXPEDIENTE.

EJERCICIOS

El ejercicio de trabajo activo durante el uso del sistema de formulacion presupuestaria,
es el que se visualiza en el area de indicador de ejercicio seleccionado. Al iniciar una
nueva sesion el sistema selecciona en forma automatica y por defecto, el ultimo
ejercicio disponible y lo activa. Toda la informacién que administre dentro del sistema
de formulacion correspondera unicamente al ejercicio seleccionado. Si usted desea
cambiar el ejercicio de trabajo activo, debe utilizar la presente opcion EJERCICIOS.

1-Clasificadores Z-Consultas [ Infozer 2010

a.Ejercicios
b.Cambhio Clave
c.Consulta Exp

2006
2007
Z00a
20059
2010 =
2011
2012
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Con ella usted puede seleccionar cualquiera de los ejercicios disponibles y por ende
acceder a la informacion del presupuesto correspondiente. La opcion no requiere el
ingreso de datos, dispone unicamente de teclas de control para la administracion de los
ejercicios disponibles.

TAREAS

Busca

Combinacién utilizada para la busqueda rapida de un determinado <Egjercicio> . Oprima
[F5-B] e ingrese el ejercicio que desea localizar. Al confirmar el cursor se ubicara sobre
el registro que contenga dicho ejercicio, siempre y cuando exista. Si este no fuera el
caso, el cursor quedara posicionado en la ubicacion previa a la tarea de busqueda.

Elige

Ubique el cursor sobre el ejercicio que desea seleccionar y oprima [F5-E]. Esta
combinacion corresponde a la tarea de elegir el ejercicio y activarlo como el area de
trabajo. Una vez seleccionado el ejercicio se actualiza el indicador de ejercicio
seleccionado en la correspondiente area de la pantalla del sistema. La combinacion [F5-
E] efecttia la seleccion y abandona ademas la base de informacion, devolviendo el
control al menu descolgable de opciones.

CAMBIO CLAVE

En el caso que su sistema haya sido configurado para el uso de cLaves y aubitores, usted
tendra a su disposicion la presente opcidn. Su propdsito es permitir que usted pueda
alterar el contenido de su clave de acceso.

En una primera instancia, el administrador de craves v aupitores le entrega un login 6
codigo de usuario y una determinada clave de acceso. Usted debera especificar estos
datos cuando inicie una sesion del SIGAFi. En el momento que usted crea conveniente,
puede utilizar la opcion camsio cLave para modificar su clave de acceso.

La opcidn requiere el ingreso secuencial de datos. El ingreso correcto de la informacion
requerida permite alterar su clave de acceso. Estos datos se ingresan por razones de
seguridad en formato no visible para el usuario y son los siguientes: actual clave de
acceso y nueva clave de acceso

Ingrese en este campo su nueva clave de acceso. Tenga en cuenta el uso de letras
mindsculas y mayusculas. Su nueva clave puede contener digitos, letras y cualquier
caracter especial que su teclado permita reproducir.

1-Clazificadores Z-Consultas & Infoker 2010

a.Ejercicios
b, Cambhio Clave
c.Consulta Exp

R

Clave:
Huewa Clave:
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CONSULTA EXPEDIENTES
En esta opcion de menu permite consultar expediente por su nimero.

1-Clazificadores Z-Consultas InfoGer 2010

EXPEDIENTE: . i
Iniciador : Exp Tem L=zu
Feparticion: Ini Faj Lou
Origen
hrbito

Una vez ingresado el numero expediente, el sistema le entregard la siguiente
informacion: iniciador, reparticion, origen, ambito, codigo de oficina, fecha de pase,
hora, foja, comentario, recibi6 y fecha reparticion

1-Clazsificadores Z-Consultas [ Infoszer 2010

EXPEDIENTE: 2 sg 2010 i

Iniciador : asdf Exp * Tem * Asu *
Reparticion: 30/04/2010 - 3IUBSECRETARIL DE Ini % Foj Ao
Origen : MEZL GEMERAL DE ENTRADAZ ¥ SALTIDAZ
Ambito : 15 0 0 SECRETARTAL GENERALL
Cofi MNombre FecPase Hora Foj © Recibio FecRepo
IBEE SUESECRETARIL DE INFRAESTRUC 30/04/10 13:29 o N
Pase realizado por usuario: liliam
Lzunto: asdfasd

TAREAS

Imprime

La combinacién de teclas [F5-I] le permite sacar por impresora la base de informacion
que esta viendo por pantalla.

comPase
La combinacioén de teclas [F5-P] le permite hacer un comentario sobre el pase realizado.

comeExpe
La combinacion de teclas [F5-P] le permite hacer un comentario sobre el expediente.
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