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| GENERALIDADES

PROLOGO

Este manual describe el funcionamiento y la operacion del SIGA (Sistema Integral de
Gestion Administrativa) para aquellos usuarios finales interesados en su aplicacion.
Para leer este manual no se requiere que el lector tenga conocimientos especificos ni
experiencia en el manejo de sistemas; sin embargo tampoco se supone que el lector no
tenga ningin conocimiento sobre el tema que describe el presente manual.

OBJETIVOS

Los objetivos del SIGA son uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de
trabajo y evitar su alteracion arbitraria; simplificar la responsabilidad por fallas o
errores; facilitar las labores de auditoria, la evaluacion del control interno y su
vigilancia; que tanto los empleados como sus jefes conozcan si el trabajo se estd
realizando adecuadamente; reducir los costos al aumentar la eficiencia general, ademas
de otras ventajas adicionales.

ESTRUCTURA DEL MANUAL

El presente manual de instrucciones se encuentra dividido en tres secciones, la primera
que explica cada una de las partes visuales que componen las diferentes pantallas del
sistema; la segunda explica las teclas que se utilizaran para realizar tareas y; la tercera,
que explica el funcionamiento de cada parte (pantalla) del sistema, paso a paso.

Las explicaciones de la primer parte se aplican al sistema en general, es decir que la
explicacion de cada elemento visual es valida para cualquier parte del sistema donde
¢éste se encuentre. Por otro lado, las explicaciones de la tercera seccion del manual son
validas sélo para la pantalla que esta explicandose.
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ELEMENTOS

BARRA DEL MENU DE OPCIONES

En forma horizontal se visualizan, dentro de un recuadro y de izquierda a derecha, las
opciones principales del sistema 6 aplicacion seleccionada.

IDENTIFICACION DEL SISTEMA

En la esquina derecha superior del monitor se indica el nombre ¢ identificacion del
sistema que usted ha seleccionado en el menu principal. La identificacién es un nombre
de hasta siete caracteres y permite que usted ubique constantemente el sistema que se
encuentra seleccionado.

EJERCICIO SELECCIONADO

A continuacion de la identificacion del sistema se indica el ejercicio actualmente
seleccionado. Este indicador establece que los datos que usted administra son
unicamente aquellos que fueron generados dentro del ejercicio seleccionado. Usted
puede seleccionar otro ejercicio utilizando la opcidon descolgable Ejercicio dentro de la
opcion principal Utilitarios. Seleccionar otro ejercicio altera el contenido de este
indicador.

MENU DE OPCIONES DESCOLGABLES

Visualiza en sentido vertical cada una de las opciones que permiten efectuar diferentes
tareas dentro del sistema 6 aplicacion seleccionada. Las teclas de navegacion permiten,
al igual que dentro de la barra del menu de opciones, recorrer y seleccionar las opciones
visualizadas. La seleccion de una opcion puede invocar a una ventana de opcion 6
nuevamente a otro menu de opciones descolgables. En este ultimo caso la opcion
invocadora muestra el indicador "<" al final de la misma.

AREA DE MENSAJES DE ERROR

En esta area, ubicada en la parte inferior de la pantalla, los sistemas informan cualquier
tipo de error que se produzca durante la ejecucion de opciones y por lo general
correspondientes a la ventana activa. Los errores pueden producirse en la entrada de
datos, imposibilidad de adquirir datos compartidos por otros usuarios, fallas producidas
por factores externos al sistema ¢ cualquier otra instancia durante la ejecucion de las
aplicaciones. Los mensajes de error son facilmente reconocibles ya que son antecedidos
por una expresion "<!>"y ademéds emiten un sonido de alerta.

DESCRIPCION REFERENTE AL CAMPO SELECCIONADO

En la ultima linea de su monitor el sistema informa una breve descripcion 6 ayuda
referente al campo que el usuario haya seleccionado. A cada descripcion lo antecede
una expresion "<?>" que simboliza la existencia de ayuda referencial. Para una
descripcion general de cada campo ¢ dato requerido refiérase a la seccion
correspondiente del sistema y opcidén en cuestion.



TECLAS DEL SISTEMA
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Con el objeto de lograr un alto nivel de operatividad y uniformidad en el disefio de la
interfase, todos los sistemas de nuestra empresa se basan en la utilizacion de
combinaciones de teclas para la ejecucion de cada una de las tareas requeridas en el
manejo de la informacion administrada por los distintos sistemas, aplicaciones y
opciones. Cada combinacion consiste en pulsar en forma simultanea la tecla de accion y
una tecla de tarea.

La tecla de accion siempre es la misma en todos los sistemas, esta representada por la
tecla funcion 5 [F5]. El sistema mostrara un menu con las opciones disponibles a
seleccionar, a su vez también podrd utilizar la tecla F5 y la letra destacada con
mayusculas de la opcion que desee. Por ejemplo, la opcion Imprime es igual que
presionar [F5-1]. En sintesis, cada una de estas combinaciones las denominamos teclas
de control del sistema. Dentro de las teclas de control diferenciamos entre las teclas
normales y las especiales. A continuacion se describen cada una de estas teclas.

TECLAS NORMALES

Las teclas normales son aquellas combinaciones que realizan tareas comunes a todos los
sistemas y opciones. A continuacion describiremos cada una de las posibles teclas
normales que usted puede encontrar en los distintos sistemas.

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacién oprimir la combinaciéon [F5-A].
Previo a efectuar el borrado de la informacion el sistema realiza las distintas
validaciones de integridad referencial.

Busca

Utilizar [F5-B] permite localizar informacion que corresponda al criterio de
ordenamiento seleccionado, por lo tanto su funcionamiento esta ligado al uso de la
combinacion [F5-O] correspondiente a la tarea de Ordenar.

Clasifica

La combinacion [F5-C] permite la consulta en linea de coédigos que son requeridos en la
carga de determinada informacion. Una vez generado o localizado el codigo en
cuestion, este podré ser transportado directamente del clasificador a la base generadora
del requerimiento utilizando la combinacion [F5-E] correspondiente a la tarea de
eleccion de codigos.

Elige
La combinacion [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacioén a otra.

Graba

Utilizar [F5-G] tiene por objeto efectuar la grabacion en el disco rigido de toda aquella
informacion agregada y/o modificada dentro de una opcion del sistema.



Imprime

La combinaciéon [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

Ordena

Utilizar [F5-O] permite ordenar la base de informacion y visualizarla segin distintos
criterios de ordenamiento. En cada caso la opcién del sistema informa el criterio de
ordenamiento seleccionado, indicando a continuacion de la barra de teclas de control
una etiqueta representativa del nombre del o los campos por los cuales se halla ordenada
la base de informacion. Para mayor comprension del criterio de ordenamiento, a
continuacion presentaremos la pantalla del clasificador de empresas perteneciente al
sistema de Obras, el cual por defecto viene ordenada por unidad de gestion de gasto:

Tnidad de Gasto

Uzasto Activ RespPresup RespEjecuc ZonaGeogr ChraPubl Presup UCredito R

1382 285 285 2 No 51 320 5i
4001 1469 346 346 2 HNo a5l 321 31
4002 15285 315 315 2 HNo a5l 324 31
4003 1531 315 315 4 HNo a5l 324 31
4004 1529 315 315 3 HNo a5l 324 31
4005 1529 315 315 4 HNo a5l 324 31

FPresupuesto: 31 Estado: Formulacion Registracion Inventariar?: HNo
Imputar en:

Chra Pukblica: Mo Financismiento: 001 001 Tesoro Prowvincial
Aotividad: 13582 Lograr una adecuada calidad educativa

Fesp Presup: 285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v

Fesp Ejecuc: 285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v

Zona Geograf: Z2 ProvinciaResp: 285 Ministro de Educacion, Cultu

Credito: 320 Zonas 2 Provincia de Tierra del Fueg

<F5> Teclas

< 2> codigo de

de gasto

Al utilizar [F5-O], la informacion queda ordenada por Actividad, visualizandose de la
siguiente manera:



Tnidad

UTzasto Actiwv RBespPresup RespEjecuc ZonaGeogr ChraPubl Presup UCredito R
1382 285 285 2 No 51 3z0 5i
4012 1382 L45 L45 2 Mo 51 331 51
4013 1382 315 315 2 Mo 51 324 51
4014 1382 316 316 2 Mo 51 325 51
7800 1385 285 285 2 Mo 51 320 No
Te30 1388 343 343 2 Mo 51 233 51
Presupuesto: i Estado: Formulacion Registracion Inventariar?: No
Imputar en:
Cbhra Publica: No Financismiento: 001 001 Tesoro Prowincial
Aotividad: 1382 Lograr una adecuada calidad educativa
Rezp Presup: 285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v
Rezp Ejecuc: 285 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia v
Zona Geograf: Z2 ProvinciaResp: 285 Ministro de Educacion, Cultu
Credito: 320 Zonas 2 Provineia de Tierra del Fueg

<F5> Teclas

<7> codigo de de gasto

Tecla +

Esta tecla se emplea en forma directa, sin necesidad de una combinacion [accidn-tarea].
Su propésito es crear un nuevo registro de informacién dentro de la base de
informacion. Cuando en la barra de teclas de control aparezca una etiqueta de la forma
<+>, usted podrd pulsar la tecla "+" para crear nuevos registros en la base de
informacion.

TECLAS ESPECIALES

Las teclas especiales son aquellas que tienen por objeto efectuar tareas especificas
dentro de cada sistema, aplicacidon y opcion. Si bien, al igual que las teclas normales, su
funcionamiento se basa en la opresion de combinaciones de teclas [Accion-Tarea], su
caracter no es homogéneo ni uniforme ya que una misma combinacion puede servir para
efectuar tareas diferentes dentro de opciones del mismo sistema. Como ejemplo se
puede citar, dentro de la Formuracion PresupuesTAria, €l caso de la combinacion [F5-M].
Esta combinacion representa la tarea de Mover dentro de la opcién Clasificador de
Actividades, mientras que la misma sirve para efectuar tareas de coMentario en la
opcidn de FORMULACION DE GASTOS.

Al ser de caracter especifico, cada una de las teclas especiales sera detallada y explicada
en cada opcidn de los sistemas.

TECLAS DE NAVEGACION

Las teclas de navegacion permiten dentro de un ment desplazar el cursor con el objeto
de seleccionar opciones 0 posicionarse sobre un determinado campo o dato requerido
por el sistema.

[I Fila 6 registro de informacién anterior al registro de posicion actual

E Fila ¢ registro de informacion posterior al registro de posicion actual



Columna o dato a la derecha de la posicién actual

Columna o dato a la izquierda de la posicion actual

Cancela 6 anula la accion solicitada al sistema.

-
L]

= =W

Acciona el menu de opciones de la base de informacion

Selecciona el dato correspondiente a la fila y columna seleccionada e ingresa
al modo edicidn del campo.

TESORERIA

GENERALIDADES

El Médulo de Tesoreria esta disefiado para la eficiente administracion y cancelacion de
las obligaciones a pagar del ente publico en tiempo y forma, a su vez se encargara de la
administracion de las cuentas bancarias, de la generacion de cheques y transferencias
electronicas y del descargo de todas las obligaciones canceladas.

j—Consultas 4-Utilitarios Tesorer 2010

1-Clasificadores SRt aEia-Tuliu)s1=t=

&, Cancelacion OPago
.Descargo Tesorero <
Comprob a Proveedores <
Transferencias Banco =
JCronograma de Pagos
Libramientos Devueltos

Hom oo T

BARRA DEL MENU DE OPCIONES

El menu de opciones del sistema de Tesoreria se encuentra compuesto por:
Clasificadores, Imputaciones, Consultas y Utilitarios.

CLASIFICADORES

La opcion principal Clasificadores permite administrar cada una de las bases de
informacion que sirven de sustento para realizar la tarea de administrar las ordenes de
pago. Cada uno de estos clasificadores contienen los elementos que sirven de base para
la relacion entre datos. A continuacion veremos cada uno de ellos.
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UNIDAD GASTO

Su identificacion requiere de fundamentos politicos y acuerdos establecidos dentro y
entre cada uno de los sectores que pertenecen a la estructura del organismo. La
definicidon de las unidades de gasto permite integrar dentro de un unico elemento, la
informacion de "Qué" es lo que se va a realizar (actividad), "Quién" es el encargado de

llevar a cabo dicha actividad (responsable)

geografica).

y "Dénde" se va a efectuar (zona

IR R =enlads Z-FEicnes 3-Consultas 4-Utilitariaos

StocInv

2010

Unidad
UGa=zto Activ BespPresup RespEjecuc ZonaGteodr

de Gasto

OhraPubl Presup UCredito R

1382
4001 1489
400z 1528
4003 1531
4004 1529
4005 1529

Presupuesto: 31
Imputar emn:

Chra Publica: No
Aocividad: 135

Fesp Presup: 28

Resp Ejecuc: Z5

Zona Geograf:
Credico: 32

285 285
345 345
315 315
315 315
315 315
315 315

Estado:
Finanhciamiento:

2 ProvinciaResp:

u]

Zona:

2 HNo 31
Z No 3i
2 No ai
4 No 31
3 No 3i
4 Mo 21

Formulacion Registracion

0ol 001 Tesoro Provincial

2 Lograr una adecuada calidad educativa

5 Ministro de Educacion, Cultura, Clencia v
5 Ministro de Educacion, Cultura, Ciencia vy
285 Ministro de Educacion,

320 31
321 31
3z24 31
324 31
324 31
324 51

Cultu

Z Provincia de Tierra del Fuedg

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de

este clasificador.

Datos



La combinacién [F5-D] permite acceder a la creacion ¢ alteracion de los datos
adicionales de la unidad de gasto. Estos datos son: la clase de unidad de gasto
presupuestaria (si/no), donde deberd imputarse partida principal, partida parcial o a
nivel subpartida, indicador cuando la unidad de gasto es obra (si / no), el cddigo de la
actividad de la unidad de gasto, el cddigo del responsable presupuestario de la unidad de
gasto (Quien Presupuesta), el coddigo del responsable de ejecucion de la unidad de gasto
(Quien Gasta), el codigo de la zona geografica de influencia de la unidad de gasto
(Donde) y el codigo de la unidad de crédito que contiene los saldos presupuestarios para
ejecutar los gastos.

Fresupuesto: 3i Esztado: Formulacion

Imputar en:
Chra Publica: HNo Finahciamiento:

Aetividad: 1543 Brindar cobertura previsional a beneficiar
Fesp Presup: 308 Caja Compensadora de la Policia
Fesp Ejecuc: 308 Caja Compensadora de la Policia
Zona Geograf: Z2 Provincia de Tierra del Fuego

Credito: _ FZ0
Finan

La combinacién [F5-F] permite cargar en el Clasificador de unidades de Gasto,
informacion con respecto al financiamiento de estas. Cada vez que el usuario desee
anadir datos acerca del financiamiento de las unidades de gasto, debera pulsar la
combinacion [F5-F], la opcion visualiza una nueva ventana dentro de la cual puede
indicar el caracter y financiamiento, la descripcion y porcentaje del mismo. Recordar
que con oprimir [F4] no confirma los Financiamientos realizados y con la combinacion
[F5-G] se graba la informacion.

Financiamiento de

A

Car-Fne Descripoion

ool 0oz Recursos Propios 100

Total @ 100%

Registrable
La combinacion [F5-R] permite especificar si la unidad de gasto es o no registrable.

Tnidad de Gastao
UFasto Aotiv BespPresup RespEjecuc Zonateogr ChraPubl Presup UCredito R

9350 1543 303 303 2 HNo 3i 20 |fapl



impUtaren

La combinacion [F5-U] permite especificar donde imputar la unidad de gasto
partida_principal partida parcial.

Presupussto: 31 Eztado: Formulacion
Imputar en:

Variables

El usuario podrd mediante la combinacion [F5-V] definir las variables de las unidades
de gasto. Para ello debera posicionarse sobre la unidad de gasto y completar los
siguientes datos: codigo y descripcion de la variable, unidad de medida variable y valor
a cumplir. Luego de completarlos, grabar mediante [F5-G].

PROVEEDORES

La opcion permite administrar el registro de proveedores que prestan sus servicios a las
distintas entidades del organismo publico. Mediante la asignacion de un codigo usted
puede identificar cada proveedor y establecer ademés los datos principales (nombre o
descripcion, el domicilio, y un cddigo de responsable cuando corresponda) y adicionales
(teléfono, CUIT, numero de ingresos brutos, nimero de actividad, indicador de cédula
fiscal y vencimiento de la misma) del mismo.

FrocImy 2010

Tipo Prowveedor: 3 reparaciones

Cod Proveedor C.U.I.T Zonz  Resp

424 CAMUZZII AT DEL SUR S.4. 30-65786442-7 2

494 TELEFONICL DATL ARGENTINA S.A4. 30-69119165-2 2
S30C,.GRAL.DE AUTORES DE LA ARGEMNTIMNAL ARGENTOR 30-525593659-6 g
DISTRIBUIDORL DEL GA43 DEL CEMTED 3.4, 33-65786527-9 7
TOLIINECTIS 3.4, 30-68589598-2 4
IPEEDY TELEFCOHMNICL DE ARGENTIMA 3.4 30-63945397-5 2

ge=lsl JUZGADG ELECTORAL ¥ DE REGISTRO 30-54666243-4 3

Domicilio :
Nro Contribuyente:

Responsable
Zona Geografica 0 Ushuaia
Categoria : reparaciones

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

Datos

La combinacién [F5-D] permite especificar los datos adicionales de un nuevo proveedor
o alterar los datos adicionales de uno previamente clasificado. A continuacion se
mencionaran los datos adicionales que el usuario debe especificar: codigo de la
categoria, domicilio, teléfono, C.U.LT. (clave unica de identificacion tributaria),



numero de inscripcion de ingresos brutos, nimero de actividad de ingresos brutos, si/no
se encuentra inscripto en DGI, si/no se encuentra inscripto en IVA, posee cedula fiscal
si/no, fecha de vencimiento de cedula fiscal, nimero de registro de proveedores de la
provincia, nombre del responsable de la empresa, domicilio particular del responsable
de la empresa, teléfono del responsable de la empresa, proveedor es auténomo (si/no) y
fecha de pago de jubilacion de autébnomo.

Categoria ! Q001 Prowveedores alojamie
Domwicilio : GDOR GOMEZ 695

Telefono : 02901-423-96

C.U.I.T. :  Z0-055056872-3

Ing.Brutos : 12508059 Lotiwvidad: 959944
Fesp Insc Ganan?: HNo

Fesp Insc IVAL? : HNo

Cedula Fisc : £i Fecha Venc: 08/01/2006
MNro Regist : Qooooooo

MNowkbre Resp

Domicilio

Telefono :  =in carpeta

hutonomo? : Mo Fecha Jub: dod

Una vez que el usuario haya ingresado los datos adicionales solicitados, debera utilizar
[F1] o [Enter] si desea grabar las modificaciones.

- Jacant /03/07 Fl-Grasbha F4-Sale
Zona H i
Frowveedaor : Qoooo
Hahilitado : 00431 BANCO PROVIMCIL Situacion: 9 Eaja definitiwva
Domicilio
Nacionalidad: Fecha Nac : L
Lugar Nac : Prowv Nac
Localidad H Departamento:
Cdgo Postal : Telefono
Sexo i Cedula Ident: Policia
Estado Civil: _ Fecha Cas: i Tarjets 3i MNro 1
Ant.Liguid. o Lntig.Sobre o
D.Trabajados: O Diazs HMes= o
Jubilacion aa
Grupo 2ang P.Permanente: No T.Insalubre: No
Cat actual : 110 CATEGORIA 10 AgrupTrZubt : 109 P.Chr. Maes.y 3er
Cgo Oficina 353 M.o.v.3.P. - MINIS Cat revista :
Tipo H - -
= ————

Retenciones

La combinacion [F5-R] permite especificar cada uno de los conceptos por los cuales
deben retenerse valores impositivos para cada proveedor. El usuario deberd ubicarse
sobre el proveedor al cual desea definir retenciones y pulse [F5-R]. Una nueva ventana
de opcidn permite incorporar diferentes los siguientes datos referentes a conceptos de
retencion: codigo de retencion, fechas de inicio y finalizacion de vigencia retencion,



porcentaje a aplicar en retenciéon, monto minimo imponible, cédigo de proveedor que
recibira el pago, importe a retener, importe total a retener y codigo de tipo de proveedor.

enciones Olwos Andrea Marta
Cd Fechesde FecHasta Pores HinlImponikh FProw Importe ImpTotal TP
oi/01/06 31712709 3.00 400.99 00414 o.ao o.0o0 u]
1 01/01/10 3.00 999.99 00414 o.oo o.0o0 u]
3 0101706 29702708 i1.00 400.99 00415 o.ao o.00 u]
24 01/03/08 30/04/09 0.50 400.99 24395 o.ao o.0o0 u]
Fetencion : Ingre=sos Brutos Importe retenido: 1,087.50
Pagar a : RENTAR PROVINCIALL Expediente:
Aotiv.ranancia: 3in tipo de proveedor
Feferencia

doMicilio

La combinacion [F5-M] permite especificar los datos del domicilio de un nuevo
proveedor o alterar los datos de uno previamente clasificado. A continuacion se
mencionaran los datos que el usuario debe especificar: tipo de documento, nombre de
calle, nimero en calle de domicilio proveedor, piso de departamento, departamento,
nombre de barrio, nombre de localidad de domicilio, codigo postal domicilio proveedor
y codigo de provincia.

Domicilio Proveedor

Tipo de Document: O
Calle: Los Hires
MNroCalle: 224
Fizo de Dpto.:
Departamento:
Barrio:
Localidad: Tolhuin
CPostal: 9420

Codigo de provin: |1

ctasTransf

Mediante [F5-T] el usuario podra especificar los datos de las cuentas mediante las
cuales se hardn las transferencias a proveedores. A continuacién se mencionaran los
datos a completar: codigo y descripcion de la entidad bancaria, nimero de cuenta
bancaria, codigo de unidad monetaria, tipo de cuenta (caja ahorro, cta cte u otro), coédigo
de CBU y marca de cuenta principal a tomar por defecto.



eedores

ancarias Prov Santanatoglia Bartolome REoberto

Cod Banco Hro Cod TP CEU C

Banco Tierra del F 213000354 1 01 2630000611202130003540 *

UTnidad Montaria: FPesos
Tipo cuenta : Caja Lhorro

busca_Palabra
La combinacion [F5-P] permite buscar el registro que usted requiera, a través de una
frase o palabra especifica.

Palabra a buscar

Falahra:

reSponsable

La combinacion [F5-S] permite al usuario, ingresar los datos de los que serdn
responsables para el proveedor sobre el cual se esta posicionado, a saber: cddigo y
descripcion de responsable, fecha de inicio y de finalizacion.

Fesponsables para Jantanatoglia Bartolome ERoberto
FEeszum Descripcion Feclhezde FecHasta

mod_datos_esPeci|

La combinacion [F5-P] permite al usuario, ingresar datos especiales o alterar los datos
de un proveedor previamente clasificado. A continuacidon se mencionaran los datos que
el usuario debe especificar: responsables para el proveedor sobre el cual se esta
posicionado, a saber: nombre o razon social proveedor y nimero de cuit del proveedor.

Modificacion Datos Especiales
Codigo Proweedor @ 00008
Nowbhre o Eazon :  Gantanatoglia Bartolome Roberto

Mumero C.T.I.T. : 20-05505872-3




aNula_baja
Con la combinacion [F5-N] el usuario podra anular la baja realizada sobre un
proveedor.

INSUMOS

Este clasificador permite agrupar todos los elementos y/o insumos que se utilizan para
el desarrollo de las distintas actividades del organismo. Cada insumo requiere una serie
de datos elementales para su definicién, como son: la clasificacion por objeto del gasto,
presentacion, precio unitario y otras caracteristicas. El clasificador de insumos esta
concebido en forma de arbol jerarquico, permitiendo agrupar insumos bajo otro insumo
de mayor nivel y producir distintas clasificaciones jerarquicas.

IEIE- Rl -Tlhla}s - -FEicnes S-Consultas 4-Urtilitarios FtocInw 2010

lasificador de Insumos
Descripoicen FPr PPa 3SuP Codigo T

Momenc lador de Insumos

1-EROGACICNES CORRIENTES 675
Z2-TRANSFERENCIALS oos 137
3-TRANSFERENCIAZS CORRIENTES oos 138
4-Transferencias al sector privado para financiar 005 001 412
E-Jubilaciones oos5 001 100 413
t-Transferencias a Personas Retiro Voluntario oo5 001 100 260584
S-Escalafin seco oas oo1 110 414
S-Ezcalafon humedo oos 001 120 415

Clasificacion:

Presentacion: TnidadSolicit:
Precioc Insumo: o.oo Inventariable: HNao
Precioc Cierre: o.0o Fegistrable: HNo

CodlUnico: Tipo L,B,C:

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

Datos

La combinacion [F5-D] permite especificar los datos adicionales de un nuevo insumo o
modificar los de uno ya existente. A continuacion se detallan los datos adicionales que e
usuario debera especificar: presentacion, descripcion de la unidad solicitada, , precio
actual del insumo, ultima fecha de actualizacion del precio del insumo, coédigo unico de
insumo, conversion con cddigo unico, condicion del insumo respecto del inventario,
condicion de registrabilidad del insumo y tipo de insumo A,B,C. A modo informativo y
como ejemplo se puede establecer: Los tipos "A" son aquellos insumos que por su
importancia, es necesario identificar la cantidad, calidad y precio con que se formulan.
Los tipos "B" son aquellos insumos que si bien son importantes, no es tan necesario
identificar la calidad, pero si la cantidad y el precio en su conjunto. Los tipos "C" son
aquellos insumos de menor importancia, que no necesitan ser identificados por su
calidad y /o cantidad, pero si por su precio.

Ingrese en forma correcta los datos adicionales solicitados y utilicé [Enter] o [F1] si
desea grabar las modificaciones. Si usted realizd6 cambios y no desea grabar lo



efectuado, oprima la tecla [F4]. El sistema retorna a la ventana de la opcion clasificador

de insumos sin realizar los cambios efectuados.

Preszentacion: BPesos

Datos TRANSFERENCIAS CORRIENTES

Tnidadiolicit: Pesos

Precio Inswumo: 1.00
UltFecha: fooF
CodlUnico:

Conversion: o.0oa

Inventariable: Mo
Fegistrable: HNo
Tipo A4,EB,C:

Mueve

Permite reubicar un insumo y sus dependientes dentro del arbol jerarquico 6
clasificador. Posicionandose sobre el insumo principal que se desea reubicar y pulsando
[F5-M], el usuario visualizard una nueva ventana cuya identificacién es "Nivel donde
inserta", deberd aqui recorrer la base de esta nueva ventana utilizando las teclas de
navegacion y seleccionar la posicion en el arbol donde desea insertar el insumo
principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del crasiricapor pe iNnsumos. El
sistema no permite mover insumos sobre la misma rama del arbol jerarquico a niveles

inferiores.

. HNivel a
JDescripoikxn FFr FPa ZuP Codigo
Momenc lador de Insuwmos 1
1-EROGACIONES CORRIEMNTES 675
Z-TRANIFERENCIAS oos 137
3-TRAWNIFERENCIAZS CORRIENTES oos 135
d-Transferencias al sector privado para £ 005 001 41z
S—Jubilaciones oos ool 100 413
p-Transferencias a Personas FEetiro Volu 005 001 100 Ze054
S-Ezscalafion seco oas o001 110 414
S-Escalafion himedo oos ool 120 415
S-FPersonal de seguridad 005 o001 130 416
5-Personal docente oas o001 140 417
E-Findicato Argentino de Telewvisidn 005 001 150 418

nivSup

La combinacion [F5-S] permite trasladar el cursor al nivel inmediato superior del cual

se encuentra posicionado el usuario.

anTerior

La combinacion [F5-T] permite pasar del registro sobre el cual se encuentra ubicado el
usuario, al que se encontraba con posicionado con anterioridad.

Proxniv

La combinacion [F5-P] permite pasar del insumo sobre el cual se encuentra posicionado

el usuario, al nivel que le sigue.



part_presUp
La combinacion [F5-U] permite definir la partida a la que pertenece el insumo.

Partida: Qoo

marKa

La combinacion [F5-K] permite marcar, como lo dice su nombre, todos aquellos
insumos que seran movidos con la tarea mueve Varios o [F5-V] que veremos a
continuacion. Esta marca se simboliza con un asterisco en el campo T

-1as1T1Cc80dor e nano s

Dezcripeien FPr FPPa 3uP Codigo T
MNomenc lador de Insumos 1

1-EROGACICHNES CORRIENTES 675 H
Z-TRANIFERENCIAS oos 137
F-TRANSFERENCIAS CORRIENTES oos 1385

Mueve_Varios

Como se comento en la tarea anterior, luego de haber marcado por medio de [F5-K]
todos los insumos que se desee mover, al pulsar [F5-V] mueve todos los insumos
seleccionados, al nivel donde desee insertar

-1as1T1Cc80dor e nano s

Dezcripeien FPr FPPa 3uP Codigo T
MNomenc lador de Insumos 1

1-EROGACICHNES CORRIENTES 675 H
Z-TRANIFERENCIAS oos 137
F-TRANSFERENCIAS CORRIENTES oos 1385

busca_Palabra

La combinacion [F5-P] permite buscar el registro que usted requiera, a través de una

frase o palabra especifica
Frase o Palabra a buscar

CUENTAS BANCARIAS

La clasificacion de las cuentas bancarias permite uniformar a través de un codigo la
denominacion del Banco, la cuenta del mismo y el saldo. Cada una de estas cuentas,
requiere una serie de datos elementales para su definicion, como son: Codigo y
descripcion de cuenta bancaria, nimero de cuenta bancaria, c6digo y descripcion de la
unidad monetaria, codigo de la entidad bancaria, si es fondo permanente, tesoreria
general, fondo fijo, fondo especial, bonificaciones o titulos, etc; si es o no registrable y
por ultimo, si puede cargarse el extracto bancario para este banco.



ConcilB 2010
Cod Banco Cuenta Cod TMonetaria Cod TE Rg Ex
mikl ETF Nro. 171043577 1710435/ 7 1 Pesaos 1 T3 3i 51
002 BTF MNro 1710488/3 1710435/ 3 1 Pesaos= 1 T 3i No
003 BTF MNro 171050476 1710504/ 6 1 Pesos 1 T3 No No
004 BTF MNro 371000671 3710006/ 1 1 Pesos 1 T3 3i No
005 Banco MNacion Nro 2731/81 2731781 1 Pesos 2 T3 3i 31
00& Banco Nacion Nro S5350000929/8 B35000099/8 1 Pesos 2 TG 3i =i
007 BTF MNro 1271005771 1271005741 1 Pesos 1 T3 3i No
005 BTF MNro 171035776 1710357/6 1 Pesaos= 1 T 3i No
002 BTF MNro 171037677 1710376/ 7 1 Pesaos= 1 T 3i No
010 BTF MNro 171053376 171053376 1 Pesos 1 T3 3i No
Entidad Bancaria: Banco Tierra del Fuego
Tipo Cuenta : Tesoreria General
Cuents Contable @ 1 1 1 02 0001 0001 Banco Tierra del Fuego 1710435

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

Prog_impresion

La combinacion [F5-P] permite visualizar la pantalla de programas de impresion, donde
el usuario podra registrar los siguientes datos: codigo y descripcion de la modalidad de
cancelacion, nimero de siguiente comprobante a emitir, nombre de programa de
impresion de comprobantes masivos y nombre de programa de impresion individual.

Cuentas Banhcarias

Cod Banco Cuenta Cod UMonetaria Cod TE Rg Ex
001 ETF Mro. 1710435/7 1710435/ 7 1 Pesos _ 1 TG 31 5i
Programas Impresion u]

Cod Descripoion Num Progratna Programa
—_— ul
15 Debito-Cuentas Banca S impmwodoan impmodoan i
16 Debito-Cuentas Banca 6 impmwodoan impmodoan i
Letra=s del Tesoro impwodoan improodoan u]
99 Cancelacion por asie 24 libramc libramo u]
o
010 BTF MNro 171053376 1710533/6 1 Pesos 1 T3 3i No

Entidsd Bancaria: Banco Tierra del Fuego

Tipo Cuenta : Tesoreria General
Cuents Contable : 1 1 1 02 0001 0001 Banco Tierra del Fuego 1710435
Saldos _inic

Su proposito es efectuar la carga y modificacion de los saldos inicial de la cuenta en la
que se encuentra posicionado el usuario y del inicial del banco.



Cod Banco Cuenta Cod TMonetaris Cod TE Rg Ex
001 BTF Nro. 171043577 1710435/ 7 1 Pesos _ 1 To 3i 3i
002 BTF Nro 1710483/3 17104385/ 3 1 Pe=o= 1 T 3i No
003 BTF Nro 171050476 1710504/ 6 1 Pesos 1 TG No No
oo4 ETF Saldoz Cuenta 171043577 1 Pe=os 1 Te 31 Mo
005 Banc 1 Pesos 2 TE 31 31
06 EBanhc|3aldos Inicial : 17, 605.389 1 Pe=os 2 T 3i 31
007 BTF |&2aldo Inicizal Banco: 44,203.39 1 Pe=zos 1 TG 23i No
005 ETF 1 Pe=sos 1 T 3i No
009 BTF Nro 1710376/7 171037647 1 Pesos 1 T3 3i No
010 BTF Nro 1710533/6 171053376 1 Pe=o= 1 T 3i No
Entidad Bancaria: EBanco Tierra del Fuego

Tipo Cuenta : Tesoreria General

Cuenta Contable : 1 1 1 02 0001 0001 Bancao Tierra del Fuego 1710435

Registrable

Su proposito es especificar si la cuenta en la que se encuentra posicionado el usuario es
o no registrable. Al pulsar [F5-R], se cambia el dato cargado en el campo Rg de la
pantalla principal.

Cod EBanco Cusnta Cod UMonetaria Cod TE Bg Ex
001 BTF MNro. 1710435/7 1710435/ 7 1 Pesao= 1 TG Bl S5i
00Z BTF MNro 171048873 1710485/ 3 1 Pesao= 1 TE 3i No

——— e omr o meme—a s amamema 1. o -

carga_eXtracto

Su proposito es especificar si puede o no cargarse el extracto bancario para el banco en
el que se encuentra posicionado el usuario. Al pulsar [F5-X], se cambia el dato cargado
en el campo Ex de la pantalla principal.

Cuentas

Cod Banco Cuenta Cod TMonetaria Cod TE Rg Ex

001 BTF MNro. 171043577 171043547 1 Pesos 1 TG 53i =kl

nn? BTF WMya 1710487873 1P1N4aRa 43 1 Pe=n= 1 Trr 24 WA
cHequeras

La combinacion [F5-H] permite visualizar la pantalla de chequeras del banco en el que
se encontraba posicionado el usuario cuando invoco la opcion. Alli se podran registrar
los siguientes datos: nimero de finalizacion de cheques, numero de inicio de cheques,
numero de finalizacion y fecha de anulacion de cheque.



IRt R b - tslul =t - - Imputraciones 3-Consultas 4-Tcilitarios ConcilE 2010
Chequeras de Banco 1

Chequera Desde Chedque Hasta Checgue F.Anula Cod UMonetaria Cod TE Rg Ex
I 0 0 /7 __1 Pesos _ 17651 51
i3 1 Pezos 1 TG 3i No

I 1 Pesos 1 TG Mo No

F1 1 Pesos 1 TG 3i Nao

1 Pesoaos 2 Te 31 31

22/5 1 Fesao=z 2 T3 31 51

741 1 Pezos 1 TG 3i No

fa 1 Peznos 1 TG 3i MNa

i 1 Pesos 1 TG 3i Nao

f 6 1 Pesos 1 TG Si No

Tierra del Fuego 1710435

SALDOS

Este clasificador le permite al usuario consultar el saldo de la cuenta presupuestaria a la
cual pretende efectuarle una imputacion relacionada a compras mayores.

Cuenta Zaldo Votado: 40,602, 645.00
humentos: o.an
SGPGLLLEE $Z$8020 0.00 Disminuciones: 0.00
ooi100o0z o.oo Credito Vigente: 40,602, 645.00
ool1o0o00s3 o.oo RBeserwva Credito: 40,602, 645.00
ooio0oo4 o.an Preventiwvo: o.an
ooil00o04z2 o.oo Definitiwvo: o.oo
ooi1z20001 o.oo Devengado: o.oo
ool1z2000z2 o.oo Mandado a Pagar: o.oo
oo1z0003 o.oo Pagado: o.oo
ooi1z20004 o.oo Ingresos: o.oo
Zona: Provineia de Tierra del Fuego
Besp: Foder Legislatiwvo
Inc : Gastos en Personal
ZONAS

El clasificador de zonas representa el criterio de regionalizacion. Dentro de esta base de
informacion se identifican las zonas donde se desarrollan las actividades adoptadas por
el organismo. La zonificacion delimita exactamente el drea donde se desarrollan o
prestan los servicios.

Esta clasificacion le permite, entre otras posibilidades, obtener informacion relacionada
a cuanto se gasta y recauda por zona.



icador de Zona Geografica

Dezcripoicn Fezum R

Mivel Base
1-Provincia de Tierra del Fuego
Z=U=shuaia
2-Rio Grande
Z-Tolhuin
Z-Antartida
2-Islas del Atlantico Jur
1-Provincia de Cordoba

-1 W om Nk W
]
H

1-Capital Federal 31
1-Prowvincia 3anta Crus 10 31
z2-Rio Gallegos 11 31
Z—Rio Turkio 33 51
1-Provincia de Chubut 12 31
1-Provincias de Buenos Aires 14 31
Z—Mar del Flata 15 31

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

Mueve

Permite reubicar un insumo y sus dependientes dentro del arbol jerarquico 6
clasificador. Posicionandose sobre el insumo principal que se desea reubicar y pulsando
[F5-M], el usuario visualizard una nueva ventana cuya identificacion es "Nivel donde
inserta", debera aqui recorrer la base de esta nueva ventana utilizando las teclas de
navegacion y seleccionar la posiciéon en el arbol donde desea insertar el insumo
principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del clasificador de insumos. El
sistema no permite mover zonas sobre la misma rama del arbol jerarquico a niveles
inferiores.

azificador de Zona Geografica
Descripoien Fezum R
[ivel Ease 1 Mo
1-Provincia de Tierra del Fuego 2 21
Z2-T=huaia 3 351
2-FRio Grande 4 =i
Z=Tolhuin 5 51
Z-Antartida 6 a1
2-I=slas del Atlantico 3ur 9 =i
1-Provincia de Cordoba 7 oai
1-Capital Federal g 31
1-Prowvincia 3anta Crus 10 31
Z-FEio Gallegos 11 31
Z2-FRio Turkio 33 31
1-Prowvincia de Chubut 12 31
1-Prowvincias de Buenos Aires 14 31
Z-Mar del Flata 15 31




ACTIVIDADES

El clasificador de actividades estd concebido en forma de arbol jerarquico, este describe
el proceso productivo del organismo publico, y a su vez explicita estructuralmente las
tareas que se desarrollan y ejecutan durante el ejercicio.

Para lograr la finalidad de este clasificador, cada sector identifica las actividades
sustantivas y las actividades de apoyo. Actividades sustantivas son aquellas que hacen a
la raz6n de ser del organismo, mientras que las actividades de apoyo son todas aquellas
actividades que complementan a las sustantivas.

Clasi
Descripocion Ct T Besum R
1 Mo
1-PROMCOVER EL BIEWNESTAR GEMNERALL No O 1378 5i
Z2-LOGRAR IGUALDAD ¥ EQUIDAD 3OCIAL o < 1379 No
J-Promover el etnpleo o © 1351 No
4-Lograr una adecuada calidad educativa No © 1382 51
S-Lograr una adecuada calidad educativa formal o © 1355 31
o—Lograr un adecuado aprendizaje No © 1390 531
7-Dictar clases= o © 1391 3i
S-Dictar clases Niwvel Inicial No A 1528 31
G-Dictar clases Niwvel Frimario o 4o 1529 3i
B-Dictar clases Niwvel Medio No A 1530 31
G-Dictar clases Niwvel 3Zuperior o 4o 1531 31
7-Reducir la desercidn escolar o © 1356 No

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

Mueve

Permite reubicar una actividad y sus dependientes dentro del arbol jerarquico o6
clasificador. Posicionandose sobre el insumo principal que se desea reubicar y pulsando
[F5-M], el usuario visualizard una nueva ventana cuya identificacién es "Nivel donde
inserta", deberd aqui recorrer la base de esta nueva ventana utilizando las teclas de
navegacion y seleccionar la posicion en el arbol donde desea insertar el insumo
principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del clasificador de actividades.
El sistema no permite mover actividades sobre la misma rama del arbol jerarquico a
niveles inferiores.

Dezcripeien Fdad-Func REe=zum
1

ool oo3 1378

Z2-LOGREAR IGUALDAD ¥ EQUIDAD ZOCIAL oo3 ooz 1379
3-Promwowver =1 empleo ooi ooz 1281
d-Lograr uha adecuada calidad educativa ooz o004 1332
S-Lograr una adecuada calidad educativa formal oo3 o004 1385
t-Lograr un adecuado aprendizaje oo3 o004 1390
7-Dictar clases oos o004 1391
S-Dictar clases WNivel Inicial oos o004 ool 1525
S-Dictar clases WNivel Primario oos o004 ool 15:z9
S-Dictar clase=s Nivel Medio oo3 o004 ooz 1530
G-Dictar clases Nivel Zuperior oo3 004 003 1531




nivSup
La combinacion [F5-S] permite trasladar el cursor al nivel inmediato superior del cual
se encuentra posicionado el usuario.

anterioR

La combinacion [F5-R] permite pasar del registro sobre el cual se encuentra ubicado el
usuario, al que se encontraba con posicionado con anterioridad.

busca_Palabra

La combinacion [F5-P] permite buscar el registro que usted requiera, a través de una
frase o palabra especifica

Palabhra a bhuscar

meTas

La combinacion [F5-T] permite definir las metas para lograr un desarrollo eficiente de
la actividad seleccionada

Metaz Actividad Lograr uh adecuado aprendizalje
Meta Descripocion

0001 Felacion alumno por docente primario

RESPONSABLES

El clasificador de responsables describe la estructura organizativa del organismo. Este
elemento permite identificar a los responsables tanto presupuestarios como de
ejecucion.

Al igual que el clasificador de actividad, este estd concebido en forma de arbol
jerarquico, por lo que se debe definir el organigrama estructural del organismo.



Clasificador de Responsabl
Descripoien Jur U0r Zho Feswm R
[iwvel Base 1 MNo
l1-Adiministracion Central ool 514 Mo
Z-Foder Ejecutiwvo oos o1o 261 Mo
F-Gobernador oos o1o 517 31
3-Ministerio de Gobhierno Coordinacion General v Ju 003 011 518 5i
4-Ministro de Gobierno Coordinacion General v Jus 003 011 001 262 21
4-Zubzecretaria de Gestion Administrativa oo3 o011 ool 267 31
S-Director General de Adwinistracion Financiers 003 011 001 376 31
S-Director General de Addwinistracion vy Despacho 003 011 001 377 51
4-Direccion de Prowocion v Gestidn de Politica An 003 011 001 389 3i
4-Director General de Lsuntos Juridicaos oo3 011 ool 373 51
4-Director Gral. Registro Ciwvil v Capacidad de 1s 003 011 001 374 31
4-Inspeccion General Justicia oo3 o011 ool 375 31

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

Mueve

Permite reubicar un responsable y sus dependientes dentro del arbol jerarquico 6
clasificador. Posicionandose sobre el insumo principal que se desea reubicar y pulsando
[F5-M], el usuario visualizard una nueva ventana cuya identificacién es "Nivel donde
inserta", deberd aqui recorrer la base de esta nueva ventana utilizando las teclas de
navegacion y seleccionar la posicion en el arbol donde desea insertar el insumo
principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del clasificador de
responsables. El sistema no permite mover responsables sobre la misma rama del arbol
jerarquico a niveles inferiores.

Hivel =1
Descripcion Jur Tor Zho FEesum
] 1
l1-Addministracion Central ool 514
z—Foder Ejecutivo oos 010 261
J—Gobhernador o3 o010 517
J-HMinisterio de Gokierno Coordinacion Genes 003 011 515
d-Hinistro de Gokbierno Coordinacion Gener 003 011 001 262
d-Subsecretaria de Gestion Administrativa 003 011 001 287
S-Director General de Adwinistracion Fin 003 011 001 ive
S-Director General de Administracion v D 003 011 001 A
4-Direccion de Promocion v Gestiodon de Pol 003 011 001 3g9
d-Director General de Asuntos Juridicos oo3 011 ool 373
d-Director Gral. BFegistro Civil v Capacid 003 011 001 37

busca_Palabra

La combinacion [F5-P] permite buscar el registro que el usuario requiera, a través de
una frase o palabra especifica.



FPalabra:

RECURSOS

La clasificacion de los recursos ordena, agrupa y presenta a los recursos publicos en
funcioén de los diferentes rubros.

Recursos por Rubro

Recur=so Descripocion Cod TC
RECURS0S CORRIENTES e
01 01 INGREZO03 TRIEBUTARIOS e
01 01 o1 Ingre=sos por rentas i
o1 01 01 o1 Ganancias o
01 01 01 01 o031 Ganancias Ley N® 23.5458 - FRentas Generales & HNc
01 01 01 01 a2 Ganancias Ley N® 23.548 - Coparticipacion a Munici & HNc
01 01 01 01 03 Ganancias Ley N°® 24.073 - Fondo Infraestructura Ba 6 Mo
01 01 o1 o1 oS Ganancias - Obras Afectaciones 6 Mo
01 01 01 02 Beneficios Ewventuales Lo
01 01 01 02 01 Eeneficios Eventuales Ley N® 23.5458 - Bentas Gensr 6 N
01 01 o1 02 02 Eeneficios Eventuales Ley N® 23.545 - Coparticipac & o
Origen Recurso : b=ziento FE : HNo

Tipo Ingreso

RETENCIONES

Esta clasificacion permite a los usuarios administrar las retenciones a proveedores, es
decir, de cumplir la obligacion que tiene el organismo publico de guardar o retener un
porcentaje o importes en concepto de impuestos o cualquier otro que se determine.

Fetenciones

Cd Descripcion Prov Prowveedor T 3ec M CE A4
Ingresos EBrutos 414 BRENTLZ PROVINCIAL 1 1 31 Nao
2 Itmpuesto a las Ganancia 1 31 Nao
3 Ing. Brut. Dec 2780706 415 BENTAZ PROVIMNCIAL Dec 2Z780/06 1 2 31 Mo
4 Cesion 2 14 Mo No
5 Ewmbargos 2 13 31 No
6 Retencidn de Anticipos 495 TESORERIAL GEMNEERLL 2 5 31 03531
7 Fondos de Reparo 539 FONDO DE REPARCD TESORERIL GRAL 2 4 31 Mo
g Multas 2460 TESORERIAL GENERAL [(MULTAS) 2 7 31 Mo
9 Aporte ¥ Cont.Ley A41 2 1 31 No
10 Aeta beuerdo-Dto. .M. 1395 3771 IPALUSE ACUERDO CON MIMNICIP.RIO 2 Z 31 Mo
11 Subpréstamos Org.Intern 1582 UNIDAD EJECUTORAL PROVINCIAL | 2 3 31 Mo
12 Convenio N°4521 2 =l 31 Mo
13 Recupero Gastos operati 2 10 31 No

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

eScala

La combinacion [F5-S] permite especificar la escala de los porcentajes de retencion del
registro en el que el usuario se encuentra posicionado. A continuacién se mencionaran
los datos adicionales que el usuario debe especificar: codigo y descripcion del tipo de



proveedor, porcentaje de retencion para inscriptos en DGI, porcentaje de retencion para
no inscriptos en DGI, monto maximo y si se desea o no calcular ganancias luego de
deducir impuestos.

= Brutos
Tipo Descripcocion Inzshgi MNInsDgi Monto Maximo DedIlmp

z4 __El.oo 0.00 0.00 No

CATEGORIA PROVEEDORES

La opcion permite clasificar y administrar los datos de cada tipo de proveedor, a los
cuales son susceptibles los proveedores que prestan servicios al organismo publico.

Categoria Proveedor

Categoria Prowveedor Tip K
ag9
1-PROVEEDORES ool
Z-VWialidad ooz
l-reparaciones ooz
1-2ub=idios oo4g
1-gob oos
l-bdgentes Provinciales 0oe
l1-Fetenciones o7
1-Contratados aosE
1-Municipios= oo9

1-Fezsponsable Fondo Permanehte o1lo o+
1-3Findicatos 011

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

Mueve

Permite reubicar una categoria de proveedor y sus dependientes dentro del arbol
jerarquico 6 clasificador. Posiciondndose sobre el insumo principal que se desea
reubicar y pulsando [F5-M], el usuario visualizard una nueva ventana cuya
identificacion es "Nivel donde inserta", deberd aqui recorrer la base de esta nueva
ventana utilizando las teclas de navegacion y seleccionar la posicion en el arbol donde
desea insertar el insumo principal y sus dependientes seleccionadas en la ventana del
clasificador de responsables. El sistema no permite mover insumos sobre la misma rama
del arbol jerarquico a niveles inferiores.



Categorias Proveedores
Categoria Proveedor Tinp
MEOS S99
1-FROVEEDORES ool
Z-Vialidad ooz
l-reparaciones oos
1-Sub=sidios oo4g
1-gob oos
1-Agentes Provinciales ooa
1-Fetenciones oo
1-Cantratados oos
1-Municipios oos
1-Fesponsable Fondo Permanente 010
1-3indicatos o011

maRca

Con la opcion [F5-R] el usuario podra definir que proveedor podra compartir la C.U.L.T.
con otros proveedores. La marca esta simbolizada con un asterisco en el campo M de la
pantalla

Categoria Proveedor

Categoria Prowveedor Tip M

MEDS =]==
1-PROVEEDORES ool
Z-Vialidad ooz
l-reparaciones ooz
1-Sub=idios Qo4
1-goh oos w
l-bdgentes Provinciasles 00
l1-Fetenciones oo7 *
1-Cantratados aos
1-Municipios aoo
1-Responsable Fondo Permanehte o1
1-3indicatos o11

GARANTIAS

Este clasificador determina los distintos tipos de garantias que se les requieren a los
proveedores del estado, como requisito de los procesos de licitacion.

Tipos
Cod Descripocion

ikl Securo de Caucion
00Z Documentos de garantia




CANCELACION

El clasificador de cancelacion, consta de tres subopciones que permitiran la registracion
y administracion:

.Mnidad de Gasto
.Proveedores

. Inswmos

.Cuentas Banco
LBaldos

. ZO0nas
LActividades
.Responsables
.Recursos
Retenciones
JCategoria Prowvee
LFarantias
Cancelacion 2. Tnidad Honetarias
o.Tipo Libramiento JModalidad Cancelacion
Entidades Bancarias

a
b
o
d
=
=)
h
i
3
k
1
I

oo

UNIDADES MONETARIAS

Esta opcidn permite clasificar a través de un codigo, las unidades monetarias que luego
se utilizaran en los movimientos de la tesoreria.

Tnidades Monets
Cod Descripoion T

1 Pesos 3

m Dolares 7s

MODALIDAD DE CANCELACION

Esta opcion permite registrar y organizar a través de un cédigo, las modalidades que se
utilizardn para realizar cancelaciones de obligaciones. En el clasificador, se
visualizaran los siguientes datos:

v
v
v

AN

ANANEN

Cod: codigo de modalidad de cancelacion;

Descripcion: detalle de la modalidad de cancelacion;

Cod Unidad Monetaria: codigo de unidad monetaria, indica si es en pesos,
dolares, etc.;

Unidad Monetaria: descripcion de unidad monetaria;

T: tipo de proceso, que puede ser: t=transferencia d=documento e=efecto
a=automatica c=compensacion o b=d¢ébito;

N: tipo de numeracion, indica todos los codigos que tienen la misma numeracion
de los comprobantes en forma correlativa.

Cod: codigo de concepto interno banco;

Bc: indica si la modalidad opera con otro banco o no

PD: indica si trabaja o no con Pago Diferido.



Modalidad Cancelacion

Cod Descripoion Cod Tnidad Monetaria T N Cod Ec PD

Cheques 1 Pesos ] 089 No no
2 Transferencia Via CEU 1 Pesos T L 002 3i no
3 Libramiento Transferencia 1 Pesos T L 002 No no
4 Libramiento por Caja 1 Pesos I L 002 No no
E Efectivo — Caja Chica 1 Pesos E 000 MNo no
f Déhito EBriopllizas de seguro 1 Pesos B 006 Mo no
7 Déhito-Cuentas Bancarias 1 Pesos B 007 Mo no
g8 Lik Trans judicial 1 Pesos T L 002 No no
9 Cancelacion por compehsacion 1 Pesos C 029 No no
10 Lik Pago Diferido 1 Pesos T F 013 No =i
11 Deéhito-Cuentas Bancarias 1 Pesos E 014 No no

Concepto Banco: Chedques

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
este clasificador.

Programa
La combinacion [F5-P] permite definir el programa al cual se referenciara el registro
sobre el que su ubico el usuario.

Programa

MNowlbhre Programa:

El clasificador de Entidades Bancarias cuenta con la siguiente tarea especial:

Sucursal

La combinacién [F5-S] permite definir las sucursales correspondientes al banco sobre el
cual se encuentra ubicado el usuario.

Entidad
Dezcripoion
_— Sucursal BAMNCO MACRED BANIUD
C3 Descripocion
1 EBane
2 Banc| 001 N
__3 BANC
4 EBANC
5 EBAMNC
& BANC
T BOIT
S BAMNC
ENTIDADES BANCARIAS

Esta opcion permite registrar y organizar a través de un codigo, las entidades bancarias
que se utilizaran para hacer transacciones.



Entidad
Dezcripcion

i1
o
o

Banco Tierra del Fuego
Banco Nacion

BANCO MALCRO BANIUD
BANCO FRANCES

BAMNCL WALZICHWALE DEL LAWVOROD
BANCO RIO-CA3L CENTRALL
BOSTON BAWNE 3.4,

BANCO DE 3ALNTL CRUZ
BANCO PEIVALDO

BANCO RIO

BANCO BOSTON

BANCO GALICTIR

LEIDZI-JCI"-LH.-I‘.‘-L».‘INH.

[Er
MR O

T1POS LIBRAMIENTOS

Este clasificador registra y administra a través de un cédigo, los tipos de libramientos
definidos por el usuario de acuerdo a sus necesidades de informacion para diferenciar y
agrupar los distintos tipos de libramiento.

Tipozs Likbramientos
CLik Concepto

provineial 20701710

nacional 19703710

regaias 1603710

Prowveedores

Transf. Afectacion Especifica
Transf. Fondos Nacionales
Fdos. Ptes. v Antic. ofcargo
Transf. a Entes
Coparticipacion

Aport. v Contrikb. [(IPAUIZ)
Letras

TA T = L QR F;!!

= o=
= O

TAREAS
Por lo general, todos los clasificadores del sistema, cuentan con las siguientes teclas:

Anula

Su proposito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacidon oprimir la combinacioén [F5-A]. Para
proceder en la eliminacién de un registro utilizado deben eliminarse todo los
movimientos realizados con este codigo de concepto. En caso de proceder en la
anulacion de un concepto ya utilizado aparecera un mensaje.

Busca

Permite localizar informaciéon que corresponda al criterio de ordenamiento
seleccionado, por tanto, su funcionamiento esta ligado al uso de la combinaciéon [F5-O]



correspondiente a la tarea de Ordenar. Asi, por ejemplo, si el usuario desea ubicar el
insumo cuyo codigo sea el "138" primero debe ordenar la base de informacion utilizando [F5-
O], de manera que el criterio de ordenamiento indique "Codigo insumo". A continuacion
oprima [F5-B] e ingrese el numero "168". Al confirmar presionando [Enter] el cursor de
seleccion de campo se ubicara sobre el registro de informacion que contenga dicho literal o sus
primeras letras coincidan con lo ingresado, siempre y cuando este ultimo exista. Caso
contrario el cursor queda posicionado en el registro previo a la accion de busqueda.

Clasifica

La opcion [F5-C] permite la consulta en linea de codigos que son requeridos en la carga
de determinada informacion. Una vez generado o localizado el cddigo en cuestion, este
podra ser transportado directamente del clasificador a la base generadora del
requerimiento utilizando la combinacion [F5-E] correspondiente a la tarea de eleccion
de codigos.

Elige
La combinacién [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacion a otra.

Imprime

La combinacion [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

Ordena

La combinacion [F5-O], permite alterar el criterio de ordenamiento de la base de informacion
que usted esté visualizando. Generalmente puede ordenarse el clasificador de por codigo
y por descripcion. Como se explica anteriormente del orden dependen las busquedas e
impresiones que usted desea realizar.

Tecla +

Esta tecla se emplea en forma directa, sin necesidad de una combinacion [accidn-tarea].
Su propdsito es crear un nuevo registro de informacion dentro de la base de
informacion. Cuando en la barra de teclas de control aparezca una etiqueta de la forma
<+>, usted podrd pulsar la tecla "+" para crear nuevos registros en la base de
informacion.

IMPUTACIONES

Esta opcion provee las herramientas necesarias para registrar todo tipo de movimientos
relativos a la tesoreria. A continuacion se detallan cada una de las opciones del menu
descolgables:



1-Clasificadores FEEEaaia=tehiaba=t

3-Consultas 4-TUcilitarios Tesorer 2010

a.Cancelacion OPago

Jescargo Tesorero <

.Comprok a Proveedores <
. Transferencias Banco <

.Cronograma de FPagos
.Libramientos Dewvueltos

Hhomo oo

CANCELACION OPAGO

La opcion Cancelacion de Orden de Pago provee al usuario las subopciones que
veremos a continuacion:

.Cancelacion OPago

h.Desc

Wl alls . Generar Comprobant :

d.Tran|b.Consulta/Anulacion <

e.Cron|o.Generar Comprob Masiwvo <

f.Libr|d.Retenciones
e.Cancelaciones Varias
f.FPermanente/Anticip Rend
g.Cbhligacion Tesoro <
h.hrchivos Banco <
i.Gen Comprobante Haberes <

GENERAR COMPROBANTE

La generacion de comprobantes podra llevarse a cabo por: proveedor, orden de pago,
pagos diferidos y por titulos. El siguiente paso sera ver cada uno de ellos.

a.Cancelacion OPago
h.Desc 1
[l . Generar Comprobante
d.Tran|b.Consulta/Anulacion a.FPor Proveedor
e.Cron|c.Generar Comprobh Masi|bh.Por Orden de Pago
f.Libr|d.Retenciones c.Pagos Diferidos
e.Cancelaciones Varias|d.Titulaos <
f.FPermanente/ Anticip
g.Chligacion Tesoro -
h.Ahrchivos Banco <
i.5en Comprobante Haberes <
POR PROVEEDOR

A través de esta opcion, el usuario podrd emitir comprobantes de cancelacion, es decir,
que luego de haber generado la orden de pago en la opcion Registracion Presupuestaria
se podré generar por intermedio de la presente, una constancia de que se le esta pagando
a un proveedor por los servicios prestados. Para ello deberd en primer término,
seleccionar el tipo de comprobante a emitir de acuerdo al tipo de proveedor, a saber:



Proveedor (si es una compra mayor), Habilitado (si es fondo permanente), Sueldos (si
son sueldos que por alguna causa no han podido ser pagados), Devengados sin cancelar
(es decir, residuos pasivos), Acreedores Varios o Todos. A continuacion veremos un
caso en el que se selecciono Proveedor:

Etnizion de Comprobantes de Cahcelacion

Prowveeddr: 00470 TELEFCONICA DE ARGENTINA 3.4
Porcentaje: 100.00

Detalle Orden de Pago
Compr Imp OQriginal Fepha Imp Adeydado Imp Fendjente Itmp Pagar H—@
m 50.50 14f01/2010 H0.50 0.00 do.s0
oogs4 353.77 15F01/2010 3q3.77 0.oo 393.77
Total Ldpudado : 434,27 L Pagdr o.oa

© O O © o 4

@ Proveedor: codigo de proveedor.

@ Porcentaje: porcentaje de retencion

Los datos anteriores, son denominados filtros, es decir aquellos que condicionaran la
informacion a visualizar por el usuario. A continuacion veremos los datos que se
obtendran:

@ Compr: numero de la Orden de Pago
@ Imp Original: importe original del comprobante.

@ Fecha: fecha de la orden.

@ Imp Adeudado: Indica el importe adeudado al momento de cancelar

@ Imp Pendiente: surge de la diferencia entre el Importe Adeudado menos el Importe a Pagar.
Imp Pagar: importe a pagar

@ M: marca de los comprobantes que se van a cancelar

TECLAS ESPECIALES



(::)--'Tipc: 1

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de

esta opcion.

Todas

La combinacién [F5-T] permite marcar, todos los comprobantes para generarles el
comprobante de cancelacion. La marca se simboliza con un asterisco en el campo M.
Detalle Crden de Pago
Campr Imp Criginal Fecha Imp Adeudado Itmp FPendiente Imp Pagar M
00049 80.50 14/01/2010 80.50 0.00 80.50
00054 353,77 15/01/2010 353.77 0.00 353.77 %

POR ORDEN DE PAGO

A través de esta opcidn, el usuario podra emitir comprobantes de cancelacion por tipo

de orden de pago, es decir si es presupuestaria o devengado sin cancelar.

@O

s de Cancelacion

Orden de Pago

Emizion de Comprobante

oooooool
00714 IFPAUSS

Ordan Pago: O00z23-ec—-10

Prowveedor

Expediente:

Detalle Orden de FPago

Ccrmr Imp Original FecPa

Imwp Adeydado Imp Pendjente

Imp Pagar M

m 4f,045.61 12f111f2010 41,045.61 0.00

41,04p.61 *

Total Ldepdado : 41,045.61 A Pagqr

41, 04F. 61 ‘

© O © ©, ©

@ Tipo: tipo de orden de pago 1-OP presupuestaria 2-OP Dev Sin Cancelar.

@ Orden de Pago: numero de orden de pago a cancelar
@ Proveedor: codigo de proveedor.

Los datos anteriores, son denominados filtros, es decir aquellos que condicionaran la
informacion a visualizar por el usuario. A continuaciéon veremos los datos que se

obtendran:

@ Compr: nimero de comprobante
@ Imp Original: importe original del comprobante

@ Fecha: fecha de la orden.



@ Imp Adeudado: importe adeudado al momento de cancelar.

Imp Pendiente: Importe adeudado Menos el Importe a Pagar.
@ Imp Pagar: importe a pagar

M: marca de los comprobantes que se van a cancelar

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
esta opcion

Todas

La combinacién [F5-T] permite marcar, todos los comprobantes para generarles el
comprobante de cancelacion. La marca se simboliza con un asterisco en el campo M.

Decalle Orden de Padgo
Compr Imp Original Fecha Imp Ldeudado Imp Pendiente Imp Fagar M

o000 41,045.61 1270172010 41,045.61 0.o0 41,045.61 *

PAGO DIFERIDO

Esta opcion permite emitir cheques que seran pagados en las fechas de vencimientos
que figuran en estos, pero para el sistema el pago queda cancelado.
¢

Tipo Chmp. Imp Eir iginal Imp Adeudado Imp Pagar M @
EE ooos53 104,062.60 26/05/20058 104,062, 60 104,062 .60
oT ooo3l 3,552 .42 26/05/2005 3,552.42 3,552 .42
oT ooosa £9,371.38 26/05/2008 589,371.38 58,371.38
oT ooive 49,722 .45 26/05/2008 48,722 .48 48,722 .45
oT oo541 3G5,640.71 26/05/2008 35,640.71 35,640.71
oT oos09 13,762.658 Z26/05/2005 13,762.68 13,762 .68
oT oo6la 1,971.25 Z6/05/2005 1,971.25 1,971.25
oT ooel’w 5,173.48 Ze/05/2005 5,173.48 5,173.48

Tipo ©Orden: ©OT Afio 2005 95, 68253,053.04 o.oo




@ Proveedor: codigo de proveedor.

El dato anterior, se denomina filtro, es decir aquel que condicionard la informacion a
visualizar por el usuario. A continuacién veremos los datos que se obtendran:

Tipo: tipo de orden de pago 1-OP presupuestaria 2-OP Dev Sin Cancelar
Comp: nimero de orden de pago

Imp Original: importe original

Fecha: fecha de la orden.

Imp Adeudado: importe adeudado

Imp Pagar: importe a pagar

OJONONOXONONO,

M: marca de los comprobantes que se van a cancelar

Una vez grabada la eleccion de un comprobante, la pantalla que se visualizard es la
siguiente:

Detalle Orden de Pago
Tipo Comwp. Imp Original Fecha Imp Adeudado Itnp Fagar H
oF aooss 7,424,800 1370172010 7,424,880 7,4224.80 *
OF aooss S4,372.78 1370172010 g54,372.78 S54,372.78
OF aoos? S4,372.78 1370172010 g54,372.78 S54,372.78
OF aoo1w? 87,822.61 12/01/2010 g87,5822.61 87 ,822.61
OF aools 87,822.61 12/01/2010 g87,5822.61 87 ,822.61
OF aooils TL,2E.39 1270172010 T,T28.39 7,P28.39
OF ooos1 284,292,331 1470172010 Z254,292.31 284,292,351
OFP 00052 28— e 1 284,292 .31
Tipo Orden: Ord|Cantidad de Cuotas: o7 7,244,850
Fecha lera cuota fo

Completados estos datos, se visualiza la distribucion de cuotas:



- Diztribucion Cuotas

o|MNCuo Vence Importe
_|  [njup! o1/06410 1,454.96-
ooz 01/07/10 1,484.96]:
ooz 31507710 1,484.96]:
no4 30408710 1,484.96(:
nos z9/09/10 1,484.96(:
- Deuda : T,224,.80(-
al TmpCuota: 7,324,880

Codigo Cuenta: 001 BTF Mro. 171043577

Mod Cancel H 10 Lik Pago Diferido
Tipo Libram : 4 FProveedores
MNro Operacion: 1

Fecha Comprok: O06/05/710
HNro Cuenta ;171047078
Libramiento manual? Mo

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
esta opcion

Todas

La combinacién [F5-T] permite marcar, todos los comprobantes para generarles el
libramiento de pago diferido. La marca se simboliza con un asterisco en el campo M.

etalle orden o =T [u]
Tipo Comp. Imp Qriginal Fecha Imp Adeudado Imp Pagar M
oF  [ilE §4,410.05 1z/01/2010 §4,410.05 54,410.05 *
QF ooool 41,045.61 1270172010 41,045.61 41,045,861 *
QF ooosa 7.,424.80 1370172010 7,324,880 7,224,850 %
QF ooosa g84,372.78 1370172010 4,372,748 o4,372.78 %
QF ooosw g84,372.78 1370172010 4,372,748 o4,372.78 %
QF ooo1w g87,822.61 1270172010 87 ,822.61 87,822,861
QF ooola g87,822.61 1270172010 87 ,822.61 87,822,861
QF ooolis 7.,728.39 1270172010 7,728,239 T.,728.39 %
TITULO

La opcion Titulos provee al usuario las subopciones que le que veremos a continuacion:



. Cancelacion OFPago

h.Por Orden de Pago

a.Emizsion Titulo

Feemizion

.Consultasinula

b.Desc 1
s al= . GEnerar Comprobante
d.Tran|b.Consulta/Anulacion a.Por Proveedor
e.Cron|c.enerar Comprobh Masi
f.Libr|d.Retenciones c.Pagozs D
e.Cancelaciones Varias | EMumkails}-
f.FPermanente/ Anticip
g.0bhligacion Tesoro <
h.Archivos Banco <
i.5en Comprobante Haberes <
EMISION TITULO

Luego de haber sido generada la orden de pago en la opcion Registracion
Presupuestaria, mediante esta opcion el usuario, podra pagar por los servicios prestados
a través de titulos publicos que serdn equivalentes a dinero.

T

@

©

<

F

Cancelacion Deuda con Titulos

= rpveedor : oo0714 IPATSS

Colp. Imp Adeudado Faldo Proveedor Imp Pagado Expediente
EEEEE 104,06z.60 0.00 00714-IPAUSS 104,062. 60 009346-xx-04
ooosi 3,552.42 0.00 O0714-TPATT3S 3,552.42 007007-xx-04
ooo9e 59,371.38 0.00 O0714-TPATT3S 59,371.38 01Z2666-xx—-04
oo17e 49,722,458 0.00 O0714-TPATT3S 49,722,458 013721-xx-04
oos41 35,640.71 0.00 O0714-TPATT3S 35,640.71 009237-xx—-02
oos09 13,762.68 0.00 O0714-TPATT3S 13,762 .68 007062 -xx—-02
oosle 1,971.25 0.00 O0714-TPATT3S 1,971.25 006352-xx=-02

Total Deuda 95, 623,053.04 Tipo: oT

Total a Pagar 0.oo Cant OFago: 0O

@ Proveedor: codigo de proveedor.

El dato anterior, se denomina filtro, es decir aquel que condicionara la informacion a
visualizar por el usuario. A continuacién veremos los datos que se obtendran:

@ Comp: nimero de orden de pago

@ Imp Adeudado: importe adeudado

@ Saldo: saldo que resta cancelar

@ Proveedor: c6digo de proveedor..

@ Imp Adeudado: importe adeudado

@ Imp Pagado: importe pagado



Expediente: nimero, letra y afio del expediente

@ P: marca de los comprobantes que se van a cancelar

Una vez grabada la elecciéon de un comprobante, la pantalla que se visualizara es la

siguiente:
mp . Imp Adeudado SJaldo Proveedor
g Confirma Datos?: 33
10| Zodigo Cuenta: 997 Let
I0(Nro Titulo : 0000594z
10| Fecha Comprokh: 0&/08/2010
I0|Fecha WVenco : 31/05/zZ010
10| Forc Interes : 11.00 % Anual
10| Irmporte Int. : 313.54

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
esta opcion

Todas

La combinacién [F5-T] permite marcar, todos los comprobantes para generarles el
comprobante de cancelacion de deudas con titulos. La marca se simboliza con un
asterisco en el campo P.

CONSULTA/ANULACION DE COMPROBANTES

Esta opcidn permite recuperar un comprobante de cancelacion con titulos con el objeto
de efectuar consultas del mismo o proceder a su anulacion.



Cuenta Banhoo H 997 Nro Comprolb oooos9d:z

Modalidad Cancel: 15 Letras del Tesoro
Iecslle Ordenes de Pago
Nr OF Imwporte F Cheque Prov. nompro
o000l 41,045.61 08/05/10 00714 IPAUSS
Total: 41,045.61

Tipo OPago: Compras Mavores

TECLAS ESPECIALES
Esta opcion no dispone de teclas especiales

REEMISION
A través de esta opcion el usuario podra cancelar la Orden de Pago con nuevos Titulos.

Feemizion de Titulaos
Cuenta EBanco : 997 Nro Comwprob : oooos94:z
Modalidad Cancel: 15 Letras del Tesoro

Detalle Ordenes de Pago
NE OF Importe F Chedque Prowv. nomwpro

o0oo001 41,045.61 06/05/10 00714 TPAUSS

Total: 41,045.61

Tipo OPago: Compras Mayores

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
esta opcion

Reemite

Con la combinacién [F5-R] el usuario podra cancelar la deuda con un nuevo titulo, en
donde el sistema mostrard un mensaje para ver si confirma o no la reemision, si la
respuesta es afirmativa, la pantalla que visualizara sera la siguiente:



Detalle Ordenes de

Nr OF Importe F Checque Prowv. nompro

J— Datos Titulo

oo
Codigo Cuenta: 997 Letras del Tesoro I—————
Nro Titulo : 00005945
Fecha Comprob: 06/05/2010 31
Fecha Venc r 31/057zZ010
Fore Interes @ 11.00 % Anual

—/| Importe Int. : 644 .50

Tot

Tipo QPago: Compras Mayvores

TAREAS

Las teclas normales son aquellas combinaciones que realizan tareas comunes a todas las
opciones de Generar Comprobante:

Graba

Con [F5-G] podré efectuar la grabacion en el disco rigido de toda aquella informacion
agregada y/o modificada dentro de una opcion del sistema.

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacién oprimir la combinacion [F5-A].
Previo a efectuar el borrado de la informacion el sistema realiza las distintas
validaciones de integridad referencial.

Elige
La combinacién [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacion a otra.

Imprime

La combinacion [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

CONSULTA/ANULACION

La opcion consulta/anulacion de comprobantes consta de las siguientes subopciones que
veremos a continuacion.



a.Cancelacion COFago
h.Desc 1
Cc.Comp|a.tenerar Comprolban
PNl . Consulta/ Anulacioffla. Consulta/ Anulacion
e.Cron|c.oenerar Comprobh H{bh.Duplicado Anhulacion
f.Likhr|d.EFetenciones o.Cons/ Anula Pago Dif
e.Cancelaciones Var
f.FPermanente/ Anticip Rend
g.0hligacion Tesoro -
h.Airchiwvos Banco <
i.5en Comprobante Haberes <
CONSULTA/ANULACION

La opcidn permite recuperar un cheque o titulo ya emitido con el objeto de efectuar una
consulta o la anulacién del mismo. El usuario podra anular cualquier cheque emitido,
siempre y cuando no se haya efectuado el descargo del mismo.

QRO

Conzialta/ Anulacion de Comprobantes

Cuenta Banco H 170 WNrb Comprob oooooool

’/yadalidad Cancel: 3 Libratniento Transferencia
Detalle Ordenes de Pago

N FP Imwporte F Chedque Prov. nompro

m 629, 6F5.17 04]J01/10 2296 MUNI§IPALIDAD DE RID GRANDE
Tota|l: 629, 665,17
Tipol OFago: Ohligacion Tesoro

© © 0 ¢ o

@ Cuenta Banco: codigo de cuenta bancaria
@ Nr Comprob: nimero de comprobante
@ Modalidad Cancel: c6digo de la modalidad de cancelacion

Los datos anteriores, se denominan filtros, es decir, aquellos que condicionaran la
informacion a visualizar. A continuacidon veremos los datos que se obtendran:



@ Nr OP: numero de la orden de pago
@ Importe: importe del cheque

@ F Cheque: fecha del cheque

@ Prov: codigo de proveedor.

Nompro: nombre del proveedor.

DUPLICADO ANULACION

La opcidn permite emitir por duplicado un comprobante de cancelacion generado con
anterioridad.

Cancelacion COFago

Jesc 1
LComp | a.Generar Comproban
Tran | ey t=R - T A AE-Tehlnl ( =, ConsSulta/ Anulacion

H oo o O

RSl eSS T - h eyl sl . Dup licado Anulacion
Libr|d.Retenciones o.Cons/ Anula Pago Dif
e.Cancelaciones Var
f.FPermanente/ Anticip Rend
g.0hligacion Tesoro -
h.Airchiwvos Banco <

[N

Jxen Comprobante Haberes <

Impresion de Duplicados
<:>_“§Dd. Bancario: 997 Cancelacion:
Nro. Chedque : ooooooon

@ Cod Bancario: codigo de cuenta bancaria
@ Cancelacion: codigo de modalidad de cancelacion
@ Nro Cheque: numero de cheque

CONSULTA/ANULACION PAGO DIF

La opcion permite recuperar un pago diferido ya emitido con el objeto de efectuar una
consulta o la anulacién del mismo.



Consulta/Anulacion Pago Diferido

EBanco 001 Mro Comprobante @ oooooool
Proveedor : 00714 TRAUSS
Modalidad Cancel: 10 Likb Pago Diferido
acion
Detalle Libramientos lacion
NrolLibh FecWenco F Descar Importe
01/06/2010 1,454.96
Qooooooz 01/07/2010 1,454.96
Qoooooo3 3170772010 1,454.96
Qoooooog 30/08/2010 1,454.96
Qoooooos 29/09/2010 1,454.96
Total : Toa24.50

Ordenes: oooss

TAREAS

Las teclas normales son aquellas combinaciones que realizan tareas comunes a todas las
opciones de Consulta/Anulacion:

Graba

La opcidon [F5-G] tiene por objeto efectuar la grabacion en el disco rigido de toda
aquella informacion agregada y/o modificada dentro de una opcién del sistema.

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacién oprimir la combinaciéon [F5-A].
Previo a efectuar el borrado de la informacion el sistema realiza las distintas
validaciones de integridad referencial.

Imprime

La combinaciéon [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

GENERAR CHEQUE MASIVO

La opcion permite administrar la emision de cheques basada en la informacion que
contenga un expediente especifico. La misma consta de las siguientes subopciones:



Cancelacion QOFago

h.Desc

C.Comp|a.enerar Comprolbante <
d.Tran|b.Consulta/Ainulacion <

S dadAlc . cenerar Comprobh Masivo

f.Libr .Retenciones a.Cancelacion Indiwv

LCancelaciones Varias b.Cancelacion <lobal

Jhligacion Tesoro <
JArchiwvos Banco <

d
e
f.FPermanente/Anticip Re
o
h
i.oen Comprobante Haberes <

CANCELACION INDIVIDUAL

La opcion permite administrar la emision de cheques basada en la informacién que
contenga un expediente especifico. El usuario dispone de la herramienta para generar
cheques correspondientes a gastos efectuados bajo un expediente de ejecucion de la
registracion del gasto. Los cheques pueden emitirse cancelando totalmente las 6rdenes
de pago pendientes. El ingreso de datos no genera ninguna pantalla, sino que la
cancelacion se emite por impresora.

Cancelacion Crdenes

de Pago Individuales
General

MIod Cancel: 1 Chedque=
Expeﬁiente: o Forcentaje: 100y 00

©

@ Mod Cancel: codigo de modalidad de cancelacion
@ Expediente: nimero de expediente

@ Porcentaje: porcentaje a pagar en cheques

CANCELACION GLOBAL

A través de esta opcion podré realizarse la cancelacion de 6rdenes de pago pendientes
en forma global. El ingreso de datos no genera ninguna pantalla, sino que la cancelacion
se emite por impresora.

Med Cancel: 1 Cheques
Expedifnte: Forcentalje: 100y 00




@ Cancelacion: cddigo de modalidad de cancelacion
@ Expediente: numero de expediente

@ Porcentaje: porcentaje a pagar en cheques

RETENCIONES

Esta opcidon le permitira administrar las retenciones a aquellos agentes que estén
definidos para esto. La misma cuenta con las siguientes subopciones:

. Cancelacion OPago
b.Desc
C.Comp | &a. Generar Comprobante <
d.Tran|b.Consulta/ Anulacion <
e,Cron|c.eenerar Comprobh M
Nl . Eetenciones @. Cancelar Retenciones
e,Cancelaciones Var |b.Duplicado BEetenciones
f.FPermanente/ Aintic
g.0bligacion Tesoro <
h.irchivos Banco <
i.Gen Comprobhante Haberes <
CANCELAR RETENCIONES

Esta opcidn le permitira administrar la generacion de los cheques para los proveedores
que estan configurados como agentes de retencion. Se deberd de tener en cuenta que el
sistema solo mostrara como pendientes las deudas de retenciones de proveedores a los
que ya se les ha practicado un pago sobre esa orden de pago (y este pago este
descargado), si el proveedor principal no tuviera pagos efectuados el sistema no traera la
informacion de la deuda de retenciones.

Emizion de Comprobahtes Cancelacion - Betenciones
)roveedor: 00214 Ingresos Brutos
I Mod Cancel : 3 Libhramiento Transferencia
Jporcentaje @ 100.00

Fecha desde: 01/01/2010 hagta 31/01/100)

ROP

@ Proveedor: cddigo de proveedor de retencion.

@ Mod Cancel: codigo de la modalidad de cancelacion
@ Porcentaje: porcentaje a retener
@ Fecha desde: fecha desde, de periodo

@ Fecha hasta: fecha hasta, de periodo



DUPLICADO RETENCIONES
Esta opcion le permitira emitir un duplicado de la orden de pago de retencion.

Consulta de Comprobant
Cuenta Banco : 001 Wro Cowprob @ 00000001
Modalidad Cancel: 2 Transferencia Wia CEBU

Detalle Ordenes de Pago

Nr OF Importe F Cheque Prowv. nomwpro

656.07 05/01/10 03940 Herrera Sandra Elizabeth

Total: 656.07

Tipo OFago: Ohligacion Tesoro

TAREAS

Las teclas normales son aquellas combinaciones que realizan tareas comunes a todas las
opciones de Retenciones:

Imprime

La combinacion [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

CANCELACIONES VARIAS

En esta opcién de menu podra generar el o los cheques de las transferencias bancarias o
de las Ordenes de pago patrimoniales.

Una vez que ingrese el nimero de comprobante, le aparecera la siguiente ventana en
que le permitira elegir que importe desea pagar (este importe se puede modificar por
uno menor en caso que quiera cancelar solo una parte de esa deuda este importe se debe
consignar en el campo Importe a pagar). Al grabar se abrira una nueva pantalla en la
cual el sistema solicitara el nimero de cheque.



T

Cancelacion Warios

OFago Patrimonial

(:Z) Tro Comprokl: 00007 Expediente . 000010 sg 10 Fecha H 1470472010
Transferencia Bancaria
Desde Banco : 001 ETF MNro. 171043577 171043547
Proveedaor H 00001 <lmos Andrea Marta
(:)—____ Immporte : 1z .00
\~
Modalidad Cancel: 3 Likbramiento Transferencis

Confirma Ewision de Cowprobante Cancelacion? [No

@ Transferencias/OP Patrimonial: seleccionar si se desea generar cheques de las
transferencias bancarias o de las Ordenes de pago patrimoniales.

@ Nr Comprob: nimero de comprobante

@ Mod Cancel: codigo de la modalidad de cancelacion, el sistema da opcidon a modificarlo

FONDOS PERMANENTES/ ANTICIPOS CON CARGO

Con esta opcion de menu el usuario podré generar las cancelaciones de las aperturas de
fondos permanentes y de anticipos con cargo a rendir. Una vez ingresado el numero,
apareceran los datos de los importes pendientes de cancelar de esa Apertura para
confirmar la emision del cheque. Luego presionando [Enter] solicitara diferentes datos
para la emision del cheque.

<::>__ Comprobantes Cancelacion Apertura Fondo Permanente

[TIto Lpertura 00034

Expediente :  Dooows =g 10

Proveedor i 26441 guillerm

Fecha Apertura r 1270372010

Importe Apertura : 1,500.00 Importe Cancelado: o.o0
@_'mpnrte a Pagar : 1,500.00

Datos Cancelacicn
Mod Cancelacion: 1 Chedques=s
(E) =uenta Banco i 997 Letras del Tesoro

confirma Emision Comprobante Cancelacion? [Ho




@ Nro Apertura: nimero de apertura de fondo fijo
@ Importe a Pagar: importe a pagar

@ Cuenta Banco: codigo de la cuenta bancaria

OBLIGACION TESORO

La opcidn tiene por objeto administrar los descargos de valores que se entregan a los
proveedores del organismo publico. La opcidn cuenta con las siguientes subopciones:

a.Cancelacion OPago
b.Desc
c.Comp | a.Generar Comprobante <
d.Tran|b.lonsulta/ Anulacion <
e.Cron|c.Generar Comprobh Masiwvo <
f.Libr|d.Retenciones <
e.Cancelaciones Varias
f.FPermanente/inticip Rend
g.0bligacion Tesoro . For OTesoro
h.Archivos Banco b.FPor Expediente
i.%en Comprobante Haberesz |co.Judiciales

POR OTESORO

Esta opcidn, permite confeccionar un registro detallado de los valores emitidos y los
entregados. El proceso del descargo tiene ademas como objetivo, establecer el nexo con
el sistema de contabilidad general, permitiendo la generacion de asientos contables en
forma automatica.

I

Comprobantes Cancelacion Chligacion Tesoro

hrn Cbhlig Tesoro : Joool zZolo

Froveedor H 11527 30TO LEM

Expediente : ooog91 sg 09

Fecha ;. 070572010

Importe ChligTes : 35.00 Importe Cancelado: o.oo
@—-Importe a Pagar : 35.00

Datos Cancelacion
HMod Cancelacion: 3 Librasniento Transferencia

Cuenta Banco : 001 BETF MNro. 171043577

Confirma Emision Comprobante Cancelacion? Mo




@ Nro Oblig Tesoro: numero de obligacion tesoro y ejercicio de obligacion tesoro
@ Proveedor: codigo de proveedor

@ Importe a pagar: importe a pagar

POR EXPEDIENTE

Esta opcion, permite confeccionar mediante un expediente de liquidacion, un registro
detallado de los valores emitidos y los entregados. El proceso del descargo tiene ademas
como objetivo, establecer el nexo con el sistema de contabilidad general, permitiendo la
generacion de asientos contables en forma automatica.

Comprobaiates Cancelacion Chligacion Tesoro I
C: _Expediente Liguid: 000921 =g 09 Ejercicio OTesoro: 2010 _@
Iesde Ckhbl. Tesoro: 000001 Hasta Chl. Tesoro : 009999
LFecha Libramiento: 07/05/2010
®/ Importe ChligTes : 115,437,953.08
Importe a Pagar 115,437,953.08

Confirma Emision Comprobante Cancelacion? S?/G)

@ Expediente Liquid: expediente de liquidacion

@ Ejercicio: ejercicio de las Obligaciones del Tesoro

@ Desde Obl. Tesoro: Numero desde Obligacion del Tesoro
@ Hasta Obl. Tesoro: Numero hasta Obligacion del Tesoro
@ Fecha Libramiento: fecha de emision de cheque

@ Confirma Emision Comprobante de Cancelacion: Si/No

JUDICIALES

Esta opcion, permite confeccionar mediante un expediente de liquidacion, un registro
detallado de los valores emitidos y los entregados. El proceso del descargo tiene ademas
como objetivo, establecer el nexo con el sistema de contabilidad general, permitiendo la
generacion de asientos contables en forma automatica



Comprobantes Cancelacion Cbhligacion Tesoro

Expediente Liguid: 000001 me 08 Grupo: 02 Juzgados
Fecha Libramienteo: 10/05/2010
Detalle de Obligaciones del Tesoro
OTeso Ejer Imp Original Legajo 5.L Nombre y Apellido Importe H
Gl cooo 0.00 0o 0.00
Total 0.00 L Pagar .00
ARCHIVOS BANCO

La opcion tiene por objeto realizar transferencias al banco a través de archivos. La
opcion cuenta con las siguientes subopciones:

. Cancelacion OPago
b.Desc
C.Comp | &a. Generar Comprobante <
d.Tran|b.Consulta/ Anulacion <
e,.Cron|c.oenerar Comprobh Hasivo <
f.Libr|d.Retenciones <
e.Cancelaciones Varias
f.FPermanente,/inticip Rend
g.0bligacion Tesoro
n. Archivos Banco a.Genera Archiwvo
i.Gen Comprobhante Habere|b.ConsultasAnulacion
c.Gen Archivo Judicial
GENERA ARCHIVO

Mediante esta opcion se toman todas las transferencias emitidas, se genera un lote y
luego un archivo para que el banco haga las transferencias a cada cuenta



<

treneracion Lrchiwvo Banco

@-.c nts Bco : 1 BTF Nro. J710435/7 171043577
Fefpha desde: 0170172010 hgsta 0770572010

0023

Qp005 Vargs Hernan Guillermo .01 oooopo3? os/93/10
oople Op414 RENTAS PROVINCIAL 12¢.00 DODOpO&d 19704710
oopis Op414 REMNTAZ PROVIMNCIAL 234.80 000OpO&d 19 /94710
oopiz 0Op4zl FdolPermanente C.y 3.F  vwio BERN .00 oooopaT? zo/94/ 10
0opiz 0Op4z1 FdoPermanente O.y S.P v/ o BERN .00 ooooposa z2o/04/10
oopiz op4z1 Fdo{Permanente 0.y S.P  w/o BERN .00 ooooposl 2o0/94/ 10
oopilz 0Op4zl FdolPermanente Q.v 3.F wio BERN .00 ooooposz zZo/g4/ 10
Total Pendiente: 7,319,649
Total & Enviar @ oo

@ Cuenta Bco: cddigo de cuenta bancaria.
@ Fecha desde: fecha de inicial para filtrar datos
@ Hasta: fecha de final para filtrar datos

Los datos anteriores se denominan filtros, es decir, aquellos que condicionaran la
informacion a visualizar. A continuacidon veremos los datos que se obtendran:

@ Comp: niimero de comprobante

@ Prov: codigo de proveedor.

@ Proveedor: nombre del proveedor.

@ Importe: importe de comprobante de cancelacion
NroComp: niumero de comprobante de cancelacion.

@ FecCCan: fecha de emision de comprobante de cancelacion

P: marca indicadora de inclusion en archivo

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que solo forman parte de
esta opcion

Comp. Prowv. Proveedor Importe NroCowp FecCCan P
] -



Todas

La combinacién [F5-T] permite marcar, todos los comprobantes para generarles el
comprobante de cancelacion de deudas con titulos. La marca se simboliza con un
asterisco en el campo P.

CONSULTA/ANULACION

Mediante esta opcidon se podra consultar o anular un archivo de banco, a partir del
ingreso de un numero de lote, aparecerd la siguiente pantalla informarse o anular el
registro.

Lote Archiwvo Banco
MNumerao Lote : gooooil
Cuenta Bancaria 170 BETF Cuenta Unica del Tescoro -1
Fecha desde : 01/01/2Z010 hasta 0470372010
Nr OPF Prowv. Prowveedor Importe MNroComp FecCCan
00005 Waras Hernan Guillermo 10.00 00000021 12/02/10
Total Lote: 10,00
GEN ARCHIVO JUDICIAL

Mediante esta opcion se toman todas las transferencias de embargos judiciales y se
encuentran ya emitidas, se genera un lote y luego un archivo para que el banco haga las
transferencias a cada cuenta

Gensracion Archiwvo Banco
Cuenta Bco : 170 BTF Cuenta Unice del Tesoro =1 171058779
GEupo H 02 Juzgados
Expediente : 1me B8
N OF Prov. Proveedor Importe HNroComp FecCCan P
il ooooo 0.00 00000000
Total Pendiente: 0.00
Total a Enviar : 0.00

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que s6lo forman parte de
esta opcion:



Todas

La combinacién [F5-T] permite marcar, todos los comprobantes para generarles el
comprobante de cancelacion de deudas con titulos. La marca se simboliza con un
asterisco en el campo P.

TAREAS

Las teclas normales son aquellas combinaciones que realizan tareas comunes a todas las
opciones de Consulta/Anulacion:

Graba

La opcion [F5-G] tiene por objeto efectuar la grabacion en el disco rigido de toda
aquella informacion agregada y/o modificada dentro de una opcion del sistema.

Elige
La combinacion [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacién a otra.

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacién oprimir la combinaciéon [F5-A].
Previo a efectuar el borrado de la informacion el sistema realiza las distintas
validaciones de integridad referencial.

Imprime

La combinacion [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

GENERA COMPROBANTE HABERES

La opcidon Genera Comprobante Haberes provee al usuario las subopciones que veremos
a continuacion:

a.Cancelacionh OPadgo

b.Des=e

o.Cop | &a.Generar Comprobante =

d.Tran|kb.Consultas Anulacion <

e.Cron|c.enerar Comprobh Masivo =

f.Libr|d.Retenciones <
e.Cancelaciones Varias
f.FPermanente/inticip Rend
g.0bligacion Tesoro =
h.irchiwvos Banco <
i.Gen Comprobante Habere

. ligquidacion
b.judicisles=




LIQUIDACION

La opcion permite administrar la emisiéon de cheque basada en la informacion de
ordenes de pago pendientes de cancelacion. Usted dispone de la herramienta para
generar cheques correspondientes a gastos de personal.

Los cheques pueden emitirse cancelando parcial o totalmente las ordenes de pago
pendientes, usted simplemente debe informar los importes que desea cancelar de cada
orden de pago del proveedor.

#2 OSEP - PRODUCCION -0l x|
=
1-Clasificadores eElbgaid-lesleld=t -Consultas 4-Tcilicarios Tesorer Z010
Cancelacion Ordenes de Pago Individuales
Mod Cancel:
Expediente: 89 =g 10 Forcentaje: 100.00
Cowpr Imp Adeudado S3aldo Prowveedor Imp Pagado P
55,873, 586.89 0.00 D0431-BANCO PROVINCIAL TIERRL 55,873, 586.89
oo17s 16,320.17 0.00 01368-3INDICATO 3.A4.T. [(HABE 16,3z20.17
o017 11,655.07 0.00 01439-3INDICATO U.D.A. [(HAEE 11,655.07
oo1s0 149,331.70 0.00 01444-3INDICATO 3.0.T.E.F (H 149,331.70
oois1 12,211.54 0.00 01469-INPTESTD A LAS GANANCI 1Z2,211.54
oo1sz2 385,456.07 0.00 01470-APORTE JUB.FPROVINCIL D 385,456.07
oo01s53 422,944,768 0.00 01471-CAJA COMPEMIADORL POLI 422,944,746
Total Deuda i TY,579, 653,75
Total a Pagar : o.0o Comprokb a Imp: O

3in Orden

JUDICIALES

La opcion permite administrar la emisiéon de cheque basada en la informacion de
ordenes de pago pendientes de cancelacion. Usted dispone de la herramienta para
generar cheques correspondientes a gastos en embargos judiciales de personal.

Los cheques pueden emitirse cancelando parcial o totalmente las ordenes de pago
pendientes, usted simplemente debe informar los importes que desea cancelar de cada
orden de pago del proveedor.



#2 OSEP - PRODUCCION -0l x|
=
1-Clasificadores eElbgaid-lesleld=t -Consultas 4-Tcilicarios Tesorer Z009
Cancelacion O go Individuales
Mod Cancel: & Lib Trans judicial
Expediente: 89 =g 10 OF Glok: 15 Porcentalje @ 100.00
Cowpr Imp Adeudado S3aldo Prowveedor Imp Pagado P

EERE 0.

oo

Total Deuda
Total a Pagar

0.0

0.0oo

Comprokb a Imp: O

DESCARGO TESORERO

La opcidn tiene por objeto administrar los descargos de valores que se entregan a los
proveedores del organismo publico. De esta manera, permite confeccionar un registro
detallado de los valores emitidos y los entregados. El proceso del descargo tiene ademas
como objetivo, establecer el nexo con el sistema de contabilidad general, permitiendo la
generacion de asientos contables en forma automatica. Esta consta de opciones relativas

a descargo de distintos tipos de cheques:

=

c
d.Tran
=
bl

| S U . v S o T 0 R PO B )

JDescargo
Jescargo
Jescargo
Jescargo
Jescargo
Jescargo
Jescargo
Jescargo
Jescargo
Jescargo
Jevengadozs sin Cancelar

.Presupuestarios

de Expedientes
Fetenciones

Fondos Perm/Anticipos
Transfer/OPagoPatrim
Libramientos Banco
Chligaciones Tesoro
Halberes Judiciales
Haberez Licguidos

Libram por Expediente
Libratm Pago Diferido <

A continuacién describiremos el uso de la opcion de descargo de cheques
presupuestarios. Las explicaciones del uso de esta opcion pueden trasladarse en forma
directa a las demas opciones de descargo de cheques, al ser de administracién

semejante.

También se detallaré el uso de la opcidon descargo de expedientes.




PRESUPUESTARIOS

Como mencionamos en la generalidad de la opcion, la presente tiene por objeto
administrar los descargos de cheque presupuestarios que se entregan a los proveedores
del organismo publico. De esta manera, permite confeccionar un registro detallado de
los valores emitidos y los entregados.

Descargo de Valores

Cuenta Bancaria : Qooo
WD E Ol Canc Nro:

L Amdalidad Cancel:
(::)” Mumero Rec il H /5 <:Z>
Proveedor : \\;>

Importe CPagg H <E>
Nro Crden Pago H

©

@ Cuenta Banco: codigo de banco

@ Comprob Canc Nro: numero de comprobante de cancelacion
@ Modalidad Cancel: c6digo de la modalidad de cancelacion
@ Numero Recibo: nimero del recibo

@ Prov: codigo de Proveedor.

@ Importe OP: importe de la orden de pago

@ Nro Orden Pago: numero de la orden de pago

Una vez efectuado el descargo, el sistema devuelve el control al dato cabecera <Cod>y
permite la seleccion de un nuevo cheque.

COMPROBANTE A PROVEEDORES

Con esta opcion de ment usted podré generar distintos tipos de comprobantes para los
proveedores. Esta cuenta con las siguientes subopciones:



oo

Hom o

Comprolbh a
.Transfere
L CEOnOOratn

.Libramien

Cancelacion COPago
Descargo Tesorero

FProveedor

Fetencion
Becibo de
Fetencion

oo oHhomoono0 O

I.

Pago
Ganancias
Informe Final
.Detalle Ganancias
.Ing Brutozs Adicional
JDescargo por lote
LFondo Zolwvencia 3ocial <

BErutos

-

RETENCION DE INGRESOS BRUTOS

Con esta opciéon de menu el usuario podra generar al proveedor el comprobante de
retenciones de ingresos. Esta generacion la podrd realizar para todos los cheques
que se encuentren en una planilla de cheques o para un
proveedor en particular que tenga un cheque dentro de una planilla de cheques en

emitidos y descargados

particular.

POR ORDEN DE PAGO

Con esta opcidon de menu el usuario podra generar al proveedor, a partir del ingreso del

a.Cancelacion OPago <

b.Descargo Tesorero <

. Comwprokb & Prowveedor

d. Transfere

S dalatalsia-tills . Eetencion

f.Libramien|b.Recikbo de Pago
o.Retencion Gananc
d. Informe Final
e.Detalle Ganancia
f.Ing Brutos Adici
g.Descargo por lot
h.Fondo Solvencia

a]
o
d
=
£

.Por Orden Pago
.Por Fecha

.Prow Fecha

.Por OT

Pagos Diferidos
.Por Dewv =/Canc

numero de la orden de pago el comprobante de retenciones de ingresos.

Aqui tendra que colocar el numero de la Orden de Pago que ya posee planilla de

cheques a la que quiera imprimirle el detalle de retencion de ingresos brutos.




.Retencion Gananc
.Informwme Final
.Detalle Ganancia
.Ing Brutos Adici
Jescargo por lot
.Fondo Zolvencia

Hom oo o

b
-
d
e
£
=)
h

a.Cancelacion QOPago -

bh.Dezcargo Tesorero <

> . Comprob a Proveedor 7]

d.Transfere 1
=N auliialsyag=idls . Fetencion I. EBru
f.Libramien|h.RFecibo de Pago

2. Por Orden Pago
.FPor Fecha

.Prowv Fecha

.Por OT

.Pagoz Diferidos
.Por Dev s/Canc

FEecibo Ing Brutos

Orden Pago:

aoooo0oo0

7> numero de orden de pago

Una vez ingresado el nimero de Orden de Pago, el sistema le pedird que seleccione la
impresora por la que desee imprimir el Comprobante de retencion de ingresos brutos.

PoR FECHA

En esta opcion el sistema solicitard el codigo sucursal a incluir y la fecha desde y hasta
y se imprimirdn en la impresora seleccionada los comprobantes al igual que en la opcion
anterior.

JCancelacion OPago
IDescargo Tesorero

oom

a Prowveedor

Comprob

d.Tran=sfere 1
S aulstalspgsinllc . Fetencion
f.Libramien|kb.Recikbo de Pago a.Por Orden Pago
c.Fetencion Ganane .Por Fecha
d.Informe Final c.Prowv Fecha
e.Detalle Ganancia|d.Por OT
f.Ing EBrutos Adici|e.Pagos Diferidos
og.Descargo por lot|f.Por Dewv =/Canc
h.Fondo Solwvencia
Fecibao : Brutos |
Jucursal: 0 Todo=s
Desde: 01/01/2010 Hasta: 31/05/10))

< ?> fecha hasta

Una vez ingresado el numero de Sucursal y fechas desde y hasta, el sistema le pedird
que seleccione la impresora por la que desee imprimir el Comprobante de retencion de
ingresos brutos.



PRrOV FECHA

En esta opcion el sistema solicitard el codigo de proveedor y la fecha desde y hasta y se
imprimiran en la impresora seleccionada los comprobantes al igual que en la opcion
anterior.

a.Ccancelacion OPago <

b.Descargo Tesorero <

> . Comprob a Proveedores

d.Transfere 1

s aalstale b=t . Fetenoion

f.Libramien|b.BRecibo de Pago .Por Orden Pago

=1

.Betencion Gananc|b.For Fecha
JInforme Final 2. Prowv Fecha
.Detalle Ganancia|d.For OT

.Ing EBrutos Adici|e.Pagos Diferidos
.Descargo por lot|f£.Por Dev s/Canc
.Fondo Zolwvencia
Fecibo Ingresos Brutos '

o]
o
d
=
£
o
h

Prowveedor: ooooo
De=de: Ha=ta:

Una vez ingresados los datos, el sistema le pedira que seleccione la impresora por la que
desee imprimir el Comprobante de retencion de ingresos brutos.

PorR OT

En esta opcion el sistema solicitara el nimero de obligacion del tesoro y ejercicio de la
obligacion, se imprimiran en la impresora seleccionada los comprobantes al igual que
en la opcion anterior.

a.Cancelacion COPago <

b.Descargo Tesorero <

: . Comprob a Prowveedor

d.Transfere 1

2. Cronogratn | SRRl hlak ekt

f.Libramien|b.Fecibo de Pago a.Por Orden Pago

.Retencion Gananc|b.Por Fecha
Informe Final c.Prov Fecha
.Detalle Ganancisa|EEEdahaeyy

.Ing Brutos Adici|e.Pagos Diferidos
.Descargo por lot|f.Por Dew a/Canc
LFondo Solvencia

I
c
d
=
£
=)
h

Recibo Ing Brutos

Ohligacion del Tesoro: 00000 QOO0

<7 ejercicio de la ot



Una vez ingresados los datos, el sistema le pedira que seleccione la impresora por la que
desee imprimir el Comprobante de retencion de ingresos brutos.

Igual funcionamiento tendran las retenciones de ingresos brutos de pagos diferidos y
devengados sin cancelacion.

RECIBO DE PAGO

Con esta opcion del menu el usuario podra imprimir el recibo de pago de una planilla de
cheques. La impresion la podra realizar por:

a.Cancelacion OPago <
b.Dezcargo Tesorero <

Comprob a
. Transfere
Cronogram|a.Petencion I. BErutos -
RS ESAN . Fecibho de Pago

.Retencion Ganancias

T o ]

2. Por CFago
Informe Final b.Por proveedor
C
d

Por Cezion
.Por OF Dev s/Canc

.Detalle Ganancias
.Ing Brutoz Adicional
JDescargo por lote
.Fondo Zolvencia Social <

= I o O | (R A v

POR ORDEN DE PAGO

Aqui tendrd que ingresar el numero de la orden de pago a la que le desee imprimir el
recibo de pago. Luego, seleccione impresora.

— R

Orden de Pago Nr: 00000

POR PROVEEDOR

Aqui tendréd que ingresar el numero de la planilla de cheque y el cddigo de proveedor al
que le desee imprimir el recibo de pago. Luego, seleccione impresora.

Planilla chegu

Flanilla n®: 00000001 Prow:

PoOR CESION

Aqui tendra que ingresar el numero de la planilla de cheque y un rango de niimeros de
orden pago a los que les desee imprimir el recibo de pago. Luego, seleccione impresora.



Flanilla Nr: 00000001 Desde COF 00000 Hasta 00000

RETENCION GANANCIAS

Con esta opcion de ment el usuario podra generarle al proveedor el comprobante de
retencion de ganancias correspondiente al pago que se este realizando. Consta de dos
subopciones:

a.Cancelacion OFago <
b.Descargo Tesorero <
Comprobh a Proveedores

. Transfere
Cronogram| a.Retencion I. Brutos <
Libramien|b.Fecibo de Pago <

d
=
£

2, Retencion Ganancias

d
e
£
=]
h

Informe Final

.Detalle Ganancias

.Ing Brutozs Adicional <
JDescargo por lote
Fondo Zolvencia Jocial | EEedehapEci aREC]
h.Por proveedor

POR PLANILLA

Con esta opcidon de menu el usuario a través del ingreso de un niamero de planilla, podra
generarle al proveedor el comprobante de retencion de ganancias correspondiente al
pago que se este realizando. Una vez ingresado el nimero de planilla, el sistema le
pedira que seleccione la impresora por la que desee imprimir el informe de retencion de
ganancias.

Fecibo Ganancias

Flanilla nro: Q0000000

POR PROVEEDOR

Con esta opcion de ment el usuario a través del ingreso de un numero de planilla y
codigo de proveedores, podra generarle al proveedor el comprobante de retencion de
ganancias correspondiente al pago que se este realizando. Una vez ingresado el nimero
de planilla y de proveedor, el sistema le pedird que seleccione la impresora por la que
desee imprimir el informe de retencion de ganancias.

| | PR

Eecibos Ganancias -

Flanilla n%: 00000001 Prosw:




INFORME FINAL

Con esta opciéon de menu el usuario podrd tener un informe final acerca de un
comprobante

TipoComp 1/
HNroComp 1l _@

@ Cuenta Banco: tipo comprobante: compras mayores, fondo permanente o extrapresupuestarias

@ NroComp: nimero de comprobante

La pantalla que visualizara al ingresar estos datos, sera la que veremos a continuacion:

nrorme

COMPROBANTE COMPRAS MAYORES

Comprobante : 00001

Expediente : 003434-xx-01
Fecha : D5/01/2010
Comentario : adlfasdst

Jenor Director de Finanzas
De acuerdo al informwe precedente Se elewva para SUu autorizscion:

Orden de Pago: 00052-00055
Importe Total: 5.25

TAREAS

La tecla normal de esta opcion es:

Imprime

Su proposito es efectuar la impresion de la base de informacion visualizada en pantalla a
través del dispositivo de impresion configurado para su puesto de trabajo.



DETALLE GANANCIAS

Con esta opcion de ment podra generarse al proveedor el detalle de retencion de
ganancias correspondiente al pago que se este realizando. Aqui el usuario tendra que
ingresar el nimero de la planilla de cheques a la que desee imprimirle el informe de
retencion de ganancias.

Cancelacion OPago =
JDescargo Tesorero =
Comprob a Proveedor ]
. Tran=sfere
LCronograt
.Libramien

a
I

M

.Betencion I. Brutos
RFecikbo de Pago
.Retencion Ganancias
Informe Final

oMo
I

o0 oW
I

.Detalle Ganancias
.Ing EBrutos Adicional <
Jescargo por lote
.Fondo Solvencia Social <

= v

Flanilla chedqu

Flanilla n%: 0000000

INGRESOS BRUTOS ADICIONAL

Con esta opcién de ment, el usuario podrd generar un comprobante de pago de las
retenciones realizadas sobre los ingresos brutos adicionales. Las opciones para la
generacion del mismo son las mismas que para la retencion de ingresos brutos. Ver
opcion comprobante a proveedores: Retencion de Ingresos Brutos.

a.Cancelacion OPago <
h.Descargo Tesorero <
Comprolh a Prowveedor

. Transfere
L CEONOOE S
Libramien

a.Fetencion I. Brutos <
b.Recibo de Pago <
. BFetencion Ganancias <
d
=

d
=
£

Informe Final
JDetalle Ganancias

f.Ing Brutos Adici
g.Descargo por 1ot | SEiahall el als =) ar-Ts (a)
h

.Por Fecha

.Prowv Fecha

.Por OT

Pago Diferido
.Por QP Dewv =/ca

JFondo Solvencia

Hhom oo o

DESCARGO POR LOTE

Con esta opcion de ment, el usuario podra generar un comprobante de descargo a raiz
del ingreso de un numero de lote. Habiendo ingresado este dato, la pantalla que
visualizara sera lo siguiente:



. ©
Lote Q000 L

Ihporte estado Descrilpcic\n I'-IrI OF I-I-

3 345,465,582 000 Chligacion Teso 00001
oooooonz 22596 3 600,246,535 000 Chligacion Teso 00002
oooooons 22596 3 588, 603 .50 000 Chligacion Teso 000035
oooooood 00431 3 1&,685,317.50 000 Chligacion Teso 00004

Proveedor: OQ02Z2596-MUNICIPALIDALD DE RIO GR
Tipo Comprobante: Chligacion Tesoro
Eztado Procegsado Correctamente

@ N Cheque: numero del cheque

@ Prov: codigo de proveedor

@ Cod: cédigo de la modalidad de cancelacion

@ Importe: importe pagado

@ Estado: Indica el estado del proceso definido por la Entidad Bancaria.
@ Descripcion: Indica el tipo de comprobante cancelado.

@ Nr OP: numero de la orden de pago

M: marca de los comprobantes que se van a cancelar

TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales y que sélo forman parte de
esta opcion

Todas

La combinacién [F5-T] permite marcar, todos los comprobantes para generarles el
comprobante de cancelacion. La marca se simboliza con un asterisco en el campo M.



Lote 00001

Prowv. Cod Importe estado Descripoion Nr OF M
22896 3 345,465,852 000 Obligacion Teso 00001 %
Qooooooz 22894 3 600, 246,35 000 Obligacion Teso 00002 *
Qoooooos 22894 3 EBE, 603,80 000 Obligacion Teso 00003 %
Qooooood o0431 3 16,688,317.50 000 Obligacion Teso 00004 *

comProbante

Mediante la combinacion [F5-P] se podran imprimir los comprobantes que se han
seleccionado.

TECLAS NORMALES

Las teclas normales de las opciones de transferencias de banco son:

Busca

Permite localizar informacién que corresponda al criterio de ordenamiento
seleccionado, por tanto, su funcionamiento esta ligado al uso de la combinacion [F5-O]
correspondiente a la tarea de Ordenar. Al confirmar presionando [Enter] el cursor de
seleccion de campo se ubicard sobre el registro de informacion que contenga dicho literal o
sus primeras letras coincidan con lo ingresado, siempre y cuando este ultimo exista.
Caso contrario el cursor queda posicionado en el registro previo a la accion de
busqueda.

Elige
La combinacion [F5-E] cumple la funcion de eleccion de informacion con el objeto de
ser transportada automaticamente desde una base de informacioén a otra.

FONDO DE SOLVENCIA

Mediante esta opcion de menu, se generan los comprobantes de las retenciones de
fondos de solvencia social y funciona de la misma manera que la generacion de los
comprobantes de ingresos brutos, por tanto para mayor informacion acerca del
funcionamiento de esta opcion, dirigirse a la mencionada.

TRANSFERENCIA BANCO

En esta opcion de menu es usuario podra administrar las transferencias de fondos a
través de dos opciones:

a.Cancelacion OPago =
h.Descargo Tesorero =
c.Comprokb & Proveedores <

. Transfere
S el aleictills . Transferencia Fond
f.Likhramien|b.Cuentas Escriturales <




TRANSFERENCIA FONDOS

En esta opcion de menu es usuario podra cargar las transferencias de fondos que realice
entre las cuentas bancarias que posea el organismo.

T

Nro Transf : 00010 Tipo: ooooio =g 10 Fecha: 14/04/2010
Titular Cta:

Transferencia de Fondos

CBFnc Eanco Cuenta CEanc Bangeo CueTta Importe

1
h ETH Nro. 171 17113435,"? Z ETFl Nro 1710 1'?1['1488;’3 ne

HNuprero CHeoue/Comprobapte: 00000000
Fepha Dedoargo:

@ Nro Transf: namero de transferencia

El dato ingresado, se denomina filtro, es decir, aquel que condicionara la informacién a
visualizar. A continuacion veremos los datos que se obtendran:

@ CBanc: cdodigo de banco de donde se transfieren los fondos

@ Banco: descripcion banco

@ Cuenta: numero de cuenta bancaria

@ CBanc: codigo de banco a donde se transfieren los fondos
@ Banco: descripcion de banco destino de los fondos

@ Cuenta: numero de cuenta bancaria destino de los fondos

Importe: importe a transferir

TECLAS ESPECIALES

A continuacidon veremos aquellas teclas que son especiales de la opcion transferencia de
fondos:

Datos



La combinacion [F5-D] permite acceder a la creacion ¢ alteracion de los datos de
cabecera de la transferencia de fondos. Estos son: Numero, letra y afio del expediente, la
fecha de transferencia y codigo de proveedor que recibe los fondos. Para confirmar los
datos, debera pulsar la tecla [Enter], tantas veces hasta que pase a los datos principales.

ansferencia de Fondos

Nro Transf : 00010 Tipo: Qoooio sy 10 Fecha: 14/04/2010
Titular Cta:

coMentario

La combinacion [F5-M] tiene como fin poder ingresar algin comentario que el usuario
considere relevante para la transferencia.

Banco Cuenta CEBanc Banco Cuenta
— Comentario -

ET| a5t

v Z|<F1l> Grabha

CUENTAS ESCRITURALES

Esta opcion consta de dos subopciones que servirdn para trabajar sobre cuentas
escriturales:

a.Cancelacion OPago <
h.Descargo Tesorero <
c.Comprobh a Proveedores <

. Transfere 1

e.Cronogram|a. Transferenci

a.Tranaf Cta Escritural
b.Ahjuste Cta Escritural

f.Libramiern | aeSEt=htt-T- N ela

TRANSFERENCIAS DE CUENTAS ESCRITURALES

Mediante esta opcion el usuario podré realizar transferencias de cuentas escriturales al
banco para que este realice depositos a otras cuentas



@

HNro TJansf: ooooo Tipb: Nota 000000 10 Feckka: 07/08/2010
C.U.T. : 001 BTF Nro. 171043577 171043547
Titular Cta: 1 Olmwos Andrea Marta

/ﬁta Banco cuenta Cta Banhco cCuenta Importe

Transferencia de (uenta

ogo a.go

SJajldo Cts Escritural: 0.0d
Nujrero ChEgque/ Comprobagte: 00004000
Fepha Degcargo:

© o @ o ©

©

Nro Transf: nimero de transferencia
Tipo: seleccionar tipo expediente o nota

Expte /Nota: numero, letra y afio del expediente o nimero de nota de acuerdo al
tipo seleccionado

Fecha: fecha de transferencia

C.U.T: codigo de cuenta tnica del tesoro

ONOJONONONO.

Titular Cta: codigo de proveedor que recibe los fondos

Ingresado estos datos, el sistema mostrara una pantalla con los siguientes datos a
completar:



@ Cta: codigo cuenta escritural origen de los fondos
Banco: descripcion banco

@ Cuenta: niumero de cuenta bancaria
Cta: codigo de cuenta pagadora a donde se transfieren los fondos

@ Banco: descripcion de banco destino de los fondos

@ Cuenta: nimero de cuenta bancaria destino de los fondos

@ Importe: importe a transferir

TECLAS ESPECIALES

A continuacién veremos aquellas teclas que son especiales de la opcion transferencia de
cuentas escriturales

coMentario

La combinacion [F5-M] tiene como fin poder ingresar algin comentario que el usuario
considere relevante para la transferencia.

AJUSTE DE CUENTAS ESCRITURALES

Mediante esta opcion el usuario podré realizar transferencias de cuentas escriturales al
banco para que este realice depositos a otras cuentas

I Liuste Tran: critural
Nro Transf: 00000 Tipg: Expte 000014 sg 10 Fecha: 07/05/Z010
CEBanc Banco Cuenta Cta Banco Cuenta Importce

|90 ETF| FE Copart 17{0605/6 D66 Copaft.Dir.Re 1710275/7 j

Tipo Cuernfpa Origen: Fdndo Especdial
Tipo Cuenfka Destino: Hecaudadors




@ Nro Transf: nimero de transferencia
@ Tipo: seleccionar tipo expediente o nota

@ Expte /Nota: numero, letra y afio del expediente o nimero de nota de acuerdo al
tipo seleccionado

@ Fecha: fecha de transferencia

Ingresados estos datos, el sistema mostrard una pantalla con los siguientes datos a
completar:

@ CBanc: codigo cuenta origen de los fondos

@ Banco: descripcion banco

@ Cuenta: numero de cuenta bancaria
Cta: codigo de cuenta pagadora a donde se transfieren los fondos

@ Banco: descripcion de banco destino de los fondos

Cuenta: nimero de cuenta bancaria destino de los fondos

@ Importe: importe a transferir

TECLAS ESPECIALES

A continuaciéon veremos aquellas teclas que son especiales de la opcidon ajuste
transferencia de cuentas escriturales

coMentario

La combinacion [F5-M] tiene como fin poder ingresar algin comentario que el usuario
considere relevante para la transferencia.

Comentario

| <F1l> Graba

TECLAS NORMALES
Las teclas normales de las opciones de transferencias de banco son:



Clasifica

Permite la consulta en linea de cddigos que son requeridos en la carga de los codigos de
banco. Una vez generado o localizado el c6digo en cuestion, este podra ser transportado
directamente del clasificador a la base generadora del requerimiento utilizando la
combinacion [F5-E] correspondiente a la tarea de eleccion de codigos.

Anula

Su proposito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacion oprimir la combinacion [F5-A].
Previo a efectuar el borrado de la informacién el sistema realiza las distintas
validaciones de integridad referencial.

Graba

La opcion [F5-G] tiene por objeto efectuar la grabacion en el disco rigido de toda
aquella informacion agregada y/o modificada dentro de una opcion del sistema.

Imprime

La combinacion [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

CRONOGRAMA DE PAGOS

Mediante esta opcion el usuario podra generar un listado con las 6rdenes pendientes de
pago y desde alli marcarlas para que sean canceladas. Para acceder a este, debera
responder No a la siguiente pregunta:

Elige cronograma de Pagos

Cronograma ya creado? NO

77 2.3 ¢ ¢

Cronograma de Pagos 1

t po FecPase Foow Subtbhtal L plgar Expediente A
oo7es 1995 QT 1590 271,945.05 271,945.058 000001-xx-95 +*
oo7Ye 19985 OT 15390 161,165.94 INRERRISRERY OOC0001-xx-95 +
00785 1998 OT 1590 575,363,158 575,363.18 000001-xx-95 +
Qoo0s0e 1998 OT 1590 513,923.30 513,923.30 000001-xx-95 +
00963 1995 OT 1591 Z,520.00 Z2,520.00 007841-xx-595 *
01444 19985 OT 1591 1,454,258 1,484,258 007634-xx-95 *
01547 1998 OT 1590 59z ,400.09 592 ,400.09 000001-xx-95 +
0122 1998 OT 1590 341,261.55 341,261.55 000001-xx-95 +
oool1i 1997 QT 1890 1,136,876.58 1,136,876.58 000001-x=x-96 *
Prowveedor : I.P.P.3
Total Comp. : 3620 Importe total @ 390,535,2658.54 Retenenc.: 4,395.30
Total Comp Sel: 3484 Total Impo Sel: 390,535,2658.64 TotRetZel: 2,030.05




@ N.OP: numero de la orden pago

@ Ejer: gjercicio
@ tipo: tipo de orden de pago

@ FecPase: fecha del pase
@ Prov: codigo de Proveedor

@ Subtotal: importe a total

@ A pagar: importe a pagar
Expediente: nimero de Expediente

@ S: marca de seleccion

TECLAS ESPECIALES

A continuacién veremos aquellas teclas que son especiales de la opcidon cronograma de
pagos:

Selecciona

La combinacion [F5-S] permite marcar, de a un comprobante para generarles el
comprobante de cancelacion. La marca se simboliza con un asterisco en el campo S.

selecTodos

La combinacion [F5-T] permite marcar, todos los comprobantes para generarles el
comprobante de cancelacion. La marca se simboliza con un asterisco en el campo S.

TECLAS NORMALES
Las teclas normales de las opciones de transferencias de banco son:

Ordena

La combinacién [F5-O], permite alterar el criterio de ordenamiento de la base de
informacion que usted estd visualizando. Generalmente puede ordenarse el clasificador
de por codigo y por descripcion. Como se explica anteriormente del orden dependen las
busquedas e impresiones que usted desea realizar.

Busca

Permite localizar informacién que corresponda al criterio de ordenamiento
seleccionado, por tanto, su funcionamiento esta ligado al uso de la combinacion [F5-O]
correspondiente a la tarea de Ordenar. A continuacion oprimir [F5-B] e ingrese el dato
del registro a localizar, al confirmar presionando [Enter] el cursor de seleccion de
campo se ubicara sobre el registro de informacion que contenga dicho dato, siempre y



cuando este ultimo exista. Caso contrario el cursor queda posicionado en el registro
previo a la accion de busqueda.

Graba

La opcidon [F5-G] tiene por objeto efectuar la grabacion en el disco rigido de toda
aquella informacion agregada y/o modificada dentro de una opcién del sistema.

LIBRAMIENTOS DEVUELTOS
Esta opcion tiene como fin, poder realizar una devolucién de libramiento cuando el
banco por no poder acreditar en una cuenta, no realiza la cancelacion.

@

@\ Devolucion Likbramientos
NEjercicio 2010
@-—-G-&e—nta Ao : 170 BTF Cuenta Unica del Tesoro -1
y Comfdrod : 00000090
@/ Modal Cancgl: 02 Transferencia Via CEU
Fecha wvoll ¢ 30/04/2010
Pr edor : 00341 ABEOTT LABORATORIES ARGENTINL S.L4.
y rDIOP Expediente Tipo ©rden Importe
m oo0i14s-sg-10 Orden Pago Patrimonial 1,4oo0.00
Total 1,000.00

@ Ejercicio: ejercicio en el que fue emitido el libramiento

@ Cuenta Banco: codigo de cuenta bancaria

@ Nro Comprob: numero de cheque o libramiento

@ Modal Cancel: c6digo de modalidad de cancelacion

Ingresados estos datos, el sistema mostrard una pantalla con los siguientes datos a
completar:

@ Fecha Devol: fecha devolucion

@ Proveedor: codigo de proveedor

@ NroOP: niimero de orden de pago

Expediente: nimero de expediente asociado a la orden
@ Tipo Orden : tipo orden de Pago (Patrimonial o Presupuestaria)

Importe: importe pagado con libramiento



TECLAS ESPECIALES

A continuacion veremos aquellas teclas que son especiales de la opcidén devolucion de
libramientos.

coMentario

La combinacion [F5-M] tiene como fin poder ingresar algin comentario que el usuario
considere relevante para la transferencia.

3 Comentario

1=

TECLAS NORMALES
Las teclas normales de las opciones de transferencias de banco son:

Clasifica

Permite la consulta en linea de cddigos que son requeridos en la carga de los codigos de
banco. Una vez generado o localizado el c6digo en cuestion, este podra ser transportado
directamente del clasificador a la base generadora del requerimiento utilizando la
combinacion [F5-E] correspondiente a la tarea de eleccion de codigos.

Anula

Su propdsito es borrar informacion. La tarea consiste en ubicarse sobre el registro de
informacion que desea eliminar y a continuacién oprimir la combinaciéon [F5-A].
Previo a efectuar el borrado de la informacion el sistema realiza las distintas
validaciones de integridad referencial.

Imprime

La combinaciéon [F5-1] permite efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

CONSULTAS

La opcidn principal de Consultas entrega un conjunto de herramientas con las cuales
usted accede a una variada gama de reportes, basadas en informacidon suministrada en
las diferentes opciones del sistema de Registracion Presupuestaria. Las opciones del
menu descolgables establecen principalmente consultas operativas de los comprobantes
en diferentes etapas del gasto, la evolucion de saldos en las cuentas presupuestarias,
modificaciones presupuestarias efectuadas, y toda otra informacidén necesaria para la
eficiente administracion y control del gasto.



1-Clasificadores Z-Imputaciones RNl FIINREY 1-TILilitarios Tesorer 2010

a.Fondos FPermwanente 7
bh.Cowpras Mayores <
c.hnticip Cargo BRendir <«
d.Cowpras Menores =
2.0rden de Pago <
f.Modif Presupusstaria <
g.Ingresos <
h. Imputado

i.3aldo=s =
j.Libramientos <
k.FPagado=s <
1. Insumo =
m.Declaracion Jurada <
n.Flanillas de Chedques <
o.Recursas <
p.Reserwvas <
g.0bligaciones Tesoro <

Todas las consultas son procesadas y entregadas mediante el dispositivo de pantalla de
su puesto de trabajo, otorgando la posibilidad de enviar los datos visualizados al
dispositivo de impresion disponible. De esta manera se evita el gasto innecesario de
papel y los tiempos de impresion, en el caso que usted simplemente desee consultar
informacion en forma provisoria.

En las secciones siguientes se describen cada una de las consultas disponibles. Debido a
la gran cantidad de las mismas, cada una de ellas se acompafia de una breve explicacion
y algunas de las pantallas de la informacion que entregan. Los datos requeridos y teclas
de control disponibles dentro de cada consulta no se describen en este manual.

FONDO PERMANENTE

Esta consulta le aporta al usuario la posibilidad de obtener distinta informacion sobre las
etapas de:

Fondos FPe
JCompras M| s

Caja Chica =
JConciliaciones <
Libhramientos
Facturas

JAnticip C
JCompras M
Lorden de
.Modif Pre
Ingresos
 Irmputado
LAaldos <
Libramientos <
Pagados =
. Insuno <
Declaracion Jurada <
<
<
<
<

m oo O

FPlanillas de Chedques
. Recursos
. Reservas
Whligaciones Tesoro

g0 o2 8B~ pRrFo0HMDo 0




FONDO PERMANENTE

Este reporte permite obtener informacién sobre los fondos permanentes a partir de
varias subopciones:

a.Fondos Pe | 1
h.Compras H|EMasld=lalys

c.Anticip Clh.Caja Ch|EPebiakis-Tehinlgl=t=
d.Compras M|c.Concili|b.s/Completar
e.0rden de |d.Librawi|c.Proveedor

f.Modif Pre|e.Factura|d.Expediente

. Ingresos e.Incizo Principal
h. Imputado f.hpertura FPerman <
i.23aldos g.Devolucion FPerm.
j.Libramientos h.Fondos de Reparo <
k.Pagados i.Tranzsferencias <
1. Insumo

w.Declaracion Jurada <

n.Planillas de Chedques <

o.Recursaos <

p.Reservas <

g.0hligaciones Tesoro <

IMPUTACIONES

Este reporte permite obtener informacion sobre las imputaciones de fondo permanente.
Para acceder a el, se debera especificar:

@ Numero de comprobante:

NroComp C0001] ( )

La pantalla que se obtendra luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: unidad de gestion, insumo, niimero y fecha de factura,
proveedor, el fondo al cual quedo afectado, la cuenta bancaria y el proveedor habilitado.



[ro de Comprobante aoool
Uest Insumo NroFactura FecFact Prowveedor
Afectado a Fondo: 00003 Tipo : 3in Reposicion Estado del Fondo: Lbierto
Cuenta Bancaria : 184 BTF FE Gastos x Tasas Policia - 171061070

FProw. Habhilitado: 00755FCNDO EZPECIAL POLICIA PROVINCIAL

Nro Comprobante : 00001 Fecha: 05/01/10

4510 427 0001-20000000 05701710 00755 FOMNDO ESPECIAL POLICIA PROVINC
4510 427 000Z-ZO0OO0001 05410710 00755 FCONDO ESPECIAL POLICIA PROVINGC
4510 427 0001-00000123 05702710 00755 FCOMNDO ESPECIAL POLICIA FROVINGC
4510 427 0001-00000123 08702710 00755 FOMNDO ESPECIAL POLICIA PROVINC
4510 427 0001-00000125 08/02/710 00755 FCONDO ESPECIAL POLICIA PROVINGC
4510 427 0001-00000125 05702710 00755 FCMNDO ESPECIAL FPOLICIA FROVINGC

SIN COMPLETAR

Este reporte permite obtener informacion sobre los comprobantes de fondos
permanentes que se encuentren imputados, pero no rendidos total o parcialmente. Para
acceder a este informe, se debera especificar:

@ Rango desde y hasta nimero de comprobante.

HNro Comp 00001 = |:u:u:|19'_<:)

La pantalla que se obtendrd luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: numero de comprobante, fecha, total, rendido, mandado
a pagar y pagado.

Compr Fecha Total Rendido Mand a Pagar Pagado

o5/01/z010 |
2 05/01/2010 1z .00 10.00 1z2.00 1z.00
10 z29/01/2010 30.00 Z0.00 30.00 30.00
13 2470272010 40.00 o.oo0 40.00 40.00
17 22/04/2010 500,00 0.0o0 500.00 500,00

Total 793,00 g0.00 793.00 793,00




POR PROVEEDOR

Este reporte permite obtener informacion por proveedor, de las facturas de fondo

permanente. Para acceder a este informe, se debera especificar: el proveedor y el rango
de fechas:

Facturas Proveedor
Proveedor : TEE FOWNDO EZSPECIAL POLICIA PROVINCILL
Fer Fac Desde 0170172010 Fec Fac Hasta 31/03/100)

La pantalla que se obtendrd luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: nimero de comprobante, nimero y fecha de factura, el
importe, el expediente, la orden de pago y el nimero de cheque.

Facturas por Proveedor desde 01/01/2010 hasta 3170
NCamp NraoFactura FecFact Itnporte Expediente OFago NroChedgue

Proveedor PRINCIFAL: 755 FONDO ESPECIAL POLICIA PROVINCIAL

2 0001-00000021 05701710 10.00 Oo00C04-GM-10 3 0000000056

Z 0001-00000022 10502410 2.00 a6 0000000022

1 0001-00000123 o08/02710 35.00 40 0000000005

1 0001-00000125 08702710 15.00 41 0000000006

1 000i1-00000126 O8/02710 TE.00 43 0000000008

1 0001-2Z0000000 058701710 S50.00 00002 e-MD-02 1 000000000l
EXPEDIENTE

Este reporte permite obtener informacion por expedientes, de las facturas de fondo
permanente. Para acceder a este informe, se debera especificar:

Numero de expediente:
Expediente: ooooog M lD' (:)

La pantalla que se obtendrd luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: numero de fondo, fecha, importe, proveedor habilitado,
importe imputado, importe rendido, nimero de orden de pago patrimonial y nimero de
cheque:



Fendiciones Ex

Fecha Importe Prowveedor
Fondo Perm Nro: 00003 O5/01/710 100.00 00755 FONDO ESFPECIAL POLICIL FR
NCom NEend TmpImputado ImpFRendido
o000z ooool 10.00 10.00
Total Bendiciones Fondo Permenente: i0.00
Total Rendicicnes de Caja Chica H a.oa
Total Devoluciones de Caja Chica @ a.oo
Total Ordenes de Pago Patrimonial 0.ao

Los demas reportes de la opcion FONDO PERMANENTE, informan lo mismo que los que
explicamos anteriormente. Es por ello que a continuacion seguiremos con los reportes
de caja chica.

CAJAS CHICAS

Estas consultas mostraran variantes de datos y de busquedas sobre los gastos efectuados
en cajas chicas.

.Fondo= Pe 1
ompras M|a.Fondo P
LJAnticip C ]
ompras Mie.Concili
.orden de |d.Librami
.Modif Pre|e.Factura
. Ingresos
Imputado
.Aaldos
.Libramientos
Pagado=

. Insuno
Declaracion Jurada
FPlanillas de Chedques
.Recursos

.Reservas
hligaciones Tesoro

Jmputaciones
.Proveedores

. Inswnos

.For Apertura =
FPor Comprobhante
.For Expediente
Devoluciones

(L o ) [ v s

g0 o2 8B~ R0 HD o0

L R A A

IMPUTACIONES

Este reporte permite obtener informacion sobre las imputaciones de cajas chicas. Para
acceder a este informe, se debera especificar:

@ Rango de niimeros de comprobantes.

NroComp 00001 =& DDDlQ-—@




ONO.

La pantalla que se obtendra luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: nimero de Comprobante, Fecha, Total del Comprobante,
Importe Rendido, Mandado a Pagar, Pagado, Proveedor habilitado y Comprobante:

Comprobantes de Caja Chica
Conpr Fecha Total Rendido Hand a Pagar Pagado
5 o07/01/2010 1,800, 1,800.00 1,800.00 1,800.00
6 12/01/2010 15.00 15.00 15.00 15.00
71270172010 150,00 150,00 150,00 150,00
12 1170272010 z0.00 0.o0 z0.00 z0.00 *
14 1070372010 1.00 0.o0 1.00 1.00 *
18 23/04/2010 100,00 o.oo 100,00 ioo,00 *
Total Z,086.00 1,8685.00 Z,086.00 Z,086.00
POR PROVEEDOR

Este reporte permite obtener informacion por proveedor, de las facturas de caja chica.
Para acceder a este informe, se debera especificar:

Proveedor.

Rango de fechas.

Facturas Proveedor

(::%———'PIDVEEdDr : 755 FCOWNDO ESPECIAL POLICIA PROVING ::

Fec Fact Desde: 01/01/2010 hasta 31/05/100)

La pantalla que se obtendrd luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: Nuamero de Factura, Fecha de Factura, el Importe, el
Comprobante y el Numero de Expediente.



Facturas por Proveedor desde 01/01/2010 hasta 31/05/2010
NeFact FecFact Importe Comp Expediente

00755 FOMNDO EZPECIAL FPOLICIA PROVINCIAL

1 12/01/10 150.00 7 000024-3G-10
TOTALL PROVEEDOR 150.00
TOTAL GENERLL 300.00

Los demaéas reportes de la opcidn c4aJs4 cHICA, informan lo mismo que los que
explicamos anteriormente. Es por ello que a continuacion seguiremos con los reportes

de Conciliaciones.

CONCILIACIONES

Estas consultas mostraran variantes de datos y de busquedas sobre las conciliaciones
bancarias registradas en el sistema. La misma consta de las siguientes subopciones:

.Fondo=s Fe

.Compras M|a
JAhnticip C)lb.Caja Chica

Drden de |d.Librasmient
Modif Pre|e.Facturas

JCompras M| [aEetehyteh i RE-Tek]

Fondo Permanente <

.Saldos a Fecha

Libro Banco
Movimiento Bancario

. Ingresos
- Irmputado
.Saldos
Libramientos
.Pagados

- Insumo

.Planillas de Chegues
.Becursos
.Beservas

v e B = = O el L M O = Lo N o ) S w A Y a

<
<
<
<
Declaracion Jurada <
<
<
<
<

.tbhligaciones Tesoro

SALDOS A FECHA

Este reporte permite solicitarle al sistema el saldo de una cuenta determinada en una
fecha establecida por el usuario. Para acceder a este informe, se debera especificar:

@ Rango de cuentas bancarias a consultar.

@ Fecha.



Dezde Banco: 020 Hasta EBanco: 020 Banco Tierra del Fue

Fecha: Q1701710 @

La pantalla que se obtendra luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: Codigo y descripcion de la cuenta Bancaria y el Saldo de
la cuenta bancaria a la fecha solicitada.

Saldos Bancarioz al 010172010

Cod BEanco I3al
090-EBathco Tierra del Fuego-Transferencia 143,315, 56
Total @ 143,318,568

LIBRO-BANCO

Este reporte permite solicitarle al sistema los movimientos del libro banco de un cédigo
de banco determinado en un periodo de tiempo especificado por el usuario:

Libro Banco

Eanco: 090 Banco Tierra del Fue Concepto: 000
Movimientos Desde 0170172009 Hasta 31/12/09)

La pantalla que se obtendra luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: fecha, codigo de concepto, nimero de comprobante,
numero de la orden de pago, coédigo de proveedor, nombre del proveedor, debe, haber y
saldo:

Libhro - Banco de 01/01/09 al 31/ ‘09 Cuenta Banco Tierra del Fuego-Transferen
Fecha Cod Concepto NroComp HNoPag Tipo CPorv Naombre
Libro - Banco de 01/01/09 sl 31712709

31/1z2/08 Zaldo Anterior

05/01/09 002 Libramientos ooooools  ooooo 00714  IPLUSS
05/01/09 002 Libramientos oooooozi  ooooo 00714 IPLUIS
05/01/0%2 002 Libramientos aooooozs  ooooo 0ovi4  TIPADSS
05/01/09 002 Libramientos oooooosl  ooooo 00714  IPLUSS
0&6/01/09 002 Libramientos oooooos4  oo0ooo 00714 IPAUSS

MOVIMIENTO BANCARIOS

Este reporte permite solicitarle al sistema los movimientos bancarios registrados en el
sistema de conciliaciones. Para acceder a la consulta debera completar los siguientes
datos:



@ Cddigo de banco.
@ Periodo de fechas desde y hasta.

@ Tipo de conciliacién (todos, conciliado y sin conciliar).

o Bancario
Cuenta Banco: 0290 Banco Tierra del Fue -_@
(::%——'Desde Fecha : 01/01/09 hasta 3I1/05/09

Conciliacion: (1 <E>

La pantalla que se obtendrda luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: fecha, cddigo de concepto, nimero de comprobante,
debe, haber, saldo, estado y nimero de conciliacion:

9 Banco Tierra de

Fecha cod Concepto Nro Comp Dehe
31512708 Zaldo Anterior

0z/01/092 BE3 0006Z441 0.00
0z2/01/09 EE3 00062442 0.0o0
0z/01/02 003 interezes 000ea391 5,056.07
o5/01/09 521 0000001s 0.00
05/01/09  BZ21 ooooooz L 0.0o0
05/01/09 BZ1 000000zs 0.00
o5/01/09 521 00000031 0.00
05/01/09 510 00049351 0.0o0
05/01/09 EBE&3 O00BZEEG 0.00
05/01/09 553 000BEGET 0.00
05/01/092 043 000es403 10,000.00
05/01/09 048 000es41z 4,067.70
LIBRAMIENTOS

Este reporte permite solicitarle al sistema, informacion acerca de los libramientos de
fondos registrados en el sistema. Para acceder a la consulta debera completar los
siguientes datos:

Cédigo de banco.

OO,

Rango desde y hasta nimeros de libramiento.

Libramientos Fondo
Q__CBan: 000

Dezde Libhr: Q00000001 Hasta Libr: 999999990 __Q

La pantalla que se obtendrd luego de procesar los datos es la que veremos a
continuacion con datos como: fecha de libramiento, nimero de libramiento, el



importe, cddigo y descripcion del proveedor, fondos anulados, nimero de fondo,
numero de comprobante, nimero de rendiciones y nimero de expediente:

de Fondo — Chan: Hasta Libr:

Likbram.
Fec.Libr Nro.Libram

31/12/03 0000000062 3.44 24596 RENTLI PROVINCIAL LEY I °756
00414 RENTAI PROVINCIAL 20.63

24396 RENTALI PROVINCIAL LEY I °75a 3.44

31/12/0% 0000000155 Z2,000.00 00002 POCAI JORGE EDUARDC

00414 RENTALI PROVINCIAL TPLES

24396 RENTAI PROVINCIAL LEY I °75a 12.38

31/12/09 0000000156 §10.60 00003 Chawmberlain Mario Jorge

00414 RENTAI PROVINCIAL 25.20

COMPRAS MAYORES

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir la entrega de informacion
sobre las distintas etapas de la Registracion Presupuestaria por compras mayores. A
continuacion mostraremos algunas de las subopciones con las que cuenta el sistema ya
que todas son de similar funcionamiento:

]
a.,Fondozs Pe
b . Compras Miia.Expediente
c.Anticip C|kb.Proveedor <
d.Compras M|c.Comprobante
e.0rden de |d.Comprob/Partida
f.Modif Pre|e.Comprobante Definitivo
g.Ingresos |f.s/Completar <
h.Imputado |g.s/Completar-FPartida
i.%3aldos= h.Compr-Etapas
j.Libramien|i.Proveedor-Valor
k.Pagados j.Deuda por Factura
1. Insumo k.Personal <
m.Declaraci|l.Responsable/ Comprob
n.Planillas|m.bevengado Expediente
o.Recursos |n.levengado =sin Cancel <
p-Reservas |o.Expediente Fecha
g.0bligacio|p.Exp Fecha Responsahble

EXPEDIENTES

A través de esta opcion, se podran consultar las compras mayores por expediente. El

unico dato a cargar sera:

@ Expediente.



Consulta Compras Mayores por Expedient
Expediente: 003434 xx 031

La pantalla que obtendra al procesar el expediente, tendra los siguientes datos: numero
de Comprobante, Fecha, Preventivo, Definitivo, Devengado, Mandado a Pagar, Pagado
y Comentario.

Compras Mayores Expediente 003434-xx-01
Compr Fecha Preventiwvo Definitiwvo Devengado Mand a Pagar

1 os5/01/z010

Total 5.25 5.25 5.25 5.25

PROVEEDOR

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir consultar compras mayores
a partir de un proveedor. A continuacion veremos algunas de las subopciones con las
que cuenta la opcion:

a.Fondos Pe

gt | 2. Expediente

c.ohnticip C|dQMhalahii=t-Ts

d.Compras N|c.Comprob | W aaiti=-Tsla)s

e.0rden de |d.Comprob|b.Prov-Factura
f.Modif Pre|e.Comprobh|c.Deuda <
g.Ingresos |f.s/Compl|d.Validacion PROTDF
h. Imputado |g.s/Compl

i.3aldos h.Compr-Etapas
j.Libramien|i.Proveedor-Valor

k.Pagados j.Deuda por Factura

1. Insumo k.Personal <
m.Declaraci| l.Responsahle/ Compraob
n.Planillas|mw.Devengado Expediente
o.Recursos |n.Devengado =in Cancel <
p.Rezservas |o.Expediente Fecha
g.0bligacio|p.Exp Fecha Responsable

PROVEEDOR

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir consultar compras mayores
a partir del ingreso del dato:

@ Proveedor.



OXO,

Compras Hayor

Proveedor: 00412

©

Y los datos obtenidos son numero de Comprobante, Fecha, Expediente, Preventivo,
Definitivo, Devengado, Mandado a Pagar, Pagado y Comentario.

Compr Fecha

Proveedaor

Expediente

00412 NOMADE SOFT
Prewventivo

3.R.L.

Definitiwvo

Devengado

23 2370172010 001212
43 09/02/2010 000051
46 090272010 003424
71 10/03/2010 0OO0OES
7z 10/03/z010 000050
91 13/04/2010 000094
93 13/04/z2010 000300
105 10/05/2010 000130

1 05/01/2010 003434 xx

®x 01
3¢ 10
xx 01
®x 95
xx 91
=g 10
=xx 95
=g 10

Total

mn

oo o oood

PROV-FACTURA

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir consultar compras mayores
a partir de:

Proveedor.

Numero de factura.

Prov/Factura

(O—

FProveedor: 00412
ooool 0000000000 Hasta

Factura Dezde:

999029 E147453647

Los datos resultantes de dicha consulta son: Nimero de Comprobante, Unidad de
Gestion, Insumo, Cantidad, Precio, Total, Deposito, Expediente y Orden de Pago.



1-Clasificadores Z2-Imputaciones 4-Utilitarios

Tesorer 2010

T Proveedor 00412 NOMADE SOFT S.R.L.

| Compr UGest Insumo
|

Cantidad |

DEUDA

1 4000 24663 QUESO UNTABLE

NUMERO DE FACTURL/ORDEN: B-0-11

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir consultar las deudas
contraidas por compras. A continuacidon veremos algunas de las subopciones con las que

cuenta la opcion:

all o

LHModi
. Ingr
. Impu
LSald
.Libhr

T = L o TR (R v A

PRESUPUESTARIA

.Fondos Pe
LCompras
LAnticip O el
ompras M|e.Comprob|a.Proveedor

rden de |d.Comprob|bh.Prov-Factura

bl | 2. Expediente |

. Presupuestaria ion PROTDF
b.Completa
c.Completa Alfabhetica

Pagados |j.Deuda por Factura

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir consultar la deuda
presupuestaria por proveedor. Para ello debera ingresar:

Rango desde y hasta cddigo de proveedor.

Proveedor desde 1 hasta 99999—@

Al ingresar la informacidn, los datos obtenidos seran: Cédigo y nombre del Proveedor,
Definitivo, Devengado, Mandado a Pagar, Pagado y Deuda.



Deuda Fresupuestaria por Prov

Proveedor Definitiwvo Devengado
2 POCAT JORGE EDTARDO 3,277.60 2,231,680
3 Chawberlain Mario Jorge S, 100.00 4,100.00
4 PIAGGIO JAVIER PALELO 325.00 325.00
5 Varas Hernan Guillerio 41,808.90 16,308.90
g Santanatoglia Bartolome Roberto 1,150.00 o.ao
9 ZAPATL OMALER 1.00 0.0oo0
20 MAWIILLA ALBEERTO DEL VALLE 1.00 o.0oo
Zz CRUCENO STELLL MARIS 1,100.00 0.oo
23 Zalba Rodolfo Fernando 400,00 0.0oo0
25 FERRARI PAELC ESTEELN 1,500.00 1,500.00
30 BUSTLMANTE HUGD CESLR 2,310.00 304.00
32 GODOY JUAN CARLOS 620,00 320,00
33 CUEVALI ROIENDO MARTIN ZzZ0.00 Z2Z0.00
35 Pereslindo Carlos Amalio Sz0.00 20.00

COMPLETA

En este menu el usuario podra ver la deuda completa que posea con el o los
proveedores. La consulta agrupa por proveedor las deudas que se tengan por
presupuesto, y por Obligaciones del Tesoro. Para ello debera ingresar un codigo de
proveedor y hasta la fecha a consultar:

Deuda Completa

Proveedor : 412 MNOMADE Z0OFT Z.R.L.
Hasta Fecha: [L2/05/2010

Al ingresar la informacion, los datos obtenidos seran: nimero de Obligacion del Tesoro,
Ejercicio, Numero de Comprobante, Fecha de Giro, Numero de Factura, Fecha de
Factura, nimero de Expediente, Orden de Pago, Importe Devengado, Importe de
Retenciones, importe Mandado a Pagar, importe sin giro, giradas, pagado, deuda y
comentario.

Deuda Prowveedor: 0041Z-NOMADE = 3.R Hasta fecha: 12/05/2010
OTesoro-Ejer NCom FechGiro FecFact Expediente OPago

ooool 0540310 B-00000-0000000011 110272010 000001-XE-10 0005

SUBTOTLL Prowveedor:




©

COMPLETA ALFABETICA
En este menu el usuario podra ver la deuda completa que posea con el o los proveedores

ordenada alfabéticamente. La consulta agrupa por proveedor las deudas que se tengan
por presupuesto y Obligaciones del Tesoro. Para ello debera ingresar:
Cédigo de proveedor

Fecha a consultar.

Opcion: 1-Orden Pago/Obligacion del Tesoro o 2-Orden Pago.

Deuda Completa

Q—'Pruveedur : 41z Hazta: 412

Hasta Fecha: 1Z/05/2010 @
LopCcion: 1l

Al ingresar los datos, la informacion obtenida es: orden de tesoro, ejercicio, numero de
comprobante, fecha de giro, nimero de factura, fecha de factura, nimero de expediente,
orden de pago, importe devengado, importe de retenciones, importe mandado a pagar,
importe sin giro, giradas, pagado, deuda y comentario.

Deuda por Prowveedor - Desde: 00412 Hasts: 00412 Hasta fecha: 127052010
OTesoro-Ejer  NCom Factura FecGiro Expediente OFago De

00412-MOMADE 3CFT 3.R.L.

Compras Mayores

00001 B-0O0000-0000000011 0570372010 000001-XX-10 00055

TOTLL Tipo Comprobante:Compras Hayores

TOTALL Prowveedor: 00412-NOMADE 30FT 3.R.L.

TOTAL GEMERAL:

VALIDACION PROTDF
Mediante esta opcion, el usuario podra realizar un control de validacion de los
proveedores de PDF. Para ello deberd ingresar:

@ Rango desde y hasta de codigo de proveedor.

@ Estado: valido, no valido o todos.

@—-Desde MNro: 1 Hasta Nro: 412 Estado: = _—@




Al ingresar la informacion, los datos obtenidos seran: codigo del proveedor, nimero de
C.U.LT., proveedor de TDF, total de proveedores, total de proveedores validados y total
proveedores sin validar.

Prowveedorezs - desde Nro 00001 ha

CZod Prowveedor C.T.I.T. FroTDF

5 WVaras Hernan Guillermo Z0-158821085-9

15 PUEEBELAS JUAN CARLOS 20-12774752-1

412 MNOMADE SI0OFT S.R.L. 30-68419464-5
Total proveedores : 0ooos
Total proveedores walidados : ooooo

Total prowveedores sin wvalidar : 00003

COMPROBANTE
Esta opcion le permitira conocer distintos datos almacenados por el sistema, en sus
distintas etapas de Registracion Presupuestaria. El dato para acceder a esta opcion es:

Rango de comprobantes.

Comprobante:

De=sde 00001 Hasta DDlDE-—@

La pantalla que obtendra al procesar el expediente, tendré los siguientes datos: nimero
de Comprobante, Expediente, Fecha, Preventivo, Definitivo, Devengado, Mandado a
Pagar, Pagado y Comentario.



Comprobantes de Compras Mayores
Comwpr Fecha Expediente Prewventiwvao Definitiwa Devengado
1 050172010 003434 mx | | 2 !
Z 080152010 000009 ed 10 1,017.00 1,017.00 1,005.00
3 06/01/2010 000008 sg 10 329.60 329.60 329.60
4 0740172010 000010 =g 10 3,744.00 3,.744.00 1,572.00
5 0770172010 0QO0006 sg 10 TP5.00 TP5.00 Tr5.00
6 0740172010 000012 =g 10 123 .00 123.00 0.ao
7 08/01/2010 000016 gm 10 35,000.00 35,000.00 5,00z2.00
g 11/01/2010 000017 3G 10 82.75 0.oo 0.oo
9 1170172010 000018 =g 10 14,440,.00 14,440,.00 14,440,00
10 1170172010 004765 3G 09 38.00 0.oo 0.oo
11 117012010 DOOO19 3G 10 2.00 0.o0 0.o0
12 1170172010 000020 3G 10 1.00 0.oo 0.oo
14 14/01/2010 DO4E38 3G 09 45,00 45,00 0.o0

COMPROBANTE — PARTIDA

El usuario podra consultar las deudas que posea por partida presupuestaria en cada
orden de pago emitida. Para ello, debera especificar al sistema:

Codigo de la partida presupuestaria.

Rango de ordenes de pago emitidas.

Comprobante/FPartida

Partida: ool
De=de : 00001l Hasta Q0105

Los datos resultantes de dicha consulta son: nimero de Comprobante, Fecha,
Expediente, Preventivo, Definitivo, Devengado, Mandado a Pagar, Pagado y
Comentario.

Comprobhantes de Compras Mayores

Compr Fecha Expediente Preventivo Definitiwvo Dewvengado

79,380,766.146 g0, 766.16 150, 766,16

97 Z2/04/2010 004975 ec 10 60,955,906.94 a0,953,206.594 60,59558,906.594 5

Total 140,339,673.10 140,339,673.10 140,339,673.10 13

ANTICIPO CON CARGO

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir la entrega de informacion
sobre las ordenes de pago patrimoniales tipo anticipo con cargo a rendir. A continuacion
mostraremos algunas de las subopciones con las que cuenta la opcidn ya que todas son
de similar funcionamiento:



a.Fondos Permanente <

b.Comprazs Mavyores

c.Anticip Cargo Rendilfa.Por Numero

d.Comprazs HMenores bh.Por Prov. Habilitado
e.0rden de Pago o.Pendientes= <
f.Modif Presupuestari|d.Por Numero Expediente
. Ingresos= e.Por Compr. Bendicion
h. Irmputado f.Pagozs Proveedores
i.2aldos= g.Devoluciones
j.Libramientos h.hinulados=

k.Pagados=

1. In=umo <

w.Declaracion Jurada <

n.Planillazs de Chedues <

o.Recursos <

p.Reservas <

g.0bhligaciones Tesoro <

POR NUMERO

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir la entrega de informacion
sobre las ordenes de pago patrimoniales tipo anticipo con cargo a rendir a partir del
ingreso del o los nimero de anticipo:

Anticipos por Numero

Dezde: o001l Hasta: 1000

y como datos de la base de informacion tendremos: ntimero de anticipo, fecha, importe,
proveedor (agente responsable), estado (abierto o cerrado), comentario (memo sobre el
objeto del mismo), datos de la rendicidn, datos de las devoluciones y totales

Anticipos coh Cargo Por MNuwmero - Desde: 0001 Hasta: 1000
Fecha Importe FProveedor
int HNro: 00033 1270372010 1,000.00 ZA413-ANTICIPD C/C A REND
Total Lpertura: 1,000.00
Inporte CB Cuenta Bancaria Libram FecPag Modalidad
1,000.00 001 ETF Nro. 171043577 00000044 12703410 Libramien
1,000.00

POR PROVEEDOR HABILITADO

En esta consulta se podra obtener los mismos datos informativos de la opcion anterior
pero como dato de entrada el sistema solicitara el codigo de proveedor por lo cual si
queremos consultar todos los anticipos otorgados a un agente en particular debemos
ingresar el codigo de proveedor de ese agente en el campo desde y también en el hasta:



Anticipos por Frowveedor

Dezde: o000l Hasta: o100n

Los datos resultantes de dicha consulta son: numero de Comprobante, Fecha,
Expediente, Preventivo, Definitivo, Devengado, Mandado a Pagar, Pagado y
Comentario.

Por Prowveedor - Desde: 00001 Hasts: 99

Fecha Iwporte Eztado Come

Ant MNro: 00036 15/04/zZ010 1,000,00 prue
Total Lpertura: 1,000,040
Ant HNro: 00043 2370472010 500,00 prue
PENDIENTES

Esta consulta cuenta con tres subopciones que serviran al usuario para consultar los
anticipos pendientes:

a.Fondoz Permanente <

h.Compras Mayores

LAnticip Cargo RendijEEisiehamuoRbii=3esl

d.Compras Menores b.Por

e.Orden de Pago

f.Modif Presupuestari|d.Por |(b.De Imputacion
g.Ingresos e.Por |[e.De Cancelacion
h. Imputado f.Pago

i.8aldos . evoluciones

DE CIERRE

Esta consulta informara todos los anticipos con cargo otorgados y que se encuentran
cargadas las respectivas rendiciones, pero que por razones de faltante de instrumentos
legales u otra documentacion no han sido cerrados. Para acceder, no necesita el ingreso
de datos, con pulsar [Enter] el sistema muestra la siguiente informacion:



nticipos con Cargo Pendientes de Cierre
Fecha Importe Expediente Proveedor
Ant Nro: 00033 1270372010 1,000.00 000074-sg-10 26413-ANTICIPO
Total Apertura: 1,000,400
Itmporte CE Cuenta Bancaria Libram FecPag Modalidad
1,000.00 001 BTF MNro. 171043577 Qoooo044 12703710 Libramien
MNoomp NrPen Immputado Devolucion TotEendido
oogoois ooooo 10.00 O.ao 10.00 Abhierto

DE IMPUTACION

Esta consulta informara todos los anticipos con cargo otorgados que por alguna razén se
encuentren pendientes de rendicion. Para acceder, no necesita el ingreso de datos, con
pulsar [Enter] el sistema muestra la siguiente informacion:

Inticipos con Cargo Pendientes de BEendicion
Fecha Importe Expediente Proveedor
Ant MNro: 00089 1270272009 442,698,342 001141-MO-09 Z4B805-ANT.C/CL
Total ALpertura: 442, 6953.34
Importe CEB Cuenta Bahcaria Libram FecPag Modalidad

200,000.00 170 BTF Cuenta Unica del Teso 00003534 17/02/09 Libramien
200,000.00 170 BTF Cuenta Unica del Teso 00005304 1903709 Libramien

int MNro: 00094 12/03/2009 13,680.00 002901-=2g-09 22137-D AMICO

DE CANCELAR

Esta consulta informara todos los anticipos con cargo otorgados que por alguna razén se
encuentren pendientes de cancelacion. Para acceder, no necesita el ingreso de datos, con
pulsar [Enter] el sistema muestra la siguiente informacion:



Anticipos con Cargo =sin Cancelar
Fecha Importe Expediente Prowveedor

oodss 1z/0z2/z2Z009 442, 695,34 001141-M0O-09 Z4505-ANT.C/CARGD AL REND

001 BTF MNro. 171043547

Total Apertura: 442, 695,34
Importe CEBE Cuenta Bancaria Libram FecPag Modalidad

z00,000.00 170 ETF Cuenta Unica del Teso 00003534 17/02/09 Libramien
200,000.00 170 BETF Cuenta Unica del Teso 00005304 13/03/09 Libramien

400, 000.00

COMPRAS MENORES

Esta consulta tiene como base de informacion todos los movimientos generados a través
de las compras menores, las cuales son: fondos permanentes, cajas chicas y anticipos
con cargo a rendir. A continuacion mostraremos la opcion Inciso Principal

a.Fondos Permanente <
b.Compras Mayores <
c.hnticip Cargo Fendi

.Compras Menores 2. Inciso Principal

e.0rden de Pago b.Inciso Comprobante
f.Modif Presupuestari|c.UCredito/Inciso
=)
1~

. Ingresos

Taamaad = =1 I

INCISO PRINCIPAL

Esta consulta muestra separados por inciso, todos los comprobantes en sus distintas
etapas del gasto y muestra totales por inciso y totales generales. Para acceder a ella el
usuario debera definir un rango desde y hasta incisos y un rango desde y hasta de
comprobantes:

Inciso/ Comprobant 1

Inciso desde: 001 Hasta: 999 [
Desde NroComp: 00001 Hasta: D0256):

Los datos resultantes de dicha consulta son: nimero de comprobante, fecha, expediente,
preventivo, definitivo, devengado, mandado a pagar, pagado y comentario.



omprobant
Comwpr Fecha Expediente Preventivo Definitiwvo Dewvengado
Inciso Nro: 2 2 EBienes
4 19/01/2009 50,612,135 50,612.13 50,612,135
5 Zof01/z2009 46,733.00 46,733.00 45,733.00
6 22/01/2009 39,910.47 39,910.47 39,910.47
7 2e/01/2009 1,477.77 1,477.77 1,477.77
8 zg/01/2009 30,425.83 30,425.83 30,425.583
11 0z/02Z/z2009 79,051.07 79,051.07 79,051.07
1z 03/02/z2009 35,916,459 35,916.49 35,916,489
20 11/02/2009 50,005.83 50,005.83 80,005,583
22 1z/0z/z2009 21,112.20 21,112.20 21,112.20
23 1z/0z/z2009 ZZ,602.18 22,602,185 22,602.18
24 12/02Z/z2009 7,375.00 T,375.00 7,375.00
25 1z/0z/z009 1,460.99 1,460.99 1,460.99

ORDEN DE PAGO

Esta consulta ha sido desarrollada con el objeto de permitir la entrega de informacion
sobre la etapa del mandado a pagar u orden de pago, en la registracion almacenada en la
base de datos de distintas alternativas. A continuacién explicaremos algunas de las
subopciones con las que cuenta la consulta ya que todas son de similar funcionamiento:

d.Compras M
e.0rden de [fa.Expediente
f.MNodif Pre|h.Proveedor
g.Ingresos |(c.Por Nro Orden Pago <
h.Imputado |d.2in Cancelar <
i.3aldos e.hnnladas
j.Likramien|f.Transferencias <
k.Pagados g.Patrimoniales <
1. Insumo h.Retenciones <
mwm.Declaraci|i.Giros Tesoreria <
n.Planillas|j.Cronogramas <
o.Recursos |k.Por modalidad Canec.
p-Reservas |n.Por Fecha <
g.Cbligaciao

|

PROVEEDOR

Esta consulta tiene una particularidad sobre todas las del sistema ya que al ingresar se
despliega una nueva pantalla donde el usuario deberd marcar Si o No en las diferentes
opciones a seleccionar y luego de marcar cada una de ellas [Enter]. Posteriormente se
debera ingresar el o los codigos de proveedor a consultar:



CLANTIC1P LACgo HENOLr <
Jeleccion de d.Compras M
AeasSye | 5. Expediente
Op presupusstarias Sifno? NO| [ £.Modif Pre| syt _tslaks
OF Patrimoniales gifno? NO| |g.Ingresos (c.Por Nro Orden Pago <
Fondo Fijo gifno? WNO| |h.Imputado (d.3in Cancelar <
Calja Chica Fifno? NO| | i.Saldos e.Anuladas
Anticipo con cargo Sifno? NO||j.Libramien| f.Transferencias <
Devengado =/Cancel sifno? NO| | k.Pagados J.Patrimoniales <
1. Insumo h.Retenciones <
ci|i.Giros Tesoreria <
Elige Tipao? Tipo = as| Jj.Cronogramas <
Prowveedor desde: 1 hasta: _ 100 3 |k.Por modalidad Canc.
3 |n.For Fecha <

g.0bhligacio

Asi, se obtendr la siguiente informacion:

a continuacidn tendrd un reporte pormenorizado de cada una de las ordenes de pago
emitidas a favor del proveedor elegido, es decir: nimero de orden de pago, nimero de
expediente, fecha de la orden de pago, importe, nimero de cheque, fecha de emision del
cheque, fecha de descarga, identificacion del comprobante y nimero de comprobante

ordenes de Pago por Prowveedor

OFago Expediente FecOPago Importe

FRCWEEDOR: 1-0lmos Andreas Marta Fecha Alta:

PROVEEDOR:  2-POCAT JORGE EDUARDO Fecha Alta:
PROVEEDOR:  3-Chamberlain Merio Jorge Fecha Alta:
PROVEEDOR:  4-PIAGGIO JAVIER PABLO Fecha Alta:

POR NUMERO DE ORDEN DE PAGO

Esta consulta no requiere de dato alguno, dado que le mostrara todas las 6rdenes de
pago generadas en orden correlativo y le permitird conocer la siguiente informacion en
forma global: total de ordenes de pago realizadas, total de ordenes de pago con cheques,
total de ordenes de pago descargadas y en forma detallada: nimero de la orden de pago,
nimero de expediente, fecha de la orden de pago, importe, nimero de cheque, fecha de
emision del cheque, fecha de descarga, codigo de proveedor,



Ordenes de Pago: 1-999

OFago Expediente FecOPago Importe Proveedor

1 0dodze MD 09 O5/01/2Z010 50.00 T55-FCHNDO ESPECIAL POLICIA FR

Datos Libramiento:

NrocChegque FChegque FDescar Inporte Prowveedor

0oooo00oo001 0501710 O5/01/10 s50.00 755 FCNDO ESPECIAL POLICIA PR
SiLDO PENDIENTE: ;T;;

2z os/orzo0 40.00  755-FONDO ESPECIAL POLICIA PR Imputado

Datos Libramiento:

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Esta opcion permitira obtener toda la informacion referenciada a las reservas y
modificaciones registradas en la formulacion presupuestaria, a nivel de unidades de
gestion de crédito, y por clasificacion economica. A continuacion explicaremos algunas
de las subopciones con las que cuenta la consulta ya que todas son de similar
funcionamiento:

a.Fondos Permanente <
b.Cowpras Mayores <
c.hlnticip Cargo Rendir <
d.Compras M

e.0rden de Modif-ofReserva
s (el b= (- . Modif-c/r—-Cuenta
o. Ingresos |(d.Modif s/Reserwva
h. Imputado |e.Modif s/r-Cuenta
i.53aldos f.Por MNumero modif
j.Libramien|g.Por USlredito <
k.Pagados

1. Insumo <
w.Declaracion Jurada <
n.Planillas de Cheques <
o.Recursos <
p.Reservas <

o -

Chligaciones Tesoro

MODIFICACION CON RESERVA

Esta opcién generara una base de datos con todas las modificaciones presupuestarias
realizadas con reservas presupuestarias en un rango de fechas determinado, es decir que
para acceder a ella, el usuario deberd definir: unidad de crédito y partida presupuestaria.



Cuenta 100 1

Los datos resultantes de dicha consulta son: numero de modificacion, fecha, importe
aumento, importe disminucion, numero de reserva, fecha de la reserva y totales

: Cuenta 00100 0O0O1
Modificacion Lumento Disminucion Reserwva

oooo1

MODIFICACION SIN RESERVA

Mediante esta opcion el usuario podra consultar las modificaciones presupuestarias sin
reserva de crédito, efectuadas durante determinado tiempo. Para acceder a la misma
deberd ingresar: unidad de crédito y partida presupuestaria.

Cuenta 00100 001

La informacidon entregada por el sistema es la siguiente: nimero de la modificacion,
aumento y disminucion

= ooioo ooil
Modificacion Aumento Disminucion

ooool1 PYR Os/04/2010 100, 000,000.00

HlE gy BRI 5
ogooz MoD 03/0Z/2010 o.ao 10.00




INGRESOS

Esta opcion esta disefiada para obtener datos registrados en el sistema sobre los ingresos
realizados, en las distintas unidades de gestion de crédito. A continuacidon explicaremos
la subopcion Cuentas ya que todas son de similar funcionamiento:

[ T PO o R

[[w]

a0 R E A

.Modif Presupuestari

. Ingresos

. Imputado
LAaldos
.Libramientos
. Pagados

. Insumo

.Fondos Permanente
LCompras Mayores
LAnticeip Cargo Rendir
LCompras Menores
Lorden de Pago

L R )

h.Cuenta
c.UGestion

Declaracion Jurada
.Planillas de Chegues
.Recursos

.Reservas
.Chligaciones Tesoro

LT R L A A

CUENTA

Mediante este reporte, el usuario podra consultar por nimero de cuenta, los ingresos
realizados en las distintas unidades de gestion de crédito. Los datos que debera ingresar

para acceder a la opcidn son: coddigo de la unidad de crédito y partida principal.

Imputado-Cues

nta

Cusnta 00100 001

Asi, la pantalla que obtendra contard con la siguiente informacion: fecha del ingreso,

numero de comprobante, importe votado, importe imputado, acumulado votado,
acumulado imputado, saldo y comentario
Imputado a1 12/05/2010
Fecha Comprobhante Votado Imputado Lo
01/01/10 Presupusstao Votado 40, 602, 645.00 0.00 40,
03/02/10 lwwento Nro 00001 10.00 0.00 40, 6
03/02/10 Dis.SE 2 MOD 000010 sg 1 - 10.00 0.00 40,6
08/04/10 L. SR 1 PYR 000001 xx 9  100,000,000.00 0.00  140,6
08/04/10 CM 00087 000089 sg 10 0.00 79,380,766.16 140,




IMPUTADO

Mediante este reporte, el usuario podrd consultar las imputaciones registradas en el
sistema. Los datos que deberd ingresar para acceder a la opcion son: codigo de la unidad
de crédito y partida principal:

Imputado-Cuenta

Cuenta 00100 Egl

Al ingresar la informacion, los datos obtenidos seran: fecha, descripcion del
comprobante, monto votado, monto imputado, monto acumulado, saldo y comentario

Imputado al 12/05/2Z010

Fecha Comprobante Votado Immputado b
01/01/10 Presupuesto Votado 40, 602, 645,00 0.00 40,
03702710 Aumento MNro ooool 10.00 o.ao 40, 6
03/02/10 Di=s. 3R 2 MoD Ooooio sg 1 - 10.00 O.oo 40, 6
03/04/10 Aum.3E 1 PYR 000001 =xx 9 100,000, 000,00 o.ao 140,86
0g/04/10 CM 00087 000089 =g 10 o.ao 79,380,766.16 140,
SALDOS

La consulta de esta opcion permite al usuario obtener informacion pormenorizada de los
saldos disponibles registrados al momento de la consulta y conocer la evolucion de las
distintas cuentas presupuestarias. A continuacién explicaremos algunas de las
subopciones con las que cuenta la consulta, ya que todas son de similar funcionamiento:

a.Fondos Permanente <

b.Compras Mayores <

c.hnticip Cargo Rendir <

d.Compras MNen

SO =SS . E jecucion Completa

f.Modif Presu|b.Finalidad v Funcion UCred
g.Ingresos z.Responsahble

h. Imputado d.Ejec.Comp. = Rango de Fechas
i.3aldos e.Ejec Partidas Parciales
j.Libramiento|£f.Ejec Part. Parciales s/UGG
k.Pagados g.Formulacion PartParcial

1. Insumo h.Cierre Ejercicio
m.Declaracion|i.3ituacion del Tesoro
n.Planillas d|j.Ejec FinFun USasto
o.Recursos k.Flanillas Excel

p.-Reservas l.Devengado Detallado
g.0bligacione|m.Ejecucion Gastos entes




EJECUCION COMPLETA

La consulta de esta opcidon permite al usuario obtener informaciéon de los saldos
disponibles registrados al momento de la consulta y conocer la evolucion de las distintas
cuentas presupuestarias. Para acceder a la opcion, el usuario debera ingresar los
siguientes datos: codigo de carécter institucional, rango desde y hasta jurisdiccion,
unidad de crédito de inicio y de finalizacién de la consulta, partida de inicio y de

finalizacion de rango de consulta y fecha limite de ejecucion:

Caracter

Partida

Jurisdicocion
UTnidad Credito:

Hasta Fecha

1

1 hasta

1

Administracion Central

1
a

12 /05/10

a
999

1

99999

Al ingresar la informacion, los datos obtenidos seran: cuenta, votado, aumentos,
disminuciones, crédito vigente, presupuesto reconducido, reservas, saldos, preventivo,
definitivo, devengado, mandado a pagar y pagado.

Ejecucion Presupuestaria al 12/0

Cuenta Wotado bumentos Disminucion CreditoWigente Res
296 Poder Legislatiwoao
o100 ool 40, 602, 645,00 0.oo 0.oo 40, 602, 645,00
aoioo o0z 836,753 .00 0.oo 0.oo 836,753 .00
aoioo0 003 13,080,231.00 0.oo 0.oo 13,080,231.00
aoi00 oo4 Q35,723.00 0.oo 0.oo Q35,723.00
aoio00 04z 0.oo 0.oo 0.oo 0.oo
55,455,352 .00 0.oo 0.oo 55,455,352 .00
TOTLLES 55,455,352 .00 0.oo 0.oo 55,455,352 .00
SITUACION DEL TESORO

La consulta de esta opcion permite al usuario quiere generar el reporte de la situacion
del tesoro. Al ingresar se despliega una nueva pantalla con el clasificador de cuentas
donde el usuario debera marcar mediante [F5-E] si quiere seleccionar algunas cuentas o
[F5-T] si quiere seleccionar todas y luego [F5-P] correspondiente a la tarea de procesar
la consulta y luego, definir la fecha limite a consultar:




-
-
-

Cuenta Descripocion Ml
11 4 06 hnticipo= cion Completa
11 4 av Fastos Pagados por Adelantsdo idad ¥ Funcion UCred
2 1 101 FProwveedores nzahble
2 1 1 03 Femuneraciones a pagar Comp. x Rango de Fechas
21 104 Fetenciones a Pagar *|Partidas Parciales
zZ 1 1 09 Otras cuentas a pagar Part. Parciales =/TGG
Z2 1 2 03 0001 Letras del Te=soro a Pagar lacion PartParcial
213 Fetencicones Recursosz a Clasifi e Ejercicio
218 03 Fondos de Reparo cion del Tesoro
2 18 05 Fondos en Garantia a pagar FinFun UZasto
Jituacion Tesoro udacion a Distribuir llas Excel

rsos a Clasificar gado Detallado

Ha=ta Fecha: 1z2/05/10|r=2o2 percibidos por compen Floion GASTOS Entes

Habiendo ingresado los datos, el usuario visualizara una pantalla con los siguientes
datos: activo, disponibilidades, créditos, pasivo, deudas, fondos de terceros, otros
pasivos, saldo y final

Jitunacion Tesoro al 12705/

JALDO FINAL (LACTIVO — PALITIVO)

Disponikbilidades
111 02 Eancos
111 04 Fondos Permanentes
PASTIVOD
Deudas
2 1 1 04 Fetenciones a Pagar
Otros Pasiwvas
Z 1 9 09 Recursos percibidoz por compensacion

INSUMO

Esta aplicacion se encarga de emitir una variada informacion, de acuerdo a la opcion
elegida, sobre la registracion almacenada en la base de datos de los insumos. A
continuacion explicaremos algunas de las subopciones con las que cuenta la consulta, ya
que todas son de similar funcionamiento:



Modif Presupuesta

bl

g. Ingresos =

h. Imputado b.Clasificador
i.3aldos c.Por Valor
J.Libramientos d.Por Comp/Fecha
k.PFagado= e.Arbaol con Etapas
1. In=sumo f.Arbal por Niveles
wm.Declaracion Jurad|g.irbhol por Prowveedor
n.Flanillas de Chedq|h.Arbol por Zonas
o.Recur=sos i.Factura Proveedor
p.Reservas

o

Whligaciones Tesoro <

POR COMPROBANTE

La opcioén emite un reporte que informa todos los comprobantes dentro de los cuales se
asignd un determinado insumo de su interés. Para ingresar a esta consulta, el usuario
debera especificar este dato: cédigo de insumo

Habiendo ingresado este dato, el usuario visualizard una pantalla con los siguientes
datos: tipo y numero de comprobante, unidad de gestion, cantidad, precio, descuento,
total, proveedor, factura/orden de compra, fecha y comentario

Inswmo 00025001 MATZ

Tp Cowp UGest Cant idad Precio Descuento Total Prov F
CM 0000z 4510 1.00 1.00 0.oo0 1.00 201
CH 00003 7102 5.00 2 .00 0.o0 10.00

CHM 00015 7102 1.00 1.z20 0.o0 1.z20

CH 0001a 7102 1.00 1.z20 0.o0 1.z0

CHM 00023 7102 15.00 1.10 0.o0 16.50 410
CHM 000zZza6 4000 1.00 o.oo 0.oo0 0.oo0

CH 00029 4001 1.00 1.00 0.o0 1.00 50
CH 00042 7102 1.00 50.00 0.o0 50.00

CH 00045 7102 1.00 1.z20 0.o0 1.z0

CH 00043 5159 1.00 100,00 0.o0 100,00 =1
CHM 00079 5129 1.00 1.00 0.oo0 1.00 39
CH 000%6 4000 1.00 1.00 0.o0 1.00 57
CH 00096 4000 1.00 1.00 0.o0 1.00 57

ARBOL POR NIVELES

Con este menu el usuario podra obtener un informe sobre los gastos que se realizaron
sobre un insumo en particular o en una porcion del arbol de desagregacion del
clasificador de insumos, mostrando también los proveedores que fueron los que
proveyeron el insumo. Para ingresar a esta consulta, el usuario debera especificar los
siguientes datos: cddigo de insumo, nivel de insumo y fecha de inicio y finalizacion de
consulta. Con esta consulta se puede obtener un informe en forma detallada o resumida,



la diferencia entre cada una de ellas es que en la resumida no se muestran los
proveedores y en la detallada si:

Insumos Niwvele: 1

CodIns: 9 Llimentos para persona | MES-wRE
MNiwvel: 10 Fesumida -
Desde: 01/01/2010 Hasta: 3170572010

Ingresados los datos antes mencionados, el sistema entregara la siguiente informacion:
descripcion del insumo, nivel de desagregacion, codigo resumido del insumo, nombre
del insumo, monto del devengado, monto del mandado a pagar, monto del pagado,
monto de la deuda, en niveles inferiores, cddigo del proveedor, nombre del proveedor,
monto devengado, monto mandado a pagar, monto pagado y monto deuda.

Consulta Deuda Insumos por Niveles con detalle de Proveedores

Descripocion de Inswmo Devengado
55— 9-Alimentos para personas 13,597,683

E— ZE5040-FIDEOQS GUISERODS 111.98

00042 REINAGL CARVAJIAL RAMIRD 111.98

E— Z25005-AGUA ENVASALDA 452 .00

00165 IEHARAL CHIZZARO JOZSE ERMNEITO 1.00

00155 GODOY FABIAN ANTONIOC 1.00

00049 AZUCENL CARRIZO 10.00

00033 CUEVAS ROSENDO MARTIN 200.00

ooo32 GOoDOY JUAN CARLOS Z200.00

T— Z259%71-cacerolas 40.00

00755 FONDO ESPECIAL POLICIA PROVINCIAL 40,00

E— Z25006-AGUA ENVASALDA 1z0.00

00049 AZUCEMNL CARRIZO 100.00

00033 CUEVAS ROSENDO MARTIN Z0.00

DECLARACION JURADA

Con esta opcion de ment el usuario podra obtener una declaracion jurada de
proveedores. La opcion cuenta con tres subopcionesde la cuales explicaremos solo dos
ya que todas son de similar funcionamiento:

. Decla »ion Jurads

n.Planillas de
o.Recur=sos a.Declaracion D.G.E.
p.Reservas b.Declaracion SICORE
g.0bligaciones T|o.Dec.Jur.DGE B-199




DECLARACION D.G.R.

Mediante esta consulta, el usuario podrd obtener informacion acerca de la declaracion
jurada de ingresos brutos del proveedor que este especificado como agente de retencion
de ingresos brutos en el clasificador de retenciones. Para acceder a esta consulta, los
datos a completar son: cddigo del proveedor de retenciones y un rango de fechas desde

y hasta

Habiendo ingresado estos datos, el sistema mostrard una pantalla con los siguientes
datos: numero de inscripcion, apellido y nombre o razon social del proveedor
contribuyente, PVta numero de factura, porcentaje de retencion, monto imponible,

Proveedor
Dezde Fecha:

414
o1/01/2010

| .Libramientos

hazta

31/05/ 10

monto de la retencion realizada, fecha de pago y zona

REetenciones de Ingresos Brutos RB-
Nro Inscrip Contribuyente PWta HNrFactura
1033867 POCAT JORGE EDTARDO 00023 0000032323
11408373 Chatberlain Mario Jorge Q0005 ooooooo0o0s
124788/3 Varazs Hernah Guillertno Qoooz 0ooooooolg
124788/3 Varazs Hernah Guillertno 45000 0000000054
1033867 POCAT JORGE EDTARDO Q00001 0123456789
10013878 GANGLS MARTO CES3LR Q00001 0000005426
12063476 MATTED ALNGEL CARLOS Qo001 oooooooz1w
BAWNCO PROVINCIA TIEREAL DEL FUEGD Q00001 oooooooill
12478873 Varas Hernan Guillermo Qoooil oooooooosz
901-9210512-1 5.4A IMPORTADORAL ¥ EXP.DE LA PATAGONIAL (LA AWNON 01516 0000013705
901-9210512-1 3.4 IMPORTADORAL ¥ EXP.DE LA PATAGONIA (LA ANCN 0O151¢ 0000013704
901-9210512-1 3.4 IMPORTADORAL ¥ EXP.DE LA PATAGONIA (LA ANCON 0O151¢ 0000012175
901-9210512-1 3.4 IMPORTADORAL ¥ EXP.DE LA PATAGONIA (LA ANCON 01516 00O0001z174
901-910512-1 3.4 IMPORTADORAL ¥ EXP.DE LA PATAGONIA (LA ANCHN 01516 0000012173
DECLARACION SICORE

Con esta opcion de ment el usuario podré obtener una declaracion jurada de ganancias
del proveedor que este especificado como agente de retencion de ganancias en el
clasificador de retenciones. Para acceder a esta consulta, los datos a completar son:

codigo del proveedor de retenciones y un rango de fechas desde y hasta

Prowveedor:
Fecha desde:

539

01/01/10 hasta:

| L. LS

31/03/10

nom om o~ I




Habiendo ingresado estos datos, el sistema mostrard una pantalla con los siguientes
datos: orden de pago, codigo del proveedor, nimero de CUIT, nimero de comprobante
o de factura, fecha de la factura, importe del comprobante o de la factura, fecha de la
retencion e importe retenido

Fetenciones de Ganancias
OPago Proveedor C.U.I.T. NroFac FecFa
oooo0z 00zZ05 MATTED AMNGEL CARLOS 23-16915900-2 000000000217 10706
PLANILLA CHEQUES

Esta opcion permite consultar una serie de cheques bajo un nimero de planilla. La
opcidn cuenta con varias subopciones, de las cuales explicaremos solo una ya que las
demas son de similar funcionamiento:

oo FEE
1. In=sura s.Por feck

tn. Declaracion Jur |(b.Nro de Planilla
n.Planillas de Chig-saeybi-I T}
o.Recur=sos d.Por Librasmiento
r.Reservas e.Pago Diferido
g.Chligaciones Te

PoOR FECHAS

Mediante esta consulta el usuario podra visualizar planilla de comprobantes de
cancelacion, a partir de la especificacion de una fecha y de un rango desde y hasta
modalidad de cancelacion:

1. lnsumo | B
Planillas Chegues k

Dezsde Fecha : 01/01/2010 Hasta 31/05/2010|c
Desde Mod. Cancel: 001 Haszta: 2599 C
£

| I

Habiendo ingresado estos datos, el sistema mostrard una pantalla con la siguiente
informacion: codigo de la cuenta, descripcion del banco, nimero de la cuenta, nimero
de comprobante, importe, fecha del comprobante, expediente, cédigo y nombre del
proveedor y orden de pago



Planilla Comprobantes de Cancelacion por Fecha

cta Banco NraocCta Complrao Immporte FecCom
154 ETF FE Gastos x Tasa 1710610/0 oooooiol Z00.00 1370471
154 BTF FE Gastos x Tasa 171061070 aooooloz 970.00 1370471

Inhgre=saos Brutos 30.00

Total 1,000.00
154 ETF FE Gastos x Tasa 171061070 0000103 30.00 1370471
154 BETF FE Gastos x Tasa 171061070 oooooio4 20.00 1370471

Ingre=saos Brutos 11.00

Total 101.00
154 ETF FE Gastos x Tasa 171061070 aoooo10s 10.00 1370471
154 BETF FE Gastos x Tasa 1710610/0 00000123 79.40 09/0371
157 ETF FE Programa Fede 171061371 01716053 213.40 0770541

Ingresos Brutos 5. 60

Total zz0.00

RECURSOS

Esta opcion informa sobre los recursos registrados en el sistema. A continuacion
explicaremos algunas de las subopciones con las que cuenta la consulta, ya que todas
son de similar funcionamiento:

Libramientos

a

k.FPagadosz . Totales
1. In=wmo
I
n

Detallado

.Por Recurso
.Betenciones
.Lst.Recursos
.Beclasificacion

Jeclaracion Jur
FPlanillas
0. Recurzsos [IEPEEN

Feservas

P
g.C0hligacio

H oo oo

TOTALES

Este reporte permite al usuario consultar los recursos totales por fechas. Para ingresar a

esta consulta, el usuario debera especificar la fecha inicial y final de la consulta:
E.JLael e Fagu *-Ll

Recursos por Fecha

Fecha Desde 01/01/2010 Hasta Z5/04/2010

Habiendo ingresado este dato, el usuario visualizard una pantalla con los siguientes
datos: fecha, nimero de expediente, cuenta, importe, nombre del recurso, total por
expediente y total periodo.



Recursos Totales por Fecha
Cuenta Importe

Fecha:10/01/2010 Expediente:000001-xx-25 Ente Recaudador: Policila Provincial

01 02 0% 05 01 125,000.00 Policia Adicional - Ushuais

TOTAL Expediente 125,000.00

Fecha:30/01/2010 Expediente:004545-xx-21 Ente Recaudsdor: Tezoreria General d

01 01 01 01 01 1.00 Ganancias Ley W® 23.548 - Bentas Genera

POR RECURSO

Este reporte permite al usuario consultar los recursos totales por fechas. Para ingresar a
esta consulta, el usuario debera especificar la fecha inicial y final de la consulta:

E.JLael e Fagu ﬁl

Recursos por Fecha

Fecha Desde 01/01/2010 Hasta Z5/04/2010

Habiendo ingresado este dato, el usuario visualizard una pantalla con los siguientes
datos: fecha, nimero de expediente, cuenta, importe, nombre del recurso, total por
expediente y total periodo.

Fecaudacion Detallads
Cuenta Proveedor Importe Fetencion Tmporte

Fecha:01/01/2010 Expediente:003285-m=s-10 Nro comp 00252

01 07 02 01 01 01 10,650.00 De la Adm.Central MNac.-PENS.NO CONTREIVU
02107 MINISTERICO DE SALUD 10, 650.

TOTAL Recaudacion 10,650.00

TOTAL expediente 10, 650.00

Fecha:04/01/2010 Expediente:001254-ec—-10 Nro comp 00043




RESERVAS
Esta consulta mostrara todas las reservas generadas sean presupuestarias o de fondos
permanentes:

o.Recursos

p.Reservas a. Presupusstarias <
g.0bhligaciones T|b.FondoPermanente <

PRESUPUESTARIAS

En esta opcion se podra listar todas las reservas presupuestarias. A continuacion
explicaremos algunas de las subopciones con las que cuenta la consulta, ya que todas
son de similar funcionamiento:

1. Insumo <
w.Declaracion Jurada < z. Feserva—Fecha
n.Planillas de Chegques < b.Reserva-Cuenta
o.Recursos —————— | . hnuladas
{=F-] ] S a=tibab | . Feserva—-Inciso
g."bhligaciones T|b.FondoPe
|

PRESUPUESTARIAS-FECHA

En esta opcion se podra listar todas las reservas de créditos presupuestarias generadas
en un rango de fechas seleccionadas:

T

Desde 01/01/2010 Hasta 31/05/10(|

Habiendo ingresado estos datos, el usuario visualizard una pantalla con los siguientes
datos: nimero de expediente, nimero de reserva, fecha, cuenta, importe, modificacion y
totales



Feserva de Credito

cuenta Importe Modificacion

Feserwva N* 0000018

ao70s 00z 175.00 00000

ao7os 003 63 .00 00000

oo70s8 004 8.00 00000
Total Z246.00

Con Modif 0.o0

Fezerva NY 0000024 0370272010

ooizo o0z i0.00 o0o0o0o1 Q03/02/2010
Total i0.00
Con Modif 10.00
RESERVA CUENTA

Esta opcion listara todas las reservas de una cuenta en particular, por ello debera
completar los siguientes datos: cddigo de la cuenta y el inciso presupuestario

— R

Cuenta Toa 2

Completado este dato, el usuario visualizard la siguiente informacidén: numero de
reserva, fecha, cuenta, importe, modificacion y totales

Reserwvas Presupusstarias Cuenta 00705 002

Reserva Importe Modificacion

Total 175.00
Con HModif 0.oo




FONDO PERMANENTE

Esta opcion listara todas las reservas realizadas para gastos a realizar en fondos
permanentes. A continuacidon explicaremos algunas de las subopciones con las que
cuenta la consulta, ya que todas son de similar funcionamiento:

e e = e mm e e m—— -

. Ingresos <

h. Imputado

i.3aldos 2. Reserva-Fecha
j.Likramientosz h.Rezserva-Cuenta
k.Pagados c.Por Apertura

1. Inswmo d.Reserva-afectada
m.Declaracion Jurada e.Reserva-Munsro
n.FPlanillas de Chedques |(f.Reserva Inciso
o.Recursos . Anuladas

0. Beservas a.Pres|i.%in Afectar Fondo
g.0bhligaciones T j.con Faldo <

RESERVA-FECHA

En esta opcion se podra listar todas las reservas de fondo permanente generadas en un
rango de fechas:

| 1. Im:
Faond !

Feserwvas

Desde 0170172010 Hasta 31705710

[~ i

Seleccionado este, los datos de la base de informacién seran los siguientes: nimero de
reserva, fecha, cuenta, importe, fondo y totales

Reserva de Credito Fondos

cuenta Importe Fondo
Feserva N* 00001 05/01/2010 Zin Reposicion
ao3z4 0oz 100.00 Qoo0s 05/01/2010
ao3z4 003 1,200.00 00005 os/01/2010
Total 1,300.00
Imputadas= o.oo
Reserwva N* 00002 05/01/2010 S3in Reposicion
ao3z4 002 150.00 Qoooo
Total 150.00
Imputadas o.oo
Reserva N¥ 00003 10/02/2010 3in Reposicion




RESERVA INCISO

Esta opcion listara todas las reservas realizadas en un inciso y en un rango de fechas
determinado:

Incizo
Lezsde fecha

a

rvas

Fondos

01/01/2009

hasta

31/03/10/ |

Los datos generados a partir de la definicion de la informacidon anteriormente
fecha,

mencionada son:

modificacién y saldo

numero de reserva,

importe,

modificacion,

importe

Reserwvas Fondos Inciso 002

Feserva Importe Asighada en I
00001 Sin Reposicion 0570172010 100,00 00005 0540172010

00002 Zin Reposicion 0570172010 150.00

00006 Sin Reposicion 0570172010 100,00 00008 O5/01/2010

Q0007 Sin Reposicion O06/01/2010 Z0O0.00 00007 060172010

00008 Sin Reposicion 0770172010 S500.00 Qo0O0s 07/01/2010

00008 Sin Reposicion 0770172010 Z,500.00 QDo0s 0770172010

00009 Caja Chica 07/01/2010 1,000.00 QQ009 0770172010 1
00009 Caja Chica 07/01/2010 Z,000.00 QDO02 0770172010

00013 Sin Reposicion 1270172010 5, 445.00

00015 Caja Chica 1z2/01/2010 111.00 Q00z0 1270142010

000zZ0 Con Reposicion 23870172010 100.00 Qooz4 2870142010

00021 Con Reposicion 2970172010 10,000.00 Q0025 2970172010 10
00022 Con Reposicion O1702/2010 Z0,000.00

OBLIGACIONES TESORO

Esta consulta tiene por objeto mostrar los descargos de valores que se entregan a los
proveedores del organismo publico. La opcion cuenta con varias subopciones, de las
cuales explicaremos solo una ya que las demas son de similar funcionamiento:

e.0rden de Pago
f.Modif Presupuestar
g.Ingresos

h. Imputado

i.3aldos
j.Likramientos
k.Pagados

1. Insumo
w.Declaracion Jurada
n.Planillas de Chedgu
o.Recursos
p.Reservas
g.0hligaciones Tesor

LCance ladas

Por Fecha de Pago
.Por Fecha OT Alfas
LAlfabhetica
LOFP & Tranf. a
0T Pend. por Inciso

R R v I - T (v AR v a3

Prowveedor
Expediente
Nuera OF
Nutera OT <
Ejer-Fecha Pago

oT




POR PROVEEDOR

Mediante esta opcion el usuario podra consultar por proveedor los descargos de valores
entregados. Para acceder a esta opcion se solicita el ingreso de los siguientes datos:
codigo de proveedor y si desea o no visualizar las anuladas:

L IR SR B R i R RN N B L e} L. DL adLl

Chligaciones del Tesoro por Prowveedor [

Proveedor: 11527 30To LEMUZ ANTONIO REUBEN
Lrnuladas? HNo

T 0o 0w

La informacion generada a partir de la definicion de los datos anteriormente
mencionados son: numero y ejercicio de orden de pago de obligacion tesoro, nimero de
expediente, fecha de emision, importe, codigo y nombre del proveedor y comentario

Chlig Tesoro Prow: 11527-30TC LEMUI ANTCONIO RUBEN
Expediente FecEwmis Iwporte Proveesdor
Nro OT: 03456-2007 020674-35-06 0&/03/07 175.00 Nro OPago: 41879-0Z2006

175.00 0000009308 Libramiento

F3aldo FPendiente: o.oo

Nro ©OT: 03470-2007 020381-3G-06 06703707 35.00 MNro OPago: 41916-02006
35.00 0000009513 Libramiento

F3aldo Fendiente: o.oo
Nro OT: 01835-z002 019395-3G-07 23/01/09 175.00 Nro OFago: 03743-0z2005
MNro OT: 01838-2002 0195924-3G-07 23/01/09 175.00 Nro OPago: 03740-0-005

CANCELADAS
Mediante esta opcion el usuario podra consultar los descargos de valores que se
entregan a proveedores y que se encuentran cancelados. Para acceder a esta opcion se
solicita el ingreso de los siguientes datos: desde y hasta ejercicios y rango de fechas
desde y hasta.

OT por Fecha

Ejercicio Desde: 2009 Hasta: 2009
Dezsde Fecha : 01501709 Hasta: 31712709

La informacion generada a partir de la definicion de los datos anteriormente
mencionados son: numero y ejercicio de orden de pago de obligacion tesoro, nimero de
la orden de pago de la orden de pago, nimero de expediente, importe de la orden de
pago de obligacion tesoro, importe pagado y deuda.



3 01/01/09 - 3171
OTezsor-Eje OFago Expediente ImpPagado

00141 ROBELIN GUILLERMO (ME PRODUCCICHES)

TAREAS ESPECIALES
Por lo general, todas las opciones de consulta cuentan con las siguientes tareas:

Imprime

Al usar la combinaciéon [F5-I] habilitara la opcion de imprimir el listado
correspondiente. Su propodsito es efectuar la impresion de la base de informacion
visualizada en pantalla a través del dispositivo de impresion configurado para su puesto
de trabajo.

Busca

Permite localizar un registro a partir de la especificacion de alguna expresion, asi al usar
la combinacion [F5-B] aparecera la ventana que veremos a continuacion en donde el
usuario deberd ingresar los datos: Expresion, donde ingresara el valor o dato a buscar; y
Desde, donde puede elegir Posicion Actual, que indica que buscara desde la ubicacion
actual del cursor en adelante, o Comienzo, que buscara desde el comienzo de la consulta
en adelante.

Buscar en Informe
Expresion Dezde

Pozicion Actual

UTILITARIOS

La opcion principal de utilitarios entrega un conjunto de herramientas que permiten
efectuar tareas de administracion y mantenimiento del sistema de tesoreria. Con ellas
usted podra seleccionar un ejercicio de trabajo determinado, cambiar su clave de acceso
(siempre y cuando se encuentre activo el sistema de administracion y claves), efectuar el
cierre de ejercicio y otras operaciones que hacen a los aspectos mas especificos del
modulo.

Cada una de estas tareas tiene su correspondiente opcion dentro del ment descolgable.



1-Clasificadores 2-Imputaciones 3-Consultas Tesorer 2010

.Ejercicio=s
.Cierre Ejercicio
LCambio Clave

JObligacion Tesoro <
JCrohnogratna Finane <
. Transfer de Datos <
Carga de Nowvedades <
Jhareradores

Jziroz a Tesoreris
JCancela OT IEBEH
.Consulta Expediente
. Transfer Boco IBM -
Migracion IEH <
.Redistribucion =
Configura Archiwvo
.Clasif Libramiento

H oD oS 8 5 P 50 Mo o

Utilice las teclas de navegacion para recorrer el menu y seleccionar alguna de las
opciones disponibles. A continuacion se detallan cada una de las opciones del ment

descolgable: gErcicios, CIERRE EJERCICIO, CAMBIO CLAVE, OBLIGACION TESORO, CRONOGRAMA
FINANCIAMIENTO, TRANSFERENCIA DE DATOS, CARGA DE NOVEDADES, NUMERADORES, GIROS A TESORERIA,
CANCELA, CANCELA OT IBM, CONSULTA EXPEDIENTES. TRANSFERENCIA BANCO IBM, REDISTRIBUCION, CONFIGURA

ARCHIVO'Y CLASIFICACION LIBRAMIENTO.

EJERCICIOS

El ejercicio de trabajo activo durante el uso del sistema de tesoreria, es el que se
visualiza en el area de indicador de ejercicio seleccionado. Al iniciar una nueva sesion
el sistema selecciona en forma automatica y por defecto, el tltimo ejercicio disponible y
lo activa. Toda la informacion que administre dentro del sistema de tesoreria
corresponderd unicamente al ejercicio seleccionado. Si usted desea cambiar el ejercicio
de trabajo activo, debe utilizar la presente opcion EJERCICIOS.
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a.Ejercicios
bh.Cierre Ejercicio
d.Carbio Clave
e.Chligacion Tesoro <
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Con ella usted puede seleccionar cualquiera de los ejercicios disponibles y por ende
acceder a la informacion de tesoreria correspondiente. La opcion no requiere el ingreso
de datos, dispone Unicamente de teclas de control para la administracion de los
ejercicios disponibles.

CIERRE EJERCICIO

Con esta opcion el usuario podréa cerrar el ejercicio en forma definitiva en el que se
encuentra posicionado, esto traec aparejado el bloqueo de cualquier operacion
relacionada con el desempefio del Area de Tesoreria. Esta operacion debe ser
desarrollada por el responsable del area de acuerdo a la importancia de ejecutar esta
opcion. El sistema tnicamente efectlia una pregunta de seguridad antes de efectuar el
cierre.

Tesorer 2010

1-Clasificadores 2-Imputaciones 3-Consultas SRR beki=r

o

.Ejercicio=s

.Cierre Ejercicio
LCambio Clave

d
e.0Obhligacion Tesoro <
f.Cronograma Financ <
w .Transfer de Datos <
Carga de Novedades <
Ezta seguro de cerrar ejercicio? Ho|.MNumeradores
.Ziros a Tesoreria

Configura Archivo
.Cla=sif Libramiento

1.Cancela OT IEBM
m.Consulta Expediente
n.Transfer Eco IEBM =
o.Migracion IEHN <
p.Redistribucion =
o

r

CAMBIO CLAVE

En caso que el sistema haya sido configurado para el uso de claves y auditorias, el
usuario tendra a su disposicion la presente opcion. Su propoésito es permitir que usted
pueda alterar el contenido de su clave de acceso.

En una primera instancia, el administrador de claves y auditorias le entrega un login 6
codigo a un usuario y una determinada clave de acceso.

El usuario debera especificar estos datos cuando inicie una sesiéon del SIGAFi. En el
momento que usted crea conveniente, puede utilizar la opcion cambio clave para
modificar su clave de acceso.

La opcidn requiere el ingreso secuencial de datos. El ingreso correcto de la informacion
requerida permite alterar su clave de acceso. Estos datos se ingresan por razones de
seguridad en formato no visible para el usuario y son los siguientes: actual clave de
acceso y nueva clave de acceso

Ingrese en este campo su nueva clave de acceso. Tenga en cuenta el uso de letras
mindsculas y mayusculas. Su nueva clave puede contener digitos, letras y cualquier
caracter especial que su teclado permita reproducir.
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Clawve: l

h
i

a.Ejercicios

d.Cambio Clave

<
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g.Transfer de Datos <
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Jbligacion Tesoro
.Cronograma Financ

Carga de Novedades
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Nueva Clave:
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OBLIGACIONES DEL TESORO

g.Configura Archivo

E

.Cla=if Libramiento

Dentro de esta opcion se puede generar, consultar e imprimir las Obligaciones del

Tesoro.

1-Clasificadores Z-Iwputaciones 3-Consultas

Tesorer 2010

CARGA MANUAL IBM
Esta opcion es valida solo para el ejercicio 2005.

GENERAR OBLIGACIONES DEL TESORO

a
h
d

Hom o B ~&F R 50 H I

.Cronogr

ey actet=ad=gls . Carga Manual IEM
Carga d{b.Genera Chlig Tesoro <
Jlumerad| o, Consulta/ Anulacion
.Firos ald.Impresion Correlativa
.Cancela

.Ejercicios
.Cierre Ejercicio
LCanbio Clave
Obligacion Tesoro

Consulta Expediente
. Transfer EBco IEM <
Migracion IEH <
.Redistribucion <
Configura Archiwvo
.Cla=if Likbramiento

Esta opcidon permite generar las Obligaciones del Tesoro que corresponden al ejercicio
anterior, ofreciendo distintas posibilidades para llevar a cabo dicha operatoria. La
alternativa elegida depende de la informaron con la cual dispone el usuario para generar

dichas obligaciones.
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GENERA TODAS

[u R a ]
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.Ejercicios
.Cierre Ejercicio
Canbio Clave

.Ghligacinn Tesaoro

.Configura Lrchiwvo
.Clasif Libramiento

. Cronogr

.Transfe|a.Carga Manual IEM
Ao CWEl . Genera Obhlig Tesoro
M lacion

[tEQN= . Genera Todas rrelativa
.Ca|b.Por Expediente

.Co|e.Por Orden Pago

Tr|d.Por Rango de OF

Mi

.Bedistribucion <

Esta opcion captura todas las Ordenes de Pago sin cancelar del ejercicio anterior y las
transformara en Obligaciones del Tesoro del ejercicio vigente. No requiere de la carga

de datos.
1-Cla=zificadores Z-Iwmputaciones JF-Consultas SRAIR Rl ok fufs Te=sorer 2010
Chligaciones Tesoro 2010
NOPag T CProv Proveedor Expediente Importe
D D2z245 PODER JUDICIAL 0151387-ec-038 630,000.00
00066 D 00435 WEIS ENEIQUE HECTOR 014197-ec-08 31,500.00
oo0ogs D 00473 MUWNICIPALIDAD DE RIO GRANDE 014045-ed-08 1,070.16
ooogs D 00974 DIRECCION PROVINCIAL DE EMNERGIL O0lg652—ed-08 12,299.47
00ig03 D 00339 NEXED S3.R.L. 011375-ec-038 450.00
00119 D 00013 PUEEBLAS JULN CARLOI 003464-Mo-07 352 .50
00121 D 22911 SARMIENTO JAQUELINE P. 003756-Mo-07 11,050.00
oo0iz25 D 20022 BET-EL 3.R.L. 005147 -Mo-07 S,644.36
00142 D 22894 MUWNICIPALIDAD DE USHUAIL (COPARTICIP O04367-EC-08 293,255.43
00169 D 22896 MUWNICIPALIDAD DE RIC GRANDE 004867-ec-038 350,614,758
00171 D 22894 MUWNICIPALIDAD DE USHUAIL (COPARTICIP O04365-ec-035 301,453.42
105,524,265.69 o.ao
POR EXPEDIENTE

Esta opcion genera todas las Obligaciones del Tesoro de un expediente en particular.

El usuario deberd ingresar nimero, letras y afio del expediente



1-Cla=sificadores Z-Imputaciones J—-Consultas gEiise RS-kl Tezorer 2010
Chligacion soro 2010

Expediente : 015187 ec 05

NOPag T CProv Prowveedor Importe M

m ; 02245 PODER JUDICIAL 630,000.00 B

""""""""""""""" Total:  s30,000.00 0.0

TAREAS ESPECIALES
Todas

La combinacién de teclas [F5-T] le permitira seleccionar todas las Ordenes de pago que
aparecen en pantalla para ser generadas como Obligacion del Tesoro

Rango

La combinacién de teclas [F5-R] le permitird buscar en la base de informacion que tiene

en pantalla un rango de Orden de pago para poder generar la Obligacion del Tesoro
correspondiente.

POR ORDEN DE PAGO
Esta opcion permitird generar la Obligacion del Tesoro de una Orden de pago en
particular. El usuario debera ingresar nimero y el tipo de orden de pago.

Una vez ingresado el nimero de la orden de pago, el sistema le mostrara la informacioén
de la orden de pago y le pedird que confirme el proceso de captura con la tecla [F5-G].

1-Clasificadores Z-Imputaciones JI-Consultas SEAilAEBERS- k=t Tesorer 2010

Ohligaciones Tesoro 2010

DOrden Pago Nro: 00002 Tipo D Expediente 015187-ec-03
Proveedor : 02z45 FPODER JUDICIAL

Distribucion
CProv Frowveedor Forc: Importe

Epsgdsl FODER JUDICIAL 0.0o0 630,000.00

Total: 630,000.00




Al grabar, el sistema solicitara la confirmacion de la impresora donde se imprimira la
correspondiente Obligacion del Tesoro.

POR RANGO DE OP

Esta opcion permitird la generacion de las Obligaciones del Tesoro a través de un rango
de Orden de pago. El usuario debera ingresar rango de orden pago

Tesorer 2010

1-Clasificadores Z-Iwmputaciones I-Consultas gl bekl=r

.Ejercicios
.Cierre Ejercicio
.Canbio Clave

oo

.Ohligacion Tesoro
.Cronogre
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.Por Expediente
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.Redistribucicon =
.Configura Archiwo
.Clasif Libramiento

Tipo || Desde 0 Hastsa
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o

<?» Tipo de orden de pago (Plresupusstaria (Dev. = /cancelar

El sistema mostrara la siguiente informacion

1-Clasificadores 2-Imputaciones 3-Consultas CEAliSEERS-iai=l Tesorer 2010
Chligaciones Tesoro 2010
NOPag CProv Proveedor Expediente Importe
BEEEE 0zz45 PODER JUDICIAL 018187-ec-08 £30,000.00
Total 630,000,00 0.oo
CONSULTA/ANULACION

Esta opcion permitird consultar o anular una Obligacion del Tesoro ya generada. El
usuario deberd ingresar el numero de la Obligacion del Tesoro
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Dhligacion Tesoro

Nro oOTesoro: Qoooo zo10

Orden Fago

Expediente : Fecha:
Proveedor

Itnporte

roga Manual IEHN
nera Ckblig Tesoro <

‘Anulacion
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El sistema mostrara la siguiente informacion

1-Clasificadores Z2-TImputaciones 3I-Consultas SRS ER ek isk)

Tesorer 2010

Dhligacion Tesoro

Nro oOTesoro: aoooz zo10

icio
Orden Fago @ 06951
Expediente : 002020 ec 09 Fecha: 0O5/01/2010
Proweedor @ 3940 Herrera 3Jandra Elisabeth
Importe H 154,00 roga Mahual IEH
CProwv Cd Itmporte Proveedor nera Ckblig Tesoro <

inulacion

154.00 Herrera Sandra Elisabeth presion Correlativa
ediente
IEN <
————————————————————————————————————————————————————————— " <
Tipo Benten: Pago a proveedor o <
chiswo

r.Clasif Libramwienta

TAREAS ESPECIALES
anula-oT

La combinacién de teclas [F5-T] permite anular la Obligacion del Tesoro generada.

IMPRESION CORRELATIVA

Esta opcion se utiliza para generar la impresion de las Obligaciones del Tesoro ya
generadas y en forma correlativa.

El usuario debera ingresar el ejercicio y el rango de Obligaciones del Tesoro que
pretenden imprimir.




Tesorer 2010
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a.Ejercicios
b.Cierre Ejercicio
arbic Clawve

Ejercicio OT E010
Hro OT desde: oo000  hasta 00000

JConfigura Archivo
.Cla=sif Likbramiento

e.Obhligacion Tesoro
f.Cronogr
g.Transfe|a.Carga Manual IEBN
h.Carga d|bh.Genera Oblig Tesoro <
i.Mumerad|c.Consults/ Anulacion
ek bulca-Cl . [Inpre=ion Correlativa
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m.Consulta Expediente
n. Transfer Eco IEBHM <

Impresion Chligacion Teso o.Migracion IEBHM <
p.Redistribucion <
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r

Inmediatamente se abrira la pantalla solicitando la correspondiente impresora donde
saldran impresas las Obligaciones del Tesoro solicitadas.

Impresion

Impresora:

CRONOGRAMA FINANCIERO

Permite establecer a lo largo del tiempo una estimacion del flujo de fondos.
Considerando como tal los ingresos y egresos de dinero que se producen en las distintas
cuentas bancarias del ente.
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Migracion IEM <
Redistribucion <
Configura Archiwvo
.Clasif Libramiento

INICIO EJERCICIO

Esta opcion permite cargar el saldo inicial con el cual contamos para dar comienzo al
cronograma del ejercicio vigente, a su vez permite cargar los dias feriados con la
finalidad de no incluir los mismos dentro de la estimacion financiera, ya que estos no

deben alterar dicho cronograma.
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Datos de inicio del cronograms jercicios
3aldo Inicial u] ierre Ejercicio
atrbrio Clave
bhligacion Tesoro <

ronograma Financ
ransfer de Datos <

de Novedades <

g.Configqura Archiwvo
r.Clasif Libramiento

Para poder grabar lo cargado es necesario avanzar con la tecla Enter hasta el final donde

solicitara la confirmacion de la informacion cargada.

Confirma (3i/MNo)? 53

Datozs de inicio del cronodgrars
Zaldo Inicial 1,000,000
Dig= Feriado=z 04/01/2010




INGRESOS Y PROYECCIONES

Esta opcion permite cargar una proyeccion de los ingresos y pagos que se produciran a
lo largo del afo, con la posibilidad de cargar observaciones y en funcion de los dias que
fueron cargados al inicio como feriados.

¥ Proyecciones
Fecha Ingresos Pagos Chservaciones
o01/01/2010 155,455.00 510.00
05/01/2010 o.o0 o.oo
0&/01/2010 o.o0 o.oo
o7/01/2010 o.o0 o.oo
0s/01/2010 o.o0 o.oo
11/01/2010 o.oo o.0o
1z/01/z2010 o.o0 o.oo
13/01/2010 o.o0 o.oo
14/01/2010 o.o0 o.oo
15/01/2010 o.o0 o.oo
18/01/2010 o.oo o.oo
19/01/2010 o.o0 o.oo
20/01/2010 o.o0 o.oo
21/01/2010 o.o0 o.oo
22/01/2010 o.o0 o.oo

Vale aclarar que esta opcion muestra la proyeccion de todo el afio, a pesar que no se
pueda visualizar en esta pantalla, pero dentro del sistema se puede avanzar mediante las
teclas de navegacion.

TAREAS ESPECIALES
Proyectar
La combinacién de teclas [F5-P] permite cargar una formula para un rango de fecha.

CONSULTAS

Permite consultar los Ingresos-Pagos en funcion a un rango de fechas, dicha consulta
tendra en cuenta el saldo inicial cargado al inicio.

Teszorer Z010
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Ingresos - Pagos
Fecha Zaldo Anterior Ingresos Chedques Saldo Cholbra

04,/01/10 1,000, 0.00 ! 999,875 0
05/01/10 999,875.00 0.oo 100.00 999, 775.00 u]
0s/01/10 999, 775.00 0.oo 2,520.00 997 ,.255.00 u]
07401710 997,255.00 0.oo 2,129.60 995,125.40 u]
11/01/10 995,125.40 0.oo 11,760.00 953,365.40 u]
12/01/10 983,365.40 0.0o 165.00 953,200.40 u]
13/01/10 953,200.40 0.oo G,150.00 a7 ,.050.40 u]
27401710 977,050,440 0.oo 100.00 976,950.40 u]
28/01/10 976,950, 40 0.0o 170.00 o976, 780.40 u]
28/01/10 Q76,780.40 0.oo 100,360.00 g76,420.40 u]
Total Enero/zZ010 0.oo 123,579.60 576,420,440 u]
1
hegques SGaldo Cheolhra ChoExtr ChogPers Cheottro Chservacione

===

100.00 Q99,775.00

u] u] u]
S20.00 997,255.00 u] u] u] 2,521
1z9.60 995,125.40 u] u] u] Jas
TeO.00 953,365.40 u] u] u] 11,760
1a5.00 953, 200.40 u] u] u] u}
150.00 o7y, 050.40 u] u] u] 6,150
i00.00 976,950.40 u] u] u] 100
170.00 o76,730.40 u] u] u] 170
360.00 876,420.40 u] u] u] 100,360
579,60 g76,420.40 u] u] u] 121,615

Permite consultar la Deuda Vencida en funcion de un rango de fechas
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.Cierre Ejercicio
LCanbio Clave
Chligacion Tesoro <

.Cronograma Financ ]
. Transfer de Latos <

LCarga de Novedades <
Numer
LGiros|a.Iniceio Ejercicio
.Cance|b.Ingresos v Proyeco
LConsu| (e S

. Trans————| a. Ingresos-Fagos
CMigracion IE | =ESEERk=CERt=ht
Redistribuci

LConfigqura Archiwvo ‘

15

De=sde ;o Ha=ta

v I - R = B R R =t ) A o |

.Clasif Likbramiento




na Financiero

Fecha Saldo Anterior Ingresos Pagos DeuVencidas Saldo

04/01710 1,000, 0 5.00 =l=l=
05/01/10 999,875.00 o.oo 100.00 T,085.00 9949
0&/01/10 295,775.00 0.0o Z,520.00 T,085.00 997
07/01/10 997,255.00 o.oo Z,129.680 T,085.00 995
11/01/10 995,125.40 0.0o 11,760.00 T,085.00 983
1z/01/10 983,365.40 0.0o 165.00 T,085.00 983
13/01/10 983,200.40 0.0o 6,150.00 T,055.00 o977
z27/01/10 277,050.40 0.0o 100.00 T,085.00 276
28/01/10 976,950, 40 o.oo 170.00 T,085.00 976
Z9/01/10 976, 780,40 0.0o 100,360.00 T,085.00 ava
Total Enerc/zZ010 o.oo 123,579,460 7,085.00 g76

Cronograma Financiero
uwWencidas Saldo =/Regis Faldo =/Banco Observaciones Paglbhra

7,085.00 995, 775.00

o.oo u}
7,095.00 997, 255.00 o.oo o
7,.,095.00 Qa5,125.40 o.oo u}
7,095.00 953 ,365.40 o.oo o
7,.,095.00 Q33 ,200.40 o.oo u}
7,095.00 Q77 ,.050.40 o.oo o
7,.,095.00 a746,950.40 o.oo u}
7,095.00 Q746,780.40 o.oo o
7,.,095.00 a76,420.40 o.oo u}
7,095.00 g76,420.40 o.oo o
Crohograma Financiero

PagExtr PagPers Pagitro DVencObra DVencExtr DVencPers DWencOtro

a u] 100 a u} a 7,095

a u] 2,521 a u} a 7,095

u} u} 329 o u} o 7,095

a u] 11,760 a u} a 7,095

u} u} u} o u} o 7,095

a u] &G,150 a u} a 7,095

u} u} 100 o u} o 7,095

a u] 170 a u} a 7,095

a u] 100,360 a u} a 7,095

a u] 121,615 a u} a 7,095

GIROS TESORERIA

Esta opcion se utiliza para realizar el giro de las ordenes de pago a la tesoreria 