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USHUAIA, 16D1C 202

VISTO los antecedentes obrantes en la Resolucién L.P. N° 289/2021: Y
CONSIDERANDO:

Que para el desarrollo de la tarea legislativa, este Poder Legislativo requiere el
asesoramiento continuo relacionado con diversas areas técnicas y administrativas.

Que es preciso dotar de economia al procedimiento de contratacién de servicios
de asesoramiento de la Institucién, resultando conveniente centralizar las
contrataciones en los terminos del inciso K, del articulo 18 de la Ley N° 1015,
estableciendo de esta manera las condiciones que resultan aplicables a los
requerimientos de la Camara Legislativa.

Que en razén de lo mencionado, resulta oportuno instrumentar un procedimiento
para la contratacion de servicios de asesoramiento.

Que deviene necesario plasmar en un unico instrumento, las clausulas y
condiciones que regulan los derechos y obligaciones que se generan a partir de las
contrataciones de asesoramiento.

Que resulta conveniente generar procesos que contribuyan a la utilizacién de las
herramientas informaticas y digitales.

Que oportunamente se emitié la Resolucién LP N° 289/2021 estableciendo el
procedimiento administrativo para contratacion.

Que resulta necesario modificar la mencionada reglamentacion con el objeto de
optimizar los procedimientos administrativos aprobados por la misma, por lo que resulta
conveniente dejar sin efecto la misma y aprobar una nueva reglamentacion.

Que la suscripta se encuentra facultada para dictar el presente acto en virtud de
lo establecido en la Constitucién Provincial y en el Reglamento Interno de la Camara.

POR ELLO:

LA VICEGOBERNADORA Y PRESIDENTE DEL PODER LEGISLATIVO DE LA
PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO, ANTARTIDA
E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Dejar sin efecto la Resolucion L.P. N° 289/2021.
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ARTICULO 2°.- APROBAR el procedimiento administrativo para la contrataciéon de
servicios de asesoramiento segun ANEXO |, que forma parte de la presente.
ARTICULO 3°.- APROBAR el modelo de Contrato de Locacién de Servicios de
Asesoramiento Modelo, segun el Capitulo | del ANEXO I, que forma parte integrante
de la presente.

ARTICULO 4°.- APROBAR la Orden de Servicio adjunta como Capitulo |l del ANEXO Il
a la presente.

ARTICULO 5°.- ESTABLECER que la presente entrard en vigencia obligatoria en el
ambito del Poder Legislativo para las contrataciones a partir de la fecha de suscripcion.
ARTICULO 6°.- REGISTRAR, comunicar a quien corresponda, Cumplido, archivar.

RESOLUCION L.P. 5 0 9 2022.-

Sa(;retar ] Administrativo
PODER'LEGISLATIVO Presidente del Poder Legislativo
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ANEXO | - RESOLUCION L.P. N°50C?/2022

CAPITULO | — SUSCRIPCION

ARTICULO 1°: (PUBLICACION) La Direccién de Contrataciones y Administracién de Bienes
publicara el aviso de la contratacion en la pagina Web Oficial del Poder Legislativo, con el
detalle establecido en la reglamentacion vigente.

ARTICULO 2°: (PROLEG) Para la suscripcion del Contrato de Locacion de Servicios de
Asesoramiento (C.L.S.A.) los interesados deberan contactarse con la Direccién de
Contrataciones y Administracion de Bienes, a fin de obtener el certificado PROLEG a través de
www. legistdf.gob.ar (Link www.legistdf.gob.ar/index.php/contrataciones.)

ARTICULO 3° (COMUNICACION) Una vez obtenido el certificado PROLEG, el interesado
debera remitirlo con nota (via correo electronico) manifestando su interés en suscribir el
C.L.S.A. a contratos@legistdf.gob.ar y a contratoslegistdf@gmail.com junto al Formulario de
Suscripcién  correspondiente, segun lo detallado en www.legistdf.gob.ar (Link
www.legistdf.gob.ar/index.php/contratados)

ARTICULO 4°: (DOCUMENTACION) Conforme al Articulo anterior, el interesado enviara la
documentacion Departamento Control de Contratos, para su contratacion. '

ARTICULO 5°: (CONTRATOQO) Recibida la documentacion en el Departamento Control de
Contratos, donde se procedera a verificar los datos, confeccionar el contrato y el Acto
Administrativo de autorizacién y aprobaciéon de la contratacién, éste remitirda el tramite a la
Presidencia del Poder Legislativo para gestionar a su suscripcion.

ARTICULO 6°: (SUSCRIPCION) La Direcciéon de Despacho de Presidencia recibira el tramite y
procedera a gestionar la suscripcion del Contrato y del Acto Administrativo de Autorizacion y
Aprobacion, remitiendo el expediente al Departamento Control de Contratos.

ARTICULO 7°: (REGISTRO) El Departamento Control de Contratos procedera al registro del
contrato con un nimero Unico (N° Registro) y citara al interesado a fin de proceder a su firma,
arbitrando los medios para que éste realice el sellado en AREF en caso de corresponder,
notificando al mismo sobre el procedimiento para la presentacion de las facturas y entregando
la copia correspondiente al interesado. Finalizado, lo publicara en la pagina Web Oficial del
Poder Legislativo.

ARTICULO 8°: (COORDINACION) El/la Contratado/a, con el ejemplar del Contrato suscripto,
procedera a coordinar el servicio de asesoramiento con la Unidad de Organizacion que asi lo
requiera,
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ARTICULO 9°: Cursograma Suscripcién.
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CAPITULO Il - ORDEN DE SERVICIO

ARTICULO 10°: (ORDEN DE SERVICIO) Los/las Sres/Sras Legisladores/as y la Presidencia,
mas adelante denominados UNIDADES DE ORGANIZACION (U.Q.), previa verificacion de los
datos del Contratado/a en la pagina Web Oficial del Poder Legislativo y en la medida que les
resulte necesario, emitiran una ORDEN DE SERVICIO (O.S.) segin modelo del Capitulo II,
correspondiente al ANEXO Il a la presente, en donde detallaran los requerimientos de los
Modulos de Asesoramiento, de acuerdo al Contrato de Locacion de Servicios de
Asesoramiento objeto del presente.

ARTICULO 11°: (CONTROL) Las U.O. remitiran en forma electrénica el expediente con que se
tramita la O.S. al Departamento Control de Contratos, este ultimo lo verificara con los registros
de Contratos de Asesoramiento suscriptos y en caso de corresponder, remitira a la Direccidn
de Contaduria General (Carpeta: CONTRATOS) para la imputacion del gasto y la
incorporacion del Certificado con la Imputacién Preventiva correspondiente.

ARTICULO 12°: (IMPUTACION) Recibido el expediente mencionado en el Articulo 11°, la
Direccion de Contaduria General procedera a deducir el importe de las partidas
presupuestarias correspondientes a la U.O., emitiendo la imputacion preventiva y remitiéndolo
a la Direccion General de Auditoria Interna, para su intervencion.

ARTICULO 13°: (INTERVENCION DE AUDITORIA) La Direccién General de Auditoria Interna
intervendra el tramite, y emitira el Informe correspondiente y posteriormente girara el
expediente al Departamento Control de Contratos.

ARTICULO 14°: (CONFECCION DE RELEG) Recibido el Expediente con el Informe A.G.1., sin
observaciones, el Departamento Control de Contratos procedera a confeccionar un RELEG por
cada mes indicado en la O.S. tramitada. Posteriormente, se incorporara el mismo al
expediente, con la firma electronica del agente responsable y se remitird a la U.O. para iniciar
la prestacion del servicio de asesoramiento.

ARTICULO 15°: (COMUNICACION) Recibido el Expediente por la U.O., ésta remitira alfla
Contratado/a correspondiente copia de la O.S. con su intervencion, al Domicilio Especial
Constituido Electrénico, para coordinar el asesoramiento objeto del presente.

ARTICULO 16°: (COORDINACION) El/la Contratado/a, recibe copia de la O.S. y coordina el
Servicio de Asesoramiento directamente con la U.O. contratante.

ARTICULO|17°: Cursograma Orden de Servicio.

Mdnica s RQUIZA
Vicegoheriadora
Presidente del Poder Leglslativo
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CAPITULO Il - FACTURACION

ARTICULO 18°: (FACTURACION) Una vez transcurrido el mes calendario, el/la Contratado/a
procedera a emitir la factura de acuerdo a la O.S. y a lo establecido en los Articulos 3°, 4° y 5°
del Capitulo Il del Anexo Il CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DE
ASESORAMIENTO - PROCEDIMIENTO, oportunamente suscripto, remitiendo via correo
electrénico ala U.O. la factura y la O.S. correspondiente.

ARTICULO 19° (CONFORMIDAD) La U.O., en caso de corresponder dara conformidad a
servicio brindado mediante el Formulario de Conformacion de Factura y lo remitira con nota de
presentacion, mediante Expediente Electrénico, junto a la O.S. y RELEG al Departamento
Control de Contratos.

ARTICULO 20°: (PROYECTO) El Departamento Control de Contratos verifica los datos y
procede a emitir el Proyecto del Acto Administrativo de pago, girando el tramite a la Direccion
General de Auditoria Interna para su intervencion.

ARTICULO 21°: (INTERVENCION DE AUDITORIA) La Direccién General de Auditoria Interna
incorporara el Informe A.G.l. correspondiente al expediente y lo remitira al Departamento
Control de Contratos, para confeccionar el Acto Administrativo de pago definitivo.

ARTICULO 22°: (ACTO ADMINISTRATIVO) Con el Informe A.G.l. sin observaciones, el
Departamento Control de Contratos emitira el Acto Administrativo de pago definitivo, que una
vez firmado por la autoridad correspondiente, se girara el tramite a la Direccion General de
Contaduria para emitir la Orden de Pago.

ARTICULO 23°: (ORDEN DE PAGO) La Direcciéon de Contaduria General, emitira la Orden de
Pago respectiva y luego remitira el tramite a la Direccion General de Tesoreria para su
cancelacion.

ARTICULO 24°: Cursograma Facturacion.

Vicegpbernadora
Presidente del Poder Leglslativo
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Ménica Subaha URQUIZA
Vicegobernadora
Prasidente del Poder Leglslativo
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ANEXO Il - RESOLUCION L.P. N°50(r12022

CAPITULO | - MODELO CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO

Entre el Poder Legislativo de la provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico
Sur, representado en este acto POr SU ...,
BiN:E NP s smmsssnnsns ., fijando domicilio Iegal en la calle Maipu N° 1495 de la ciudad de
Ushuaia, en adeiante LA LEGISLATURA", por wuna parte; y ella Sr./Sra.
................................. DN N® ........................., constituyendo domicilio legal en
............................. de la ciudad de .................. en adelante “EL/LA
CONTRATADO/A”, por la otra; acuerdan en celebrar el presente contrato de locacion de
servicios de asesoramiento, bajo las siguientes clausulas:

PRIMERA: (OBJETO) EL/LA CONTRATADO/A se compromete a emplear sus conocimientos
profesionales, técnicos o idoneos para evacuar las consultas o formular los informes que le
sean requeridos respecto de su especialidad
. ), por el plazo establecido en la clausula
SEPTIMA, en funcién de los requerimientos que oportunamente realice LA LEGISLATURA, a
través de los Sefiores/as Legisladores/as y/o Presidencia, mas adelante denominados
UNIDADES DE ORGANIZACION, mediante la utilizacion del formulario que forma parte del
presente denominado “Solicitud de Servicio” (ANEXO Il — CAPITULO II).

SEGUNDA: (DESEMPENO) Los servicios se prestaran a ciencia y conciencia de EL/LA
CONTRATADO/A quien debera actuar dentro de las prescripciones éticas y legales que hacen
a su disciplina u oficio profesional, siempre teniendo en mira y finalidad el objeto del presente.
Si en el curso de su labor surgieren imposibilidades o incompatibilidades legales respecto del
ejercicio profesional contratado, EL/LA CONTRATADO/A debera poner en conocimiento a LA
LEGISLATURA de toda actividad publica o privada que hubiere ejercido o ejerza, aun
encontrandose en goce de licencia de cualquier tipo, como asi también los beneficios
previsionales que perciba. Si lo mencionado importara cualquier tipo de incompatibilidad, se
procedera a la resolucion del contrato de pleno derecho, sin generar a favor de EL/LA
CONTRATADO/A derecho a indemnizacion alguna, debiendo LA LEGISLATURA en tal caso,
abonara los servicios efectivamente prestados, hasta la fecha de resolucion del presente.

TERCERA: (UNIDAD DE MEDIDA) A los fines del presente se define al MODULO como la
unidad de medida que expresa el valor minimo por la prestacion de servicio de asesoramiento
en forma mensual, relacionada con la especialidad del EL/LA CONTRATADO/A. El valor
monetario de cada MODULO sera de PESOS CINCO MIL ($ 5.000,00) cada uno.
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mensual determinado, las cuales seran expresadas en MODULOS, segun la clausula anterior,
y cuyo servicio de asesoramiento haya sido prestado a satisfaccion de la Unidad de
Organizacién solicitante, segun el procedimiento que se detalla en el ANEXO Il (CAPITULOS Il
y lll) del presente.

QUINTA: (DERECHOS Y OBLIGACIONES) EIl presente contrato de locacion de servicios,
importa la vinculacién por el plazo establecido en la clausula SEPTIMA y solo generara
derechos a favor de EL/LA CONTRATADO/A, cuando medien Ordenes de Servicio efectuadas
por las UNIDADES DE ORGANIZACION, las cuales seran notificadas al domicilio electrénico
denunciado, a través de dicha Unidad de Organizacion de LA LEGISLATURA desde la casilla
de correo correspondiente (siempre con la extension @legistdf.gob.ar). Estas prestaciones
seran realizadas a satisfaccion de la Unidad de Organizacién que las solicité, manifestada
mediante ta conformidad de la factura. Las Ordenes de Servicio podran ser modificadas y/o
canceladas durante su vigencia sin limitacion alguna por parte de LA LEGISLATURA, mediante
el procedimiento establecido en la presente clausula para la remision de dichas oérdenes.
Asimismo el presente contrato es infuito personae, constituyendo por lo tanto caracter
intransferible, reservandose LA LEGISLATURA la facultad de accionar legalmente en caso de
incumplimiento a la presente clausula. Asimismo queda expresamente prohibida la sub-
contratacion de terceros ajenos por parte de EL/LA CONTRATADO/A a fin del cumplimiento de
las tareas encomendadas, por no resultar ello necesario, quedando LA LEGISLATURA
exonerada de toda responsabilidad por reclamos de cualquier tipo por parte de terceros
derivados de dafios que pudieran ocasionarse con motivo del cumplimiento del presente
contrato. Queda establecido que los derechos de propiedad intelectual de cualquier naturaleza,
que sea sobre cualquier informe, estudio u obra producida como consecuencia de las tareas
especificadas en el presente contrato, perteneceran a LA LEGISLATURA.

SEXTA: (RESCISION) Si en el transcurso del presente contrato surgieran hechos que tornaran
innecesaria la prestacion requerida o se volviera inaccesible cumplimentar el objeto del mismo;
tanto LA LEGISLATURA como el EL/LA CONTRATADO/A, deberan comunicar la rescisiéon del
presente en un periodo no inferior a QUINCE (15) DIAS anteriores a la fecha en la que se
pretenda dejar sin efecto el presente.

SEPTIMA: (VIGENCIA) La vigencia del presente convenio se establece, desde
................................. hasta el 31/12/2023.

OCTAVA: (DESARROLLO) EL/LA CONTRATADO/A se obliga a hacer conocer a LA
LEGISLATURA la marcha de los trabajos a su cargo, mediante nota duplicada cada vez que le
sea requerida. EL/LA CONTRATADO/A no tendra derecho a recibir de LA LEGISLATURA
ningun beneficio, prestacion, compensacién u otro pago fuera de los estipulados expresamente
en el preser} g.

NOVENA: | (INHIBICIONES) EL/LA CONTRATADO/A deja constancia, en caracter de
declaracion jur; que no se encuentra en relacion de dependencia con ningun ente estatal, ni
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se encuentra inhibido por otras incompatibilidades para realizar la presente contratacion,
conforme ello a lo establecido en el Art. 9° de la Constitucion Provincial.

DECIMA: Queda expresamente establecido que entre EL/LA CONTRATADO/A y LA
LEGISLATURA no existe relacion de dependencia alguna, resultando LA LEGISLATURA ajena
a toda responsabilidad laboral, previsional y correspondiente a la obra social de EL/LA
CONTRATADO/A, exigiéndosele a éste que durante la prestacion de los servicios aqui
contratados, se encuentre al dia con el pago de los tributos y aportes previsionales relativos a
la prestaciéon que brinda, conforme a la categoria pertinente que al efecto le otorguen los entes
recaudadores; no asumiendo LA LEGISLATURA responsabilidad alguna sobre los seguros de
vida, enfermedad, accidentes de viajes u otros seguros, quedando éstos a cargo de EL/LA
CONTRATADO/A, en su caracter de profesional independiente.

DECIMA PRIMERA: (CONFIDENCIALIDAD) EL/LA CONTRATADO/A se obliga a tramitar
confidencialmente todos aquellos datos, documentacion y demas informacién que hayan sido
suministrados por LA LEGISLATURA durante la vigencia del presente contrato. Asimismo
tampoéo podra comunicar a otra persona o entidad ajena a LA LEGISLATURA la informacién
no publicada o de caracter confidencial, de que haya tenido conocimiento con motivo de la
ejecucion de sus obligaciones emanadas del presente contrato. Esta obligacion de reserva se
extiende por el plazo de dos (2) afios después del vencimiento del plazo o de la rescisiéon o
resolucion del presente contrato, haciéndose responsable a EL/LA CONTRATADO/A por los
dafios y perjuicios que pudiere irrogar a LA LEGISLATURA. Lo contenido en este contrato no
obligara a confidencialidad en lo referente a: a) Cualquier informacion o conocimiento revelado
legitimamente por terceros que hayan autorizado su difusion, b) Cuando la informacion sea
requerida por imperativo legal.

DECIMA SEGUNDA: En el caso que LA LEGISLATURA requiera a EL/LA CONTRATADO/A
trasladarse a otra localidad en relacion al presente, se hara cargo de los gastos de traslado y
viaticos equiparados a una categoria 23 de LA LEGISLATURA, estos importes seran imputados
a las partidas presupuestarias correspondientes a las Unidades de Organizacion que hayan
solicitado el traslado.

DECIMA TERCERA: Los gastos de tasas, contribuciones y sellados originados por el presente
seran por cuenta de EL/LA CONTRATADO/A, debiendo acreditar el cumplimiento del mismo
para el registro definitivo del presente.

DECIMA CUARTA: (NOTIFICACIONES) Se establece como Domicilio Especial Constituido
Electronico EL/LA CONTRATADO/A en: . R , ¥ LA LEGISLATURA
en contratos@legistdf.gob.ar y contratosleqlstdf@qmall com donde se tendran por validas
cualquier tipo de notificaciones.
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Judicial Sur de la Provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico Sur, renunciando
a cualquier otro fuero o jurisdiccion.

En prueba de conformidad, se firman dos (2) ejemplares de un mismo tenor y a un sélo efecto,
en la ciudad de Ushuaia, Capital de la Provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del
Atlantico Sur, a los dias del mes de de

N

Monica susana URQUIZA
Vicegobernadora
Prosidente del Poder Leglslativo
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ANEXO Il - RESOLUCION L.P. N°30Ci 12022

., CAPITULO Il - CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO

ORDEN DE SERVICIO

g ; S~ - - -
Mes y afo de inicio:

Contratado/a:
CUITN® N° Registro:
Unidad de Organizacion

Por la presente, en relacién al Contrato de Locacion de Servicio de Asesoramiento
suscripto con €l Poder Legislativo de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico
Sur, solicito se provea el asesoramiento sobre el area de su incumbencia segun el
siguiente detalle:

Mes calendario Cantidad de Médulos Importe
Subtotales:
Firma y Aclaracién U.O. Firma y Aclaracién
D.C.C.

Vicegobernadora
Presldante del Poder Légksialilas Malvinas, Georgias y Sandwich de Sur son y seran Argentinas”




“2022 - 40° ANIVERSARIO DE LA GESTA
HERQICA DE MALVINAS"
Provincia de Tierra del Fuego,
Antéartida e Islas del Atl4ntico Sur
Republica Argentina
PODER LEGISLATIVO

ANEXO Il - RESOLUCION L.P. N°5091‘2022

CAPITULO Il - CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO

PROCEDIMIENTO

Articulo 1°: (ORDEN DE SERVICIO) EL/LA CONTRATADO/A recibira la Orden de Servicio
(O.S.) por mail desde la direccion electronica (exclusivamente con dominio @legistdf.gob.ar)
correspondiente a la Unidad de Organizacion ( U.O.) que la emite, en la cual se detallara el
requerimiento de ésta sobre los servicios que demande. La O.S., podra ser modificada sin
limitacién alguna por parte de LA LEGISLATURA durante la vigencia de la misma.

Articulo 2°: (COORDINACION) EL/LA CONTRATADO/A, una vez recibida la O.S. contactara a
la U.O. que la origind, a fin de coordinar la prestacion del servicio'a satisfaccion de ésta.

Articulo 3° (EMISION DE FACTURA) A partir del ultimo dia habil de cada pen’odo mensual por
el cual se solicité asesoramiento en la O.S., EL/LA CONTRATADQO/A emitira una factura (tipo
“B” 0 “C") a nombre del PODER LEGISLATIVO DE TIERRA DEL FUEGO — CUIT 30-70905944-
7.

Articulo 4° (DETALLE DE LA FACTURA) La factura debera contener el siguiente detalle:
“(cant.) Moédulos en relacion al Contrato de Locacion de Servicios de Asesoramiento,
brindado a (nombre de la U.0.), en el periodo (mes/afio)”, asimismo se debera detallar el
importe unitario y el total a percibir.

Articulo 5° (ENVIO) EL/LA CONTRATADO/A debera remitir a la U.O. que requirié su
asesoramiento por medio de correo electrénico y exclusivamente en formato PDF: 1) La factura
segun el articulo anterior. 2) La O.S. detallada en el articulo 1°.

Articulo 6°: (CONFORMIDAD) EL/LA CONTRATADO/A tendra derecho a percibir el importe de
la factura, una vez que la misma haya sido presentada segun el punto anterior, ante la U.O. y
ésta proceda a dar conformidad al servicio prestado en los términos que la reglamentacion
establece.

Articulo 7°: (PAGO) El pago de la factura remitida y conformada en los términos de los
articulos 3° a 6° sera abonado por parte de la LEGISLATURA dentro de los TREINTA (30)
DIAS de iniciado el tramite en la ﬁecretaria Administrativa con |la factura conformada.

Secretarig Administrativo
PODER LEGISLATIVD

Presldente del Poder Leglslativo

“Las Islas Malvinas, Georgias y Sandwich de Sur son y serdn Argentinas”






