
Provincia de Tieira del Fuego,
Anthrtide e lslas del Atlintico Sur

ReptiblicaArgentina
PODER LEGIS LATIVO

"2023 -40° ANIVERSAR]O DE LA RESTAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

USHUAIA, 03 /11/2023

VISTO: La Resoluci6n L.P, N° 288#021 y la Disposici6n S.A. N° 4416/2021  y

CONSIDERANDO:

Que  mediante  la  Resoluci6n  mencionada  se  reglamenta  el  uso  del  Sistema  de
Exped iente Electr6nico.

Que   mediante   la   Disposici6n   S.A.    N°   4416/2021    se   encuentra   aprobado   el
procedimiento administrativo.

Que en razones de funcionalidad y experiencia cotidiana resulta necesario actualizar
el procedimiento administrativo a fin de determinar la circulaci6n y el contenido documental de
los   tfamites   adecuandolos   al   Sistema   de   Expediente   Electr6nico   y   Sistema   Electr6nico
Financiero a partir del 18 de diciembre del corriente afio.

Que el suscripto se encuentra facultado para el dictado de la presente, de acuerdo a
lo establecido en el Reglamento de Camara y en el Jurisdiccional de Gastos de la Legislatura
Provincial en vigencia.           `

Por ello:

EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO

DEL PODER LEGISLAT]VO DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO

ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR

DISPONE:

ARTicuLO  1°.-DEJAR  SIN  EFECTO  la  Disposici6n  S.A.  N°  4416/2021  a  partir  del  18  de
diciembre del 2023.

ARTicuLO  2°.-  APROBAR  el  procedimiento  administrativo  para  la  tramitaci6n  a  traves  del
Sistema de Expediente Electr6nico segan Anexos I a XII que foman parte de la presente.

ARTicuLO  3°.-  ESTABLECER  que  los  tfamites  administrativos  remitidos  a  la  Secretaria
Administrativa a partir del dia 18/12/2023 debefan respetar la normativa aprobada en el articulo
anterior.

ARricuLO 4°.- Comunicar, publicar, cumplido archivar.

DISPOSIC16N S.A. N°                                  3854                /2023.-

Gonzalo i
sEenETARIO l§fRAme
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1. COLABORAC16N

"2023 -40° ANIVERSARIO DE LA RESIAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Anexo I - Disposici6n S.A. N° 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia

1.1.  Caratular Expediente Electr6nico segdn el siguiente detalle:

Tema: COLABORACIONES

Detalle:         "COLAB"         "NOMBRE         DEL         BENEFICIARIO"         "LEGISIADOR

OTORGANTE"rpREsiDENCIA".

(Ej. : COLAB PEREZ ORLANDO LEG CORLEONE MATILDE)

Una vez confeccionada la caratula del expediente electrchico se debefa adjuntar en el

mismo la sisuiente documentaci6n:

1.2.  Nota o documento electr6nico de elevaci6n a la secretaria administrativa detallando el

resumen del tfamite.

1.3.  Acto administrativo:  aprobando la contribuei6n,  premfo o adhesi6n (Anexo 111 o Anexo

IV).

1.4.  Solicitud  de  colaboraci6n  (Anexo  11)  para  ser  completada  y  con  firma  hol6gfafa  del

beneficiario (escaneada segan reglamentaci6n).

1.5.  Reserva presupuestarfa con el imporfe correspondiente que habilita el tfamite.

1.6.  Adjuntar la documentaci6n adiefonal segdn el case que corresponda:

1.6.1.    Para el caso de una Persona Fisica:

1.6.1.1.    Documento Nacionel de ldentidad (imagen a color) del beneficiario.

1.6.1.2.    Constancia    del    CBU,    DEL   TITUIAR    DEL    BENEFICIO    emitide    por

homebanking, o certificado por banco emisor,

1.6.2.     Para el casode persona Juridica:

1.6,2.1.    Documento Nacional de ldentidad (imagen a color) del representante legal

del ente solicitante.

1.6.2.2.    Estatuto y cer[ificados de autoridades en vigencia.

1.6.2.3.    Certificado de situaci6n Regular I.G.J.

1,6,2.4.    Constancia   de    CBU    DE    LA   ENTIDAD    BENEFICIARIA   emitido    por

homebanking, o certificado por banco emisor.

ErfuH
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1,6.3.    Para el caso de SimDles Asociaciones de Personas aruDos de Dadrest eauiDos
deDortivos. coleaios, etc.)

1.6.3.1.    Documento Nacional de ldentidad (imagen a color) del titular del beneficio.

Documento Nacional de ldentidad.

1.6.3.2.    Constancia    de    CBU    DEL    TITULAR    DEL    BENEFICIO    emitido    por

homebanking, o certificado por banco emisor.

1.7.  Envier Expediente Electr6nico a la Direcci6n de Despacho y Tfamife Documental.

2. COLABORACION DE PASAJES

2.1.  Caratular Expediente Electr6nico segtln el siguiente defalle:

Tema: COLABORACIONES

Detalle:   "PSJ   COLAB"  "Nombre  del   Beneficiario"   "Agencia"   "Tramos"   "Legislador

otorgante o Presidencia".

(Ej.:    PSJ    COLAB    PEREZ    ORLAND0    BAJO    CERO    USH-REL-AER    LEG
CORLEONE MATILDE)

Una vez confeccionada la cafatula del Expediente Electfonico se debefa adjuntar en

el mismo la siguiente documentaci6n:

2.2.  Nota o documento electr6nico de elevaci6n a la Secretaria Administrativa detallando

el resumen del tfamite.

2.3.  Acto administrativo (Anexo Ill o Anexo lv) aprobando la colaboraci6n en cafacter de

contribuci6n del/los pasaje/s indicando el/Ios tramo/s y fecha/s, titular/es y DNl del/los

beneficiario/s.

2.4.  Solicitud de colaboraci6n (Anexo 11) para ser completada y firmada hologfaficamente

por el beneficiario (escaneada) detallando los tramos y fecha.
2.5.  DNI del solicitante y de la/s persona/s a la/s cual/es se le/s otorga/n eVIos pasajes.

2.6.  Reserva de  la Agencia con 48hs de antelaci6n a[ vencimiento de  la misma, firmada

par Autoridad otorgante donde conste lo especificado en el punto 1, y el importe valor
de/I pasaje/s.

2.7.  Reserva presupuestaria con el imporfe correspondiente que habilita el tfamite.

2.8.  Enviar Expediente Electr6nico a la Direcoi6n de Despacho y Tfamife Documental.

':kit-i
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SR/A:

"2023 - 40° ANIVERSARIO DE LA RESTAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Anexo 11 - Djsposici6n S.A. N° 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia

SOLICITUD DE COLABORACION

Por intermedio de la presente solicito a Ud. tenga a bien otorgar una colaboraci6n, a nombre

de:

quien  suscribe,  en  cafacter de declaraci6n jurada, deja constancia que  los mismos son para
afrontar gastos relacionados con:

suma de PESOS

por             la

(S                                             ).-

y  me  notifico  de  la  obligaci6n  de  rendir  la  presente  colaboraci6n  con  la  presentaci6n  de
comprobantes validos como facturas por el importe recibido dentro del plazo de sesenta dias

posteriores al cobro de la presente.

Asimismo el beneficiario fija domicilio legal para notificaciones en:

NO

Aclaraciones al domicilio:

Telefono de contacto:

Ciudad:

SE    FIRMA   LA   PRESENTE   EN    LA   CluDAD    DE

DIAS DE                                         DE

ALOS

'=1£.+,
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'2023 ~ 40° ANIVERSARIO DE LA RESTAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Anexo Ill - Disposici6n S.A. N° 3854/2023

Tfamites Despacho I.egisladores / Presidencia

ACTO ADMINISTRATIVO MODELO (Persona Fisica)

PARA ApiroBAcloN DE pREMio f ADi+Eslow ; cOLABORAcloN

VISTO:  La  solicited  presentada  per el/la  Sr./a.  XXXX  DNl:  XXXXXX  con  domicilio en
yJKfxJKxfx.

CONSIDERANDO:

Que mediante la misma el/la Sr/a. XXXX solicita una cofaboraci6n consistente
arm:¥Jl)lllll)lllJIIIJ/J^`

Que  es  voluntad  del  suscripto  colaborar  econ6micamente  con  el  solicitante
segtln las presentes actuaciones.

Que por tal motivo se considera pertinente autorizar la colaboraci6n solicitada.

Que  se  ha  consultado  el  sistema  administrativo  y  se  cuenta  con   partida
presupuestaria para atender dicha erogaci6n.

Que  la  presents  se  enouadra  en  lo  previsto en  el Art.  XX°  del Anexo  I  de  la
Resoluci6n de Presidencia N°XX /XXXX aprobado mediante Resoluci6n de Caliiara N° XX.

Que el suscripto se encuentra faoultado para el dictado de la presente en virtud
de lo establecido en fa Resoluci6n de Camara N° XX / XX.

Por ello:

EL / LA LEGISIADOR/A PROVINCIAL XXXXXXXXXXXX

DlsroNE:

ARTICULO  1°: AUTORIZAR en caracter de colaboraci6n XXXXXX a favor del/a Sr./a XXXXXX
DNl  /  CUIT  N°  XXXXXXX  con  domicilio  en  XXXXXX,   por  los  motivos  expuestos  en   los
considerandos.

ARTICULO 2°:  ENCOMENDAR a  la  Secretaria Administrativa,  fa  prosecuci6n  de  los tfamites
necesarios para el oumplimiento de lo establecido en el Artioulo 1°.

ARTICULO 3°: AUTORIZAR al cobro de la presente al  Sr/a XXXXXX quien  sera  responsable
de  fa  rendici6n  en  la  Secretaria  Administrativa  con  la  presentaci6n  de  la  documentaci6n
correspondiente.

ARTICULO 4°: El gasto que demande el oumplimiento de la presente sera imputado a la partida
presupuestaria correspondiente al suscripto por el ejercicio XXXX.

ARTICULO 5°: Registrese. Publiquese. Cumplido, archivese.

DISPOSICION XXXXX N° XXXX / XXXX

HE
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'2023 ~ 40° ANIVERSARIO DE LA RESTAURAcldN DE I.A DEMOCRACIA"

Anexo IV - Disposici6n SA N® 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia

ACTO ADMINISTRATIVO MODELO (Persona Juridica)

PAFIA APROBACION DE PREMIO / ADHESION / COLABORACION

VISTO:  La  solicitud  presentada  por el/la  Sr./a.  XXXX  DNI:  XXXXXX  con  domicilio  en
XXXXXXXX en representaci6n de XXXXX.

CONSIDEFENDO:

Que mediante la misma eVIa Sr./a. XXXX solicita una colaboraci6n consistente
en beneficiar a XXXXXXXXXXX.

Que  es  voluntad   del   suscripto  colaborar  econ6micamente  con   la  entidad
solicitante segtln fas presentes actuaciones.

Que por tal motivo se considera pertinente autorizar fa colaboraci6n solicitada.

Que  se  ha  consultado  el  sistema  administrativo  y  se  cuenta  con   partida
presupuestaria para atender dicha erogacich.

Que  fa  presente se encuadra  en  to  previsto en  el Art.  XX°  del Anexo  I  de  la
Resoluci6n de Presidencia N°XX AIXXX aprobado mediante Resoluci6n de CalTiara N° XX.

Que el suscripto se enouentra faoultado para el dictado de la presente en virtud
de lo establecido en la Resoluci6n de Camara N° XX / XX.

Por ello:

EL / LA LEGISLADOR/A PROVINCIAL

DISPONE:

ARTICULO  1°: AUTORIZAR en cafacter de colaboraci6n XXXXXX a favor del/a Sr./a XXXXXX
DNl  /  CUIT  N°  XXXXXXX  con  domicilio  en  XXXXXX,   por  los   motivos  expuestos  en   los
considerandos.

ARTICULO 2°:  ENCOMENDAR a  la  Secretaria Administrativa,  la  prosecuci6n de  los tfamites
necesarios para el cumplimiento de lo establecido en el Articulo 1°.

ARTICULO  3°: AUTORIZAR al  cobro de la presente al  Sr/a XXXXXX quien sera  responsable
de  la  rendici6n  en  la  Secretaria  Administrativa  con  la  presentaci6n  de  la  documentaci6n
correspondiente.

ARTICULO 4°: EI gasto que demande el cumplimiento de la presente sera imputado a la partida
presupuestaria correspondiente al suscripto por el ejercicio XXXX.

ARTICULO 5°: Registrese. Publiquese. Cumplido, archivese.
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Anexo V - Disposici6n SA N° 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia

1.     COMIS16N DE SERVICIOAGENTES

1.1.  PASAJES
1.1.1. Caratular Expediente Electr6nico segan el sisuiente detalle:

Tema: COMISION SERVICIOS - PASAJES

Detalle: "PSJ" TRAMOS" "NOMBRE DEL BENEFICIARIO" "LEGISLADOR

OTORCIANTE"rpREsiDENciA".

(Ej.:  PSJ USHEUEUSH PEREZ ORLANDO LEG CORLEONE MATILDE)

Una vez confecciorrada la caratula del expediente electr6nico se debera adjuntar

en el mismo la sieuiente documentaci6n:

1.1.2. Nota   o   Documento   Electtonico   de   elevaci6n   a   fa   Secretaria   Administrativa

detallendo el resumen del tfamife.

1.1.3. Acto administrativo: aprobando el traslado demos agente/s indicando el/los tramo/s

y fechats y los dias de viaticos correspondientes.
1.1.4.  Reserva  de  la  Agencia  de  viales  con  48hs  de  antelaci6n  al  vencimiento  de  la

misma, firmada por Autoridad otorgante donde conste to especificado en el punto

1, y el imporfe valor defl pasaje/s.

1.1.5. Reserva presupuestaria con el importe correspondiente que habilita el tfamife.

1.1.6.  Enviar Expediente Electr6nico a la Direcci6n de Despacho y Traliiife Documental.

1.2.  VIATICOS
1.2.1. Caratular expediente electr6nico, segtin el sisuiente detalle:

Tema: COMISION SERVICIOS -VIATICOS

Detalle:   VIATICOS    (Cantidad   de   dias   en    ndmeros   y   letras,    Nombre   del

Beneficiaho) Legislador otorgante ITresidencia.

(Ej.: VIATICOS 3 TRES PEREZ ORLANDO LEG CORLEONE MATILDE)

Una vez confeccionada la caratula del expediente electr6nico se debera adjuntar

en el mismo la siguiente documentaci6n:

1.2.2. Nota   o   Documento   Electr6nico   de   elevaci6n   a   la   Secretaria   Administrativa

detallando el resumen del tfamite.

1,2,3. Acto administrativo: aprobando el traslado demos agente/s indicando el/los tramo/s

y fecha/s y los dias de viaticos correspondientes.
1.2.4.  Reserva presupuestaria con el imporfe correspondiente que habilita el tfamite.

ii`.f`
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1.2.5.  Enviar Expediente Electr6nico a la Direcci6n de Despacho y Tramife Documental.

2.     COMIS16N DE SERVICIO LEGISLADORES

2.1.  PASAJES LEGISLADORES
2.1.1. Caratular Expediente Electfonico segtln el sisuiente detalle:

Tema: COMISION SERVICIOS - PASAJES

Detalle: "PSJ" "LEGISLADOR" TRAMOS" "FECHAS DE VIAJE"

(Ej.: psj LEG CORLEONE MATiLDE USH BUE USH oi;iora4 o4/io/24)
Una vez confeccionada  la caratula del exped.ienfe electr6nico se debefa adjuntar

en el mismo fa siguiente documentaci6n:

2.1.2.  Nota  o  Documento  Electr6nico  solicitando  la  extension  de  pasajes  y viaticos  en

case de corresponder, indicando fecha, tramos y destino.

2,1.3.  Enviar expediente electr6nico a la Secretaria Privada de Presidencia.

2.2.  VIATICOS LEGISLADORES
2.2.1.  Caratular Expedients Electr6nico segtln el sisuiente detalle:

Tema: COMISIOw SERVICIOS -VIATICOS

Detalle: "VIATICOS" "LEGISLADOR" "FECHAS DE VIAJE".

(Ej.: VIATICOS LEG CORLEONE MATILDE 08/04/2411/04/24)

Una vez confeccionada la caratula del expediente electr6nico se debera adjuntar

en el mismo fa siguiente documentaci6n:

2.2.2. Nota  o  Documento  Electr6nico  solicitando  la  extension  de  pasajes  y  viaticos  en

caso de corresponder, indicando fecha, tramos y destino.

2.2.3. Enviar expediente electr6nico a la Secretaria Privada de Presidencia.

3.    COMIS16N DE SERVICIO A CONTRATADOS POR ASESORAMIENTO

3.1.  PASAJES
3.1,1. Caratular Expedients Electr6nico segdn el sisuiente detalle:

Tema: COMISION SERVIclos - PASAJES

Detalle:    "PSJ"    "ASES"    "NOMBRE    DEL    ASESOR"    "AGENCIA"    "TRAMOS"
"LEGisLADOR"rpRESIDENCIA".

(Ej.:    PSJ   ASES    HONRADO   JUSTO    BAJO   CERO    USHBUEuSH    LEG
COFELEONE MATILDE)

Una vez confeccionada la caratula del expediente electr6nico se debera adjuntar

en el mismo la siguiente documentaci6n:

-Ls=!:-1
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3,1,2. Nota   o   Documento   Electr6nico   de   elevaci6n   a   la   Secretaria   Administrativa

detallando el resumen del tfamite.

3.1.3. Acto  adminjstrativo:  aprobando  el  traslado  del/Ios  contratado/s  indicando  el/los

tramo/s y fecha/s y el/los dia/s de viaticos correspondientes.

3.1.4. Reserva  de  la  Agencia  con  48hs  de  antelaci6n  al  vencimiento  de  la  misma,

firmada  por Autoridad otorgante donde conste  lo especificado en  el  punto  1,  y el

importe valor de/I pasaje/s.

3.1,5.  Reserva presupuestaria con el importe correspondiente que habilita el tfamite.

3.1.6.  Enviar Expediente Electr6nico a la Direcci6n de Despacho y Tfamite Documental.

3.2. VIATICOS
3.2.1. Caratular expediente electfonico, segtln el siguiente detalle:

Tema: COMISION SERVICIOS -VIATICOS

Detalle: `VIATICOS ASES  DIAS" "Cantidad de dias en ntlmeros y letras" "Nombre

del Beneficiario" "Legislador otorgante /Presidencia".

(Ej.:   VIATICOS   ASES   DIAS   3   TRES   HONRADO   JUSTO   LEG   CORLEONE

MATILDE)

Una vez confeccionada la caratula del expediente electr6nico se debefa adjuntar

en el mismo la siguiente documentaci6n:

3.2.2.  Nota   o   Documento   Electr6nico   de   elevaci6n   a   la   Secretaria   Administrativa

detallando el resumen del tfamite.

3.2.3. Acto  administrativo:  aprobando  el  traslado  del/Ios  contratado/s  indicando  el/los

tramo/s y fecha/s y el/Ios dia/s de viaticos correspondientes.

3.2.4. Reserva presupuestaria con el importe correspondiente que habilita el tfamite.

3.2.5.  Enviar Expediente Electr6nico a la Direcei6n de Despacho y Tramite Documental.

i::.=..,
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Anexo VI - Disposici6n S.A. N® 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presjdencia

1.     CONTRATAC16N DE ASESORAMIENTO

1.1.     Presidencia o el/la Legislador/a solicitante,  denominado Unidad de Organizaci6n  (en

adelenle  U.O ) ,  verifiicafa en  www.Iegistdf.gob.amndex.phpfoontrataoiones  (PesfaRa

Contrataciones / Registros Asesoramiento) que se encuentre vigente el contrato en

relaci6n al asesor requerido. En caso de que no este registrado, se le debe solicitar al

alsesor que alcoeda a: www.Iegistdf.gob.amndex.php/contratados a fiin de proceder a

su registro.

1.2.     Caratular el expedients electr6nico, segdn el sisuiente detalle:

Tema:fr@}\lffpul5\IT®,9

Detalle: "OS" "N° Registro Contrato" "nombre de Raz6n Socfar "U.O."

(Ej.: OS 5433 GONZALEZ GU[LLERMO LEG PEREZ SAMUEL )

Una vez confeccionada la cafatula del expediente electr6nico se debefa adjuntar, en

forma individual y con firma electr6nica, Ia sisuiente documentacich:

1.2.1.     Nota  o   Documento   Electr6nico  de  elevaci6n   a  la   Secretaria  Administrativa,

detallando resumen del tfamite. (\/ER Anexo VIl).

1.2.2.     Orden  de  Servicio  (Anexo  VIIl)  con  la  totalidad  de  los  campos  completados,

detallando  los  periodos y m6dulos de asesoramiento  requeridos,  suscripta  por

titular de la U.O.

1.2.3.     Reserva presupuestaria con el imporfe correspondiente que habilita el tfamite.

1.3.     Enviar  el  Expediente  Electr6nico` al  Departamento  Control  de  Contratos  -Carpeta:
"lngreso de O.S./O.P. de Bloques", con anteriondad al dia 20 del mes de inicio de la

contratacidn.

Una vez imputado el gasto y con el infoime de la Direcci6n  General de Auditoria,  el

Departamento Control de Contratos incorporafa la O.S. verifcada con los certificados

de RELEG al expediente y remitifa a la  U.O.  Ios comprobantes  RELEG debefan ser

remitidos    en    cada    oportunidad    al    pago    con    las   facturas    respectivas.    (ver

PRESENTACION DE FACTURAS)
-::i`.\i
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Provincia de Tiem del Fuego,
Anthrtida e lslas del Atlintico Sur

ReptiblicaArgentina
PODER LEGIS LATIVO

2.     CONTRATACION DE PUBLICIDAD

w2o23 _ 4oo ANIVERSARlo DE LA RESIAURAclaN DE LA DEMOCRACIAn

2.1.     Presidencia o ema Legislador/a solicitante, denominado Unidad de Organizaci6n  (en

adelarfue  U.O) ,  verifiicara  en  www.Iegistdf.gob. anfindex.php/contrataciones  (Pestana

Contrataciones / Registros Asesoramiento) que se encuentre vigente el contrato en

relaci6n  al  proveedor  requerido.  En  caso  de  que  no  este  registrado,  se  le  debe

sol.ic.i`ar al proveedor que acoeda a..  www.Iegistdf.gob.amndex.phpleontratados a fiin

de proceder a su registro.

2.2.     Caratular el expediente electr6nico, segtln el siguiente detalle:

Tema: CONTRATOS

Detalle: "OP" "N° Registro Contrato" "nonbre de Raz6n Social" "U.O."

(Ej.: OP 5051  GONZALEZ GUILLERMO LEG PEREZ SAIVIUEL )

Una vez confeccionada la caratula del expediente electfonico se debefa adjuntar, en

forma individual y con firma electr6nica, la sisuiente documentaci6n:

2.2.1.  Nota   o   Documento   Electrchico   de   elevaci6n   a   la   Secretaria   Administrativa,

detallando resumen del tfamife. (VER Anexo VIl).

2.2.2. Orden de  Publicidad  (VER Anexo  lx) con  la totalidad de  los campos completados,

detallando los periodos y m6dulos de publicidad requendos, suscripta por la U.O.

2.2.3.  Reserva presupuestarfa con el importe correspondiente que habilita el tfamite.

2.3.     Enviar el  Expediente  Electr6nico  al  Departamento  Control  de  Contratos  -  Carpeta:
"[ngreso de O.S./O.P. de Bloques", con anterioridad al dia 20 del mes de inicio de la

contrataci6n.

Uma vez imputado el gasto y con el  informe de fa  Direcci6n General de Auditoria, el

Departamento Control de Contratos incorporafa la O.S. verificada con los certificados

de RELEG al expediente y remitifa a la U.O.  Ios comprobantes RELEG   que deberan

ser   remitidos   en   cada   oportunidad   al   pago   con   las  facturas   respectivas.   (ver

PRESENTACION DE FACTURAS)

3.    PRESENTACION DE FACTURAS

3.1.     Caratular el expediente electr6nico, segdn el sisuiente detalle:

Tema:  Fit+fLt@.®S  -¢@ft}TR:;&T®§

Detalle:  "FACT ASES" o "FACT  PUBL" "RAZON  SOCIAL" "U,O." "MES Y ANO  QUE

FACTURA" "RELEG NUMERO" y "PAGO"

(Ej.:  FACT ASES FULANO GulLLERMO LEG  PEREZ SEPTIEMBRE 2023  RELEG
554314)

Lit
pgiv 11 de 21

"Lan lslas Malvinas, Georgian del Sun, Sdndwich del Sur y los espacias map.ltimos e irunlares correspondtentes sori arger"lnes"



`2023 -40° ANIVERSARIO DE LA RESIAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Provincia de Tiers del Fuego,
Anthrtida e lslas del Atlintieo Sur

RepdblicaArgentina
PODER LEGISLATIVO

(Ej.:     FACT PUBL DIARIO FUEGO SRL PRESIDENCIA AGOST0 2023
RELEG 54331€)

Una vez confeccionada la cafatula del expediente electr6nico se debefa adjuntar, en

forma individual y con firma electr6nica, Ia siguiente documentaci6n:

3.1.1. Nota   o   Documento   Electr6nico   de   elevaci6n   a   la   Secretaria   Administrativa

detallando resumen del tfamite, over Anexo X).

3.1.2. Certificado RELEG (con firma electr6nica del agente del Departamento Control de

Contratos que lo confeccion6).

3.1.3. Orden de Publicidad / Orden de Servicio de asesoramiento segt]n corresponda

(suscripta  por el  agente del  Departamento Control  de Contratos que  la verific6 y

por la U.O. que la origin6).

3.1.4.  Factura tipo "8" o "C" a nombre del Poder Legislativo.

3.1.5.  Formulario de Conformaci6n de Factura, firmado por la U.O. over Anexo Xl)

3.1.6. Certificaci6n de la publicaci6n (para el caso de publicidad), con fecha comprendida

en el periodo de facturaci6n y la firma del Proveedor.

3.2.     Enviar  Expediente  Electr6nico  al  Departamento de  Control  de  Contratos - Carpeta:
"lngreso de Facturas de Bloques", para iniciar el proceso de pago.

::-tl-.+
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"2023 ~ 40° ANIVERSARIO DE LA RESTAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Anexo Vll - Disposici6n S.A. N° 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia

EiemDlo de Nota Dara remitir OS/OP (seadn corresDonda

Nota N°         /2023

Letra:................

USHUAIA/ Rio GRANDE ,..........   de                                          de 2023

SENOR
SECRETARIO ADMINISTRATIVO
S/D

DDemiconsideraci6n:

Me dirijo a Ud.,  remitiende fa Orden de (Servicio o Publicidad) adjunta,

para que se tramite segan normativa vigente.

Dejo  constancia de  haber verificado que  la  Raz6n  Social  figura  como
co ntratad a             por             este             Pode r             Leg islativo             e n             la             pag i n a
vvww.Ieaistdf.Gob.awindex.DhD/contrataciones y que esta  U.O.  ouenta con  la  partida  necesaria

para oubrir los gastos derivados de esta contrataci6n.

Sin otro partioular, salndo a Ud., atte.

Firma, Aclaracj6n y Cargo
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Provincia de Tierm del Fuego,
Antdrtida e I8las del Atlintico Sur

ReptiblicaArgentina
PODER LEGISLATIVO

"2023 -40° ANIVERSARIO DE LA RESTAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Anexo VIII - Disposici6n S.A] N® 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presjdencia

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO

ORDEN DE SERVICIO

Registro No

Mes y afio de inicio:

Contratado/a:

CUIT NO

unidad de Organizaci6n

Por  la  presente,  en  relaci6n  al  Contrato  de  Locaci6n  de  Servjcio  de  Asesoramiento
suscripto  con  el  Poder  Legislativo  de  Tierra  del  Fuego,  Anfartida  e  lslas  del  Atlantico  Sur,
solicito se provea el asesoramiento sobre el area de su incumbencia segdn el siguiente detalle:

Mes calendairio Cantidad de M6dulos lmporfe

Subtotales:

ha:[rmayAclarac,6nuo

Firma y Aclaraci6n

D.C.C-
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Provincia de Tiem del Fuego,
Antlrtida e Isles del Atlchtico Sup

RepbblicaAngentina
PODER LEGISLATIVO

"2023 -40° ANIVERSARIO DE LA RESIAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Anexo lx - Disposici6n S.A. N° 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia

CONTRATO DE LOCACION DE OBRA DE PUBLICIDAD

ORDEN DE PUBLICIDAD

Registro No

Mes y afio de inicio:

Contratado/a:

CUIT NO

Medio:

Tipo de M6dulo:

Urijdad de Organizaci6n
Por la presente, en relaci6n al Contrato de Locaci6n de Ol)ra de Publicidad suscripto con el
Poder Legislativo de Tierra del Fuego, Antartida e lslas del Atlantico Sur, solicito se proceda a
la publicaci6n en su medio para difundir la tarea legislativa, segdn el siguiente detalle:

Mos calendario Cantidad de M6dulos qEP9rfe

Subtotales:

i.`'`.`

Firma y Aclaraci6n
u.0.

Firma y Aclaraci6n
D.C.C.
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Provincia de Tierm del Fuego,
Antaltida e Isles del Atlintico Sup

ReptiblicaArgentina
PODER LEGIS LATIVO

"2023 -40° ANIVERSAR]O DE LA RESIAURACI0N DE LA DEMOCRACIA"

Anexo X - Disposici6n S.A. N° 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia

EiermDlo de Nota para Dresentaci6n de Factura

Nota N°         /2023

Letra:  ' ..............-

USHUAIA/ Rio GRANDE ,..........  de                                          de 2023

SENOR
SECRETARIO ADMINISTRATIVO
S/D

De mi consideraci6n:

Me  dirijo  a  Ud.,  remitiendo  la  documentaci6n  adjunta,  para  que  se
tramite el pago de la factura detallada, segdn normativa vigente.

Certificado RELEG N° ,....., suscripto por el Dpto. Control de Contratos.

Orden de Servicio / Publicidad, suscripta por el Dpto. Control de Contratos.

Factura (tipo "8" o "C" N° 00000-000000) a nombre del Poder Legislativo.

Formulario de Conformaci6n de Factura.

Certificaci6n de la publicaci6n (para el caso de Publicidad).

Sin otro particular, saludo a Ud., atte.

Firma, Aclaraci6n y Cargo

-+i.:;i.i
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Provincia de Tiem del Fuego,
Anthrfida e Isles del Atlchtico Sup

ReptiblicaArgentina
PODER LEGISLATIVO

`t2023 ~ 40° ANIVERSAR]O DE LA RESTAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Anexo XI - Disposici6n S.A. N° 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia

Formulario de Conformaci6n de Facturas

USHUAIA/ RIO GRANDE ,..........   de                                           de 2023

SENOR
SECRETARIO ADMI NISTRATIVO
S/D

De mi consideraci6n:

Por la presente, el firmante deja constancia que se ha recibido
en   conformidad   el/la  servicio/prestaci6n   oportunamente   solicitado,   segdn   consta   en   el
comprobante que seguidamente se detalla:

Tipo y Namero de factura (P.Ej.)    a 00002-0000544

Raz6n Social D]ARIO FUEGO SRL

Periodo Facturado OCTUBRE 2023

Monto de la Factura (En ntlmeros) $ ZOO.000,00

N° Expte. que tramit6 Ia OS / OP 4233 / 2023

Firma, Aclaraci6n y Cargo
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`t2023 -40° ANIVERSAR]O DE LA RESTAURAcldN DE LA DEMOCRACIA"

Provincia de Tierra del Fuego,
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PODER LEGrs LAITvO

An®xo XII - Disposici6n SA N° 3854/2023

Tfamites Despacho Legisladores / Presidencia / Areas del Poder Legislati\ro

1.   COMPRA DE BIENES

Bjenes de Consumo ®ienes que se consumen con el use,  (Ej.: Art.  de libreria,  insumos,
impresoras, etc.) Se solicitan en la Direcci6n de Contrataciones y Administraci6n de Bienes.

Bienes de Uso (bienes que van a integrar el patrimonio de la Legislatura, durabilided mayor
a un afio).

1.1  Caratular expediente electr6nico, segtin el sjguieme detalle:
Tema: COuPRAS

Detalle: "COMPRA DE" "(bien a adquirir)" "NOMBRE DEL AREA SOLICITANTE"

(Ej.: COMPRA DE SILLA DE OFICINA DIRECCION DE BIBLIOTECA)

Una vez confeccionada la caratula del expedients electr6nico se debefa adjuntar en el

mismo la sisuiente documentaci6n:

1.2.  Nota  o  Documento  Electrdnico  de  elevaci6n  respetando  la via jefarquica,  solicitando

autorizaci6n para adquirir el bien, detalfando resumen del tfamife,  motivo y destino del

mismo.

1.3.  Presupuesto   o   foIIeto   donde   consten   caracteristicas   de   lo   solicitado   y   precio

aproximado,  para el caso de elementos de informatica, solo aclarar en la nota que se
utilice el esfandar legislativo.

1.4.  Enviar Expediente Electr6nico a Presidencia por via jefarquica.
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