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VISTO el Decreto Provincial N° 832/2021 ; y

CONSIDERANDO:

Que mediante el mismo se aprueba el reglamento para el uso del "Sistema Expediente
Electr6nico".

Que  la  Ley  Nacional  N° 25.506  de  Fima  Digital,  reconoce  la  eficacia juridica  de  los
documentos electr6nicos. Ia firma electr6nica y la firma digital.

Que mediante I.a Ley Provincial  N°  633,  de adhesion  a la Ley Nacional N°  25.506 -de
Firma Digital-, se otorga valor juridico al ddcumento electr6nico con la fima electr6nica y/o la
firma digital que se utilice en todo acto administrativo.

Que,  en  el  articulo  4° de  la  citada  Ley  Provincial  N°  955  se  establece  que  "para  la
implementaci6n de las disposiciones de la Ley Nacional N° 25.506, relativas a la Digitalizaci6n
de  los  Trinites  y  Procedimientos  de  la  Administraci6n  Pdblica  Provincial,  la  Autoridad  de
Aplicaci6n  establecera  los  procedimientos  de  firma.  verificaci6n,  certificaci6n  y  auditon'a que
deberin   ser  consecuentes  con   los   utilizados  por  el   Gobiemo  Nacional   y   las  regulaciones
intemacionaLes".

Que,  el  fortalecimiento de las capacidades  institucionales de la Administraci6n Pdblica
Provincial  requiere  de  la  implementaci6n  de  un  sistema  de  Expediente  Electr6nico,  con  el
objeto de acelerar los trinites,  aumentar la transparencia,  facilitar el  acceso  a la infomaci6n,
posibilitarla  integraci6n  e  interoperabilidad  de  los  sistemas  de  informaci6n  y  dotar  de  una
herramienta inodema para elevar la calidnd de la gesti6n.

Que, mediante la Ley Provincial N°  1312 se modificaron los articulos 55, 97 y 21  de la
Ley Provincial N°  i4 I .

Que al articulo 55 referido a Las notificaciones, se incorpora eL inciso g) con el siguiente
tax:*o:  "al por correo electr6nico u otros medios electr6nicos siempre que garanticen la certeza
de   su   recepci6n,   su  fecha   y   hora,   y   su   contenido,  .en   los   t6rminos   que   determine   la
reglamentaci6n".
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Que,  se  sustituy6  el  articuLo  21   quedando  de  la  siguiente  forma:   "4rrz'czt/a  2J.-E/
procedimiento se  desarrollard con arreglo a criterios de imparcialidad,  gratuidad,  celeridad,
sencillez  y   eficacia,  permitiendo   la  utilizaci6n   de   tecnologias   informdticas  y  plataformas
electr6nicas que faciliten la eficacia de los mismos conforme lo eslablezca la reglanentaci6n.
A  tal  Ofecto,  se  autoriza  la  utilizaci6n  de  expedientes  electr6nicos,  docu:mentos  electr6nicos,
firmas  electr6nicas,  firn'ias  digitales,  comunicaciones  electr6nicas  y  domicilios  electr6nicos
constituidos,  en todos los procesos  administrativas que trarnitan ante Administraci6n Ptiblica,
con id6nlica efilcacia juridica y valor probatorio que sus pares convencionales".

Que  el  Decreto  Territorial  N°  4144/86  por  el  cual  se  aprueban  las  normas  para  la
elaboraci6n,  redacci6n  y  diligenciamiento  de  actos  y  documentaci6n  administrativa  que  se
utiLizan   en   las   actuaciones   realizadas   en   soporte   papel,   no   resulta   de   aplicaci6n   a   los
documentos  electr6nicos  dadas  las  caracten'sticas  tecnol6gicas  de  los  sistemas  informaticos,
como asi tampoco las disposiciones contenidas en el Decreto Provincial N° 2242/94, referentes
a los expedientes en soporte papel, que se contrapongan con el presente.

Que  la  disposici6n  3782/2020  establece  el  uso  obligatorio  a  partir  del  4  de  enero  de
202 I  de los sistemas GENUS Expediente para la gesti6n de expedientes y GEN Financiero para
la   Registraci6n   Presupuestaria   en   el   inbito   de   la   Secretaria   Administrativa   del   Poder
Legislativo, para las tramitaciones concurrentes del  ejercicio 2021  y subsiguientes, mediante el
entomo informatico y asesoramiento provisto por la empresa NOMADE SOFT S.R.L.

Que  resulta  conveniente  adaptar  la  reglamentaci6n  establecida  mediante  el  Decreto
Provincial  N°  832/2021,  para  su  aplicaci6n  efectiva  en  el  imbito  del  Poder  Legislativo  de  la
Provincia de Tierra del Fuego, Antatida e lslas del Atlintico Sur.

Que la suscripta se encuentra facultada para dictar el presente acto en virtud del articulo
N°  loo de la Constituci6n Provincial y el Reglamento Intemo de la Calnara.

Por ello:

LA VICEG0BERNADORA Y PRESIDENTE DEL PODER
LEGISLATIVO DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,

ANTARTIDA E ISLAS I)HL ATLANTIC0 SUR

RESUELVE:

ARTicuLO  1°.-APR0BAR el Reglamento para el uso del "Sistema Expediente Electr6nico",
en el  inbito del  Poder Legislativo  de  la Provincia de Tiena del  Fuego,  Antatda e  lslas  del
Atlintico Sun, segdn anexo I que forma parte de la presente.

ARTic ULO 2°.-Notificar, comuriicar, cumplide ar-chivar.

RESOLUC16N L.P. No

ADMINISTRATIVO

EGISLATIVO

Pro8ldonte del Podor Lool8Iatlvo
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REGLAMENTO PARA  EL  USO  DEL "SISTEMA  EXPEDIENTE  ELECTR6NICO"

CApiTUL01.-ALCANCE GENERAL Y  DEFINICIONES:

ARTicuLO   I.-Alcance:   El   presente   Reglaiiiento   regula  el   inicio`  ordenamiento.  registro  y
circulaci6n  de documeiitap.  comunicaciones  oficiales  y  actuaciones  administrativas  gestionadas

por el  Sistema de  Expediente  Electr6nico  en  el  ambito del  Poder  Legislativo de  la  Provincia de
Tierra del  Fuego.  Antartida e  lslas del  Atlantico  Sur.

ARTicuLO 2  -Definiciones:

a.    Caratula:  portada del  expediente o .ictuaci6n  qiie contiene  los datos generales de este.

b.     Dettille:  bi`e\e  descripi`i6Ii  sobi.e  el  lema i`cntral  de  uiia  tictiitlci(.`n  administrativa.

c.     Tema:   termino   utilizado   pari`   di`11iiir   i>l   tirto   tr.imile   que   origiiia   la   apertiira   de   un

expediente  electi.dliico.

d.     Doi`umcnto    eleclfonico:    i`onsiste    ell    llna    entidad    identiticada    y    estructurada   que
comprende texto: graficos.  sonido:  imagenes o  cualqiiier cla`e ile  int`oi.macidn  materializada
en  iin archivo almacenado en  iin  disposi(ivo.

e.     Expediente  electr6nico:  coiljunto  ol.dcnado  de  documentos  en  soporte  electr6nico,  qiie
cumplen  el  mismo  propdsito  que  el  expediente  ffsico.  Todos  los  documentos  que  fomen

parte  de  un  expediente  electrdnico  deberan  ser  generados  en  forma  electr6nica,  o  bien.  si
existieran  en  papel  u  otro formato.  y debcran  ser digitalizados de acuerdo con  lo establecido
en   el   Anexo   11   del   presente`   para   luego   ser   validados   por   medio   de   firma   digital   y/o
electrdnica    del    responsable   que    lo   genere   o    aquel    que    lo    incorpore   al    expediente
electrdnico.

t`.     Nota  electrdnica:   comunicaci6n   electr6nica.   referente   a  asuntos  del   servicio  que  se
dirige de persona a persona o area.

9.    Numeraci6n:   procedimiento    por   el    cual    se   ordenan    numericamente   y   en    orden
correlativo    expedientes    y    actuaciones    administrativas.    Se    suma    como    elemento    de
identiflcaci6n  imprescindible` el  afro en  curso.
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CApfTUL0 11.- DOCUMENTOS OFICIALES ELECTRdNICOS:

ARTicuLO 30.-Formularios:

Los  documentos  del  tipo  "formulario"  utilizados  por las  distintas  areas para asentar  datos  de
cualquier  indole   deberin  crearse,   registrarse,   fimarse   y   archivarse   utilizando   el   sistema
Expediente Electr6nico.

ARTicuLO 4°.- Firma Digital y Fima Electr6nica:

Los  documentos  oficiales  creados  y  firmados  digitalmente,  utilizando  el  sistema  Expediente
ELectr6nico  tienen  plena  validez jun'dica y  probatoria,  en  los  teminos  y  alcances  de  la  Ley
Provincial N° 955 y su decreto reglamentario, Decreto Provincial N°  1561/14, la Ley Nacional
N° 25.506 y las disposiciones del C6digo Civil y Comercial de la Naci6n.

Los  documentos  oficiales  creados  y  firmados  electr6nicamente  por  el  usuario,  asi  como  los
documentos   escaneados   e   incorporados   al   sistema   Expediente   Electr6nico   se   presumen
realizados por el.

ARTicuLO 5°.-Gesti6n de actunciones en el Sistema Expediente Electr6nico:

Toda actuaci6n en soporte electr6nico sera gestionada en el  Sistema Expediente Electr6nico y
los  m6dulos  que  en  eL  futuro  se  establezcan.  EI  Sistema  Expediente  Electr6nico  se  utilizara
como  sistema  integrado  de  caratulaci6n,  numeraci6n,  registraci6n  de  movimientos  y  gesti6n
documental electr6nica de todos los expedientes y notas de la Legislatura Provincial.

ARTicuLO 6°.- Uso del sistema de expediente electr6nico:

Los documentos oficiales deben ser creados, registrados, firmados, administrados y archivados
utilizando  el  Sistema  Expediente  ELectr6nico,  salvo  que  por  razones  operativas  se  opte  por
emitir el documento en soporte papel para luego incorporarlo al sistema mediante el escaneo de
la pie2a documental.

Los  expedientes  caratulados  antes  de  la  implementaci6n  del  sistema  Expediente  Electr6nico
podfan  continuar  su  tramitaci6n  en  soporte  papel  y en  caso  de  corresponder,  las  autoridades
podrin digitalizar los expedientes en soporte papel y continuar su tramitaci6n como expediente
electr6nico.

ARTICULO 7°.- Identificaci6n de actuaciones y expedientes electr6nicos

a,    Tema: Define el trinite que origina la apertura de un expediente o inicio de actuaci6n.
b.    Detalle: Breve descripci6n sobre el tema central de la actuaci6n administrativa o expediente

electr6nico,
c.     Fecha: Identificael dia en que se registr61a carifula.
d.    Contenido: Conjunto de documentos adjuntados a la actuaci6n o expediente
e.    Ntimero:   Nbmero   correlativo  que   el   sistema  Expediente  Electr6nico   otorgara  a  cada

expediente electr6nico y nota electr6nica.
f.     Autor:  Identifica  a  la  persona  que  inici6  el  expediente  electr6nico  o  nota  electr6nica  y  la

dependencia a la que pertenece.
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ARTICULO    80.-    Identificaci6n   de   documentos   incorporados   al   sistema   de   expediente
electr6nico:

Todo documento se identifica en el sistema de Expediente Electr6nico con los siguientes datos:

a.    Tipo de documento: Se deberi indicar el tipo de docunento que se incorpora.
b.    Ntimero:   El   sistema   Expediente   Electr6nico   otorgara   a   cada  documento   un   ndmero

conelativo.
c.    Fecha:   Se  registra  la   fecha  y  hora  en  que   incorpor6   el   documento   en   ]a  actuaci6n

administrativa o expediente electr6nico.
d.    Autor:  Identifica a  la persona que  confeccion6  o incorpor6  el  documento  en  la actuaci6n

administrativa o expediente electr6nico.
e.     Firmantes: Identifica a los firmantes del documento.

Los  documentos  escaneados  por el  usuario  y  posteriormente  incorporados  a  los  expedientes
electr6nicos,  serdn  cousiderados  como  copia fiel  del  original  que tuvo a la vista el  autor que
queda  registrado  en  el   expediente,   asimismo   los  documentos  generados  por  el   usuario  e
incorporados al expediente electr6nico se consideran agregados y producidos por el autor en los
t6rminos  del  articulo  4°  del  presente.   De  igual   modo  todos  los  documentos   incorporados
deberin ser firmados digital o electr6nicamente.

Para la identificaci6n "de las partes de un expediente electr6nico" existen dos opeiones:

a)    Dentro  del  sistema  Expediente  Electr6nico,  se  debefa  indicar  el  ndmero  de  orden  del
documento en el expediente electr6nico y de ser necesario, el ndmero de pdgina a la cual se
desea referenciar.

b)    Descargando  eL  expediente  como  un  dnico  documento  se  debefa  indicar  el  ndmero  de
pisina que visuali2a el programa especifico para lectura de archivos en fomato PDF.

Todos  los  documentos  incorporados  al  Sistema Expediente  Electr6nico  deben  ser en  fomato
PDF.

ARTicuLO 9°.- Clasificaci6n de documentos en el sistema de expedichte electr6nico:

Los documentos disponibLes pueden clasificarse en:

a)    Documentos de redacci6n libre:  son aquellos documentos en los que el usuario redacta
todo el contenido a partir del procesador de textos habilitado en el sistema Expediente
Electr6nico.

b)    Documentos para importar: son aquellos dooumentos generados por el usuario con otro
software, guardados en formato PDF, que ham sido seleccionados y subidos al  sistema
para su certificaci6n a traves de una firma digital y/o  eLectr6nica. Dichos documentos
deben ser identificados y/o guardados con el nombre del tipo de documento.

c)    Documentos  con  plantilla o  formularios controlados:  son  aquellos  documentos  cuyos

thdieredaccLonde]ngresodedatosesthpreestab]ee]dos

"Las Islas Malvinas, Georgias y Sandwich del Sun, son y serin Argentinas"



Provincia de Tiem del Fuego,
Antatida e lslas del Atlattico Sun

RepbblicaAngentina
PODER LEGISLATIVO

"2021  -Afro del Trig6simo Aniversario de la

Constituci6n Provincial"

ARTICULO  loo.-Digitalizaci6n de documentos

Los  documentos  en  soporte  papel  presentados  ante  las  mesas  de  entradas,  deberin  ser
digitalizados    segdn    el    procedimjento   dispuesto   correspondiente.    La   documentaci6n
digitaLiznda que se requiera incorporar a una actuaci6n o expediente electr6nico, deberi ser
certificada por medio de la fima digital y/o electr6nica del usuario que realiz6 la tarea de
digitalizaci6n.

CAPITULO Ill -DE LOS USUARIOS

ARTicuLO 11.- Usuarios:

Para operar en el  sistema Expediente Electr6nico es  requisito  necesario poseer un usuario
iinico. Cada usuario identifica a un agente y/o funcionario.

La solicitud de usuarios se hard de conformidad con el siguiente procedimiento:

a)    EL nombre y contrasefia de usuario otorgados por los  administradores jurisdiccionales
habilitari a la correspondiente persona a operar el sistema expediente electr6nico.

b)    La  clave  de  acceso  que  se  otorga  al  usuario  es  personal,  secrcta  e  intransferible.  El
usuario sera responsable en caso de divulgaci6n de la misma.

c)    Al   inicio   del   proceso   de   registro   el   usuario   debefa   modificar   la   clave   inicial
suministrada, siendo responsable de su resguardo.

d)    Las  transacciones,  comunicaciones  y  documentos  incorporados  y/o  firmados  por  el
usuario  utilizando  su  respectiva  clave,  se  presumen  realizadas  por  el,  conforme  lo
sefialado en el articulo 40 del presente.

e)    El  usuario  es  responsable  por  el  uso  indebido  o  inadecuado  del  sistema  Expediente
Electr6nico.

D    Para  resguardar  su  seguridad,  el  usuario  no  debe  compartir  la  clave  a terceros  bajo
ninguna   circunstancia.   Es   recomendable   que   el   usuario   modifique   su   contrasefia
peri6dicanente.

ARTICULO  12°.-Deber de fidelidad y discreci6n:

Ademds de las disposiciones  que expresamente se establezcan al  efecto en el  presente,  el
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CAPITULO IV - EXPHDIENTE ELECTRONIC0

ARTicuLO 13.-Caratulaci6n

Todo  expediente  electr6nico  debe  caratularse  conforme  lo  mencionado  en  el  capitulo  11,
articulo  7°  del  presente.  A  los particulares  que inicien trinites ante  las  mesas  de entrada
(sea fisica o virtual), se les entregara constancia de inicio del trinite, pudiendo ser remitida
al  domiciLio  especial  constituido  electr6nico  que  el  particular  declare,  almacenada  e'n  eL
dispositivo electr6nico-digital que este aporte o comunicada por los medios estableof dos en
el  articulo  55  de  la  Ley  Provincial  N°   141,  cuando  el  Domicilio  Especial  Constituido
Electr6nico resulte invalido o por cualquier otra circunstancia la notificaci6n electr6nica no
pudiera perfeccionarse.

a)    Domicilio:   La  direcci6n  de  correo   eleetr6nico   suministrada  por  el   particular  sera
considerada  a  todo  efecto  como  Domicilio   Especial   Coustituido   Electr6nico   para
aquellos trdmites que se gestionen en el sistema de Expediente Electr6nico.

b)    Estados:   Son  estados  del  expediente  electr6nico,   la  generaci6n  del  documento,   la
revision,   el   tratamiento,   la   autorizaci6n   y   el   archivo.   Estos   estados   podrin   ser
modificados de acuerdo a la evoluci6n del sistema.

c)    Tipos   de   tramitaci6n.   Los   expedientes   electr6nicos   pueden   tranitarse   segdn   las
diferentes formas descriptas a continuaci6n y las que en el futuro se estabLezcan.

1.    Anexar expedientes: permite unir expedientes  con la finalidad que el pase
de uno de los expedientes implique el movimiento en conjunto con el otro.
Dichos expedientes pueden ser separados en cualquier momento.

2.    Incorporar  expedientes:  permite  agrupar  varios  expedientes  en  uno.  Los
expedientes fusionados pierden individualidad.

3.    Vinculaci6n de expedientes: permiten relacionar uno o mds expedientes con
el actunl solo a modo de consulta.

ARricuLO 14.-Subsanaci6n de errores materiales

Se podrin subsanar errores materiales anulando la actuaci6n a corregir e indicando el motivo,
dejando constancia de ello en los registros del sistema, en un todo de acuerdo con lo establecido
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ARTICULO 15.- Vista de expediente electr6nico

La  solicitud  y  otorgamiento  de  vista  de  los  expedientes  electr6nicos  se  debera  realizar  de
acuerdo  a  la  normativa  vigente  para  el  expediente  en  papel.  Para  ello  se  deberi  cumplir  el
siguiente procedimiento :

a)    El  pedido  de  vista  podri  formularse  verbalmente  y  se  concederi  Sin  necesided  de
resoluci6n   expresa   al    efecto,    debiendo   el    funcionario    interviniente    so]icitar   la
acreditaci6n   de   la   identidad,   de  todo   lo   cual   se   debch  dejar   c6nstancia  en   Las
actunciones electr6nicas mediante un acta de toma de vista.

b)    Si el  peticionante solicita la vista por escrito,  podri realizar dicha presentaci6n por la
mesa  de  entrada  fisica  o  virtual  de  la  oficina  donde  se  encontrase  el  expediente
electr6nico.  En  ambos  casos,  se  deberi  incorporar  dicha  presentaci6n  al  expediente
electr6nico. A fat efecto, 1as dependencias administrativas deberin constituir una mesa
virtual de entradas o comunicar la direcci6n de correo electr6nico que funciormri a tat
efecto.

c)    El  interesado  podri  requerir  que  el  expediente  electr6nico  en  fomato  PDF  le  sea
remitido a la direcci6n de correo electr6nico oportunamente declarado por este. En este
caso la remisi6n del expediente electr6nico en formato PDF deberi realizarse dentro del
plazo de cinco (5) dias de realizado el pedido de vista por el interesado.

d)    EL interesado tambien podri solicitar la vista del expediente electr6nico en el inbito de
la  oficina   pbbica   donde   se   encuentre   tramitando   el   expediente,   para   lo   cual   el
funcionario pdblico interviniente deberi notificarlo, dentro del plazo de tres (3) dias de
presentada la solicitud, del  lngar,  fecha y hora en que se deberi presentar, pudi5ndose
notificar en el domicilio real o especial electr6nico constituido a tal efeeto.

e)    El  funcionario  interviniente  deberi  brindar  al  interesado  `in  equipo  informatico  para
otorgar la vista del expediente electr6nico. A tat efecto, se le facilitara el  enlace digital
del expediente electr6nico al que podra acceder.

I)    A  pedido  del  interesado  y  a  su  cargo,  se  facilitat  copias  en  soporte  papel  de  los
documentos  electr6nicos  que solicitara.  Asi,  rna vez presentada la boleta de  pago  se
hard entrega de las copias solicitadas. 1as cuales en todas sus hojas deberin contener la
siguiente  frase:  "Esta  informaci6n  se  encuentra. resguardada  en  formato  digital  y/o
firmada digitalmente". quedando constancia de ello en el expediente electr6nico.

g)    El  solicitante  tambi6n  podfa obtener  copia  del  expediente  electr6nico  a trav6s  de  un
dispositivo  de  almacenamiento  de  datos  aportedo  por  el  mismo,  en  cuyo  caso  no
requerifa pago alguno, debiendo dejar constancia de eLlo en el expediente electr6nico.

lecrvAw

"Las Isles Malvinas, Georgias y Sandwich deL Sur, son y sedn Angentinas"



Provincia de Tiem del Fuego,
Antatida e lslas del Atlchtico Sur

ReptiblicaAngentina
PODER LEGISLATIVO

"2021  -Afro del Thgdsimo Aniversario de la

Constituci6n Provincial"

ARTICULO  16.-Domicilio especial electr6nico constituido:

En  el  escrito  al  que  se  refiere  el  articulo  31   de  la  Ley  Provincial  N°  141,  y  a  elecci6n  del
interesado, este podri constituir un domicilio especial electr6nico, con los alcances indicados en
el  articulo 45  del  mismo  ouerpo  Legal,  en  el  cual  seran  validas  fas  notificaciones  electr6nicas,
conforme Lo establece el articulo 55 inciso g) de la Ley Provincial n°  141.

ARTicuLO 17.- Notificaciones eLectr6nicas

Las notificacione's podrin realizarse desde el  sistema Expediente Electr6nico, por medio de la
plataforma.

Las  notificaciones  cuyos  destinatarios  sean  usuarios  del  sistema  Expediente  Electr6nico  se
realizarin mediante la plataforma, en la cunt serin validas las notificaciones electr6nicas.

Respecto de terceros que no sean usunrios del sistema Expediente electr6nico, la notificaci6n se
realizafa a traves de la plataforma en tanto el interesado haya constituido un domicilio especial
electr6nico.

El  sistema Expediente Electr6nico  brinda un  servicio de notificaci6n electr6nica fehaciente al
domicilio  especial  electr6nico  constituido,  garantizando  la  validez juridica,  confidencialidad,
seguridad e integridad de la informaci6n noti ficada.

La notificaci6n  oficial  se darn por perfeccionada cuando  el  contenido de la misma haya sido
enviado   al   domicilio   especial   electr6nico   constituido   mediante   correo   electr6nico.   Dicho
registro se encontrafa disponible para el emisor y el destinatario, y constituiri pnieba suficiente
de notificaci6n.  A  dichos  efectos,  se .considerari al  destinatario  notificndo el  primer dia hibil
siguiente al de la fecha que quede registrada en el sistema, como enviado+

Sera responsabilidad del interesado, acceder al domicilio especial electr6nico constituido con la
periodicidad necesaria para tomar conocimiento de las notificaciones alli remitidas.

Incluso, en caso de haberse constituido domicilio especial electr6nico, las notificaciones podrin
efectuarse por los medios  establecidos en  el  articulo  55  de la Ley pr'ovincial N°  14],  cuando
aquel  resulte invalido o por cualquier otra circunstancia la notificaci6n electr6nica no pudiera
perfeccionarse.
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ARTfcuLO   18.-   Procedimiento  de  guarda  temporal,  archivo  y  desarchivo   de  expediente
electr6nico:

Una vez culminado  eL trinite,  el  drea que  lo  inici6 o  el  6rgano  rector,  deberi defLnir que no
subsistan cuestiones pendientes de soluci6n, cumplido ello, el funcionario con rango no menor a
Director  dejafa  constancia  en   el   expediente  sobre  las  razones  de  la  guarda  temporal,   y
modificari el estado del mismo a "archivo".

Finalizando  ello,  el  expediente electr6nico pemanecefa en guarda temporal  por el t6rmino de
doce (12)  meses,  cumplido  dicho plazo  el  expediente  electr6nico  adquirira estado  de  archivo
definitivo automaticamente. I.os expedientes electr6nicos archivados con cafacter definitivo no
permite la incoaporapi6n de nuevas actuaciones.  En caso  que los expedientes  eleetr6nicos que
deben ser archivados estuvieran vinculados a expediente en soporte papel, previo a proceder al
archivo, deberin ser digitalizados.

A  los  fines  del  desarchivo  de un  expediente  electr6nico,  el  area soLicitante  deberi remitir un
formulario  de  desarchivo,  por  medio  del  sistema  de  expediente  electr6nico,  fimado  por  un
funcionario con Tango no inferior a Director aL archivo.

EI Archivo ponderari La procedencia y motivo del pedido:

1)    Una vez recuperado,  y previa vinculaci6n del formulario al expediente,  sera girado al
usuario solicitante o a quien este haya indicado:

2)    Para  el   caso   que   el   expediente  electr6nico  hubiera  adquirido   estado   de  "archivo
definitivo", este podfa visuali`zarse en^el sistema, pero no se podrin incorporar nuevas
actuaciones. y si fuera necesario podri asociarse a otro expediente electr6nico.

CAPITUL0 V.-COPIAS Y RECONSTRUCCION:

ARricuLO 19.-Copias de dooumento electr6nico:

Todo docunento  electr6nico  firmado  de  forma digital  o  electr6nica en  el  sistema Expediente
Electr6nico tendfa cardcter de original, tanto si fue creado en el sistema Expediente Electr6nico,
como  si  fue digitalizado,  en  este  ultimo  caso,  siempre  que  se  haya seguido  el  procedimiento
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ARTICULO 20.-Reconstrucci6n de expedientes en soporte papel:

La reconstrucci6n de expedientes originales en soporte papel debera serlo en soporte eleetr6nico
de acuerdo al siguiente procedimiento y en concordancia con lo establecido en la Ley Provincial
N°  141  y su Decreto Reglamentario N°  2242/94.

a)    Comprobada   la   p6rdida   o    extravio    de    un   expediente    en    papel    se   solicitari
inmediatanente   al   irea   de   despacho   y/o   mesa   de   entradas   de]   organismo,   su
reconstrucci6n por acto administrativo del Seeretario Administrativo.

b)    EL area de mesa de entradas debefa caratular un expediente en el sistema de Expediente
electr6nico utilizando el tema correspondiente.

c)    El acto administrativo que declare la p6rdida y ordene la reconstrucci6n del expediente
administrativo   sera   el   primer   documento   que   debefa   incorporarse   al   expediente
electr6nico y en su caso dictanen jun'dico si lo hubiere.

d)   En  este  caso  el  area  de. mesa  de  entradas,  girard el  expediente  electr6nico  al  primer
organismo que hubiere rbeibo el expediente papel extraviado, quien a su vez.Io hard con
el siguiente y asi sucesivamente.

e)    Cada area  incorporara los  documentos  que  hubiera producido  en  el  expediente  papel
extraviado.

f)    Finalizada la reconstrucci6n, la ultima repartici6n interviniente lo girari al area que lo
solicit6.  Dicha area proseguiri  el  trinite  y requerifa su remisi6n  en  caso  de  haberse
omitido  la intervenci6n  de  alguna  area  que  hubiera  participado  en  la tranitaci6n  del
expediente papel original.

ARTicuLO 21.- Expediente en soporte papel recuperado:

Si el expedien`te papel original fuera ha]lado se deberi:

a)    En  el  caso  en  que  se  hubiese  concluido  su  recoustrucci6n,  el  trinite  continuari  en
soporte   electr6nico   debiendo   dejar   constancia   en   el   mismo   de   la   aparici6n   del
expediente papel y que este coptiene todos los documentos que contenia el expediente
papel extraviado.

b)    En  el  caso   en  que  no  se  hubiera  concluido   la  reconstrucci6n,  igunlmente  deberi
continuar  la  misma  en  soporte  electr6nico.  La  repartici6n  que  hubiese  hallado  el
expediente    papel    extraviado    deberi    remitirlo    al    organismo    que    solicit6    su
reconstrucci6n. Este dltimo requeriri asimismo la remisi6n del expediente electr6nico a
efectos de  concluir la reconstrucci6n dejindose constancia,  que el  expediente original
en soporte papel  fue hallado y que el nuevo expediente electr6nico contiene todos  los
documentos   que   obraban   en   aquel,   Se   deberin   digitalizar  todos   los   documentos
faltantes.

c)    En ambos casos a) y b) el  expediente papel  debefa remitirse para su archivo, dejando
constancia en el mismo de lo acontecido, asi como el ndmero de expediente electr6nico
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CAPITULO VI. DOCUMENTOS Y TRAMITES DENOMINADOS RESERVADOS

ARTfcuLO  22.-  Procedimiento  para  la  generaci6n  de  trinites  con  caracter  denominado
reservado en el sistema de expediente electr6nico.

Cuando se dieren los supuestos del articulo 30 de la Ley Provincial N° 653,  se deberi llevar a
cabo el siguiente procedimiento.

a)    Al expediente electr6nico iniciado con caricter pdblico, se deberd adjuntar un informe
fundado donde se indiquen los motivos por los cuales corresponde que la tramitaci6n se
reaLice de forma reservada o secreta. El infome sera fimado por el funcionario a cargo
del area que solicita el/los documento/s reservado/s y/o seereto/s, con cargo no inferior
a I)irector General.

b)   El  superior jerirquico  del  area  solicitante,  debefa dejar constancia  en  foma  expresa,
identificando claramente el documento reservado o secreto que debe ser generado por el
area solicitante  asi  como  el  trinite en  el  que sera utilizado,  autorizando  su reserva y
citando en los considerandos la normativa que fundamente la competencia para solicitar
la reserva y la normativa que establece la confidencialidad de la informaci6n.

c)    Emitido  el  acto  administrativo  que  declare  la  reserva  de  Las  actuaciones,  se  deberd
iniciar   rna   nueva   actuaci6n   electr6nica,    cuyo   documento    iricial   sera   el   acto
administrativo  antes  mencionado,  dicha  actuaci6n  electr6nica debera ser vinculada al
expediente  electr6nico  de  carater  pdblico  y  al  cual  se  deberin  incorporar  todas  las
actuaciones relacionadas con caracter reservado,

d)    El  expediente  electr6nico  reservado  o  secreto  deberd  mantener  dicho  car5cter,  hasta
tanto se dicte un nuevo acto administrativo que deje sin efecto el  anterior, que debefa
ser emitido por la misma autoridad que declar6 la reserva o un superior.

e)    Emitido el acto administrativo que deje sin efecto el caricter de reservado o secrcto, 1as
actuaciones   que  tramitaron  en  el   expediente   electr6nico  con  dicho   cardeter  serin
incoxporadas al expediente electr6nico inicial y continuarin con caricter pdbLico.

f)    Aquel]as actuaciones administrativas que por su naturaleza no tengan caracter reservado
o secreto, deberin ser incoiporadas al expediente inicial.
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