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SISTEMA PROVINCIAL DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS
PRIMERA PARTE

TITULO |

DEL OBJETO, DEFINICIONES FUNDAMENTALES Y PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 1°.- A los efectos de la presente ley se detallan los siguientes conceptos:

Archivo: Entiéndese por tal al conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, su forma o soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el
transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio o
garantia de derechos e informacién a la persona o institucién que los produce, a los ciudadanos, o
como fuente de investigacion retrospectiva.

Archivo Publico: Conjunto de documentos pertenecientes a entidades oficiales y aquellos que se
derivan de la prestacion de un servicio publico por entidades privadas. Incluye entidades
autarquicas y entes especiales.

Archivo privado de interés publico: Es aquel que por su valor para la historia, la investigacion, la
ciencia o la cultura es de interés publico y declarado como tal por la Legislatura.

Ciclo vital de los documentos:Entiéndese por las distintas fases por las que atraviesa la
documentacion, segun su uso, formacion o valores. 12 fase: Archivo de oficina (primera edad); 22
fase: Archivo intermedio (segunda edad — plazos precaucionales); 32 fase: Archivo general (tercera
edad — conservacion permanente).

Documento de archivo:Registro de informacion producida o recibida por una entidad publica o
privada en razon de sus actividades o funciones, indistintamente el soporte de la misma.
(Archivalia).

Funcion archivistica: Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer de archivos,
atendiendo el ciclo vital desde la creacion, seleccion, eliminacion y conservacion del patrimonio
documental.

Gestion documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacion, manejo y organizacion de la documentacion de primera y segunda edad producida por
las instituciones, con el objeto de hacer mas eficientes los procesos administrativos, facilitar su
utilizacion y economizar en la conservacion de los mismos.

Patrimonio documental: Conjunto de documentos conservados por sus valores administrativos,
historicos y culturales.

Soporte documental: Medios materiales en los cuales se contiene la informacion. Existen
documentos textuales, sonoros, heliograficos, filmicos, fotograficos, informaticos, etcétera. Lo que
genera archivos de estos materiales.
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Tablas de seleccién documental.istado de series con sus correspondientes tipos documentales,
en las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital. Se acompafan cot
las tablas de expurgo (eliminacién).

Documento original: Es la fuente primaria de informacidén con todos los rasgos y caracteristicas
diplomaticas que permiten garantizar su autenticidad e integridad y que son la base del valor
juridico de un documento.

Fines de los archivos:El objetivo esencial de los archivos es el disponer de la documentacion
organizada, en tal forma que la informacién institucional sea recuperable para el uso de la
administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de informacion retrospectiva. Por esto, los
archivos hacen suyos los fines del Estado en cuanto a servir a la comunidad y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constituciéon Nacional y los de
facilitar la participacion de la comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los
afecten en los términos previstos por ley.

Niveles de responsabilidadGarantizar la informacion y el resguardo de derechos y garantias es
responsabilidad de los servidores publicos en cuanto a la organizacion, conservacion, uso y manejo
de los documentos.

DE LA CREACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DOCUMENTAL Y ARCHIVOS
INTEGRACION-AUTORIDADES

CREACION, OBJETIVOS E. INTEGRACION DEL SISTEMA  PROVINCIAL DE
ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS

Articulo 2°.- Créase en el ambito de la Provincia de Tierra del Fuego el Sistema Provincial de
Administracion Documental y Archivo$S.P.A.D.A.) con los fines de organizar, tecnificar,
administrar y conservar la documentacion producida por los tres Poderes del Estado, y de procesar y
difundir la informacion en ellos contenida, custodiando la salvaguarda de los documentos que
conformaran el Patrimonio Documental de la Provincia, asegurando su accesibilidad para la accion
administrativa, para la investigacion de cualquier ciencia y la informacién general.

Articulo 3°.- Son integrantes naturales del S.P.A.D.A. los archivos del Poder Ejecutivo, Legislativo

y Judicial, los organismos publicos descentralizados, entes autarquicos de la Provincia de Tierra del
Fuego, y por adhesion y convenio pueden serlo los archivos municipales, eclesiasticos, archivos de
personas fisicas y juridicas, y cualquier otra institucion que acuerde integrar el S.P.A.D.A.

Articulo 4°.- Los Archivos integrantes del S.P.A.D.A. funcionaran interrelacionados en virtud de la
adopcion de normas técnicas comunes y de disponibilidad reciproca de informacion, en particular
vinculados por sistemas informaticos o compatibles entre si.

Articulo 5°.- Créase la Direccion General de Archivos (D.G.A.), dependiente de la Secretaria Legal

y Técnica de la Provincia, la que sera eje operativo y competente de la organizacion, normalizacion
y funcionamiento del S.P.A.D.A..

Su Director estara asistido para tales funciones por un Secretario Técnico y un Inspector General.
Los cargos deberdn ser cubiertos por concurso de antecedentes y oposicion de acuerdo al
reglamento que se apruebe oportunamente.

Articulo 6°.- Las normas archivisticas que se adopten seran obligatorias para los archivos
integrantes del S.P.A.D.A. y para aquellos que hayan firmado convenio de adhesion al mismo.
Dichas normas seran ajustadas a principios archivologicos actualizados para la tramitacion,

recopilacion, conservacion, plazos de expurgo y servicios de informacion.
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CAPITULOII
DE LA DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS

Articulo 7°.- Seran obligaciones de la Direccion General de Archivos:

a) Establecimiento de los mecanismos de conexidn interna entre los integrantes del Sistema;

b) promocion y establecimiento de Convenios de Adhesion al Sistema de aquellos organismos que
no son parte natural del mismo;

c) celebrar convenios de cooperacion técnica con instituciones oficiales o privadas, nacionales o
internacionales, vinculadas a la labor archivistica;

d) promover la realizacion de cursos de capacitacion archivistica y la asignacion de becas de estudio
y perfeccionamiento en este ambito para el personal que trabaje en Archivos;

e) aceptacion de donaciones o legados de colecciones o fondos documentales ad referéndum de
Poder Ejecutivo;

f) redaccion, conjunta con el Secretario Técnico, del Reglamento interno del S.P.A.D.A;

g) peticionar ante el Ejecutivo Provincial o Nacional las medidas que estime convenientes para la
salvaguarda de la documentacion potencial o efectivamente integrada al Patrimonio Documental
de la Provincia;

h) elaborar y supervisar la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental en todos los
organismos e instituciones que integren el S.P.A.D.A;;

i) dictar pautas y normas referentes a la organizacion del flujo documental,

J) reunir la informacién de los documentos de las dos primeras edades (tramitacion, vigencia y plazo
precautelar) y determinar su disponibilidad y grado de confidencialidad;

k) rescatar y reubicar los documentos de organismos que hayan sido disueltos o privatizados;

) representar al Estado en subastas publicas de documentos;

m) programar y desarrollar actividades de indole cultural;

n) dictaminar sobre la adquisicién de documentacion con valor histérico-cultural,

) ejercer el control y evaluacion efectiva sobre el funcionamiento del Sistema en cuanto a la
aplicacién de las normas adoptadas y de la situacidon patrimonial mediante relevamientos
anuales;

0) cooperar con los integrantes del Sistema en la eleccion del Personal de Archivos en virtud de su
capacitacion, aptitudes personales e idoneidad;

p) velar por la méxima seguridad de la documentacion en cuanto a preservacion y locales de
Archivos.

CAPITULO 1lI
DEL SECRETARIO TECNICO DE S.P.A.D.A.

Articulo 8°.- El Secretario Técnico del S.P.A.D.A. sera también el Director del Archivo General de

la Provincia, creado por esta ley, y tendra las siguientes funciones:

a) Investigar sobre metodologia, procedimientos, adelantos técnicos y otros temas en materia
archivistica y documental;

b) permanente asesoramiento a la D.G.A. sobre la adquisicion de fondos y colecciones;

c) proponer y asesorar a la D.G.A. sobre normas de aplicacion y reglamentaciones archivisticas;

d) colaborar en la planificacion y redaccién de Tablas de Retencién para toda la documentacion
comun a la Administracion Publica;

e) dirigir el Archivo General de la Provincia estableciendo los plazos de trasferencias;

f) organizar cursos, talleres, jornadas, charlas, seminarios, clinicas y otras actividades que tiendan a
la capacitacion y perfeccionamiento del personal de Archivos;

g) gestionar ante las autoridades o entidades particulares el envio de dos (2) ejemplares de toda
publicacion oficial y de diarios o periédicos de circulacién provincial;
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h) asesorar a la Direccion sobre las necesidades y exigencias de seguridad con que deben contar lo
locales de Archivos;

i) orientar a los encargados de Archivos respecto a la organizacion mas adecuada para sus
repositorios;

j) coordinar las acciones de los Archivos del Sistema;

k) planificar la incorporacion paulatina de los Archivos integrantes del Sistema;

) velar por el cumplimiento de la presente norma y del Reglamento interno del S.P.A.D.A..

CAPITULO IV
DEL INSPECTOR GENERAL

Articulo 9°.- Seran funciones del Inspector General:

a) Difundir las normas aprobadas por la D.G.A;

b) supervisar los archivos integrantes del sistema para asegurar una efectiva y eficiente aplicacion
de las normas operativas;

c) programar reuniones periddicas con los encargados de Archivos, por areas, a fin de lograr
uniformidad en el desarrollo de las tareas;

d) llevar registro de los inventarios documentales de los archivos, hacer el célculo estimado del
crecimiento de la masa documental en metros lineales, para prever necesidades espaciales
futuras;

e) informar a la Direccion sobre el funcionamiento del Sistema y los Archivos;

f) detectar necesidades de capacitacion e informar a la Direccion.

SEGUNDA PARTE
DE LOS ARCHIVOS

CAPITULO V
ARCHIVO GENERAL DE LA PROVINCIA

Articulo 10.- Créase el Archivo General de la Provincia, dependiente de la Direccion General de
Archivos. Estard compuesto por los siguientes departamentos:

1) Archivo General.

2) Hemeroteca, y

3) Biblioteca.

Articulo 11.- ElI Archivo General sera el repositorio final del Patrimonio Documental de la
Provincia, recibiendo de los Archivos integrantes del Sistema la documentacion que esté en la fase
de conservacion permanente (tercera edad de los documentos), previa seleccion de los archivos
centrales, los que oficiaran las veces de archivos intermedios de cada institucién. Seran funciones
del Archivo General:

a) Resguardar en forma eficiente y racional el Patrimonio Documental. El Estado proveera los
recursos fisicos, tecnologicos y de personal en materia archivistica, incluyendo los recursos de
preservacion del material teniendo en cuenta que se trata de documentos originales y Unicos, con
alto valor para la investigacion;

b) adecuar la organizacion y funcionamiento del archivo al concepto de Empresa de Informacion,
tanto en su caracter receptivo como en el servicio a los usuarios presentes o remotos;

c) editar los auxiliares descriptos del Patrimonio Documental;

d) procurar el enriquecimiento del Patrimonio a través de adquisiciones o teniendo control de los
archivos particulares, integrantes o no del Sistema, que posean documentacién de caracter
historico. Propondran a las autoridades la compra o aceptacion de donaciones y legados de esos

mismos documentos;
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e) extender copias y certificaciones a quienes las normas permitan el acceso;

f) estipular las condiciones de accesibilidad de los distintos Fondos y Colecciones, segun su estado
de conservacion;

g) organizar la consulta automatizada de documentos;

h) clasificar y ordenar los Fondos siguiendo los principios de Procedencia y Orden original; la
documentacion seré descripta informéticamente.

Articulo 12.- Los departamentos de Biblioteca y Hemeroteca deberan:

a) Recibir y registrar los ejemplares de todas las publicaciones oficiales y adquiriran dos ejemplares
de los diarios y periddicos de circulacion provincial;

b) llevar un inventario actualizado de las existencias bibliograficas e impresos;

c) preparar catalogos informaticos de la bibliografia con consulta a la Sala por pantalla.

CAPITULO VI
DE LOS ARCHIVOS ESTATALES Y EL PATRIMONIO DOCUMENTAL

Articulo 13.- A los efectos de la presente ley se consideraran archivos estatales a todos los que
dependan jerarquicamente de alguno de los tres poderes del Estado Provincial, incluyendo los
archivos de organismos descentralizados, autarquicos y empresas y sociedades del Estado
cualquiera sea su naturaleza juridica.

Articulo 14.- A los efectos de la presente ley se considera como documento de valor informativo
retrospectivo, todo aquel que resulte significativo para el conocimiento cientifico y la interpretacion
de la historia de la Provincia, su sociedad y las instituciones que actian o actuaron en ella.

La calificacion de tal estara a cargo de una Comision formada ad hoc, coordinada por el Director
del Archivo General, quien tendra la responsabilidad de dictaminar y asesorar a la D.G.A. sobre las
posibles Tablas de Retencion.

Articulo 15.- Se consideran como potenciales integrantes del Patrimonio Histérico de la Provincia,

a todos los documentos producidos y a producirse por los tres Poderes del Estado Provincial, sus
organismos descentralizados, entes autarquicos y/o empresas y sociedades del Estado, cualquier
sea su naturaleza juridica, estén liquidados, disueltos 0 no, y como tales deben ser preservados. Lo:
Archivos centrales de cada organismo integrante del Sistema, conjuntamente con el Director, el
Secretario Técnico y Comision ad hoc, determinaran los documentos de conservacion permanente,
redactando asimismo las Tablas de Retencidn.

Articulo 16.- Se consideran parte del Patrimonio Documental los Fondos o Colecciones
particulares, que sean adquiridos por donacion, legado, compra o resguardo temporario.

Articulo 17.- Los Fondos y Colecciones que conforman el Patrimonio Documental de la Provincia
son inalienables en forma individual o en conjunto.

Articulo 18.- Los Documentos que integran el Patrimonio Documental no podradn extraerse del
Territorio Nacional, con la Unica excepcion de aquellos que por su naturaleza estén destinados a
producir sus efectos en el exterior o cuando deban ser utilizados como prueba en asuntos judiciales
ante tribunales extranjeros, 0 en cuestiones internacionales litigiosas o0 no. En esos casos, se
autorizara la salida, dejando copia certificada de los mismos en su lugar.

Articulo 19.- Cuando se disponga una subasta publica de documentos, los martilleros deberan
comunicar en forma fehaciente a la Direccidon General de Archivos, el detalle de los mismos, previo
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al remate, para permitir la intervencion de los funcionarios en ejercicio de las facultades que esta
ley les otorga.

Articulo 20.- En toda subasta publica de documentos, el Estado Provincial, en su respectiva
jurisdiccion tendra derecho de opcion para adquirirlos por el valor de mayor oferta. Esta opcion
deberd ser ejercida por el Estado en el acto de subasta, de acuerdo a sus posibilidades
presupuestarias.

Articulo 21.- Los actos juridicos por los cuales el Estado Provincial adquiera la propiedad de
documentos que integren su patrimonio, estaran exentos del pago de cualquier gravamen.

Articulo 22.- Los documentos originales archivados en los Archivos Publicos Provinciales, no
podran ser retirados en forma definitiva de esos repositorios, sin excepcion.

Articulo 23.- El funcionario del Estado que cese en sus funciones tiene el derecho de guardar en
privado copias legalizadas ad hoc, de los instrumentos que produjo en su ejercicio, las que no podra
utilizar con fines de lucro. Debera hacer constar en acta que ha hecho uso de este derecho, pero ne
podrd retirar documentos originales del Archivo, sin excepcion.

Articulo 24.- Los Archivos centrales receptaran toda la documentacién producida por la entidad de
origen, debidamente clasificada, ordenada y descripta durante los plazos que se fijen por
instrumento legal, emanado de la D.G.A. vencidos los mismos deberan transferir sus fondos, ya
seleccionados, al Archivo General de la Provincia, acompafada de los correspondientes auxiliares
(listado de remision, inventario de eliminacién y técnica de muestreo empleada).

Articulo 25.- Las mesas de entradas y salidas, despachos, recepcion y/o similares seran los
encargados de la clasificacién y control de los documentos en su fase de tramitacion, para su uso
inmediato y frecuente; de ningin modo estan autorizados a realizar descarte de documentacion, a
excepcion de copias que no constituyan pruebas y aquellos de desafectacién automatica. Cuando le
documentacion pierda actualidad para la gestion administrativa sera trasladada al Archivo Central
de la Entidad.

Articulo 26.- Se consideran Archivos Especiales dentro de la Administracién Publica, aquellos que
interesen directamente a la defensa o seguridad de la Provincia, o los que sean reconocidos en ta
caracter por instrumento legal, con la consecuente fundamentacion.

Articulo 27.- Los Archivos Centrales integrantes del S.P.A.D.A. deberan entregar anualmente a la
D.G.A,, los inventarios documentales actualizados, los listados de remision al Archivo General y
los Inventarios de Eliminacion.

CAPITULO VI
DE LA ACCESIBILIDAD DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS Y EL ARCHIVO
GENERAL

Articulo 28.- Se reconoce el derecho de acceso a los documentos administrativos a toda persona
fisica o juridica que tenga interés legitimo en los mismos, segun las modalidades establecidas en la
presente ley, con las limitaciones, alcances y obligaciones previstos en la Ley provincial 653 de
Derecho a la Informacion.
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Articulo 29.- La solicitud de acceso a los documentos debe ser presentada por escrito firmado en el
gue consten los datos identificatorios del solicitante ante la dependencia oficial que ha conformado
el documento o lo retenga en su poder.

Articulo 30.- El derecho de acceso se podra ejercer mediante consulta y/o extraccion de copias de

los documentos. El examen de los mismos es gratuito. La expedicion de copias, de cualquier

naturaleza (fotocopias, diskettes, cds., etcétera.) estara sujeta al pago de un arancel, que no podr:
ser superior a los gastos operativos que demande el proceso y obtencion de las mismas.

Articulo 31.- El derecho de acceso a la informacion del Archivo General de la Provincia esté
garantizado a los particulares con presentacion de identificacion, como asi también para la
administracion, los investigadores e historiadores; éstos ultimos deberan llenar un formulario
disefiado en el Archivo General, que permitira llevar un registro de consultas y temas investigados.
Los documentos también podran ser expuestos en eventos culturales organizados por el Archivo o
instituciones afines, previo convenio de participacion y resguardo. El Archivo General debera tener
una sala de consulta y reglamentara internamente las normas de seguridad para preservar los
documentos consultados.

Articulo 32.- Copias o certificaciones de los documentos. El derecho de acceso conlleva el de
obtener copias o certificaciones de los documentos, el cual podréa limitarse en los siguientes casos:
a) Si el estado de conservacion de los documentos solicitados requiere un tratamiento

previo de restauracion o si-su manipulacion pueda causar un posible deterioro;

b) si el nUmero de peticiones de reproduccion de documentos o de documentos a reproducir impide
el funcionamiento normal de los servicios del Archivo. En ambos casos, la resolucion debera
especificar un plazo o programa para la completa restauracion o reproduccion de los documentos
solicitados en el menor tiempo posible;

c) cuando las solicitudes de reproduccion se refieran a documentos que sean objeto de propiedad
intelectual y que no hayan pasado a dominio publico, en tal caso las reproducciones se realizaran
en las condiciones establecidas por la legislacion.

CAPITULO VI
DE LOS ARCHIVOS PARTICULARES

Articulo 33.- A los efectos de la presente ley se consideran archivos particulares a aquellos que
reinen documentos producidos por toda persona fisica o de existencia ideal, en el ejercicio de su
actividad, cualquiera sea su data, su forma y soporte material.

Articulo 34.- Cuando un archivo particular contenga documentos significativos para el
conocimiento o interpretacion de la historia, sus instituciones o sus hombres, podré ser calificado
como Archivo Historico por el Poder Ejecutivo Provincial, a solicitud de la Direccion General de
Archivos. Esta calificacion no implica necesariamente la transferencia de esos fondos al Archivo
General de la Provincia.

Cuando los propietarios de esos archivos mantengan su custodia, recibirdn del Estado una
certificacion en la que se los reconocera como custodios del Patrimonio Documental de la Provincia
y, en tal caracter, podran solicitar a la D.G.A. asesoramiento en materia de ordenacion, descripcion
y conservacion documental.

Articulo 35.- Todo propietario de un archivo calificado como histérico, que resuelva su venta o
transferencia, debera ofrecerlo con caracter de prioritario al Estado Provincial. S6lo en caso de
desistimiento fehaciente por parte del mismo podra ofrecerlo a otro beneficiario, siempre y cuando
no sea desmembrado, lo cual no podré hacer bajo ningun titulo.
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Articulo 36.- Si el o los propietarios de estos archivos desean transferir sus fondos al Archivo
General, podran hacerlo previo acuerdo con las autoridades del mismo, y bajo las condiciones
generales que éste estipula para todas las transferencias.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 37.- El personal de los Archivos integrantes del S.P.A.D.A., debera realizar un curso
introductorio a la Archivistica, previamente a la implementacion efectiva del Sistema, que le
permita comprender el alcance y la metodologia adoptada. Si no hubiere personal a cargo, se
seleccionara entre los postulantes que demuestren mayor disposicion y aptitud.

Articulo 38.- El Estado Provincial debera facilitar y financiar la construccion del Archivo General
de la Provincia, el que se hara siguiendo las normas de preservacion archivistica.

Articulo 39.- El Archivo General de la Provincia se fijara como meta primordial el rescate de
documentacion territorial que haya sido dispersada, o que esté bajo la tutela de otros archivos.
Debera buscar la realizacion de convenios con el Archivo General de la Nacion, para el rescate de
copias de la informacién existente sobre el Territorio Nacional de la Tierra del Fuego, Antartida e
Islas del Atlantico Sur, desde sus origenes, ya que los mismos forman parte de la Administracion y
la Historia de esta provincia.

Articulo 40.- Los Archivos integrantes del S.P.A.D.A. pondran en conocimiento de la D.G.A. sus
existencias documentales y comunicaran al Archivo General la cantidad de documentacion que
poseen para su transferencia, o la que tenga mas de veinte (20) afios de antigiiedad.

CAPITULO X
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 41.- La presente ley entrara en vigencia a partir de su publicacion en el Boletin Oficial de
la Provincia.

Articulo 42.- Quedan derogadas todas las disposiciones que se opongan a la presente ley.

Articulo 43.- Los gastos que demande la aplicacion de esta ley seran imputados a Rentas Generales
de la Provincia.

Articulo 44.- Comuniquese al Poder Ejecutivo Provincial.
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