“2012 en Memoria a los Héroes de Malvinas”
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RESUELVE:

Articulo 1°.- Ratificar en todos sus términos la Resolucion de Presidencia N° 340/12,
que forma parte integrante de la presente.

Articulo 2°.- Registrese, comuniquese y archivese.

DADA EN SESION ORDINARIA DEL DIA 20 DE SEPTIEMBRE DE 2012.
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USHUAIA, 3 0 AGO 2012

VISTO Iz Revolucion 1L P N 8412 %
CONSIDERANDO mediante la misma se aprobo
Direceion de Archivo v su correspondiente Manual de M
propias v ka necesidad de servicio para

1

@ nueva conformacion.
T

el Organigrama de in
siones v F unciones, acorde a las actividades
Que hactendo el respectivo analisis de |

mincheal que representa al personal de esta Insutucion (A

swisladeres de distintos Blogues. a los clectos

0 planteado por la Asociacion
PELL) v las reuniones al respecto con ko
de poner!
Que teniendo conocimiento pleno de
UBIponer ung estructura funcional, con relacién al

05 en conocimiento de tales modificaciones,
necesanoe su reformulacion segun ¢l ANEXO L, (1 v i Jos cu
Admimstrativo.

TR,
AN L

1

los diversos elementos que deben de
modelo instituciona) que pregonamos.

s€ hace
ales son parte integrante de} presente Acto
Que sin duda este cambio estructuras
odificar la presente. la Resolucion [P NY 131
07l '

I constituye una necesidad mmediata,
07, refrendada por Ia Resolucion de Camara N©
D5 efectos de poner en vigeneta el mencionade Anexe que considera instituir fa Direceion de
Archive. con su correspondiente Manual de Misiones ¥ Funciones, Promociones
ve ta Direccion General de Administracion LA
. Que por ello
habiéndose tomado los
ro

cuva arca ¢
TR,

lependera

se conviene realizar las modificaciones Propu
recaudos presupuesturios necesarios en el Presupuesto Ano

LS1as,
2012
Loamard.

de eera
Que el suseripio se ericuentra facultado para el

dictado de la presenie
esehicion de acuerdo a o establecido en la Constitucion Provincial v en el Reglamento Intemo de
FPOR ELLO:

EL VICEGOBERNADOR Y PRESIDENTE DEL
PODER LEGISLATIVO DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
P

RESUELVE:

(I

\*':M ARTICULO 1" APROBAR lag modificaciones del Organigrama de la

> Direccion de Archivo vosi
rrespondiente Manual de Misiones v Funciones cuva estructura dependera de la Direc

c1om General de
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ARTICUVLGO 29 DESIGN AR & caszi de g
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v HEque se adjuntan 4 la presente. fas gu
ano,
-

istracion (SOA 7 a ia dofs

¢ tendran
nreccton de Archivo depenidiente de 1o Lhreccion Cienery

v Departarmnento Archivo avente Maria Gabrieln OCHO A

ARTICULO 26

Do N~
DEJAR SIN EFECIO la Resolucion TP N 54 10 < cualquier otro Ao
VETEDISIAVO anterior 4 la presente o
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relacton w o oxpuesto on el exordie
ARTICLULO 4°- [ o presente Resolucion se dicta “ad referéndum™ de 12 Cimara Leoslativa,
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ANEXO ¥
MISIONES ¥V FUNCIONES DE LA DIRECCION DE ARCHIV:
DIRECCION DE ARCHIVO
ta Diccecion de Archivo actuars hyjo dependencia de la Dircecion General de Adminisiracion

£5 A, estara a cargo de un Director disponiendo del personal que le asigne fa DG

MESTON

Dizponer de la documentaciop orvantzadz en forma tal Gue da informacion msuiucional e

counoerable mars ol e de N : ‘
recupe ruble pard el use de Ja adiminisiracion v en ef uso del servicio al crudadano o como fuente
de 1NIormacion retrospectivg

FENCION

Recibir lu documentacion que le envien las distintas dreas ctectos de prodiserr
archivo.
- Dirigir, coordinar v supervisar el optimo cumplimiento de las misiones v iunciones de Jus
["-cpcnwnmas 4 Su cargo.
Ioponu wla D.GAL Tas medidas que se consideren necesarias x los fines de mejorar ¢
nnaonamcnto del dres
F(\mu tar estudios v publicaciones sobre temas archivistitos gue contrtbrvern
preservacion y difusion del patrnimonio Documental de la § egislatur.
Garantizar 1z informacion 5 ol reseuardn de dere

¥oUaranuas o en cuaito o

. Organizaclon, Couscrvacion., uso v marneio de 1oa decumentos.

Proponer todo lo relativo a fa capacitacion v perteccionamiento del personal cargo.
- Mantener actualizado cf Inventario Je la documentacion que ingresa wl Archivo

anualimente.
Clasificar v ordenar {os principlos de procedenoia.

PEPARTAMENTO CONTROL Y CLASMBPICACION DE LA DOCUMENTACIGN

U ORGANIZACION

Propendera en formia directa de o Dirceecdn de Archivo sy tendra a su carvo la Division Inventano

Aotz Docurmnentacion.
NUINTON

Participar en la implementacion v ejecucion de los procedimientos v mecanismos destinados o
grereer un eficar ordenamiento, registios v archivos de {os documenios

“

ENCTON

-. - Recepoionar. ordenar v clectuar revision de ia documentacion recibrdi. D
\ - Opumuzar de px'oc.cdimicn{os archivistitos de busqueda v control ﬂ e
VN Supendisar v controlar las tareas realizadas por el personal a su cargo Y
(. ' : )
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- Mantener actuadizado el inventario de la documentacion que ingresa al archivo.
- Ateader v evacuar las consultas realizadas por 1os usuarios, sobre la documentacion gue
conzervy e} archive '

Disponer la realizacion de infornes 2 1a supertondad sobre taress N servicros del rrchivae,

Velar por el cuidado v conservacion de los biencs patrimoniales 4 ny

Llevar of registro de los inventarios documentaics de los archivos

- Cumphmentyr cualquicr ofra orden relacionada con sus
superioridad.

car o,

tunciones que le indigue ia

OEPARTAMENTO DIGITALIZACION Y ORGANIZACION DE LA DOCU MENTAL

D ST ORCANIZACTON

iependerd en forma directa de o Direccion de Arc

hivo v tendra a su ca go lu Division In
Llocumentos,

nrreso de

WHSTON

Participar on la implementacion v cjecucion de los procedimientos Votnecanismos destinados o
epetver un eficas ordenamiento, registros v archivos de los documentos,

FUNCION

trarantizar fa integndad v seguridad de Ja documentacion recibida,
Prevencion de procedimientos écnmicos para la labor de

OTEAnzacion v scleccion
documental det archivo,

e
Kecuperacion, reproduccion v conservacion de la informacion en soportes tr
v-0 soportes teenologicos especiales.

Mantener actuaiizado ¢f registre del ingreso de la decumentacion recepcionada.
Formular propuestas con el objetivo de mejorar v perteccionar el archivo.
Responsabilizarse por 1 docurmental recibida.

!

Supervisar y controiar fas tareas realizadas por ¢f personal g su cargo.

adicionales

selar por el cuidado v conservacton de los bicoes patrimoniales a su cargo.
Coordinar las tareas de la Division a su cargo v supervisar el cumplimiento de <us
misiopes v funciones.

PIVISION INGRESCO DE DOCTMENTACION

DEOSUORGANIZACION

torma directa del Departamento de Digntalizacion v Organizacion de la
L < < . = &

. .. e AT T v N T e T - -stinudos -
Participar en la implementacion v ejecucion de los procedinuentos v mecamsmos destinudos o
Artac + R ! o i o

eicrcer un eticaz control de tos ingresos de la documentacion al archivo. ~
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UNCION

- Entender en el registro general de documentacion recibida,
Registrar, clasifcar, anotar + dis

stribuir la documentacion ingresada.
- Responsabilizarse por 1z <ior wmental recibida de las distintas

3 .1T!'Jr

Pmmmr ws medhdas necesarias tendienies a ig optimizacion del fiuncionamiente del s
.

Lontrolur en lo gque hace a su resguarde las actuaciones de carac ter tOﬂt]dtIlCI:ﬁL
reservado v secreto.
- Realizar toda oua Funcion complementans gue le sea re >querida.

Velar por el cusdado v conservacion de los bienes pa !numnmlf;s a su cargo.

HIVISION INVENTARIO DF DOGCUMENTACION:

OF SUORGANIZACION

epender en forma directa ded Departwnento de Control v Caleificacion. ;

MHSTON

Participar en la implementacion ¥ ¢jecucion de los procedimientos Y mecanismos destinados a
ciercer un eficaz control de los inventarios de la documentacion del archivo.

FUNCION
- Ceordinar con el Departamento de Conmrol v Clasifics wcion el deposite de i
- ( . il w *
decumentacion. .
- Disponer la documentacion segin codigos clasificatorios que se¢ adopten. abriendo

rc'u\trm que faciliten su identificacion v localizacion.
- Jevar el inventario ¢eneral det archivo en forma analitica v actualizada.
ﬂwm(mvr las medidas necesanas, tendientes a la ()pTi!’PI/dth)rl del funcionamiento del
glﬂ.u
“wlar por @) cukdado v conservacion de los bienes patrunioniales z su cargo.
\idn tener actualizado ol | myventano de la documentacion que iugresa al archive.
Responsabibizarse por la documentaciin solicitada en préstamos DOr ofras arreas.
Realizar toda otra funcion cumphimentaria gue le sea reguerida.
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Poder Legislativo
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RESOLUCION DE PRESIDENCLA NV 3 4 0 / 1 2

ANEXOQO 111

DESIGNAR we de la Jefatura de Departamento Conirol v Clasificacion de Ja Documentacion, '
Lreecton de Archivo, dependiente du le Dirs Gral, Adm. (S.A) a2 o agente BLANCO $ils ana
Fatima Legajo NY 244, Cateponia 23 P A VT

PROMOCIONAR al Agenie GOITYAL Fdvarde Leonardo 1egajo N° 1020 Categora 13 g
POMYS uda Car 18 P.OMYS, dependiente de fa Direceion de Archivo de ta Dir. Gral. Adm.
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