“2015 — Afio del Bicentenario del Congreso de los Pueblos Libres”
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RESUELYV E:
Articulo 1°.- Ratificar en todos sus términos la Resolucién de Presidencia N° 235/15;

que forma parte integrante de la presente.

Articulo 2°.- Registrese, comuniquese y archivese.

DADA EN SESION ORDINARIA DEL DIA 14 DE MAYO DE 2015.

RESOLUCION N° (‘3 R 7 /2015.
§ 4
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“2014 ~ Afe de Homenaje af Almirante Guillersmo Browan,
en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo"
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VISTQO la Resolucién I..P N° 131/07 ¥ la Resolucion de Presidencia N°
S68/11:Y

CONSIDERANDO mediante la cual se aprobé ¢l Organigrama de la

Direccion dc Asistencia v Téenica Legislativa dependiente de la Secrctaria Legislativa v su

correspondiente Manual de Misiones y Funciones, acorde a las actividades propias v la necesidad de

servicio.

Que atento a las necesidades de 1a Direccion de Asistencia y Técnica
Legistativa dependiente de la Secretaria Legislativa, esta Presidencia ha sosienido dialogo con las
autoridades del Gremio Asoclacion del Personal de Empleados Legislativos (A .P.E.1..) en virtud de
lo acardado. a fin de ir solucionando nceesidades extremas.,

Que teniendo conocimiento plena de los diversos clementos que deben
de componer una estructura funcional, con relacion al modelo institucional que pregonamos, se hace
necesario su reformulacion segin el ANEXO Ty I los cuales son parte integrante del presente acto
administrativo.

Que sin duda este cambio estructural constituye una necesidad
inmediata, de modificar la Resolucion L.P N4 131/07, refrendada por la Resolucion de Cémara N°
21407, y modificada por Resolucion de Presidencia N° 568/11, a los efectos de pomfr en vigencia
los mencionados ancxos que considera instituir la Direccion de Asistencia v Técnica Legislativa con

isi ‘unci i, cuya area e de la
orrespondiente Organigrama y Manual de Misiones y Funciones, cuya arez depende
Su COTTLS

Secretaria |egislativa.
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“2014 - Adio de Homenaje al Almirante Guitlermo Brown,
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R

Provincia de O%/mu ded %qfw,
Ayl tnticdn 0 Sbeas dod Slllnteco Seor
Repitbtica Strgentina
Foden ;\Ziy/x}/ﬂﬁ!zm

Que por ello se conviene realizar las modificaciones propucstas,
habi¢ndose tomado 1os recaudos presupuestarios necesarios en ¢sta Camara.

Que el suscriplo se encuentra facultado para el dictado de la presente
resolucion de acuerdo a lo establecido en la Constitucion Provincial y cn el Reglamento Interno de

Camara.

POR FLLO:
EL VICEPRESIDENTE 1° A CARGO DE LA PRESIDENCIA DEL
PODER LEGISLATIVO DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR las modificaciones del Organigrama de la Direccion de Asistencia y
Técnica Legislativa y su correspondiente Manual de Misiones y Funciones cuya estructura
dependera de la Secretaria Legislativa, de acuerdo a los Ancxos by I que se adjuntan a la presente,
s que tendran vigencia a partir del 01 de Abril del corriente afio.

ARTICULO 2°.- }.a presente Resolucion se dicta “ad referéndum” de la Camara legislativa.
ARTICULO 3°.-REGISTRAR. Comunicar a la Secretaria Legislativa y Administrativa. Cumplido,

archivar,
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ANEXO |

DIRECCION DE ASISTENCIA Y TECNICA LEGISLATIVA

DE SU ORGANIZACION:

L a Direccion de Asistencia y Técnica Legislativa actuara bajo la dependencia directa
del Secretario Legislativo y estara a cargo de un Director, de quién dependera un
Jefe de Departamento de Asistencia Técnica Legislativa, un Jefe de Departamento
de Biblioteca y Archivo Histarico y un Jefe de Departamento de Correcciones, y el
personal que la Secretaria Legislativa le asigne.

Sera reemplazado en caso de ausencia, licencia o enfermedad por uno de los Jefes
de Departamento que oportunamente éste designe.

MISION:
Asistir al Secretario Legislativo, Presidencia de la Camara y Legisladores en todo lo

relativo al tramite parlamentario,  en especial durante la reunion de Labor
Pariamentaria y en el desarrollo de las Sesiones. '

FUNCIONES:

1. Asistir al Secretario Legislativo, Presidencia de la Camara y Legisladores en todo
lo relativo al tramite parlamentario.

2 Concurrir a las reuniones de la Comision de Labor Parlamentaria a efectos de
registrar el giro de los asuntos del boletin de asuntos entrados al orden det! dia,
suministrando dicha informacion a la Direccion de Informacién y Documentacion
Parlamentaria para su elaboracion y posterior impresion.

3. Asistir directa y personalmente al Secretario Legislativo en el desarrolio de las
sesiones.

4. Supervisar en forma general y cooperar en el desarrollo de las sesiones.

5 Realizar el control estadistico conjuntamente con la Direccion de Informacion y
Documentacién Parlamentaria, Direccion General de Presidencia y Direccion
Legislativa de los proyectos ingresados (asuntos entrados, comunicaciones oficiales
y asuntos particutares) registro y gréfico de cantidad y tipo de Sesiones celebradas,
y plazos legales de veto y promulgacion de leyes. )

6. Supervisar los registros de los asuntos ingresados que lieven tramite de uggencia,
tramite de preferencia con o sin fecha fija. /g

7. Supervisar la tarea de correccion de Jas normas emanadas de la Camarg, hasta
su posterior entrega a ta Direccion de Informacién y Documentacion Par!a]aentaria.
8. Supervisar y organizar el funcionamiento del Departamento de Bibliot?,éa y
Archivo Historico; :
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9. controlar la existencia y actualizacion del material de consulta del Departamento
de Biblioteca y Archivo Histérico.

10. Disponer las medidas necesarias para lograr que el Archivo Historico sea un
elemento de atraccién provincial, . '

11. Supervisar las tareas del Departamento de Correcciones vinculadas al area
administrativa. de la Direccion y a los registros relacionados con cantidad y tipo de
Sesiones, como también la promulgacion y veto de leyes sancionadas por la
Camara.

12. Coordinar el trabajo a realizar con las distintas Direcciones, programando las
actividades conjuntas e interrelacionadas.

13. Organizar, dirigir y supervisar los servicios cuya prestacion corresponda a la
Direccion, estableciendo las guardias, turnos y horarios en la forma que mas
convenga para atender los requerimientos del servicio.

14. Formular las propuestas de promociones del personal a su cargo.

15. Velar por el cuidado y conservacién de los bienes patrimoniales a su cargo.

DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA Y ARCHIVO HISTORICO

DE SU ORGANIZACION:

El Departamento de Biblioteca y Archivo Histérico actuara con dependencia directa
de la Direccion de Asistencia y Tecnica Legislativa. Estara a cargo de un Jefe de
Departamento, de quien dependera un Jefe de Division Biblioteca y el personal que
la Secretaria Legislativa le asigne.

MISION:

Asistir en todo lo concerniente a las tareas de informacién legislativa al Director de
Asistencia y Técnica Parlamentaria. Satisfacer las consuitas de Legisladores,
Funcionarios de otros Poderes y requerimientos de estudiosos, docentes y publico
en general, sobre asuntos generales y legislativos. '

FUNCIONES: |

1. Generar servicios, productos informaticos y documentales que requieran los
usuarios.

2. Recopilar leyes, declaraciones, resoluciones, decretos, publicaciones oficiales,
informes de comisiones, debates, érdenes del dia y registrar en ficheros dicha
recopilacion. . ]

3. Registrar todo elemento, tanto de caracter mobiliario como blbllog’ fico, que

ingrese como donativo a la biblioteca y al archivo historico e informar/ al area
pertinente. —
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4. Velar por los servicios de internet, fax, scanner y fotoduplicacion.

5. Organizar conferencias, exposiciones, proyecciones cinematograficas y toda
manifestacion que propenda la difusion del acervo de su archivo histérico y de
cultura general.

6. Mantener un activo intercambio y colaboracién con otras Bibliotecas Legistativas y
Archivos Histéricos de todo el pais, por la Asociacién Civil de Bibliotecarios Juridicos
{ACBJ) y 1a red de bibliotecas juridicas “JURIRED".

7. Requerir y prestar colaboracion, en el orden de su actividad, con organos o
entidades del mismo caracter, nacionales, provinciales o extranjeros. |
8. Actuar como enlace institucional con los distintos organismos del Estado u
organizaciones no gubernamentales a fin de brindar e intercambiar informacién
legislativa.

9. Coordinar con los responsables de las divisiones la actualizacion de obras en
forma preferencial.

10. Establecer los criterios en materia de seguridad y limpieza en dependencia del
departamento a efectos de brindar un servicio 6ptimo al usuario.

11. Planificar y ejecutar acciones tendientes al resguardo, ordenamiento, proteccion,
control y custodia del material existente, valiéndose de las técnicas mas avanzadas
tales como los procesos de digitalizacion de documentos.

12. Supervisar los sectores dependientes del mismo participando en su organizacion
interna.

13. Pfanificar y organizar los servicios de hemeroteca, sala de conferencias y de
video, y cualquier otro servicio que pueda llegar a ser de interés para los usuarios.

DIVISION BIBLIOTECA

DE SU ORGANIZACION:

E! Jefe de Divisién Biblioteca debe poseer conocimientos de bibliotecologia,
clasificacién y registro de documentacion y técnica legislativa. i?ebe conocer tamb1ér'1
sobre el manejo de base de datos y conocimiento de relaciones humanas. Sera
asistido en sus funciones por dos Auxiliares Administrativos.

MISION: . N , )
La Division Biblioteca debera proveer la informacion necesaria para el desempefo

legislativo, ofrecera una sala de lectura para consultas extendiendo su accionﬁar/a los
otros Poderes del Estado, instituciones del medio, mvestngadqres, profesignales,
1IN N Bdblico en general, interesados en su tematica principal, el Derech7
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FUNCIONES:

1. Organizar la clasificacion, catalogacion e indizacion del material bibliografico que
constituye su fondo documental.

2. Capacitar y orientar at usuario en el manejo de la pagina web legislativa, como asi
también de ofras, que brindan informacion juridica.

3. Asesorar al usuario en los distintos temas que solicite y/o en su defecto la
derivacion a las distintas dependencias o instituciones.

4. Facilitar al usuario las busquedas y guiarlo en la utilizacion de catalogos en base
de datos.

5. Asistir al usuario en el manejo de obras de referencia.

6. Informar y advertir socbre el material faltante o deteriorado y gestionar acciones
tendientes a su recuperacion.

7. Cuidar el buen estado de las obras y la correcta distribucion de las mismas a los
fines de facilitar las consultas.

8. Colaborar en eventos culturales con organizaciones de la comunidad cuando asi
lo requieran.

9. Atender todas aquellas disposiciones que emanen de la superioridad en cuanto a
la mejor atencién del servicio y a la modernizacion del mismo.

10. Debera reunir, ordenar, describir y conservar la documentacion de valor histérico
y gestionar el espacio necesario para su mejor resguardo.

11. Elevar a su superior €l listado de necesidades de obras, conforme lo soliciten los
usuarios.

12. Resguardar el material bibliografico, bienes muebles y arbitrar los medios
conducentes a su conservacion.

AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

Sera funcion de los auxiliares asistir al Jefe de Division Biblioteca en toda tarea que
éste designe.

DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA Y TECNICA LEGISLATIVA

DE SU ORGANIZACION: N

E!l Departamento de Asistencia y Técnica Legislativa actuara con dependencia
directa de la Direccién de Asistencia y Técnica Legislativa y estara a cargo de un
Jefe de Departamento, tendra a cargo la Jefatura de Divisién de Agstepcua

ﬁiatwa Kdispondra delf personal que se le asigne. - Y
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MISION:
Asistir al Director de Asistencia y Técnica Legislativa en todo lo relativo al tramite
parlamentario durante el desarrollo de las Sesiones.

Supervisar y colaborar con la correccion de dictamenes, convenios y normas

emanadas de la CAmara y todo otro trabajo realizado por la Secretaria Legisiativa

que requiera este servicio. Asistir a la Comision de Labor Parlamentaria en apoyo al
Director del area.

FUNCICONES:

t. Asistencia y correccion de toda la documentacion que le sea remitida al efecto por
la Direccion de Asistencia y Técnica Legislativa, la Direccion de informacién y
Documentacion Parlamentaria y la Direccion Legislativa. :

2. Asistir al Director durante las sesiones.

3. Asistir a las Comisiones, Bloques Politicos y Legisladores, cuando éstos lo
soliciten y segun las instrucciones recibidas por el Director.

4. Proponer a la Direccién las metodologias de trabajo conducentes a optimizar la
eficiencia del area.

5. Mantener la absoluta reserva de todos y cada uno de los proyectos en los cuales
participe o tenga conocimiento.

8. Velar por el cuidado y conservacion de los bienes a su cargo.

7. Supervisar los sectores dependientes del mismo participando en su organizacion
interna.

DIVISION ASISTENCIA LEGISLATIVA

DE SU ORGANIZACION: o |
La Division de Asistencia Legislativa estard a cargo de un Jefe de DIV!Si.On‘ quien
dependera del Departamento de Asistencia y Técnica Legislativa y sera asistido por
un Auxiliar Administrativo.

MISION: o o A
Entender en todas las gestiones administrativas de la Dlrgaccnon en general. Asistir a
Jefe de Departamento de Asistencia y Técnica Legislativa en lo relativo al tramite

parlamentario. /

FUNCIONES: ' . , y
1. Realizar gestiones administrativas concernientes a la I’Dlvreecnen‘.» . o
2. Atender el seguimiento de los asuntos que lleven tramite de urgencia, tramite de
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3. Asistir durante las Sesiones al Jefe de Departamento de Asistencia y Técnica

Legislativa, en refacion a las inquietudes de los legisladores concernientes al
Reglamento Interno de Camara.

4. Velar por el cuidado Y conservacion de los bienes a su cargo.

ja y de despacho sobre vetos emitidos por el Poder

DEPARTAMENTO CORRECCIONES

DE SU ORGANIZACION:

El Departamento de Correcciones actuara con dependencia directa de la Direccion
de Asistencia y Técnica Legislativa. Estara a cargo de un Jefe de Departamento,
tendra a cargo la Jefatura de Division Correcciones y Estadistica que sera asistido
por un Auxiliar Administrativo que se le asigne.

ISION:
g"upervisar la correccidén de Asuntos Entrados, normas emanadas de la Camara y
todo otro trabajo realizado por la Secretaria Legislativa que requiera e_ste servicio
mediante la implementacion de reglas gramaticales, ortograficas, prosédicas, uso de
signos auxiliares y puntuacion. Asistir a las Sesiones.

e racon i | tari aracter previo a la sesién:

1. En relacién al tramite parlamentario con ¢ ‘ sion:
a) Revisar los asuntos que integran el Orden del Dia, corrigiéndolos a efectos
de lograr la unificacion de la forma de todos los documentos emanados por la

Céamara. . A 3
b) Sugerir, en casos que estime conveniente, alguna medificacion en cuanto a

la redaccion, etimologia de alguna palabra a suplir o forma del proyecto para poner a
consideracion del autor del mismo.

nte la sesion: . ) _ -
? Duraa) Asistencia directa y personal al Director de Asistencia y Técnica

Parlamentaria. /
b) Corregir los asuntos entrados sobre tablas. )

3 Informar al comitente del trabajo las anomalias gue se adviertan en ial redar:c?,on
de los originales.
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4 Asistir a las Comisiones, Bloques Politicos y Legisiadores, cuando éstos lo
soliciten y segun las instrucciones recibidas por el Director. '

5. Proponer a la Direccion las metodologias de trabajo conducentes a optimizar la
eficiencia del area.

6. Mantener la absoluta reserva de todos y cada uno de los proyectos en los cuales
participe o tenga conocimiento.

7. Velar por el cuidado y conservacion de los bienes a su cargo.

8. Supervisar los sectores dependientes del mismo participando en su organizacion
interna. : .

DIVISION CORRECCIONES Y ESTADISTICA

DE SU ORGANIZACION:

La Division Correcciones y Estadistica estara a cargo de un Jefe de Divisién quien
dependera del Departamento de Correcciones y sera asistido por un Auxiliar
Administrativo.

MISION:
' Realizar la correccion de Asuntos Entrados, normas emanadas de la Camara y todo
otro trabajo realizado por la Secretaria Legislativa que requiera este servicio
mediante la implementacién de reglas gramaticales, ortograficas, prosédicas, uso de
signos auxiliares y puntuacién. Asistir a las Sesiones.
Entender en todas las gestiones administrativas para lograr un informe anual
estadistico, registros y resguardo de toda la documentacién del area en lo relativo at
tramite parlamentario.

FUNCIONES:

1 Revisar los asuntos que integran el Orden del Dia, corrigiéndolos desde el punto
de vista gramatical, ortografico, uso de maytsculas, prosodico, puntuacion, signos
auxiliares, etcétera, a efectos de lograr la unificacion de la forma de todos los
documentos emanados por la Camara.

2. Sugerir, en casos que estime conveniente, alguna modificacion en cuanto a la
redaccion o etimologia de alguna palabra a suplir para poner a consideracion de los
Legisiadores..

3. Controlar, conjuntamente con el Departamento de Asistencia y Tecnice
Legislativa, los asuntos aprobados por la Camara atendiendo a su version fopmal
definitiva cotejandolos con los dictamenes tratados. I !

4. Asesorar o sugerir sobre los proyectos a preseptar por los distintos Blogues
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5. Mantener la absoluta reserva de todos y cada uno de los proyectos en los cuales
participe o tenga conocimiento.
6. Lievar archivo de todos los asuntos corregidos conservando el texto original.
7. Realizar registros estadisticos de: ,
a) Asuntos ingresados que lleven tramite de urgencia.’
b) Tramite de preferencia con o sin fecha fija guardando resguardo los plazos a
vencer notificando en tiempo y forma a su superior.

¢) Despacho sobre vetos emitidos por el Poder Ejecutivo.

d) Cantidad y tipo de sesiones celebradas.
e) Sobre rechazo o aprobacién de convenios emitidos por el Poder Ejecutivo.

8. Velar por el cuidado y conservacion de los bienes a su cargo.

AUXILIAR
Sera funcidn del Auxiliar asistir al Jefe de Division Correcciones y Estadistica en toda
tarea que éste designe.

Juan re!}pc ODRJ UEZ
Vice tL @
A cargop de h csidendin
Poder Legiaathvo

. i Prasidencie
.« 7 Legisiative

“

Lo s 0 Wabrine., (\9 wogyias Y "%n(/m(}#( s Sume 309 o serdn (.Mﬁ(l/l.')b&.)l/l.}



“2014 - Aho de H aje al Almi Guillermo Brown,
en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo"

Drovincia de O_%MW del &l}eyo,

. < ‘;’
Andiirtida ¢ Shbas del llbintico Ser # 5 ' MA_& )
ANEXO I gfe/uid/ua @Wnﬁma \-’\'ig(/i
Foclo zq_g(bdzldzm
SECRETARIA LEGISLATIVA

DIRECCION
DE

ASISTENCIA Y TECNICA
LEGISLATIVA

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
DE ASISTENCIA Y DE BIBLIOTECA Y ARCHIVO
TECNICA LEGISLATIVA CORRECCIONES HISTORICO
DIVISION
DIVISION CORRECCIONES DIVISION
ASISTENCIA Y BIBLIOTECA
LEGISLATIVA ESTADISTICA

m.f{‘;iﬁf'ﬂ

“rIpacho ge
.".0*"
" Leginintipg C e

.ya_, -"fs/rl«' "‘/M'l ’
Jena., %y ’%mlfor'([ J: (3

(73 soN. I AN ) ’
. ol /'f'/""é nay




“2014 - Aho de Homennje af Almirante Guillersno Brown,
en el Bicentenariv del Combate Navel de Montevideo"”

DProvincie oo C%wu del (%eya,
O pditrticd ¢ Chleas dod Stltntico Foun
ANEXO 1l %1)/1/25 e d%: lena
Fodlor %q[oéz[r}ua

SECRETARIA LEGISLATIVA

A e A L S

DIRECCION
DE
ASISTENCIA Y TECNICA
LEGISLATIVA
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
DE ASISTENCIA Y DE BIBLIOTECA Y ARCHIVO
TECNICA LEGISLATIVA CORRECCIONES HISTORICO
DIVISION '
DIVISION CORRECCIONES DIVISION
ASISTENCIA Y BIBLIOTECA
LEGISLATIVA ESTARISTICA _
T IOPIA rirr N 'nm(‘m
Z
/ -’
‘dura A AREZA
DIRECTORA

Atho e Prosidencia
Fagar Legistative

u

s Choas > Wokriina., (L—Z]('mw/é{w Y e nedowtch do < Tor som o serdin hc/ryc»&:nxl,'



